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1/2016. szamu rektori utasftas
a Magyar Tudomanyos Miivek Taraba (MTMT-be) valo adatbevitelrol

A Pécsi Tudomanyegyetemhez (a tovabbiakban: Egyetem) kapcsolhaté tudoméanyos, miszaki €s
miivészeti alkotdi s eldaddi miivek (a tovabbiakban: miivek) adatainak az MTMT-be val6 bevitelérdl
az alabbi utasitast adom ki.

Altalanos rendelkezések

1. § (1) Az Egyetemhez kapcsolhato tudomanyos, miiszaki és miivészeti alkotdi €s eldadéi miiveket az
MTMT-ben kell nyilvantartani.

(2) Az utasitas személyi hatalya az Egyetemmel kodzalkalmazotti jogviszonyban allé dolgozodkra,
tovabbé a doktori képzésben részt vevo, valamint doktorjeldlti jogviszonyban allokra terjed ki.

(3) Az MTMT-ben nyilvan kell tartani az Egyetemmel korabban koézalkalmazotti jogviszonyban allt
oktatok, kutatok adatait is.

(4) Az MTMT-ben régziteni kell az Egyetem szervezeti felépitésére, az egyes egységekre vonatkozé
historikus adatokat. A felt6ltésrol az Egyetem Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatanak 75-78.§-aiban
meghatdrozott szervezeti egységek vezetdi kotelesek gondoskodni.

(5) Az egyes szervezeti egységekre vonatkozo historikus adatokat a rektor, valamint az Egyetemi
Konyvtar és Tudaskozpont (a tovabbiakban Konyvtar) foigazgatoja altal egylittesen meghatarozott
id6beli litemezés szerint, idészakra vonatkozdan és adattartalommal kell régziteni az MTMT-ben.

(6) A szabalyzat targyi hatalya az (2) és (3) bekezdésben meghatarozott személyek miiveire terjed ki.

(7) Az Egyetemen az oktatéi kdvetelmények megitélésére iranyuld eljarasokban, a habilitacios
eljarasban, a doktori fokozatszerzési eljarasban, valamint a tudomdinyos publikdcids tevékenység
megitélése soran az MTMT adatbazisban megjelend adatokat kell figyelembe venni. Az MTMT
adatbazisaban nem szereplé mivek az oktato, kutatd, illetve hallgaté tudoméanyos publikacios
tevékenységének megitélése soran nem vehetok figyelembe.

Az MTMT miikddtetése az Egyetemen

2. § (1) A rektor az MTMT —vel kapcsolatos intézményi képviseletre intézményi megbizottat jelol ki,
akinek személyére a Konyvtar foigazgatoja tesz javaslatot. Az intézményi megbizott a tudomanyos és
innovicios rektor-helyettes szakmai feliigyelete mellett latja el tevékenységét. Az MTMT intézményi
megbizottjanak feladatat jelen utasitis 1. szamui melléklete tartalmazza.

(2) A rektor az MTMT Informacio-Technolégiai Szakbizottsagdba megbizottat jeldl ki, akinek
személyére a Konyvtar foigazgatoja tesz javaslatot.

(3) Az MTMT egyetemi miikddtetésének szakmai feliigyeletét és az adatkezel6i halozat mitkodtetését

a Konyvtar latja el. A Konyvtar foigazgatoja jeloli ki az MTMT Bibliografiai szakbizotisigaba az
intézményi képvisel6t.
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(4) Az Egvetemen a Konyvtar foigazgatdja az MTMT adminisztrativ feladatainak koordinalaséra
intézményi adminisztratort (4-es szintd adminisztrator) biz meg a Konyvtar munkatérsai kéziil. Az
intézményi adminisztrator (4-es szintli adminisztrator) feladatait jelen utasitds 1. szamu melléklete
tartalmazza.

(5) Az MTMT adatbazis mitk6dtetését karonként a dékan altal kijelolt kari adminisztratorok (5-0s
szintli adminisztrator) segitik, feladatukat jelen utasitas 1. szamu melléklete tartalmazza.

Az MTMT feltoltése

3. § (1) Az MTMT adatbazisba a miivek adatainak feltltéséért és az adatok helyességért a mii
szerzOje felel.

(2) A feltdltést a szerzd személyesen, vagy a szervezeti egységéhez kijelolt adatkezel0 altal teheti meg.

(3) Az MTMT-ben az Egyetemhez vagy valamelyik szervezeti egységéhez tartozé szerzok kotelesek
rogziteni miiveiknek (publikacidiknak) az Egyetem egységeihez torténo tartozasat (azaz az intézményi
affilidciot), amennyiben miveik az Egyetem szellemi alkotasok jogvédelmérol és szellemi tulajdon
kezelésérol szolo szabalyzata targyi hatélya ala tartoznak.'

(4) A Konyvtar:
a) adatkezelOket (6-0s szintli adminisztrator) jel6lhet ki az Egyetem érintett szervezeti
egységeihez az adatok feltdltésére. Az adatkezelok feladatait az 1. szamu melléklet tartalmazza

b) gondoskodik az adatkezelok betanitasarol, tovabbképzésérol
¢) az mtmt.pte.hu cimen honlapot izemeltet.

Zaro és hatalyba lépteto rendelkezések

4. § Jelen utasitas 2016. szeptember 1. napjan lép hatalyba. Az utasitas hatalyba lépésével a 2/2013.
szAmu rektori utasitas hatalyat vesziti.

Pécs, 2016. augusztus 26.
e Bidis Tozser

rektor

1 Pécsi Tudoméanyegyetem A szellemi alkotasok jogvédelmérol és szellemi tulajdon kezelésérol szolo
szabdlyzat, I. fejezet 1§ (3):

http://pte.hw/sites/pte. hu/files/files/ Adminisztracio/Szabalyzatok utasitasok/Hat Es Egveb Sz/37szellemitulajd
onkezelesiszabalyzat20151217.pdf
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1. szAm1 melléklet

Az

Egyetem  intézményi megbizottjanak, intézményi adminisztriatordnak, kari

adminisztratorainak és adatkezeloinek feladata

(1) PTE Intézményi megbizott

(a) képviseli az Egyetemet az MTMT Program Tanacsaban;
(b) beszamol az Egyetem vezettségének az MTMT miikddésével kapcsolatos eseményekrdl;
(c) egyiittmiitkodik a Konyvtarral az MTMT adminisztrativ iigyeinek koordinalasaban.

(2) PTE Intézményi adminisztrator (4-es szintii adminisztrator)

(a) regisztralja és karbantartja a karok és mas szervezeti egységek adatait az adatbazisban;

(b) regisztralja és karbantartja a kari adminisztratorok adatait az adatbazisban;

(c) értesiti a szerzOket a regisztraciorol, megkiildi a felhasznaldi adatokat a szerzok részére;

(d) figyelemmel kiséri az MTMT adatbazis szerkezetében tortént fejlesztéseket, ezekrol
tajékoztatja a kari adminisztratorokat;

(e) kapcsolatot tart az intézményi megbizottal és a kari adminisztratorokkal;

(f) nyomon kéveti €s ellendrzi a kari adminisztrator munkajat, irisban vagy szoban Otmutatast
ad munkéjanak elvégzéséhez;

(g) kérésre oktatasokat szervez kari adminisztratoroknak és adatkezel6knek;

(3) Kari adminisztrator (5-0s szintii adminisztrator)

(a) feligyeli a kari szervezeti egységek (alegységek) adatait;

(b) feliigyeli az egységekhez (alegységekhez) tartozo szerzok adatait, hozzarendeli a szerzoket
az egységekhez;

c¢) szerzoi kérésre megkiildi a felhasznaloi adatokat a szerzok részére;

(d) figyelemmel kiséri az MTMT adatbazis szerkezetében tortént fejlesztéseket, ezekrol
tajékoztatja az egységekhez (alegységekhez) tartozo adatkezelOket;

(e) kapcsolatot tart az intézményi adminisztratorral;

(f) az adatkezeldk szamara hozzaférést biztosit a szerzok miiveinek rogzitésére;

(g) az egységekhez (alegységekhez) tartozd szerzok altal feltdltott dsszes miivet és idézot
formailag ellenérzi, és elvégzi az MTMT-be rogzitett miivek és idézok admin lattamozasat;

(h) az egységekhez (alegységekhez) tartozd szerzoknek irdsban vagy szoban segitséget nyujt az
adatok rogzitésében;

(i) szerzo6i megkeresésre Impakt faktor szamitast végez (a szdmitds sordn felhasznélja a
Koényvtar altal elofizetett Journal Citation Reports adatbazist, vagy a Konyvtar altal fejlesztett
Impakt faktor szamlald programot).

(4) Adatkezel6 (6-os szintii adminisztritor)

(a) rogziti a szerzok altal leadott és formailag ellendrzott lista alapjan a szerzok miiveit és a
miivek idézoit;

(b) hozzarendelik a tarsszerz6k altal korabban rogzitett miiveket a szerzkhoz;

(c) az elérheté tudomanyos publikaciés adatbazisokbol importalja a szerzok miiveinek és ezek
idézoinek adatait az MTMT-be;

(d) az egységekhez (alegységekhez) tartozo szerzoknek szdbeli vagy irasbeli segitséget nynjt az
adatok rogzitésében;

(e) elvégzi a miivek idézdinek jelolését a ,fliggbd/fiiggetlen” és a ,hazai/nemzetkozi”
adatablakban;

(f) figyelemmel kiséri az MTMT adatbdzis szerkezetében tortént fejlesztéseket;

(g) kapesolatot tart az intézményi és a kari adminisztratorokkal.
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