Preambulum

A Peécsi Tudomdnyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) a Nemzeti felsdoktatasrél szolé 2011, CCIV.
torvény alapjan a Fels6oktatasi Informécios Rendszerbe koteles adatokat szolgaltatni. Az
adatszolgéltatast biztosito intézkedéseket az aldbbiak szerint hatarozom meg.

I. fejezet
Altaldnos rendelkezések
Az utasitas hatilya

1. § (1) Jelen utasitds targyi hatdlya a Tanulméanyi Rendszerre, az abban nyilvantartott adatokra,
valamint a Felséoktatéasi Informacids Rendszer (tovabbiakban: FIR) szdméra szolgaltatandé adatokra
terjed ki.

(2) Jelen utasitds személyi hatdlya a Tanulmanyi Rendszer kezelését, az adatszolgiltatast végzd
kozalkalmazottakra, megbizottakra tovabba az adatszolgaltatas teljességéért és pontossagaért felel6s
személyekre terjed ki.

I1. fejezet
Az adatillomany feltoltottségével kapcsolatos felelosségi kirok

2. § (1) A FIR szamara szolgéltatott adatok alapjat a Tanulményi Rendszer, valamint az Egyetem HR
rendszerének adatai képezik.

(2) A Tanulmanyi Rendszerbe az adatokat a kar tolti fel.
(3) A HR rendszerbe az adatokat a Gazdasagi Figazgatésag Human Szolgaltaté Irodaja tolti fel.

(4) A Tanulményi Rendszer, valamint a HR rendszer adatai alapjdn a FIR szdmara az Oktatasi
Igazgatosag szolgaltat adatot.

3. § (1) A Tanulményi Rendszer hallgatoi adatokkal valé feltdltésérol a dékan gondoskodik.
(2) A HR rendszerben tarolt oktat6i adatok felt6ltésérdl a gazdasagi foigazgaté gondoskodik.
(3) Az intézményi adatok FIR szdmaéra torténd tovabbitasardl az oktatasi igazgatd gondoskodik.

4. § (1) A Tanulmanyi Rendszerben térolt, a FIR adatszolgaltatds szempontjabol relevans hallgatoi
adatok ellendrzése, javitdsa, valamint a hidnyz6 adatok pétlasa érdekében a Karok Intézkedési Tervet
készitenek, amely tartalmazza:

a)  azadatfeltSltésért felelés meghatérozasat;

b)  az adatfeltoltésben résztvevok meghatarozasat;

c)  javitandod ¢és hianyzo adatkorok jegyzékét, szamat;



d) az adatfeltoltés részletes litemezését.

(2) Az intézkedési tervet a rektornak kell megkiildeni legkésdbb a jelen rektori utasitas hatalyba
1épését kvetd 5. munkanapig.

(3) Az intézkedési tervben az adatkdrok javitasanak és potlasanak végsod hatarideje 2014. augusztus
31. napja, amelynek teljesitésérél a Kar beszamol6t kiild a rektornak.

(4) A dékan a 3. § (1) bekezdésben meghatarozott feladata végrehajtdsa érdekében kari FIR
koordinatort biz meg.

(5) A kari FIR koordinator koordindlja a karon a Tanulményi Rendszerben tarolt, FIR kiildést érintd
relevans adatok felt6ltését, tovabba kapcsolatban van az intézményi FIR koordinatorral, szervezi a
karon a hibajavitisokat, valamint az intézményi FIR koordinatortol érkez6 ajanlasok alapjan a kari
szinti folyamatokra ajanlasokat fogalmaz meg a tovdbbi hibdk keletkezések elkeriilésének,
megeldzésének érdekében.

5. § (1) Az oktatasi igazgat6 a 3. § (3) bekezdésben meghatarozott feladata végrehajtisa érdekében
intézményi FIR koordinatort biz meg, aki
a) biztositja az tizemszeri FIR kiildést;
b) kapcsolatban van a Tanulméanyi Rendszer és az egyéb rendszerek fejlesztdivel az adatkiildés
iizemszer(i biztositasa, a csoportosan elvégezhetod hibajavitasok biztositdsa és az ehhez kothetd
paraméterezések és fejlesztések megrendelése érdekében;
¢) koordinélja a karok hibajavitasi tevékenységét és folyamatosan tajékoztatja 6ket a
hibajavitashoz kapcsolodo teenddkrol;
d) karbantartja a Tanulmanyi Rendszer készleteit a FIR készleteknek megfelel6en.

(2) Az Intézményi FIR koordinator kapcsolatot tart a karokkal, az Oktatasi Hivatallal és a Tanulmanyi
Rendszer fejlesztdivel, valamint a tarsintézményekkel.

6. § A FIR feltdltéséhez sziikséges fobb folyamatokat, adatkdroket, adatokat, feleldsoket és
hataridoket az 1. szam\ melléklet tartalmazza.

7. § (1) Az Egyetem belsé forrasallokacios rendszere a Tanulményi Rendszerben, valamint az
Egyetem altal hasznalt human er6forras adatbazisban nyilvantartott és a FIR altal jovahagyott adatokra
epiil.

(2) A Tanulmanyi Rendszer feltoltottségének mértéke, valamint a FIR szamara szolgéltatott adatok
teljessége és mindsége az Egyetem részére nyujtott normativ €s egyéb tdmogatasok felosztisara
vonatkozd mutatoszamrendszer kialakitdsanal, a bels6 forrasallokacio elveinek meghatarozasa soran
kiemelt mutatoként kerlilnek értékelésre.

(3) A Karok részére az éves gazdasagi terv készitése sordn megallapitott gazdalkodasi keret a FIR
szamara torténd adatszolgaltatas teljessége és mindsége %-os mértékével keriil korrigalasra. A kari
keretek FIR adatszolgéltatds alapjan csdkkentett része kozponti, rektori alapba keriil, amelynek
felhasznalasat az éves gazdasagi tervben kell meghatarozni.



8. § A Tanulmanyi Rendszer nem teljes kori feltdltésébdl, a FIR szaméra szolgiltatott adatok
hianyossagaibol, hibaibél adéddan az Egyetemet ért karért a 3. §-ban meghatérozott személyek a Kjt,
valamint az Nftv és a foglalkoztatasi kivetelményrendszer szerinti kartéritési felelosséggel tartoznak.

Zaro rendelkezések

9. § Jelen utasitdsban foglaltak végrehajtasardl a dékdnok minden év szeptember 30-ig, valamint
februar 28-ig beszamolodt készitenek az aktualis statisztikai jelentéshez kapcsolododan.

10. § Jelen utasitas 2014. julius 25-én Iép hatélyba.

Pécs, 2014, julius 23.
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7/2014. szamn rektori utasitas
1. szamu melléklet

L fejezet
A FIR adatkérék meghatdrozasa

1.§ Kotelezoen feltdltendd személyhez kothetd adatkdrok.

Az adatkorhoz tartozo adatok feltdltése kitelezo.

Felelés: Oktatasi Igazgatosdg — Kozponti Tanulményi Iroda (KTI) valamint a Tanulményi
Osztaly/Hivatal/Csoport (TO)

Hatarid6: regisztracios idészak vége

2.§

3.8

a.

b.

A személyes adatok a felvételi eljarasok soran keletkeznek ¢s az Oktatési Igazgatosag altal
rendszeresitett feldolgozo eljarasokkal keriilnek a Tanulmanyi Rendszerbe.

A személyes adatok importalasat kovetden a kari TO végzi a hallgaté személyes
okmanyaib6l az adatok ellenorzését, hitelesitését.

A kari TO-k altal végzett ellendrzésnek, hitelesitésnek minimdlisan az aldbbi adatkorokre
kell kiterjednie:

- Hallgaté neme

- Név (jelenleg viselt név)

- Sziiletési név

- Sziiletési hely

- Sziiletési ido

- Anyja neve

- Allampolgérsagok

- Hallgatoi (OM) azonositd

- Addazonosito jel / TAJ szam

- Tartézkodas jogcime

Kotelezden feltdltendd személyhez kothetd cim adatkorok.
Az adatkorhoz tartozo adatok feltoltése kotelezd.

Felelés: KTI valamint a kari TO

Hatarid6: regisztracios idészak vége

a.

A személyekhez kothetd cim adatok a felvételi eljarasok soran keletkeznek és az Oktatasi
Igazgatosag altal rendszeresitett feldolgozo eljarasokkal keriilnek a Tanulméanyi
Rendszerbe.

A személyekhez kothetd cim adatok importaldsat kovetSen a kari TO végzi a hallgato
személyes okmaényaibol az adatok ellendrzését, hitelesitését.

A TO-k altal végzett ellendrzésnek, hitelesitésnek minimalisan az aldbbi adatkorokre kell
kiterjednie:

- Orszag

- IrAnyitészam (ha az orszag nem Magyarorszag, ez az adat opcionalis)

- Varos

- Utca, hazszam

A FIR az alabbi cimtipusokat killonbdzteti meg:

- Lakdhely (allando lakeim)

- Tartézkodasi hely (tartozkodasi lakcim)

Kotelezben feltdltendd személyhez kitheto elérhetoségi adatkorsk.
Az adatkdrhéz tartozo adatok feltoltése kotelezo.

Felelds: KTI valamint a kari TO

Hatarid6: regisztracios idoszak vége



4.8

5.8

a.

A személyhez kothetd elérhetdségi adatok a felvételi eljarasok soran keletkeznek és az
Oktatéasi Igazgatosag altal rendszeresitett feldolgozd eljardsokkal kertilnek a Tanulményi
Rendszerbe.

A személyhez kothetd elérhet6ségi adatok importalasat kévetden a kari TO végzi a
hallgato személyes okmanyaibdl az adatok ellen6rzését, hitelesitését.

A kari TO-k altal végzett hitelesitésnek minimalisan az alabbi adatkérokre kell
kiterjednie:

- email

- mobiltelefon

- IM szoftver

- Vezetékes telefon

Kéotelezden feltdltendd személyhez kithetd okmany adatksrok.
Az adatkorhoz tartozo adatok feltoltése kitelezo.

Felelds: KTI valamint a kari T

Hatarido: regisztracios id6szak vége

a.

A személyhez kothetd okmanyokat az intézménybe - barmilyen- felvételi eljards soran
felvételt nyert hallgatok esetén az elsé regisztracidkor a kari TO-k régzitik a Tanulmanyi
Rendszerbe.

Az okményokban bekovetkezd valtozasokat a hallgatd koteles - a valtozast kévetden - 8
napon beliil bejelenteni a kari TO-n.

A Kari Tanulményi Osztalyoknak az alabbi okméanyokat sziikséges rogziteni:

- Tartozkodasi

- Didkigazolvany

- Személyazonosito igazolvany

- Utlevél

- Bevandorlasi engedély

- EK letelepedési engedély

- EGT tartozkodasi engedély

- EU Kek Kartya

- Egyéb

- Ideiglenes letelepedési engedély

- Letelepedési engedély

- Nemzeti letelepedési engedély

- Regisztracids igazolas

- Tartézkodasi kartya

- Vezet6i engedély (kartyaformaju)

- Vizum

- Allandé tartézkodasi kartya

Kotelezden feltltendd személyhez kothetd elényben részesitési adatkérok.
Az adatk6rhoz tartozo adatok feltdltése kitelezd.

Felel6s: KTI valamint a kari TO

Hatarido: regisztracios idoszak vége

a.

A személyhez kotheto elonyben részesitési adatokat az intézménybe — barmilyen -
felvételi eljaras soran felvételt nyert hallgatok esetén az els6 regisztracidkor a kari TO-k
rogzitik a Tanulmanyi Rendszerbe.

Az eldnyben részesitési adatokban bekovetkezd valtozasokat a hallgaté koteles - a
valtozast kdvetden - 8 napon beliil bejelenteni a kari TO-n.

A kari TO-knak az alabbi elényben részesitési adatkoroket sziikséges rogziteni:



- Fogyatékkal €16

- Hatranyos helyzeti

- Halmozottan hatranyos helyzetil
- Gyermekgondozo

- Elényben részesitendd

6.§ Kotelezden feltdltendd személyhez kothetd kiilfoldi okmany adatkorsk.
Az adatkorhoz tartozo adatok feltltése kotelezo.
Felel6s: KTl valamint a kari TO
Hatarid6: regisztracios id6szak vége

a.

A személyhez kothetd kiilfoldi okmany adatkorok adatokat az intézménybe - barmilyen -

felvételi eljaras soran felvételt nyert hallgatok esetén az els6 regisztracidkor a kari TO-k

régzitik a Tanulmanyi Rendszerbe.

A kiilfsldi okmany adatkérokben bekdvetkezo valtozasokat a hallgatd kételes - a valtozast

kovetden - 8 napon beliil bejelenteni a kari TO-n.

A kari TO-knak az alabbi kiilf6ldi okményokat sziikséges rogziteni:

- Intézmény neve: A parhuzamos tanulmanyok folytatasat biztosito intézmény

- Orszag: A parhuzamos tanulményok folytatdsat biztosito intézmény orszaga

- Telepiilés: A parhuzamos tanulméanyok folytatasat biztosité intézmeény telepiilés

- Félév szama: A parhuzamos tanulmanyok idétartama tanulmanyi id6szakban
szamolva

- Félév tipusa: A tanulmanyi idoszak tipusa: félév vagy trimeszter

- Keretjellemz6: A parhuzamos tanulmany milyen keretek kozott folyik (pl. kiillonbzo
dsztondijprogramok); intézményi készletbol valaszthato, a készlet alapesetben a FIR
altal kiadott szotarelemeket tartalmazza.

- Tartézkod4s (jogviszony): A parhuzamos tanulmanyok

7.8 Kotelezben feltoltendd személyhez kothetd veégzettség, bizonyitvany, hozott dokumentum
adatkorok.
Az adatkérhoz tartozo adatok feltdltése kotelezd.
Felelds: KTI valamint a kari TO
Hatarido: regisztracios idoszak vége

a.

A személyhez végzettség, bizonyitvany, hozott dokumentum adatkdroket az intézménybe

— barmilyen - felvételi eljaras soran felvételt nyert hallgatok esetén az elsd regisztraciokor

a kari TO-k rdgzitik a Tanulmanyi Rendszerbe.

A személyhez kapcsolodé végzettség, bizonyitvany, hozott dokumentum adatkoroket

érintd, a Felsboktatsi tanulméanyaihoz kothetd, valtozasokat a hallgato koteles - a

valtozast kovetden - 8 napon beliil bejelenteni a Kari Tanulményi Osztalyon.

A kari TO-knak az alabbi végzettség, bizonyitvany, hozott dokumentum adatkoroket

szlikséges rogziteni:

- Kiallité intézmény: A bizonyitvanyt, oklevelet kiallito intézmény neve

- Tipus: A végzettséghez kapcsolodo tanulmanyok milyen jellegli intézményben folytak

- Munkarend: A végzettséghez kapcsolédo tanulmanyok munkarendje

- Tamogatott félévek szama: Felsofoki végzettség esetében a felséfokn intézményben
elhasznalt timogatott félévek szama

- Széma: A hozott dokumentum (bizonyitvany, oklevél) sorszama

- Tipusa: A hozott dokumentum (bizonyitvany, oklevél) tipusa; intézményi készletbol
véalaszthato, az alapkészlet megegyezik a FIR-ben kiadott készlettel

- Fokozata: A hozott dokumentum (bizonyitvany, oklevél) altal igazolt veégzettség
foka; intézményi készletbdl valaszthato, az alapkészlet megegyezik a FIR-ben kiadott
készlettel

- Kiallitas datuma: A hozott dokumentum (bizonyitvany, oklevél) kidllitdsanak datuma

6



8.§

9.8

10.§

Kételezben feltltendd személyhez kéthetd, hallgatonak kiadott okirat adatkérok.
Az adatkorhoz tartozo adatok feltdltése folyamatosan kotelezd.
Felelds: Kari TO

Hatarido: Folyamatos

a.

A hallgaténak kiadhato és FIR-be kiildendd igazolastipusok a kovetkezoek, felelés az

igazolast kiado:

- Leckekdnyv

- Jogviszony-igazolas

- Kreditigazolas

- Oklevél-igazolas

- Zar6vizsga-igazolas

- Felsofokn szakképesitést igazolo bizonyitvany

Kotelezoen feltoltendd személyhez kothetd nyelvvizsga adatkorok.
Az adatkorhoz tartozo adatok feltdltése kotelezd

Felelés: KTI valamint a kari TO

Hatérido: legkésobb a regisztracios idészak végéig, vagy a bejelentést kovetd kovetkezd
munkanapig:

a.

A személyhez nyelvvizsga adatkoroket az intézménybe —barmilyen- felvételi eljaras soran

felvételt nyert hallgatok esetén az els6 regisztraciokor a Kari Tanulméanyi Osztalyok

rogzitik a Tanulméanyi Rendszerbe.

A személyhez kapcsolodé nyelvvizsga adatkérdket érintd, a Felsd oktatasi

tanulmanyaihoz kothetd, valtozasokat a hallgatd koteles - a valtozast kdvetden- 8 napon

beliil bejelenteni a Kari Tanulményi Osztalyon.

A Kari Tanulmanyi Osztalyoknak az alabbi nyelvvizsga adatkdroket sziikséges rogziteni:

- Nyelv: A nyelvvizsga nyelve

- Fok: A nyelvvizsga foka — alapértelmezés szerint a FIR szétar megfeleld elemeit
tartalmazza

- Fajta: Szakmai tipus — altaldnos vagy valamilyen szakmai (példdul mémdéki,
informatikai, iizleti stb.)

- Tipus: Nyelvvizsga tipus (szobeli, irasbeli, komplex) — alapértelmezés szerint a FIR
szotar megfeleld elemeit tartalmazza

- Egynyelviiség: Egynyelvii nyelvvizsga-e

- Bizonyitvany kiado hely: A nyelvvizsgat igazold bizonyitvanyt kiallité nyelvvizsga
kézpont

- Nyelvvizsgaval egyenértékii dokumentum: A nyelvi kompetenciat adott esetben
nyelvvizsgaval egyenértékii dokumentum tipusa (pl. kiilfoldi érettségi, nemzetkézi
crettségi stb.) — alapértelmezés szerint a FIR szotar megfelel6 elemeit tartalmazza

- Bizonyitvany szdm: Nyelvvizsga bizonyitvany szima

- Kiallitas datuma: Nyelvvizsga bizonyitvany kiallitdsdnak datuma

Kotelezoen feltdltendo hallgatoi jogviszonyhoz kéthetd adatkérok.
Az adatkorhoz tartozé adatok feltdltése kotelezo.
Felel6s: KTI valamint a kari TO

Hatérido: legkésobb a regisztracids idoszak végéig

a.

b.

A jogviszonyhoz kothetd adatkordk a kiilonbozé felvételi eljarasbél egyenesen
kivetkeznek és az Oktatdsi Igazgatosag ennek megfeleléen emeli be a rendszeresitett
feldolgozo eljarassal a felvetteket a Tanulméanyi Rendszerbe.

A jogviszony adatokhoz k&thetd, de a felvételi eljardsbol egyenesen nem kovetkezd
adatkoroket a Kari Tanulményi Osztalyok toltik fel.



11§

12.8

C.

A Kari Tanulményi Osztalyoknak az alabbi jogviszonyhoz kothetd adatkoroket szitkséges

rogziteni:

- Tipus: A jogviszony tipusa (hallgatoi térzslap esetén hallgatdi, vendéghallgatoi
torzslap esetén vendéghallgatdi, doktorjeldlti térzslap esetén doktorjeldlti jogviszony,
tovéabbi jogviszony tipusok jelenleg nem jelenthetok).

- Jogviszony kezdete: A jogviszony kezdédatuma (egy jogviszony ala tartozo tébb szak
esetén a legkorabban kezdett szak kezdddatuma), kozvetleniil nem szerkeszthetd.

- Jogviszony vége: A jogviszony végddtuma, amennyiben a jogviszony lezart (egy
jogviszony ald tartozo t&bb szak esetén a legkésobb befejezett szak befejez6 datuma),
kdzvetleniil nem szerkeszthetd.

- Fogyaték miatti félévkedvezmény.

- Megszlnt intézmeény

- Megszint intézményben bejezett félévekbdl hany allamilag tamogatott félév nem
kertilt elismerésre

Kételezoen feltoltendd hallgatd képzéséhez kothetd adatkordk.
Az adatkérhoz tartozé adatok feltoltése kotelezo.

Felels: KTI valamint a kari TO

Hataridd: legkésdbb a regisztracios iddszakot megeldz6 két héttel.

d.

A képzéséhez kothetd adatkorok a kiilonbozo felvételi eljarasbol egyenesen kovetkeznek,
és az Oktatasi Igazgatosag ennek megfelelden emeli be az erre rendszeresitett feldolgozo
eljarassal a felvetteket a Tanulményi Rendszerbe. Azonban, hogy a Tanulmanyi
Rendszerben a felvételi rendszerbdl kapott paraméterek alapjan a megfeleld képzés
azonosithaté legyen a Kari Tanulményi Osztalyoknak létre kell hozni azokat a relevans
képzéseket, amelyekre a kiilonbdzo felvételi eljarasokbol hallgatot vehetiink fel.

A képzés adatokhoz kothets, de a felvételi eljarasbol egyenesen nem Kkovetkezd

adatkoroket a Kari Tanulmanyi Osztalyok toltik fel (pl.: FIR szak megfeleltetés, Képzési

programok, akkreditaciés szakkapcsolat...stb.)

A Kari Tanulményi Osztalyoknak az alabbi képzésekhez kothetd adatkoroket sziikséges

rdgziteni:

- Szak azonositéja: Minden szakot meg kell feleltetni a FIR-es parjanak.

- Felvételi képzés elem: Bizonyos esetekben a hallgaté nem (csak) szakra nyer felvételt,
hanem ennél alacsonyabb szintli képzéselemre (jellemzOen szakiranyra). Ezekben az
esetekben a szakot egy felvételi képzéselemmel is Ossze kell rendelni. A szak
azonositdjan kiviil ennek bejelentése sem vesz figyelembe az ETR-b6l mas adatot.

- Kar; A szak kezelési kore alapjan feloldott kar adat.

- Nyelv: A szakhoz nyelv.

- Munkarend: A szak munkarend (tagozat) adata.

- Képzési id6szak tipusa: A szak kezelési koréhez kapcsolodo ciklusrend adat (félév,
trimeszter stb.)

- Tervezett képzési id6: A szak képzési ideje (csak abban az esetben, ha a hallgaté-szak
kapcsolatban ez nincs megadva).

Kotelezden feltdltendd hallgatd képzés kapesolathoz kothetd adatkorok.
Az adatkorhoz tartozé adatok feltoltése kotelezo.

Felelds: KTI valamint a kari TO

Hataridd: legkésébb a regisztracios idoszak végéig

a.

A hallgatd képzés kapcsolathoz kithetd adatkorok a kiilonbézo felvételi eljarasbol
egyenesen kovetkeznek, és az Oktatasi Igazgatosdg ennek megfelelden emeli be az erre
rendszeresitett feldolgozo eljarassal a felvetteket a Tanulméanyi Rendszerbe. Azonban,
hogy a Tanulmanyi Rendszerben a felvételi rendszerbol kapott paraméterek alapjan a
megfeleld képzés azonosithaté legyen a Kari Tanulmanyi Osztalyoknak létre kell hozni
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13.§

azokat a relevans képzéseket, amelyekre a kiilonbdzd felvételi eljarasokbol hallgatot
vehetiink fel.

b. A képzés adatokhoz kothetd, de a felvételi eljarasbol egyenesen nem kovetkezd
adatkoroket a Kari Tanulmanyi Osztalyok t6ltik fel (pl.: szakmai gyakorlat stb.)

c. A Kari Tanulmanyi Osztilyoknak az alabbi hallgatd képzés kapcsolathoz kothetd
adatkdroket sziikséges rogziteni:

Tervezett képzési id6: A hallgaté-szak kapcsolatban beéllitott képzési id6 (ha nincs
kitoltve,akkor a szak képzési id6 adatat kiildjiik)

Torzslap szdma: A szakhoz kapcsolodd torzsszam (ha a szak tSbb torzslapon van
nyilvantartva, akkor a térzsszamokat dsszeflizve kiildjiik)

Felvétel datuma: Szakra bekeriilés datuma

Képzés kezdete: A rogzitett ETR szak (adott képzésen, adott munkarendben)
megkezdésének datuma

Keletkezés modja: Keépzés megkezdésének koriilménye (felvétel, atvétel stb.)

Keépzés vége: Képzés befejezésének datuma

Megsziinés modja: Képzés befejezésének koriilményei (szak leadasa, abszolutérium
megszerzése stb.). A feloldds a szak befejezd allapotat és alallapotat egyszerre veszi
figyelembe.

Szakmai gyakorlat teljesitésének datuma

Abszolutérium dituma: A szakon megszerzett abszolutérium d4tuma (ha van ilyen).
Nyelvvizsga kovetelmények teljesitésének d4tuma.

Kimeneti vizsga teljesitésének datuma: A szakon megszerzett zarovizsga (vagy egyéb
kimenti vizsga) teljesitésének datuma,

Tanulmanyok véarhaté befejezése: A szakon a tanulmanyok befejezésének varhatd
idopontja. A képzés idejébol és az elhasznalt félévek szamabdl az ETR automatikusan
szamolja.

Osztondij szerz6dés, hallgatoi nyilatkozat szama: Allami dsztondijas képzés esetében
az Osztondij szerzddés, hallgatdi nyilatkozat szama.

Képzdhely: A szakhoz kapcsolodd képzések képzbhelye (ha nincs ilyen, akkor a
kezelési korhéz feloldott képzdhely adatot kiildjiik). Tobb kapcsolodd képzbhely
esetén a legutolsé érvényes képzdhelyet kiildjiik.

Kotelezben feltdltendo hallgaté féléves képzés kapesolatahoz kéthetd adatkorok.

Az adatkorhoz tartozo adatok feltéltése kotelezo.

Felelos: Kari TO

Hataridé: legkésdbb a regisztracios idszak végéig, illetve folyamatos.

a. A Kari Tanulményi Osztalyoknak az alabbi hallgato féléves képzés kapesolatihoz kéthetd
adatkdroket sziikséges karbantartani a hibatlan FIR kiildéshez:

Félév: A jelentett félév szama (pl. 2012-2013-1)

Statusz: A hallgato féléves statusza (aktiv, passziv)

Atalakulas elétti szervezet azonosité

Passzivalas indoka: Ha a félév passziv, akkor mi a passzivalas indoka. A passzivalas
indoka adatot az ETR a passziv stituszokhoz tartozd alallapot feloldasa alapjan
jelenti.

Passzivélds egyéb indoka: Ha a passzivalds indoka a bedllitott alallapot alapjan a
..Hallgato kérelmére egyéb varatlan ok miatt”, akkor az indok szoveges kifejtését kell
jelenteni. Ha a hallgaténal bedllitott aldllapot adat nincs feloldva a FIR-es
megfeleldjének, az ETR minden esetben a fenti indokot generdlja és ebben a mezdben
az alallapot megnevezését kiildi be.

Félévkozi passzivalas datuma.

Finanszirozasi forma: A hallgaté féléves finanszirozasi formaja a képzésen (csak
akkor kiildjiik, ha nincs kit6ltve a hallgatd féléves adataindl a kiilfoldi Sszténdij
kategdria adat)



Finanszirozasi forma valtozas oka

Kilfoldi észtondij kategoria: A hallgato kiilfoldi 6sztondij kategdridja. Ha van ilyen
adat, akkor a finanszirozasi forma adatot nem kiildjiik.

Osszes megszerzett kredit: A ,Kredit 1° metanévvel jelolt mezében tarolt adatot
kiildjiikk, aminek a felhasznaldsa (és megnevezése) intézményenként eltérd lehet.
Amennyiben més adatot kell ennél az adatnal a FIR-be kiildeni, a generald eljarast
intézményi hataskérben 4t kell paraméterezni. A kreditszdmot az ETR automatikusan
szamolja a félév lezardsanal, ennek kézi modositdséra a bemutatott feliileteken csak
egészen kivételes esetben lehet sziikség.

Lakhatési tAmogatasra jogosult.

14.§ Kotelezden feltdltendd hallgaté végzéséhez kothetd adatkdrok.
Az adatkérhoz tartozo adatok felttltése kotelezo.
Felelés: KTI valamint a kari TO
Hataridd: legkésdbb a diploma kiaddsat megel6z6 2. munkanap
a. A Kari Tanulményi Osztalyoknak az alabbi hallgato végzéséhez kotheté adatkoroket
sziikséges feltdlteni a Tanulmanyi Rendszerbe:

1.§

A kimeneti vizsga tipusa: A kimeneti vizsgdk tipusdnak készletét a FIR torzsadat-
készlete hatarozza meg. Szakmai vizsgaként kiildjilk az adatokat, ha a vizsgihoz
rendelt szak képzési formaja fels6foki vagy felsdoktatdsi szakképzés, doktori
szigorlatként, ha a szak képzési formaja doktori képzés, és zar6vizsgakeént minden
egyéb esetben,

A kimeneti vizsga datuma: A kimeneti vizsga id6pontja.

A kimeneti vizsga eredménye: A kimeneti vizsgan elért eredmény.

A vizsga sikeressége: Az eredmény sikeres vizsgat jelent-e.

Diploma kiallitds datuma

Diploma sorszama

Diplomahoz kothetd szak (torzslap) adatai

Diploma alairdi

Diploma eredménye

Diploma kiéllitdsdnak datuma

Diplomahoz kéthetd végzettség

I1. FIR relevins adatok kezelése hallgatok esetében

2) Az intézményi adatok FIR-be torténd tovabbitasaért az Oktatasi Igazgatdsag Kozponti
Tanulményi Irod4ja (OIG-KTI) felel.

3) Az OIG-KTI heti rendszerességgel tovabbitja az oktatoi és hallgatdi adatokat a FIR-be. Az
lizemszerii adatkiildéstdl Kari kérésre, illetve egy-egy hibajavitasi projekt alkalmaval el lehet

térni.

4) Az Intézményi FIR koordinator koteles az adatszolgaltatisban részvevo szereplokkel
folyamatos kapcsolatban lenni és a megszerzett informaciokrol a Karokat tajékoztatni. E cél
teljesiilésére egy, az OIG-KTI altal lizemletett levelezo lista tizemeltetése szitkséges, mely
levelezé listara a Dékanok altal kijeldlt kari FIR koordinatorok keriilnek fel tagként.

2.8

1) Az OIG-KTI kételes gondoskodni arrél, hogy a FIR-té1 visszakapott adatok, hibajegyek
feldolgozhat6 formaban a Tanulméanyi Rendszerben elérhetdek legyenek.
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2) A visszakapott adatok elemzése, az adatmindséget javité ajanlasok, feladatok meghatarozéasa az
OIG-KTI feladata és az Intézményi FIR koordinator tovabbitja azokat a karok felé és
koordinalja az adat javitdsinak végrehajtasat.

3) Az OIG-KTI a FIR-t6] visszakapott hibajegyek csoportosithatosagardl kiteles gondoskodni
aszerint, hogy vilagosan megéllapithat6 legyen az adott hibarél, hogy az a hiba az intézmény
finanszirozaséra milyen hatassal van.

4) Az OIG-KTI kételes a Kari FIR koordinatorok részére egy kézikényvet (FIR segédlet)
biztositani, amely sszefoglalja, hogy a Tanulményi Rendszerben hol talalhat6k és hogyan
kezelhet6k a FIR jelentésben szerepl adatok.

5) Az OIG-KTI felel a Tanulmanyi Rendszerben FIR-t érinté Uij adatkorsk, 0j készletek
megjelenéséert, a karok tdjékoztatasaért.

3.§
1) A karok kotelesek az OIG-KTI altal publikalt hibalistdkban talalhaté hibak javitasat

haladéktalanul elvégezni és kiemelt feladatként kezelni.

2) A kari FIR koordinator felel a karon beliil a hibajavitas megszervezésért, koordinalaséért és a
tovabbi hibak keletkezését megakadalyozo ligyrendek kidolgozasaért, a kar vezetése részére
ajanlasok készitésért, dontés elokészitéséért.

3) A kari FIR koordinétor felel az OIG-KTI éltal elérhet6vé tett hibalistak folyamatos
monitorozasaért, illetve a listak alapjan a hibajavitas kari szint{i megszervezésért. A hibalistak
elemzéséb6l meghatarozott csoportos hibajavitasi igényeket — a pontos specifikacio
megadésaval — tovabbitja az Intézményi FIR koordinatornak.

4) A Kari Tanulményi Osztalyoknak / Hivataloknak az Intézményi FIR koordinator 4ltal kikiild&tt
FIR segédlet alapjan kell az adatok Tanulméanyi Rendszerbe keriilését, rogzitését elvégezni, e
folyamat tdmogatésat a Kari FIR koordinator és az Intézményi FIR koordinator l4tja el.

5) A Kari Tanulmanyi Osztalyok / Hivatalok a hallgatok beléptetésekor a felvételi eljarasbol
importalt adatok teljessé tételéért felelosek, melyhez a beiratkozaskor bemutatott iratok,
okmanyok szolgalnak bizonylatként,

6) A Kari Tanulményi Osztalyok / Hivatalok a hallgaté személyéhez kéthetd FIR relevans adatok
feltdltését legkésobb a beiratkozast kdvetd 4. hét végéig kotelesek elvégezni.

4.8

1) A Kari FIR koordinatorok a statisztikai 1étszdmba keriilést akadalyozo, torzité hibak kezelését
haladéktalanul kételesek megkezdeni.

2) A Kari FIR koordinatorok kételesek a képzésszervezéshez kapcsolddd FIR relevans adatokat
attekinteni és kezelni azokat. Kotelesek az igynevezett ,,ETR FIR szak™ feloldasokat
leellendrizni az alabbiak szerint:

a) amégnem feloldott szakok felold4sanak Iétrehozasa;
b)  alétrehozott feloldasok ellendrzése a képzési szintre, a szak hatalyossagi idejére,
nyelvére, tagozatara, telephelyre vald tekintettel.

3) A Kari FIR koordinatorok kételesek tovabba megszervezni a hallgatéi életithoz kéthetd
statisztikai adatszolgéltatast, timogatasi id6 szamitasat, egészségbiztositasi jelentést
befolyasolo, akadalyozé hibak elhéritdsanak folyamatét, melyhez — kari kérésre — az
Intézményi FIR koordinator ajanldsokat fogalmazhat meg.

4) Az intézményi statisztikat kdzvetve érintd hallgatoi adatok javitasanak is folyamatosnak kell
lennie. Az adatbekérések megszervezése a Kari FIR koordinatorok feladata. Az adatbekérések
hatckonnya tételét szolgalé javaslatokat az Intézményi FIR koordinator felé kell jelezni, aki
megfontolast kdvetden intézkedik az egyetemi szintii kiterjesztésrol.

5) A hallgatoi adatbekérések soran kiemelten kell kezelni azt az elvet, hogy adatbekérés céljabdl
egyszer szolitsuk meg a hallgat6t.

6) Adott félév lezarasakor fokozott figyelmet sziikséges forditani arra, hogy az adatok rogzitése a
FIR segedlet és az Intézményi FIR koordinator altal jelzett készletek felhasznaldséval torténjen
meg annak érdekében, hogy dj hibdk mér ne keletkezzenek.
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1

2.

- §
1)

2)

I11. FIR relevins adatok kezelése oktatok esetében

Az Egyetem, az oktatasi tevékenységet ellaté személyek FIR relevans adatait a HR
rendszerben tartja nyilvan azzal, hogy a Tanulméanyi Rendszerben rogzitett és nyilvéantartott
egyéb, a FIR felé tovabbitand6 adatokat nem kell a HR rendszerben nyilvan tartani. A HR
rendszerben nyilvéntartott adatokért a Human Szolgéltat6 Iroda (HSZI) felelds.

Az Egyetemen oktatasi tevékenység a kovetkezd formakban végezhetd:

a)  kozalkalmazotti jogviszonyban (munkakor részeként vagy t6bbletfeladatkent) vagy

b)  kizardlag természetes személlyel kotott megbizasi szerz0dés alapjan.

3) A HR rendszerben nyilvéantartott FIR relevans adatok kore:

3)

§

c) személy azonositd adatok,

d)  sziiletési adatok,

e) lakcim adatok,

f)végzettség adatok,

g) nyelvvizsga adatok,

h) tudoméanyos fokozat adatok,

i) tudomanyos tagsag adatok,

j)jogviszony adatok,

k) munkakér adatok,

1) vezetdi megbizés adatok.

A 7. § (3) bekezdésben szerepld adatok feltdltésérél és naprakészségének biztositasarol a
9/2010. szamu Rektori utasitas rendelkezik.

a. Megbizasi szerzbdéssel foglalkozatott oktatok esetében az adatfeltdltés és
nyilvantartas szabalyai
i. Jelen utasitdis a 2012. augusztus 14, utan megkotott szerzodésekre
vonatkozik.
il. A nyilvantartott adatok kére megegyezik a 21. § (3) bekezdésben szerepld
adatokkal.

b. Az utasitds hatdlyba lépését kivetben kotdtt megbizasi szerzodések esetében a
szerz6dés mellékletét kell képeznie az aldbbiakban felsorolt dokumentumok
masolatanak:

1. végzettség,
ii. nyelvvizsga,
iii. tudomanyos fokozat,
iv. tudoméanyos tagsag.
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