A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) 2014. évi koltségvetési egyensulyanak
fenntartasa érdekében az aldbbi utasitast adom ki.

Az utasitas hatdlya

L. § (1) Az utasitds személyi hatélya kiterjed az Egyetem Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak 85.
€s 86. §-aiban felsorolt valamennyi karra és Onallo szervezeti egységre, tovabba a fenntartott
intézményekre (tovdbbiakban egyiittesen: gazddlkodé egység), tovabba az Egyetem valamennyi
kozalkalmazottjara, kiemelten a gazdasagi vezetOkre, a keretgazdakra, a kételezettségvallalokra és az
ellenjegyz6kre.

(2) Az utasitds targyi hatalya kiterjed a pénziigyi kotelezettségvallalassal jard bérleti jogviszonyok
létesitésére, az intézményi beszerzésekre, beruhazésokra, és a 1étszam- és bérgazdalkodasra.

(3) Beszerzési tilalom nem vonatkozik a palyazati forrasbdl finanszirozott beruh4zésokra és
beszerzésekre, az elkiilonitett allami pénzalapokbol, az Orszdgos Tudomanyos Kutatasi
Alapprogrambol (OTKA) pélyazat utjan 2014-ben elnyerésre keriilé vagy mar kordbban elnyert és
athuzodo, beszerzést tartalmazd pénzeszkdzokbSl megvaldsitott  beruhazasokra, valamint az
adomanyokbd] megvaldsuld beruhdzasokra.

Az elkiilonitett allami pénzalapok a kivetkezok:

a) a Nemzeti Foglalkoztatési Alap,

b) a Kézponti Nuklearis Pénziigyi Alap,

c) a Wesselényi Miklos Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap,
d) a Kutatasi és Technoldgiai Innovécids Alap,

e) a Nemzeti Kulturalis Alap,

f) a Bethlen Gébor Alap.

Szerzidéskoteési tilalom

2. § (1) Ingatlan-, eszkdz bérbevételére vonatkozd szerzddés nem kothetd sem hatarozott, sem
hatarozatlan idore. A tilalom aldl indokolt esetben mentesitési kérelemmel élhet a gazdélkodési

cgység.

(2) Elrendelem valamennyi gazdalkodé egység szamara a szerzOdések és folyamatos teljesitésii
megrendelések haladéktalan feliilvizsgalatat, sziikség esetén felbontasat az aldbbi targyakban:

a) Dbérleti dijak,

b) munkavégzés alapjaul szolgald szerzddések mindsitése, valamint a kényszervallalkozdi,
illetdleg a szinlelt megbizasi, szolgaltatdsi szerzddések megsziintetésére iranyuld
intézkedésekrol szolo 2/2012. szamu gazdasagi fOigazgatdi utasitds szerinti valamennyi
targyban (kivéve human klinikai vizsgalatokkal kapcsolatos, valamint palyézati forrasbol
finanszirozott megbizasi szerzédések).

Beszerzési tilalom

3. § (1) A szerzédések megkdtésén feliil a megrendelések kiadasanak lehet6ségét jelen bekezdésben
meghatéarozott targyakban felfliggesztem, kivétel a kisértékii targyi eszkozik kore. Szerzodéskotés
(megrendelés) e targyakban nem kezdeményezhetd, illetve szerzédés nem jegyezhetd ellen. A
targyban érvényes keret-megallapodasokbdl lehivasok nem kezdeményezhetdk, megrendelések nem
bocsathatok ki:

a) butorok vagy annak elemei, illetve alapanyagai,



b) informatikai berendezések és eszkdzok,

¢) irodatechnikai berendezések és eszkdzok,

d) személygépjarmiivek,

¢) infokommunikacios eszkozdk, telekommunikacios eszkézok

f) az intézményi beruhédzés keretében, valamennyi targyi eszkdz beszerzése,

g) tanacsadasi, szakértdi szerzodések sem vdllalkozasi, sem megbizasi formaban (kivéve
human klinikai vizsgalatokkal kapcsolatos szerzodések).

(2) Olyan palyéazati timogatéasi kérelmet, melynek megvaldsitasanak megkezdéséhez elbzetes sajat
forras, azaz el6finanszirozas szilkséges, csak abban az esetben lehet beadni, amennyiben a
kedvezményezett onalléan gazdalkodd szervezet rendelkezik atcsoportosithatd forrassal, mely fedezi
az el6finanszirozas mértékét. A palyazatok el6finanszirozasa kdzponti forrasbdl nem fedezhet6.

(3) A beszerzési tilalom feloldasat mentesitési kérelem benyijtasaval kérheti a gazdalkodd egység.
Létszampadtlasi tilalom

4. § (1) A kozalkalmazotti jogviszony létesitését — kivéve docensi, tanari kinevezés, vezetdi megbizas
- megtiltom.

(2) A megiiresedett allashely kiilsé felvétellel térténd betdltésére csak abban az esetben kerdilhet sor,
ha a gazdasagi foigazgato a (3) bekezdés szerinti eljarasban a betdltésre engedélyt ad.

(3) A (2) bekezdés szerinti allashelyek betdltésének kezdeményezése jelen utasitas hatalyba lépését
kovetben is a HR DOCS rendszerben elinditott statuszkérelemmel torténik. Az engedélyezési
eljarasban az igénylést a gazdasagi foigazgatd jelen utasitasban foglaltak szerint biralja el.

(4) A kérelemnek tartalmaznia kell a felvétel sziikségszerliségének indoklasat, amelyet a HR DOCS
123-as soraban kell megadni, kitoltése kotelezd. A kérelem abban az esetben engedélyezhetd, ha a
jogviszony létesités elmaraddsa ténylegesen veszélyezteti, illetve lehetetlenné teszi az intézmény
Jjogszabaly altal el6irt feladatainak ellatasat.

(6) A jelen utasitas kiadasanak idépontjaban pélyaztatasi szakaszban lévo kinevezési kérelmet (HR
DOCS 2-3. szakasz) vagy a folyamatban lév jogviszony létesitést engedélyezettnek kell tekinteni.

Beruhazasi, felujitasi tilalom
5. § (1) A Beruhézasi szabélyzat szerinti 0j beruhazas nem indithatd.

(2) A jelenleg foly¢ beruhdzasokat a Gazdasagi Foigazgatosag feliilvizsgilja és az esetleges
koltségesokkentés érdekében egyeztet a beruhdzast inditd gazdalkodd egységgel.

(3) Ingatlanokra, eszkdzokre vonatkozo felujitasok csak havaria esetében indithatdk. Jelen utasitas
keretében havaria esemény, ha az elére nem lathatd, nem kiszamithaté koriilmény eredmeénye,
elharithatatlan akadaly, mely 4t nem hidalhaté, és meggatol valamely, az alaptevékenység ellatdsdhoz
kapesolodé kételezettség elvégzésében és ez az allapot azonnali elhéritast, hibajavitast, potlast igényel.

Szamla kifizetési tilalom

6. § (1) Felfiiggesztem azon szadmlak kifizetését, melyeket a jelen utasitas hatalyba lépését kdvetden
iktatnak az {igyviteli rendszerben, targyuk megfelel az 1. §-ban leirtaknak, és nincs az lgyviteli
rendszerben rogzitett, a kifizetés sziikségességét alatamasztd, alairt elzetes kotelezettségvallalds
(egyiittes feltételek).



(2) Amennyiben a kifizetési tilalom ald tartozd szamlat iktatnak a Gazdasagi Foigazgatosag
Kozgazdasagi Igazgatosig Pénziigyi Osztalyon, ugy a szamlan lévé teljesitést megrendeld szervezeti
egység a pénziigyi osztalyvezetd felhivasat kovetd 3 munkanapon beliil kételes a kotelezettségvéllalasi
dokumentumot a Pénziigyi Osztilyra elektronikusan eljuttatni. A pénziigyi osztalyvezetd koteles
ellenérizni, hogy a kotelezettségvallalasi dokumentum szabalyszerii-e. Amennyiben szabalyszeri,
illetve a kotelezettségvallalas jelen utasitds hatalyba lépését megeldzben keletkezett, tigy a kifizetés
megtorténhet. Amennyiben a bekiildés nem torténik meg fenti hataridén beliil, vagy a
kotelezettségvallalas nem szabalyszer(i, ugy arrdl a pénziigyi osztalyvezetd feljegyzést készit a rektor
szaméara, amit a gazdasagi foigazgatd véleményez. Az egyes szamldk Kifizethetdségérol a Rektor hoz
doéntést.

A mentesitési kérelem menete

7. § (1) A tilalmak részbeni felolddsara — rendkiviil indokolt, egyedi esetekben — a gazdéalkodasi
egység mentesitési kérelemmel fordulhat a Gazdasagi Foigazgato felé, az 1.szamui melléklet szerint.
Minden tervezett beszerzést, mentesitési kérelem benyujtisaval engedélyeztetni sziikséges, csak a
Gazdasagi FOigazgato, a Rektor, és a koltségvetési fofeliigyeld jovahagyasa utan kezdheté meg a
beszerzés.

(2) A kormanyhatarozat szerinti mentesitési kérelmek tligyintézésével a Gazdasagi Féigazgatosag
Kozbeszerzési és Logisztikai Igazgatosdg Logisztikai Osztalyat biztam meg. Amennyiben az On
szervezeti egységénél olyan beszerzési igény meriil fel, melyet engedélyeztetni sziikséges, a
mentesitési kérelmet a Logisztikai osztalyra kell eljuttatniuk. A kérelemnek tartalmaznia kell a
kotelezettségvallalas sziikségszeriiségének indoklasat.

(3) A Kozbeszerzési és Logisztikai Igazgatosag Logisztikai Osztilya a Rektor, a Gazdasagi Féigazgato
és a koltségvetési fofeliigyeld jovahagyasa utdn tovabbitja a kérelmet a Kormanyhatarozatban
meghatdrozott formatumban a Miniszterelndkséget vezetd éallamtitkar részére, a dontésrdl pedig
értesitd az igénylo szervezeti egységet.

Az utasitas betartasanak ellenorzése

8. § (1) Jelen utasitas betartasat havi rendszerességgel a Gazdasagi Fbigazgatosag Terv és Gazdasagi
Elemzési Osztalya ellendrzi.

(2) Amennyiben a gazdalkodd egység a jelen utasitdst nem tartja be, ugy a szabalytalan
beszerzés/szerzodéskotés/megrendelés értékét a Gazdasagi Foigazgatdsag zarolja a gazdalkodd
szervezet mitkodési keretén.

Hatalyba léptet6 és zaré rendelkezések

9. § (1) Jelen utasitas 2014. mércius 15. napjan 1ép hatlyba.

(2) Az utasitas hatalybalépésével egyidejiileg a 1/2013. szam rektori utasitas hatalyat veszti.

Pécs, 2014, marcius 15.




2, szami melléklet a 2/2014. szamu rektori utasitashoz

Iktatoszam:

Ugyintézo:

Telefonszam:

A beszerzés, kbtelezettségvillalas szilkségességének eddigi elézménye, részletes indoklasa:

Az elutasitas varhato kdvetkezménye, kockazata:
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