2/2013. szdmii rektori utasftds
a Magyar Tudomdnyos Miivek Tdriba (MTMT-be) valé adatbevitelrdl

A Pécsi Tudomdanyegyetemhez (tovébbiakban: Egyetem) kapcsolhaté tudoményos, miiszaki és
miivészeti alkotdi és el6adoi milvek (a tovabbiakban: miivek) adatainak az MTMT-be vald bevitelérdl
az alabbi utasitast adom ki.

Altaldnos rendelkezések

1.§ (1) Az Egyetemhez kapesolhaté tudomanyos, milszaki és mivészeti alkotdi és eléadoi miiveket az
MTMT-ben kell nyilvantartani.

(2) Az utasitas személyi hatilya az Egyetemmel koézalkalmazotti jogviszonyban &llo dolgozdkra,
tovabba a nappali doktori képzésben részt vevd doktoranduszokra, valamint doktorjeldlti
jogviszonyban éallokra terjed ki.

(3) Az MTMT-ben nyilvéan kell tartani az Egyetemmel korabban kézalkalmazotti jogviszonyban allt
oktatdk, kutatdk adatait is.

(4) A szabalyzat targyi hatalya az (2) és (3) bekezdésben meghatarozott személyek miiveire terjed Ki.

(5) Az Egyetemen az oktat6i kovetelmények megitélésére irdnyulé eljardsokban, a habilitacios
eljarasban, a doktori fokozatszerzési eljirasban, valamint a tudomanyos publikcids tevékenység
megitélése soran az MTMT adatbazisban megjelend adatokat kell figyelembe venni. Az MTMT
adatbdzisaban nem szerepld miivek az oktatd, kutatd, illetve hallgatdo tudomanyos publikécios
tevékenységének megitélése soran nem vehetdk figyelembe.

Az MTMT miikodtetése az Egyetemen

2.§ (1) A rektor az MTMT —vel kapcsolatos intézményi képviseletre intézményi megbizottat jeldl ki.
Az intézményi megbizott a tudoményos és innovécids rektorhelyettes szakmai feliigyelete mellett latja
el tevékenységét, Az MTMT intézményi megbizottjanak feladatat jelen utasitds 1. szami melléklete
tartalmazza.

(2) Az MTMT egyetemi miikodtetésének szakmai feliigyeletét és az adatkezel6i halozat mikodtetését
az Egyetemi Konyvtar latja el. Az Egyetemi Konyvtdr nevezi ki az MTMT Bibliogréafiai
szakbizottsagiba az intézményi képviseldt.

(3) Az Egyetemen a rektor az MTMT adminisztrativ feladatainak koordinaldsara intézményi
adminisztratort nevez ki, akinek személyére az Egyetemi Konyvtar f6igazgatdja tesz javaslatot. Az
intézményi adminisztrator feladatait jelen utasitds 1. szdmu melléklete tartalmazza.

(4) Az MTMT adatbézis miikdtetését karonként a dékan altal kijeldlt kari adminisztratorok segitik,
feladatukat jelen utasitds 1. szamu melléklete tartalmazza.

(5) Amennyiben a kari MTMT adminisztrator az Egyetemi Konyvtar alkalmazottja, a kari
adminisztratort a dékan javaslatara a Konyvtar foigazgatdja bizza meg.
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Az MTMT feltoltése

3.§ (1) Az MTMT adatbézisba a miivek adatainak feltdltéséért és az adatok helyességért a mii szerzdje
felel.

(2) A feltdltést a szerzé személyesen, vagy a szervezeti egységéhez kijeldlt adatkezeld altal teheti meg.
Viélasztasardl irasban nyilatkozik a 2., illetve a 3. szamua mellékletben szerepld Grlap kitoltésével.

(3) Az Egyetemi Konyvtar:

a) adatkezeldket jelolhet ki az Egyetem érintett szervezeti egységeihez az adatok felt6ltésére. Az
adatkezeldk feladatait az 1. szamu melléklet tartalmazza,

b) gondoskodik az adatkezelok betanitasarol, tovabbképzésérol,

c) megszervezi a 3.§ (2) bekezdésben meghatdrozott nyilatkozati firlapok eljuttatasat a
szerz6khoz, biztositja a kitoltott nyilatkozatok dsszegylijtését és megbrzesét,

d) mtmt.pte.hu cimen honlapot tizemeltet.

Z.4r6 és hatalyba léptetd rendelkezések

4. § (1) Jelen utasitas 2013. 4prilis 25. napjan lép hatélyba. Az utasits hatdlyba lépésével az Egyetemi
Kényvtar altal miikodtetett publikacids adatbazisrdl sz616 3/2001., valamint a 5/2011. szamu rektori
utasitas hatalyat vesziti.

(2) Az utasitast hatdlyba lépését kovetben az Egyetemi Konyvtdr altal korabban mikodtetett
publikéciés adatbazisba Gj adatot mir nem lehet bevinni, azonban az adatok megtekintését 2014.
december 31-ig biztositani kell. Az adatokat az Egyetemi Ko6nyvtar 2016. december 31-ig koteles
megodrizni.

Pécs, 2013. aprilis 22. {Dr-Bodis Jozsef
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1. szamn melléklet:

Az  Egyetem intézményi megbizottjanak, intézményi adminisztritorinak, kari
adminisztratorainak és adatkezeldinek feladata

1) Intézményi megbizott
a) képviseli az Egyetemet az MTMT Program Tanacsaban,
b) beszamol az Egyetem vezetdségének az MTMT miikddésével kapesolatos eseményekrdl,
c) egyiittmiikédik az Egyetemi Kényvtarral az MTMT adminisztrativ - iigyeinek
koordinalasaban.

2) Intézményi adminisztrator
a) regisztralja és karbantartja a karok és més szervezeti egységek adatait az adatbazisban,
b) regisztralja és karbantartja a kari adminisztratorok adatait az adatbazisban,
¢) figyelemmel kiséri az MTMT adatbazis szerkezetében tortént fejlesztéseket, ezekrol
tajékoztatja a kari adminisztratorokat,
d) kapcsolatot tart az intézményi megbizottal és a kari adminisztratorokkal,
e) képviseli az Egyetemet az MTMT Informécio-Technolégiai Szakbizottsagaban

3) Kari adminisztrator
a) regisztralja és feliigyeli a kari szervezeti egységek (alegységek) adatait,
b) regisztralja és feliigyeli az egységekhez (alegységekhez) tartozo szerzok adatait, hozzarendeli
a szerzOket az egységekhez,
e) értesiti a szerzoket a regisztracidr6l, megkiildi a felhasznaloi adatokat a szerzok részére
f) figyelemmel kiséri az MTMT adatbazis szerkezetében tortént fejlesztéseket, ezekrdl
tajékoztatja a felliigyelete ala tartozd szervezeti egység dolgozoit.
g) kapcsolatot tart az intézményi adminisztratorral.

4) Adatkezelok
a) rogzitik a szerzok éltal leadott lista alapjan a szerzok miiveit és a miivek idézoit
b) hozzarendelik a tarsszerzok altal kordbban rogzitett miiveket a szerzokhoz
¢) az elérhetd tudomanyos publikaciés adatbazisokbol importaljak a szerzok miiveinek és ezek
idézdinek adatait az MTMT-be
d) elvégzik az adatok szerz6i lattamozasat és az adatok érvényességi idejének beallitasat
e) figyelemmel kisérik az MTMT adatbézis szerkezetében tortént fejlesztéseket.
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2. szamu melléklet

Szerzéi nyilatkozat az 6nallo adatbevitelrél

ATUITEOUE THCVE v om0 0 5 050 A A B . sziiletési helye,
HBIEE onsmsmmomns v i s s T A A R A R R A A : szervezeti
(554511401 (11 10] 1 1) )RR RE USROS S — : MTMT felhasznaloi
FBVE o o T e O T S S R : E-mail cim:

..................................................... ) kijelentem, hogy nem tartok igényt a PTE Egyetemi
Konyvtar munkatérsainak segitségére az MTMT adatbazisba rdgzitett adataim karbantartisihoz,
miiveim és azok idézdinek rogzitéséhez.

Kijelentem, hogy ismerem a Pécsi Tudoményegyetemen folytatott tudomanyos publikacios
tevékenységgel kapcsolatos adatbézis kialakitasarl és alkalmazésarél szl 2/2013. szamu rektori
utasitas rendelkezéseit és azokat maradéktalanul betartom.

Kijelentem, hogy jelen nyilatkozatomat tudomanyos, szakmai és munkajogi felelésségem teljes
tudataban tettem meg.

Pécs, 20.. ooovviiiiinnnn, ho....... nap
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3. szama melléklet:

Szerzdi hozzajarulas ahhoz, hogy a PTE Egyetemi Kényvtir kézremiikodjon a Szerzé milveinek
és azok idézéinek az MTMT adatbazisban torténé rogzitéséhez

T e R (- —— ; sziiletési helye,
TAEIE! s e e A R SR R 8 S B S S : szervezeti
SEVREEIIIMBANEINS sy o o S s N S R e MTMT felhasznaloi
OV o o T N S S T R S S ; E-mail cim:

...................................................... ) kijelentem, hogy hozzajarulok ahhoz, hogy a PTE
Egyetemi Konyvtar kézremiikédjon miveimnek és azok idézéinek az MTMT adatbazisban torténd
rogzitésében.

Kijelentem, hogy ismerem a Pécsi Tudomanyegyetemen folytatott tudoményos publikacios
tevékenységgel kapcsolatos adatbazis kialakitasarol és alkalmazasarol szold 2/2013. szdmu rektori
utasitas rendelkezéseit és azokat maradéktalanul betartom.

A rektori utasitasnak a szerzdre és az adatkezelokre vonatkozo rendelkezéseire figyelemmel
kdtelezettséget vallalok arra, hogy

1. megjelent miiveim — ide értve a tarsszerzokkel alkotott miiveket is — és felfedezett idéz6im
adatait a tudomasszerzést kovetden haladéktalanul eljuttatom az Egyetemi Konyvtar altal
kijelslt adatkezel6nek (hidnytalanul és hibatlanul, egy nyomtatott és alairt példanyban,
valamint digitalis formatumban is);

2. az 1. pontban meghatérozott listan nyilatkozom minden egyes miivemnek az MTMT adatbazis
kategorizdlasanak megfeleld tudoményos besorolasarol (a lehetséges kategoridkat lasd az
Egyetemi K6ényvtar MTMT-s oldalan)

3. kapcsolatot tartok az adatkezel6vel, annak kérdéseire a leheto legrovidebb idon beliil legjobb

tudasom szerint valaszolok.

Kijelentem, hogy jelen nyilatkozatomat tudomanyos, szakmai és munkajogi feleldsségem teljes
tudataban tettem meg.
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