~ 5/2011. szdmii rektori utasitds
a Pécsi Tudoményegyetemen folytatott tudoméanyos publikdciés tevékenységgel kapcsolatos
adatbdzis kialakitdsarél és alkalmazasarol

A Pécsi Tudomanyegyetemen (tovdbbiakban: Egyetem) folytatott tudomanyos, miiszaki és miivészeti
alkotdi és eldadoi (a tovabbiakban: tudomanyos) milvek adatbazisanak kialakitasa, az adatbazis
naprakészen tartasa érdekében az alabbi utasitast adom ki.

Altaldnos rendelkezések
Az utasitas hatalya
Az utasitis célja

1.§ (1) Az utasitds személyi hatélya az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban 4116 dolgozdkra,
tovabba a nappali doktori képzésben részt vevd, az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban, valamint
doktorjelolti jogviszonyban allokra terjed ki.

(2) A szabélyzat targyi hatilya az (1) bekezdésben meghatérozott személyek oktatasi, kutatsi,
miiszaki és miivészeti alkotoi €s el6addi miiveire terjed ki.

(3) A Magyar Tudomanyos Miivek Téra (tovabbiakban MTMT) célja, hogy a rendszerhez csatlakozo
szervezetek szaméara, egy orszagos bibliografiai adatbazis létrehozasaval a hazai tudoményos kutatés, a
miivészeti és miiszaki alkotasok hiteles nyilvantartasat és bemutatasat valdsitsa meg.

(4) Az MTMT tartalmazza a miivek hiteles adatait, valamint az azokra tortént utalasokat (idéz6ket),
tovabba a tobbszerzés miivek esetén a mii valamennyi szerzohoz kapcsolasat, valamint az dsszes, a
szerzok altal megadott intézményhez, illetve az intézmények egységeihez csatolasat.

Az MTMT miikddtetése az Egyetemen

2.§ (1) Az Egyetemen a miiveket a Magyar Tudomanyos Miivek Téraban (tovabbiakban: MTMT) kell
nyilvantartani.

(2) Az MTMT nyilvénos, hiteles nyilvantartas, amely az Egyetem szervezeti felépitését kivetve, az
utasitas személyi hatélya ala tartozd személy tudoméanyos eldmenetele, az Egyetem akkreditdcidja, a
doktori iskolakkal kapcsolatos kdvetelmények teljesitése, a palyazati adatszolgaltatésok, az
akadémikus tagajanlasok, az "MTA doktora" palydzatok beaddsa soran hivatkozhaté publikaci6s
adatokat szolgaltat.

(3) Az MTMT-ben nyilvan kell tartani az Egyetemmel kordbban kozalkalmazotti jogviszonyban allt
oktatok, kutatok adatait is.

(4) Az Egyetemen az oktatdi kdvetelmények megitélésére iranyuld eljarasokban, a habilitécios
eljarasban, a doktori fokozatszerzési eljarasban, valamint a tudomdnyos publikacios tevekenység
megitélése soran az MTMT adatbazisban megjelend adatokat kell figyelembe venni, a publikacios
tevékenységet az MTMT-ben szereplé adatokkal kell bizonyitani. Az MTMT adatbazisaban nem
szerepld miivek az oktatd, kutatd, illetve hallgatd tudoményos publikacids tevékenységének
megitélése soran nem vehetdk figyelembe.




(5) Az MTMT miiksdtetéséért a rektor dltal kijeldlt intézményi megbizott felel. Az intézményi
megbizott a tudoményos és innovacids rektor-helyettes szakmai feliigyelete mellett latja el
tevékenységét. Az MTMT intézményi megbizottjanak nevét és elérhetéségét jelen utasitds melléklete
tartalmazza.

(6) Az intézményi megbizott:
a) képviseli az Egyetemet az MTMT Program Tanécséban (tovabbiakban MTMT PT),
b) kozvetiti és képviseli az Egyetem MTMT adatbézisa kialakitasdval kapcsolatos elvi €s
gyakorlati kérdéseket az MTMT szervezetében és a tovabbi csatlakozott szervezetek szamara,
¢) az MTMT PT iilésein megvitatja és megszavazza az Egyetem részvételét érintd szakmai és
anyagi vonatkozasu tigyeket,
d) beszamol az Egyetem vezetdségének az MTMT miikodésével kapesolatos eseményekroél,
e) részt vesz az Egyetemen az MTMT adminisztrativ ligyeinek koordinalasaban.

(7) Az MTMT miikodtetésének szakmai feliigyeletét az Egyetemi Konyvtar latja el.

(8) Az Egyetemen a rektor az MTMT adminisztrativ feladatainak koordindldsara intézmenyi
adminisztratort nevez ki. Az intézményi adminisztrator nevét és elérhetoségét jelen utasitds mell€klete
tartalmazza.

(9) Az intézményi MTMT adminisztrator:
a) regisztralja és karbantartja a karok és més szervezeti egységek adatait az adatbazisban,
b) regisztralja és karbantartja a kari adminisztratorok adatait az adatbazisban,
¢) figyelemmel kiséri az MTMT adatbazis szerkezetében tortént fejlesztéseket, ezekrol
tajékoztatja a kari adminisztratorokat,
d) kapcsolatot tart az intézményi megbizottal és a kari adminisztratorokkal,
e) képviseli az Egyetemet az MTMT Informéci6-Technologiai szakbizottsagéban (tovabbiakban
ITSZB).

(10) Az Egyetem az Egyetemi K&nyvtar javaslatira az MTMT Bibliografiai szakbizottsigéba
(tovabbiakban MTMT BSZB) intézményi képviselot nevez ki, A BSZB képviseld nevét és
elérhetdségét jelen utasitas melléklete tartalmazza.

(11) Az MTMT adatbazis miikodtetését karonként kijeldlt adminisztratorok, és adatkezeldk segitik.

(12) A kari MTMT adminisztratort a dékan jeldli ki. Amennyiben a kari MTMT adminisztrator az
Egyetemi Kényvtar alkalmazottja, a dékan kérésére a Konyvtar foigazgatoja bizza meg.

(13) A kari MTMT adminisztrator:
a) regisztralja és feliigyeli a kari szervezeti egységek (alegységek) adatait,
b) regisztralja és feliigyeli az egységekhez (alegységekhez) tartozo szerzdk adatait, hozzarendeli
a szerzbket az egységekhez,
d) megszervezi a kari adminisztracio szintjeit
e) értesiti a szerzoket a regisztraciorol, megkiildi a felhasznaléi adatokat a szerz6k részére
f) figyelemmel kiséri az MTMT adatbazis szerkezetében tortént fejlesztéseket, ezekrdl
tajékoztatja a felligyelete alé tartozd szervezeti egység dolgozoit.
g) kapcsolatot tart az intézményi megbizottal, az intézményi adminisztratorral és az MTMT
BSZB egyetemi képviselojével.

(14) Az MTMT adatbazis feltdltésében karonként adatkezeldk miitkodhetnek kdzre.



Az MTMT feltéltése

3.§ (1) Az MTMT adatbazisba a miivek adatainak feltdltéséért, és az adatok helyességért a mi
szerzbje a felelds. A feltoltést a szerzd személyesen, vagy az altala megbizott adatkezel6 altal teheti
meg.

(2) A szerzd

a) rogziti az adatbazisban sajat miiveit — ideértve a tarsszerzokkel alkotott korabbi miiveket is —,
valamint idézoit,

b) ellendrzi az adatbazisban rogzitett miiveket, duplumok esetén intézkedik azok torlésérél,

¢) évente legalabb egy alkalommal ellenérzi az adatbazisban rogzitett miiveket és idézoket,
elvégzi a szilkséges javitasokat, kiegészitéseket,

d) régziti az adatbazisban a mithz kapcsolodé szervezeti egységet,

¢) idérendben rdgziti az adatbazisban az oktatoi, kutatoi tevékenysége munkavégzesi helyeit.

(3) Az adatkezelok feladatai:
a) rogzitik a szerzok altal leadott lista alapjan a szerzok miiveit és a miivek idézoit
b) hozzarendelik a tarsszerzok 4ltal korabban rogzitett miiveket a szerzokhoz

¢) a szerzok megbizasa alapjan egyéb, az adatbézis feltsltésével kapcsolatos feladatot vehetnek
at.

(4) Az Egyetemi Konyvtar az adatok felvitelében részt vehet.

Zaro és hatalyba léptet6 rendelkezések

4. § (1) Jelen utasitas 2011. februar 22. napjan 1ép hatilyba. Az utasitds hatdlyba lépésével az
Egyetemi Konyvtar ltal miikodtetett publikacios adatbazisrol szold 3/2001. szamu rektori utasitas
hatalyat vesziti.

(2) Az utasitds hatalyba lépését kovetden az Egyetemi Konyvtar altal miikodtetett publikacios
adatbazisba (ij adatot mar nem lehet bevinni, azonban az adatok megtekintését 2014, december 31-ig
biztositani kell. Az adatokat az Egyetemi Konyvtar 2016. december 31-ig kiteles megorizni.

5. § A kari adminisztratorokat a dékénok kotelesek 2011. februar 28. napjig kijeldlni, illetve felkerni.

Pécs, 2011. februar 22. é;%z/sef

rektor




