17/2011. szami rektori utasitas
a Pécsi Tudomanyegyetemen folytatott épitési- és ingatlan beruhazasok, felajitasok,
karbantartasok eljarasrendjérol

A Pécsi Tudomanyegyetemen folytatott beruhazasok, feltjitasok, karbantartasok &sszehangolasa, az
Egyetemi ingatlanvagyon allaganak és értékének felelés, kontrollalt és Osszehangolt megdrzése
érdekében az alabbi utasitast adom ki.

I. fejezet
Altalanos rendelkezések
Az utasitas hatalya

1. § (1) Az utasitas hatalya kiterjed az Egyetemen inditandé valamennyi épitési- és ingatlan
beruhazasra, felujitasra, karbantartasra.

2. § (1) Az utasitas személyi hatalya kiterjed a PTE valamennyi szervezeti egységére, fenntartott
intézményére (tovabbiakban: gazdalkod6d egységek), tovabba az Egyetemmel és fenntartott
intézményeivel kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban, valamint
hallgatoi, illetve tanuldi jogviszonyban allé természetes személyekre.

(2) Az utasitas id6beni hatalya a jelen utasitas hatalyba 1épésének napjatdl megvaltoztatasaig vagy
visszavonasaig tart.

A beruhazasok, felujitasok, karbantartasok tervezése

2. § (1) A gazdalkodd egységeknek a kozponti tervezési folyamat keretein belill Beruhazasi és
felujitasi tervet kell késziteniiik. A tervnek tartalmaznia kell azokat a tervezett beruhazasokat és
felgjitasokat, amelyeket a gazdasagi évben megvalositani tervez, valamint azokat a forrasokat,
amelyek terhére a beruhazasokat, felujitasokat tervezi. A Beruhazasi és felgjitas terv a targyévi
Gazdasagi Terv részeként késziil el.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottak tervezéséhez a Miiszaki Igazgatosag az el6z6 idészak bazis
adatai, épiiletdiagnosztikai felmérések, fajlagos koltségbecslések rendelkezésre bocsatasa révén
szakmai segitséget nyujt.

(3) A Miiszaki Igazgatosag végzi az egyes gazdalkodd egységek beruhazasi és felujitasi tervének
iitemezését, valamint az ahhoz sziikséges forrasallokacid koordinalasat, sziikség esetén részt vesz a
gazdalkodo egységek beruhazasi és felujitasi tervének iteracios folyamataban.

(4) Az ingatlan és energiagazdalkodasi feladatok ellatashoz sziikséges elokészitd dokumentaciok,
ingatlanforgalmi szakvélemények, épiiletdiagnosztikai felmérések, tanulmanytervek, szerzédések,
egyéb elokészitd feladatok esetlegesen felmeriil6 koltségeit a Beszerzési tervben kell feltlintetni.

3. § A beruhazasok, felgjitdisok esetén a mindenkor érvényes Beruhazasi szabalyzatban és
Kozbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési eljarasok
szabalyzataban meghatarozottak szerint kell eljarni azzal, hogy brutté 500 000 Ft alatti 6sszértékii
igény esetén, ha nem all rendelkezésre olyan keret-megallapodés, melynek felhasznalasaval az igény




kielégithetd, ugy elégséges a szallitéi adatbazisbol egy szallitotol ajanlatot kérni és annak szakmai,
gazdasagi mérlegelését kovetden a tevékenység ellatasat tdle megrendelni.

Il. fejezet
A beruhazasok, felujitasok és karbantartasok lebonyolitasa
A beruhazasok és felijitasok

4. § (1) A sziikséges finanszirozasi forras rendelkezésére allasat kovetéen a gazdalkodd egységek
épiiletallomanyanak biztonsagos tiizemeltetéséhez sziikséges beruhdzasok, valamint iddszakos
felgjitdsi munkak szakszerti, a gazdalkodo egység miikodési rendjének megfelelden iitemezett
elokészitéséért és meginditasaért a létesitményfelel6sok révén a Miiszaki Igazgatosag felel. A
l1étesitményfelelosok felelések azért, hogy figyelembe véve a jogszabalyi megfeleldsséget a
beruhazésokat és felujitdsokat a megfeleld id6pontba elinditsak ahhoz, hogy az a gazdalkodo egység
igényeinek a lehetd legjobban megfeleljen. A beruhdzasokat és felujitdsok meginditasat jelen utasitas
1. sz. mellékletében megtalalhatdé nyomtatvanyon kezdeményezi a tevékenységben érintett szervezeti
egység vezetdje, az illetékes létesitményfelelds, a forrast biztositd keretgazda és ellenjegyzdje, a
muszaki igazgat6, valamint a gazdasagi foigazgato és a rektor hagyjak jova. Kotelezettséget e korben
csak az 1. sz. nyomtatvanyon meghatarozott beruhazas vagy felgjitas meginditasanak engedélyezését
kovetden vallalhat az Egyetem barmely képviseldje.

(2) Amennyiben a beruhazashoz, illetve a feltjitashoz tervezési szolgaltatas megrendelése sziikséges,
ugy azt a Kozbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési eljarasok
szabalyzataban meghatarozottak szerint rendeli meg az illetékes Iétesitményfelelds.

(3) Amennyiben ko6zbeszerzési eljaras lebonyolitasa sziikséges a beruhazasok, feltjitasok és
karbantartasok megkezdését megeldézéen, ugy a Miszaki Igazgatésag gondoskodik a kozbeszerzési
eljarasok miiszaki leirasanak elkészitésérol (azon beliil sziikség esetén a hatosag altal engedélyezett
terv biztositasarol), az eljarashoz elengedhetetlen tételes, arazatlan koltségvetés Osszeallitasarol, annak
a vonatkoz6 szabalyzat szerinti jovahagyatasarol, biztositja a szakteriileti tudast a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasaban. E tekintetben kiilonosen felel a kivitelezés soran alkalmazott anyagok pontos
min6ségének meghatarozasaért. A szerzodéskotést kovetden felel a beruhdzasi, felujitasi munkak
végrehajtatasaért, a munkak szabalyszerliségének miiszaki ellenOrzéséért, mindségéért. A miiszaki
ellendr felelés a 290/2007. kormanyrendeletben foglaltakon tal kiemelten az alabbiakért :

a) a kiils6 és belsd er6forrasok altal végzett kivitelezési tevékenység figyelemmel kisérése és
ellenérzése,

b) a miszaki, illetve gazdasagi sziikségességbdl indokolt tervvaltoztatasokkal kapcsolatos
javaslatok megtétele a gazdalkodo egység részére,

C) az esetleges hibas vagy késedelmes teljesités dokumentalasa és arrdl a Kozbeszerzési és
Logisztikai Igazgatosag tajékoztatasa,

d) a jotallasi és szavatossagi igények érvényesitésében vald kdzremiikddés,

e) a kotelezben eldirt éves miiszaki vizsgalatok elvégzése.

(4) A Muszaki Igazgatosag adott beruhazast, felujitast koordinald dolgozdja a beruhdzassal,
felujitassal érintett gazdalkodd egységet folyamatosan tajékoztatja a beruhazas, felgjitds aktualis
allasarol.

(5) Az utasitas rendelkezéseinek megszegésével inditott és folytatott, a Miiszaki Igazgatosagnak be
nem jelentett beruhazasokért, felujitasokért a Miiszaki Igazgatosag nem felel. A felmerild
tobbletkoltségekért, az esetlegesen, akar az Egyetemen kiviili félnek okozott karért, a munkat indit6
gazdalkodo egységet terheli feleldsség.



A karbantartasok

5. § (1) Az Egyetem ¢épiiletallomanyanak biztonsagos ilizemeltetését a 1étesitményfelelésok révén a
Miszaki Igazgatdsag biztositja.

(2) A létesitményfelelds gondoskodik a karbantartasi munkalatok el6készitésér6l elvégeztetésérol,
tovabba felel a karbantartasi munka mennyiségi és mindségi meghatarozasaért és atvételéért, valamint
a teljesités igazolasaért.

A rendKkiviili iizemzavar elharitasa

6. § (1) A rendkiviili iizemzavarrdl a gazdalkod6 egység vezetdje koteles haladéktalanul értesiteni a
Miszaki Igazgatosagot. Az értesitésnek tartalmaznia kell az lizemzavar jellegét, lehetséges okat (pl.:
rongalas). Ha a rendkiviili izemzavart a Miszaki Igazgatosag dolgozodja észleli, akkor haladéktalanul
intézkedik az izemzavar elharitasarol, illetve értesiti a gazdalkodo egység vezetdjét.

(2) A létesitményfelelds gondoskodik az iizemzavarelharitdsi munkalatok elvégeztetésérdl, tovabba
felel annak mennyiségi és mindségi felméréséért és az elharitdshoz, valamint a rekonstrukciohoz
sziikséges munka atvételéért, valamint a teljesités igazolasaért. Az elharitds modjarol, hataridejérdl és
koltségeirél tajékoztatja a gazdalkodd egység vezetdjét. Az lizemzavar elharitas koltségeinek
elszamolasa utdlagos tételes felmérés alapjan torténnek, amennyiben tényleges havaria elharitasdhoz
kapcsolodnak.

A beruhazashoz, felujitashoz, karbantartashoz és az iizemzavarelharitashoz sziikséges
Egyetemen Kkiviili er6forrasok biztositasa

7. § (1) A beruhazashoz, felgjitashoz, karbantartashoz és az lizemzavarelharitishoz sziikséges
Egyetemen kiviili er6forrasokat kozbeszerzési eljarasban vagy kozbeszerzési eljaras nélkiil
lebonyolitott beszerzési eljarasban lehet biztositani.

(2) A beszerzési eljaras szabalyait a mindenkori Kozbeszerzési torvény és a Kozbeszerzési eljarassal
¢s kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési eljarasok szabalyzata rogziti.

(3) A folyamatos sziikségletek rugalmas biztositdsa érdekében minden koltségvetési év elején
valamennyi épiilet vonatkozasaban kozbeszerzési eljarast kell lebonyolitani, melynek
eredményeképpen keretmegallapodast vagy keretszerzodést kot az Egyetem az egyes épiiletekkel
kapcsolatos  szakipari munkanként (épiiletgépészet, éplletvillamossag, épitészet, stb.)
teljesitményjegyzék szerinti egységarakra. A kozbeszerzési eljarasok miszaki tartalmanak
Osszeallitasaért a Miiszaki Igazgatosag felel0s.

(4) Az Egyetem kozbeszerzési tervében nem szerepld beruhazasi és feltjitasi munkakra vonatkozo
igényeket a gazdalkodd egységek inditjak el az igénylési ligyviteli keretrendszerben a Miuszaki
Igazgatosag felé.

(5) A kozbeszerzési értékhatart egyedileg el nem érd beruhdzas, feltjitds, valamint valamennyi
karbantartasi igény, illetve lizemzavar esetén a létesitményfelelés gondoskodik a fentiek szerint
megkdotott keretmegallapodas vagy keretszerzodés szerinti teljesitmény lehivasardl oly modon, hogy
azt az ugyviteli rendszerben rogzitve a keretszerzédésre vagy a keretmegallapodasra hivatkozva
megrendeli az adott munkat a kivitelez6tol.

(6) A koOzbeszerzési értékhatart egyedileg elér6 beruhdzas, felqjits esetében amennyiben az adott
épiilet és szakipari munka vonatkozasaban tobb keretmegéllapodassal rendelkeziink, gy a Muszaki
Igazgatosag miszaki elokészitését kovetden a Kozbeszerzési és Logisztikai Igazgatosag Ujranyitja a
versenyt. Amennyiben erre nincs lehetéség, ugy egyedi kozbeszerzési eljarast bonyolit le.



I11. fejezet
A beruhazasi és a beszerzési terven feliili beruhazasok, felijitasok, karbantartasok kezelése

8. § (1) Az igényld gazdalkodo egység beruhazasi, felujitasi igényeit a Beruhazasi szabalyzatban leirt
modon kezeli. Az igényben meghatarozott beszerzéseket a Kozbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési
eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési eljarasok szabalyzata szerint kell kezelni. Amennyiben ezek a
beszerzések érintik a Kozbeszerzési tervet, akkor a Gazdasagi Foéigazgatosag Kozbeszerzési és
logisztikai igazgatosaga gondoskodik a terv mddositasarol.

(2) A targyévi Gazdasagi Terv altal nem tartalmazott beruhazast, felajitast, karbantartast a Beruhazasi
szabalyzatban meghatarozott médon lehet lebonyolitani.

IV. fejezet
Zaro és hatalyba lépteto rendelkezések

9. § Az utasitasban foglalt rendelkezések be nem tartasa esetén a kdzalkalmazottat fegyelmi felelsség
terheli, ellene a foglalkoztatasi kovetelményrendszer, valamint a kézalkalmazottak jogallasardl sz6lo
1992. évi XXXIIIL torvény alapjan fegyelmi eljaras meginditasanak és lefolytatasanak van helye.

9. § (1) Az utasitas 2011. november 28. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalyba 1épését
kdvetden inditott beruhazasok, feltjitasok és karbantartasok tekintetében kell el6szor alkalmazni.

(2) Jelen utasitas hatalyba 1épésével a 7/2007. szamu rektori utasitas hatdlyat veszti, de az utasités
hatalyba 1épésekor folyamatban 1év6 beruhazasok, feltjitdsok és karban tartasok lefolytatidsa soran
alkalmazni kell.

Pécs, 2011. november 28. dr. Bodis Jozsef
rektor



