14/2011. szamu rektori utasitas
az oktatéi oraterhelések nyilvantartiasanak rendjérol

A fels6oktatasrol szold 2005.6vi CXXXIX torvény (tovabbiakban: Ftv.) 84. §. (2) bekezdésében
meghatarozott, atlagosan teljesitendd tanitasra forditott idé Pécsi Tudomanyegyetemen (tovabbiakban:
Egyetem) torténd egységes nyilvantartasa érdekében az alabbi utasitast adom.

Az utasitas hatalya

1.§ (1) Az utasitas személyi hatalya kiterjed Egyetem minden szervezeti egységére, a munkaltatoi jogkor
gyakorloira, a tanulmanyi adminisztracioban résztvevokre, az oktatdoi munkakorben vagy szerz6dés alapjan
foglalkoztatottakra, valamint az oktatasi tevékenységet ellato tovabbi kdzalkalmazottakra.

(2) Az utasitas targyi hatalya kiterjed a hallgatok felkészitését szolgald minden tipusu oktatasi tevékenységre
(eldadasok, szeminariumok, gyakorlatok, konzultaciok, vizsgaztatds), az elektronikus tanulmanyi
nyilvantartasi rendszerre (tovabbiakban: ETR), a személy- és munkaiigyi nyilvantartasi rendszerre, valamint
az ¢épiletek, helyiségek nyilvantartasat végzé ingatlan-nyilvantartast és teriiletgazdalkodast tamogato
adatbazisra.

A tanitasra forditott ido mértéke

2. § (1) Az Ftv. 84. §. 2. bekezdésében meghatarozottak, valamint a foglalkoztatasi kdvetelményrendszer
rendelkezései szerint az oktato a heti teljes munkaidejébdl — két tanulményi félév atlagaban — legalabb heti
tiz orat koteles tanitasra forditani.

(2) A Karokon az oktatéi munkakorben foglalkoztatottakra szamitott tanitasra forditott id6 nem lehet
kevesebb két tanulmanyi félév atlagaban egy oktatora vetitve heti tizenkét oranal.

A tanitasra forditott idé nyilvantartasara hasznalt elektronikus adatbazisok, és azok kezelése

3. § (1) A tanitasra forditott id6 nyilvantartasat az ETR-ben kell elvégezni. Az ETR a tanulmanyi és
oktatasszervezési adatok tekintetében hiteles, elektronikus nyilvantartasként tizemel.

(2) A 9/2010. szamu rektori utasitas alapjan a személyligyi nyilvantartas alaprendszere a Gazdasagi
Foigazgatosag személy- és munkaiigyi nyilvantartd rendszere. A tanitasra forditott idé nyilvantartasahoz
sziikséges kozalkalmazotti adatok ETR-ben valdé nyilvantartasa a Gazdasagi Foigazgatosag személy- és
munkatigyi rendszere és az ETR kozotti kolcsonos adatatadassal torténik.

(3) Az oktatasi tevékenységet nem kozalkalmazotti jogviszonyban végzék személyi adatait az ETR-ben kell
rogziteni és nyilvantartani a Karok Oktatasi lgazgatosag felé torténé adatszolgaltatasa alapjan. Az
adatszolgaltatas alapjat képez6 oktatasi szerzodések alapbizonylatait a Karok kezelik.

(4) Az oktatasi tevékenység helyszinéiil szolgald épiiletek, oktato- és vizsgaztatd helyiségek ETR-ben vald
nyilvantartasat a Gazdasagi Foéigazgatosag ingatlan-nyilvantartasi és teriiletgazdalkodasi adatbazisa alapjan
kell elvégezni.

A tanitasra forditott idé nyilvantartasa

4. § (1) A KkotelezOen, atlagosan teljesitendd tanitasra forditott idébe beszamitdé minden oktatasi
tevékenységet, az el6adasokat, szeminariumokat, gyakorlatokat, konzultaciokat, egyéb specialis tanulmanyi
alkalmakat és vizsgakat (tovabbiakban: kurzus, vizsga) rogziteni kell az ETR-ben.

(2) A tanitasra forditott id6 nyilvantartasanak teljessége és hitelessége érdekében az alabbi adatokat kell
rogziteni az ETR a kurzusmeghirdetési eljarasaban. A kurzus

a) heti, vagy tombdsitett draszamat,

b) oktatojat, illetve oktatoit,




C) amennyiben tobb személy megosztva végzi az oktatasi tevékenységet, akkor az oktatok
résztevékenységét,

d) orarendi helyét (az ETR teremnyilvantartasa alapjan),

e) orarendi idejét.

(3) A kurzusok minden oktatéjat, orarendi helyét és orarendi idejét az ETR Orarend alkalmazasiban is
rogziteni kell.

(4) A kurzusok adatainak rogzitését
a) a kari, vagy kozponti tanulmanyi adminisztracioban dolgozok, illetve a kari szervezeti egységek
megadott adatok alapjan, és/vagy
b) a kurzusért felelds oktato(k) végzi(k) a kari oktatasszervezésért felelds szervezeti egység
jovahagyasaval,

a Karokon szokasos eljarasi rend szerint.

(5) A kurzusok tényleges meghirdetése a 2011/2012-es tanév tavaszi szemeszterétol csak a (2) bekezdésben
rogzitett adatok teljessége esetén lehetséges. A kurzusok adatainak ellendrzéséért, a hallgatok felé vald
publikalasaért a kari tanulmanyi adminisztracié felelés. A 2011/2012-es tanév Oszi szemeszterének adatait
2011. december 15-ig kell potolni, amennyiben a 3.§ 4. pontban meghatarozott adatbazis 2011. oktober 31-ig
feltoltésre kertil.

(6) A tanitasra forditott id6 nyilvantartisa alapjan az oktatoi oraterhelések elemzését az Oktatasi Igazgatosag
végzi.
Zaré és hatalyba léptet6 rendelkezések

5. § (1) Jelen utasitas 2011. oktober 3. napjan 1ép hatalyba.

(2) A jelen utasitasban szereplO, a tanitisra forditott id6 nyilvantartisahoz sziikséges személyes adatok,
valamint a kurzusadatok teljeskortiségéért az oktatast végz6 személy, a szervezeti egységek vezetdje, a
munkaltatoi jogkor gyakorloja a felelds. A nyilvantartas kari teljeskoriiségéért és jogszeriségéért a dékan
felel0s.

(3) Jelen utasitas 3. §-aban meghatarozott adatbazisok teljeskoriiségérdl és az adatbazisok ETR-rel valo
osszekapcsolasarol (adatatadas) a Gazdasagi Foigazgatosag és az Oktatasi Igazgatosag a 2012. februar 29-ig

koteles beszamolni.

(4) Az oktatoi oOraterhelések elemzésér6l az Oktatasi Igazgatosag félévente koteles beszamolni a
kurzusfelvételi id6szakot kovetd negyedik hét végéig.

Pécs, 2011. szeptember 30.

Dr. Bodis Jozsef
rektor



