2/2008. szami Rektori Utasitas a kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatalarol

Preambulum

Az allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIIL. torvény 88., 88/A. és 88/B. §-ai, az allamhaztartas
mikddeési rendjérdl szold 217/1998. (XII. 30.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: rendelet) XVI/A. és
XVIL Fejezete, valamint a személyes adatok védelmérdl és a kdzérdekii adatok nyilvanossagarol szolo
1992. évi LXIIL torvény rendelkezései alapjan az allamhaztartissal Osszefliggd kozérdekii adatok
kozzétételét az alabbiak szerint szabalyozom.

Az utasitas hatalya és célja
1. § Az utasitas hatalya kiterjed a Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatanak 85. §, 86. §-ban felsorolt valamennyi szervezeti egységére és az Egyetem
alkalmazottaira.
2. § Az utasitas célja — a torvény Egyetemen beliili betartatdsaval — a kdzpénzek ¢és a kdztulajdon
torvényes és ésszerli modon torténd felhasznaldsanak és mukodtetésének biztositasa, valamint az erre
vonatkozé garanciarendszer megerdsitése.

Torzskonyvi nyilvantartas

3. § (1) Az Allamhaztartasi Hivatal (tovébbiakban: Hivatal) 2004. januar 1-jét6l kozhiteles
torzskonyvi nyilvantartast vezet a kdltségvetési intézményekrol.

(2) Az allamhaztartasi informaciok korébe tartozo, kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatok kore,
melyeket a Hivatal szamitogépes nyilvantartasa tartalmaz:

a) az Egyetem neve, roviditett neve, nyilvantartasi szama,

b) az Egyetem székhelye, telephelyei,

c) az alapito neve, az alapito okirat kelte, az alapitas idopontja,

d) az Egyetem gazdalkodasi jogkdre, alapitd okirata szerinti alaptevékenysége és az
esetlegesen ellathat6 vallalkozasi tevékenység kore és mértéke,

e) az Egyetem felligyeleti szervének neve,

f) az Egyetem altal feliigyelt koltségvetési szervek neve és székhelye,

g) az Egyetem vezetdjének neve, a kinevezés (valasztas) idopontja, idétartama,

h) az Egyetem statisztikai szamjele, adoigazgatasi azonosité szama, tarsadalombiztositési
foly6szamlaszama,

1) azoknak a gazdalkodo szervezeteknek, tarsadalmi szervezeteknek a neve és székhelye,
amelyekben az Egyetem vagy annak vezet6je gyakorolja az alapitéi vagy tagsagi
jogokat,

1) az Egyetem szétvalasztasa, illetve az egyetemek Osszevonasa esetén ezek iddpontja, a
jogutod szervezetek neve €s a jogutddlassal, illetve a feladatok atadasaval 6sszefliggd
egyéb adatok,

k) a megsziintetd okirat kelte, szdma, a megsziintetés idOpontja, a vagyoni jogok és

kotelezettségek, tovabba az egyetem altal ellatott feladatok tekintetében a jogutod
szerv megnevezése,

1) valamint az Egyetem altal tamogatott szervezetek, személyek teljesitményére jellemzo
adatok.

(3) Az adatok valtozasat a fotitkar és a gazdasagi foigazgatd egyilittes ellenjegyzése mellett a rektor
jelenti be az adatvaltozastol, illetve az ezt tartalmazo okirat kiallitasatol szamitott tizendt napon beliil.



(4) Az alapitd okirat valtozasa esetében az alapitd okirat modositasat tartalmazo okiratot is be kell
nyujtani.

(5) Az Egyetem torzskonyvi nyilvantartasanak szamitogépen vezetett — fennallo és torolt — nyilvanos
adatait barki megtekintheti, és azokrol feljegyzést készithet. A Hivataltol az Egyetem fennalld és torolt
adatair6l, tovabba az alapitd okiratrol és annak modositasairdl, valamint az Egyetem éves
beszamolojarol hiteles masolat kiaddsa kérhetd. Az adatszolgaltatds a birdsdg, az ligyészség, a
nemzetbiztonsagi szolgalatok, a nyomozé hatosag, a kozigazgatasi szervek, az allami, dnkormanyzati
pénziigyi ellendrzé szervek, a Kézponti Statisztikai Hivatal és a kincstari vagyon kezeléséért felelds
szerv szamara — kozfeladataik ellatdsa érdekében — ingyenes, mas kérelmezok a szolgaltatas
koltségeivel 6sszhangban megallapitott koltségtéritést kotelesek fizetni.

Az Egyetem honlapjan valé kozzététel kovetelményei és modja
4. § (1) Az Egyetem alapito okiratanak szovegét az Egyetem honlapjan k6zz¢é kell tenni.
(2) A kozzététel — beleértve az esetleges modositasokat is — adatfeleldse a fotitkar.

5. § (1) Az Egyetem éves elemi koltségvetése elkészitésével egy idében az Egyetem honlapjan kozzé
kell tenni az egyetem koltségvetési alapokmanyat.

(2) A koltségvetési alapokmanyt a Gazdasagi Féigazgatosag (tovabbiakban GFI) allitja 6ssze, kotelezo
tartalmat a 217/1998. (XII. 30.) Kormanyrendelet 2. § 18. pontja hatarozza meg.

(3) A Kkoltségvetési alapokmany Osszeallitisaban a szervezeti egységek vezetdi adatszolgaltatassal
koézremiikodnek.

6. § (1) Az Egyetem éves koltségvetésének végrehajtasaval, valamint a vagyonkezelésbe vett
vagyonnal torténd gazdalkodassal Osszefiiggd — a nettd 6tmillio forintot elérd, vagy azt meghalado
értékli — arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésére, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni jog atadasara, valamint koncesszioba adasara vonatkozo
szerzOdések (4) bekezdés szerinti tartalmi elemeit, valamint az emlitett adatok valtozasait az Egyetem
honlapjan kozz¢ kell tenni a szerzddés 1étrejottét kovetd hatvan napon beliil.

(2) Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzddd féllel kotott azonos targyl szerzodések értékét az
(1) bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettség szempontjabol egybe kell szamitani. a kozpontositott
kozbeszerzési szallitok esetében a Kozbeszerzési Osztaly vezetdje kezdeményezi a kdzzétételt.

(3) A szerzodés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott — altalanos forgalmi add nélkiil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén pedig a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az iddszakonként visszatérd, egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott szerzOdéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni.

(4) A kozzététel tartalmi elemei:
a) a szerz0dés megnevezése, tipusa,
b) aszerzédés targya,
¢) aszerzédést koto felek neveli,
d) a szerzodés értéke,
e) aszerz6dés idébeli hatalya.

(5) A szerzédések megkotésérdl, nyilvantartasardl a szerzodéskotés rendjérdl szolo szabalyzat
rendelkezik.



7. § (1) Az Egyetem honlapjan valo kozzététel esetén legalabb 6t évig biztositani kell az adatok
hozzéaférhetdségét.

(2) A kozzétételt évenkénti bontasban, a szerzodések esetében szerzodés tipusonként kell végrehajtani.

(3) Az adatfelelosok altal eldallitott (és személyesen alairt) kozérdekii adat(ok) honlapra torténd
feltételét (kozzététel) a fotitkar (adatkozld) személyes aldirasaval engedélyezi. Az engedélyezés
egyben a kozzététel elrendelését jelenti, amelyet harom munkanapon beliil az erre kijel6lt személynek
kell végrehajtania.

Az allamhaztartassal 6sszefiiggé kozérdekii adatok kérelemre torténd szolgaltatasa

8. § (1) Az Egyetem tevékenységével, miikodésével és koltségvetésével Osszefliggd valamennyi
kozérdekii adat megismerését az Egyetemnek kotelessége eldsegiteni.

(2) Kozérdekii adat megismerése irant barki — szoban, irasban vagy elektronikus Gton — igényt nyujthat
be.!

(3) A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezeld szerv az igény
keézhezvételétdl szamitva legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget.

(4) Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ez aranytalan koltséggel nem jar — az
igénylo altal kivant technikai eszk6zzel ¢s modon kell eleget tenni.

(5) Amennyiben a tajékoztatas
a) pénziigyi adatokat, vagy egyetemi szintli koltségvetési adatokat,
b) egyetemi szintl taniigyi, hallgatolétszdm stb. adatokat
is tartalmaz, ugy az adatfelelds koteles kikérni a) pont esetén a gazdasagi foigazgatd, a b) pont
esetén az illetékes rektorhelyettes ellenjegyzését is.

(6) Az igénylésre a valaszt elokésziteni az adatot kezeld, vagy a kérdésben (témaban) legilletékesebb
szervezeti egység vezetdje (adatfelelos) jogosult és koteles. A valasztervezetet a fotitkarnak kell
tovabbitani.

(6) A (3)-(4) bekezdés szerint elokészitett valaszt az Egyetem f6titkara irja ala (adatk6z16).

(7) Amennyiben az igény olyan adat megismerésére iranyul, melyet az Egyetem a honlapon mar
kotelezden kozzétett, az igényldt errdl tajékoztatni kell - a fellelhetdséget is ideértve. Ez nem mentesiti
az Egyetemet az adatszolgaltatasi kotelezettsége alol.

(8) Ha a dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton az adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

(9) A kért adat igénylovel valé megismertetéséhez az Egyetemnek megfeleld idot, targyi feltételeket
(sziikség szerint kiilon helyiséget) kell biztositania. Az igényld jogosult jegyzetet késziteni, az
adatokrol masolatot kérni.

(10) Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl az igénylé masolatot kaphat Koltségtérités kizarolag a
masolat készitéséért, legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedden allapithato
meg. A koltségtérités Osszegét az igényldvel — kérésére — eldzdleg kell kozolni.

! Annak kifejezése érdekében, hogy a kozérdekii adatok megismeréséhez joga van mindenkinek, a kozérdekii
adathoz hozzaférni kivano személyt a térvény igénylének nevezi — eddig kérelmezonek hivta. (Az 1992. LXIII.
tv. miniszteri indokolasa)



(11) A felmertlt koltségeket az igénylé szamla (vagy egyszerisitett szamla) alapjan a valaszadas
kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill atutalassal vagy az Egyetem altal kiadott készpénz-atutalasi
megbizasa (csekk) utjan kdteles megtériteni. A kibocsatott szamla bizonylata a kdltségkalkulécio.

A koltségtérités 0sszege az adatfelelos szolgaltatasanak ellenértéke.

(12) Az igénylésre torténd kozérdekli adatszolgaltatdsokat a Rektori Hivatal elkiilonitett iktatoszdman
kell iktatni, nyilvantartani és irattarozni. Az igényeket beérkezésiikkor kozponti iktatasban kell
rogziteni.

(13) Ha az igényl6 az Egyetemet kereste meg olyan adatkéréssel, amelyben az nem illetékes, ugy az
Egyetem koteles az igényt az illetékes szervhez tovabbitani az igényld ezzel egyidejii értesitése
mellett.

9. § A kozérdekii adat megismerése iranti igényt — amennyiben nem a Rektori Hivatalhoz nyujtottak
be — a Rektori Hivatalba kell tovabbitani.

Felel6sség

10. § (1) A kotelezben kdzzéteendd, valamint az igénylés alapjan torténd kdzérdekii adatszolgaltatas
soran az adatok biztonsagat és a valtozatlansagat (az értelemszerti kivételektdl eltekintve) biztositani
kell.

(2) A tajékoztatas hiteles, biztonsagos és pontos kozléséért az adatfelelds(0k) (beleértve az adatok
eloallitasaban kozremiikoddé munkatarsat, valamint az ellenjegyzést gyakorlokat is) és az adatk6zld
fegyelmi felelosséggel tartozik.

(3) A tijékoztatds soran figyelemmel kell lenni az adatvédelmi ¢és titokvédelmi szabalyok
megtartasara, amelyek megszegéséért az adatkozl6 fegyelmi felelosséggel tartozik.

11. § (1) Az igény teljesitésének megtagadasardl — annak indokaival egyiitt —a Rektori Hivatalhoz
érkezésétol szamitott 8 napon beliil irasban kell értesiteni az igénylot.

(2) Az elutasitott igényekrol, valamint az elutasitas indokairdl évente a fotitkar értesiti az adatvédelmi
biztost.

(3) Ha az egyetem a kozérdekii adatra vonatkozd igény teljesitését megtagadja, az igényld — a
megtagadas kozlésétdl szdmitott 30 napon beliil — a Pécsi Varosi Birésaghoz fordulhat. Errdl az
igényldt az elutasitds indokainak kozlésével egyidejiileg tajékoztatni kell.

(4) Ha a birosag az igénynek helyt ad, a hatarozatban foglaltakat az Egyetem koteles teljesiteni.

Atmeneti és zaro rendelkezések

12. § (1) Jelen utasitas kihirdetése napjan 1ép hatdlyba. Az utasitds hatalybalépésével egyidejlileg a
3/2004. rektori utasitas hatalyat veszti.

(2) Az utasitas 6.§ (1) bekezdésében megjeldlt és még hatalyban 1évd szerzodéseket a szervezeti
egységek kotelesek elektronikus tuton — a kozzététel érdekében €s a szerzodésnyilvantartasi rendszer
kiépitéséig — a szerzodes@rektori.pte.hu cimre februar 15-ig megkiildeni.

13. § A jelen utasitasban irtak nem alkalmazhatok az olyan adatok szolgéltatasara, amelyek kiilon
jogszabaly rendelkezései folytan kozhiteles nyilvantartasbol kikérhetdk.



14. § A jelen utasitas altal nem szabalyozott kérdésekben a személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekii adatok nyilvanossagarol szolo 1992. LXIII. térvényben, valamint az allamhaztartasrol sz616
1992. évi XXXVIIL. térvényben foglaltak az iranyadok.

Ertelmezé rendelkezések

15. § Jelen utasitas alkalmazasaban:

a) kozérdekii adat: az allami vagy a helyi dnkormanyzatot, valamint a jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellato szerv illetve személy kezelésében 1évé a személyes adat fogalma ala nem es6
adat.

b) koltségvetési alapokmdny: a kozponti és a fejezeti kezelésii elGiranyzat, a kozponti, a
tarsadalombiztositasi és a koztestiileti koltségvetési szerv azonositd és szervezeti adatait; tovabba
tevékenységét, feladatait, azok tartalmi és mennyiségi jellemzdit, személyi és targyi feltételeit,
pénziigyi forrasait a koltségvetési évre vonatkozoan megallapité dokumentum.

¢) adatfelelds: aki a tevékenységgel, feladatellatassal kapcsolatban eldallitja a ktelezéen kozzéteendd
kozérdeki adatot és felelds annak tartalmaért.

d) adatkozIé: aki az adatfelelds altal szolgaltatott adatot kdzzéteszi.

Pécs, 2008. februar 15.

dr. Gabriel Rébert
rektor



