1/a. szamu melléklet a 3/2018. szamn

Kancellari Utasitashoz

EGYSEGSZINTU LELTAROZASI UTEMTERYV

1. A leltirozésra keriild szervezeti egység neve:

«Egység_neven

2. A leltdrozias munkaszaka

Elbkészités, egyeztetés: az eszkbzoket érintd
bizonylatok, valamint a leltdrkérzeti
titemtervek (1/b. sz. mell) bekiildése

A leltarfelvételi ivek kikiildése

A leltarozas fordulénapja:

A mennyiségi leltarfelvétel:
(maximum 2 hénap id6tartamban)

A leltarfelvételi fvek, és a leltarfelvétel
soran készitett eltérés kimutatasok

(2, 3., 4.sz. mellékletek) elkészitése, bekiildése:

Az eli€rések értékbeli kiértékelése, az ana-
litikus bizonylatok, és jegyzékonyvek el-
készitése, és kikiildése: (5-6. sz. mellékletek)

Az aldirt bizonylatok, valamint a kit6it6tt és
aldirt jegyzokonyvek bekiildése:

3. A szervezeti egységhez javasolt koordindtor:

Név:

id6pontja, idészaka

a leltarfelvételt megel6zd
15. munkanapig

a leltarfelvételt megeldzd
5. munkanapig

a leltarfelvételt megel6zd honap
utolsd napja

«MEGEROSITES»

a leltarfelvétel utolsd napjat
kdvetd 5. munkanap

a leltarfelvételi dokumentécid
bekiildését kivetd 30. munkanap

a bizonylatok és jegyz6konyvek
kikiildését kivet$ 10, munkanap

«Konévy

4. A leltarozasban résztvevik (a leltirozé bizottsag tagjai):

a szervezeti egységek Leltdrozasi Utemtervei szerint

5. A leltarellentérzést végzi:

A Kancellaria kijelslt dolgozoja, a Szamviteli Osztaly leltarellenére: «Ul».

feleldse(i)

Szervezeli egység vezetdje
(koordinator kézremiikédésében)

Szamviteli osztalyvezetd

Szervezeti egység vezetdie,
Leltdrozd bizottsag

Szervezeti egység vezetidje,
Leltarozé bizottség,
{koordinator kzremiiktdésében)

Szamviteli osztalyvezetd.

Szervezeti egység vezetbje,
(koordindtor kbzremiitkdésében)

alairas

Pécs, 20.... .
Készitetie: Jovahagyta
a szervezeti egység részérdl:
Nyéri Gabor «Veztity «Veznévn
Kancellaria, KKI Szamviteli Osztaly «Vezfok»
csoportvezetd «Vezmegszl»
a Kancellaria részérol:
Notaisz Janosné
Kozgazdasédgi és Kontrolling Igazgatésag
igazgatd
Kapjak: - a Szamviteli Oszitaly irattara (eredeti pld.)

- a leltdrozasra keriild szervezeti egység (mdsolat)



