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7/2016. szamu kancelldri utasitis a feleslegessé valt vagyontargyak kezelésének folyamatirol

Az allamhdztartasrol szolo 2011. évi CXCV torvény (Aht), az allamhaztartds végrehajtasarél szolo
368/2011.(XI1.31.) Korméanyrendelet, a szdmvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény, az allamhaztartas szamvitelérsl
sz0lo 4/2013. (L.11) Kormanyrendelet, a nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVI. tbrvény, az dllami
vagyonnal valo gazdélkodasrél szolo 254/2007.(X.4.) Kormanyrendelet, a mindenkori éves koltségvetési
torvény, az dllami vagyonrdl szolé 2007 évi CVI. torvény (Vagyontv.), a koryezet védelmének altaldnos
szabdlyairdl sz616 1995. évi LIII torvény, a veszélyes hulladékokkal kapesolatos egyes tevékenységek részletes
szabdlyairél szolé 225/2015. ( VIII. 7.) Kormanyrendelet, a szakképzési hozzajarulasrél és a képzés
fejlesztésének tdmogatdsdr6l szolé 2011. évi CLV. torvényben foglalt rendelkezéseknek megfelelden a
felesleges vagyontirgyak kezelési, valamint selejtezési rendjének szabalyozasa érdekében az aldbbi utasitdst
adom ki.

Altalinos rendelkezések
Az utasitas hatalya

1.§ (1) Jelen utasitas személyi hatélya kiterjed

a) aPTE SZMSZ 77-78. §-okban meghatdrozott karokra, 6nallo szervezetekre, valamint az Egyetem altal
fenntartott koznevelési intézményekre (a tovabbiakban: gazdalkodo egységek);

b) az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban 4116 személyekre, szervezett munkavégzés keretében munkdt végzikre (a
tovéabbiakban: munkavallalo);

c¢) a PTE leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatdban foglaltak szerinti leltirkezel6kre, vagy
leltarfelelGsokre,

d) az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban 4116 személyekre (tovabbiakban: hallgato).

(2) Az utasitas targyi hatdlya kiterjed az Egyetem tulajdondban, vagyonkezelésében 1évo targyi eszkozokre,
készletekre, textilidkra, védOeszkozokre és egyéb anyagi és immateridlis javakra (tovabbiakban:
vagyontargyakra).

(3) Az utasitas hatdlya nem terjed ki:
a) iratokra (a PTE Iratkezelési szabalyzata szerint),
b) konyvtari dllomanyban lévé tartalmilag elavult vagy elhasznalodott kinyvekre,
¢) vegyszerekre, gyOgyszerekre,
d) azingatlanok hasznositasara,
e) azidegen vagyontargyakra, ideiglenesen atvett vagyontargyakra,
f) hatésagi engedély vagy kotelezvény alapjén iizemben, illetve készenlétben tartott (pl. tiizolté késziilék)
berendezésekre.

Ertelmezd rendelkezések
2.§ Jelen utasitds alkalmazasaban:
1. Vagyontargy minden olyan vagyoni értéket képviseld:
a.)ing6 dolog (készlet, aru, targyi eszk6z),
b.)jog (szerzoi jog, szellemi termék, jogosultsag, licenc),

c.) szoftver, amelynek nyilvantartasara az Egyetem a torvényi eldirasok alapjan kotelezett.

2. Felesleges vagyontargy. Jelen utasitds alkalmazisaban feleslegesnek tekintendé mindazon vagyontargy,
amely



a.) az Egyetem valamely szervezeti egysége feladatainak ellatdsdhoz sziikségtelenné valt,

b.) feladatestkkenés, atszervezés, megsziinés, vagy mas célszeriibb okok miatt feleslegessé valt,

c.) a feladat ellatasdhoz gazdasdgosabb 1j vagyontargy keriilt beszerzésre,

d.) eredeti funkcigjat mér nem tdlti be,

e.) kiresemény vagy egyéb ok miatt rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanna valt,

f) szavatossdgi, sterilitisi ideje lejart, és nincs szerzddéses Kkotelezettség, e termcékek
cseréjére/elszallitasara,

g.) hasznalatat szakhatdsag megtiltotta,

h.) javitasat végzd szakemberek véleménye alapjan nem javithato.

3.Selejtezheté vagyontargy: Olyan leltdri nyilvantartdsban szereplé vagyontargy, amelyet a kezdeményezd
szervezeti egység feleslegesnek mindsitett és/vagy hasznositisa nem jart eredménnyel, és a selejtezésére a
kozgazdasagi és kontrolling igazgatd az Egyetem nyilvantartisanak adatai alapjan engedélyt adott.

A feleslegessé valt vagyontirgyak

3.§ (1) Minden szervezeti egységnek lehetdsége és kotelezettsége, hogy a kezelésében 1év6, feleslegessé vilt,
leltarozott vagyontargyakat a PTE Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat eldirasainak megfelelden, feltarja, és
jelezze azt az illetékes szervezeti egység felé.

(2) A felesleges vagyontargyak kezelésének koordinalasat az MSZ1 Logisztikai és Raktarozasi Féosztalyanak
Selejtezési Egysége végzi.

(3) A felesleges vagyontargyak atadasahoz ,Felesleges Eszkozok/Készletek Jegyzéke és Selejtezési Bizonylat”-
ot (tovabbiakban FS - jegyzék) kell kiallitani, majd ezt kovetben a leltarfelelds (csatolt dokumentumokkal
egyiitt) tovabbitja a Kozgazdaséagi és Kontrolling Igazgatosag részeére.

(4) A KKI elvégzi a vagyontargy adategyeztetését, majd a sziikséges informéaciok megaddsaval (érték,
selejtezhetd, palyazati kotelem), és 10 munkanapon belill megkiildi a Logisztikai és Raktirozasi Féosztaly
(tovabbiakban LRFO) részére.

Felesleges vagyontargy atvétele

4.§ (1) A 3.§ (1) bekezdésében jeldlt szervezeti egységtdl atvenni csak a Kozgazdasagi Kontrolling Igazgatéséag
(tovabbiakban KKI) 4ltal, FS — jegyzéken beazonositott vagyontargyat lehet.

(2) Az atvett vagyontargyak elszallitdsra keriilnek,

a) szakvéleményt nem igényl targyak esetében, a selejtezési munkatars helyszini déntése alapjan,
kozvetleniil hulladéklerakéba,
b) minden maés esetben raktari helyszinre.

(3) A beszillitott vagyontargyak a raktarban elkiilonitésre keriilnek addig, amig a Selejtezési Bizottsag dontése
alapjn a tovabbi hasznositasra, illetve a megsemmisitésre sor keriilhet,

(4) A Selejtezési Egység 15 munkanapon beliil megszervezi a szemlét, amelyhez 3 fobol 4llé bizottsdgot hoz
1étre, 1 f6 szakember részvételével.

(5)A Selejtezési Bizottsdg a szemle alkalméval dont arrél, hogy a vagyontdrgy hasznosithatd, ezért raktéri
elhelyezésre, vagy megsemmisitésre keriiljon, melynek tényét jegyzokonyvben rogziti.



Selejtezés, megsemmisités

5.§ Az illetékes Selejtezési Egység munkatdrsa, jegyzokonyvbe rigziti a selejtezési eljaras ald vont
vagyontargyak adatait, tovabba

a) vonatkozo eldirdsok betartasdval heti 1 alkalommal semmisiti meg a vagyontargyakat, ennek idépontja
bevezetésre keriil a selejtezési jegyzokinyvbe,

b) gondoskodik a megsemmisitésbdl keletkezé hulladékok kezelésérol, elszallitasarol, elszamolasahoz
sziitkséges szamlak atadasardl,

¢) 10 munkanapon beliil megkiildi az LRFO vezetbje altal alairt jegyzékonyvet a KKI részére, aki a
vagyontargy adatainak valtozésait rogziti a nyilvantartasban, majd irattarba helyezi a dokumentumot.

Hasznosithaté vagyontargyak

6.§ (1) Amennyiben a beszallitott vagyontargyak irént valamely szervezeti egység részérdl korabban mar igény
érkezett, gy L-31 nyomtatvanyon dokumentélva, atadasra keriilnek.

(2) A raktéarban elhelyezett vagyontargyakrol listat kell késziteni, amely az érdeklddd szervezeti egység szamara
megtekinthetd a PTE honlapjan.

(3) A Selejtezési Egység lehetdséget biztosit helyszini szemlére a szervezeti egységek szamara — eldzetes
egyeztetés utdn-, a hétféi munkanapokon.

(4) A szervezeti egységek altal jelzett eszkdzigényeket a Selejtezési Egység a raktari készletbél teljesiti, L-31
nyomtatvianyon dokumentalva.
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(5) A raktarozott, Egyetemen beliill 3 hénapig nem hasznositott, kordbban értékesithetébnek mindsitett
vagyontargyak dokumentumai, kiils6 értékesités céljabol ataddsra keriilnek az MSZI Vagyongazdalkodasi és
Fejlesztési Foosztalya (tovabbiakban VFF) részére.

(6) A VFF munkatarsanak a vagyontargyak értékesitésére ujabb 3 honap 4ll rendelkezésre,

a) annak sikertelensége esetén a vagyontargy dokumentumait visszaadja a Selejtezési Egység
munkatarsanak, aki intézkedik a selejtezési folyamatban valé bevonasarol,

b) annak sikeres értékesitése, bérbeadasa esetén dokumentalja azt, tovabba:
[. tajékoztatja a Selejtezési Egységet,
II. intézkedik az adatok, dokumentumok megkiildésérol KKI felé.

Zaro és hatalyba 1ép6 rendelkezések

7.§ Jelen utasitas 2016. junius hé 23 .napjan lép hatalyba.

Pécs, 2016. jinius 23.




