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4/2016. szamu kancellari utasitas
A Kancellari Hivatal Jogi Foosztalya szervezeti egységeinek kialakitasarol

A nemzeti felséoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. térvény 13/A.§ (2) bekezdés a) pontja, valamint a
PTE SZMSZ 32. szamu mellékletének 23.§ (2) bekezdésében foglaltak alapjan a Kancellari Hivatal
Jogi Foosztalydnak szervezeti rendjét a hatékony, szolgaltaté szervezet kialakitisa érdekében az
alabbiak szerint hatarozom meg:

Altalanos rendelkezések

1.§ (1) A Kancellari Hivatal Jogi Féosztalya a PTE SZMSZ 32, szami mellékletében rogzitettek
korében ellatja a PTE és szervezeti egységei feladatainak ellatasa kdrében jogi timogatast nydjt, ellatja
a felmeriild jogi teendSket, igy kiilondsen jogi tajékoztatast, tanacsaddast, jogi allasfoglalast,
szakvéleményt ad. Szerzédéseket, okiratokat, hatosagi és birdsagi beadvanyokat szerkeszt, ilyen
iratokat véleményez, ellatja a jogi tartalmi levelezést, a jogi tartalmi iratok el6készitését. A
hatésagok, birdsagok, szerzodo partnerek és egyéb harmadik személyek eldtt ellatja a PTE peren
kiviili és peres képviseletét, figyelemmel kiséri, véleményezi a torvényes mikddés szempontjabol az
Egyetem és az egyes szervezeti egységek szervezeti miikodési szabalyait, eljarasi rendjét.

(2) A Jogi Foosztaly szervezeti egységei:
a) Jogi Tamogato-és Képviseleti Osztaly;
b) lgazgatasi Jogi Osztaly.

(3) A Jogi Foosztaly a Kancelliri Hivatal szervezeti egységeként a vezetd jogtanacsos és a
féosztalyvezetd szakmai iranyitasa és a Kancellar feliigyelete mellett latja el feladatait.

A Jogi Foosztalyvezeto feladat és hataskére

2.§ A jogi foosztalyvezetd:

a) Ellatja a Jogi Foosztaly tevékenységének operativ vezetését, szakmai iranyitasat, a
munkavégzés koordinalasat, a belsd er6forras szervezést,

b) ellatja az intézményi stratégiak jogi hatterének kidolgozasat, a megvaldsitas jogi
konstrukceioit,

c) felelos a PTE egységes jogi képviseletének és a PTE tevékenységével, mitkodésével
osszefliggd jogi feladatok ellatdsanak jogi szakmai és szervezeti feltételeinek
kialakitdsaért és miikodtetéséért, az egységes jogi tevékenység koltséghatékony
miukddtetéséért,

d) ellatja a PTE jogi munkakorben dolgozo munkatarsainak szakmai feliigyeletét, a jogi
munka szakmai szinvonalanak emelése, hatékonysaga névelése érdekében 8sszefogja,
koordinalja a rendszeres szakmai konzultaciokat, a jogi szakmai tovabbképzéseket,

e) rendszeres munkakapcsolatot tart a PTE szervezeti egységeinek vezetdivel az aktualis
€s hosszutdvi jogi feladatok egyeztetése, a szervezeti egységek igényeinek
egyeztetése erdekében (dékanok, klinikai kozpont, klinikai kozpont fdigazgato,
kancellaria igazgatoi, foosztalyvezetoi)

f) tamogatja a vezetd jogtanacsos dontéseinek el6készitését,

g) a tobb szakteriiletet érintd vagy bonyolult, az egyetem egészére kihatd hatast elvi
allasfoglalasokat, szakvéleményeket készit, barmely a Jogi Fdosztalyon 1évo iigyet
sajat hataskorébe vonhat,



h) gyakorolja a kozvetlen munkahelyi vezetdi jogkoroket, az utasitasi, ellenbrzési és
beszamoltatasi jogkort, hataskorében eljarva intézkedik a szabadsagok kiadasarol, a
munkakori leirasok meghatarozasarol.

A Jogi Tamogato- és Képviseleti Osztaly feladat és hataskore

3.8 A Jogi Tamogato- és Képviseleti Osztaly

a.)
b.)

f.)

Elkésziti, véleményezi a PTE-t érintd, gazdalkodasi targya szerzodéseket, okiratokat,
egylittmiikddési megallapodasokat;

Ellatja a PTE teljes korti jogi képviseletét birdsagok és hatosagok elotti, valamint szerzédéses-
és szerzbdésen kiviili jogviszonybol eredd iligyekben a birdsagok, a hatésigok és harmadik
személyek elétt perben és peren kiviil, részt vesz a pert megeldz0 egyeztetések
lebonyolitasaban, jogi tamogatast nyajt a peren kiviili egyeztetések soran, részt vesz a peren
kiviili megallapodasok el6készitésében, elkésziti és az ligyintézé jogtanacsos Utjan ellenjegyzi
azokat;

Kozremiikidik a PTE kintlévéségeinek behajtasaban, egyéb igényeinek érvényesitésében;

A PTE szervezeti egységei részére, miikddésiik korében, feladatuk ellitisdhoz jogi
tajékoztatast, jogi tanacsadast nyujt, jogi szakvéleményt ad, okiratokat, szerzodéseket készit és
véleményez,

Ellitia a beruhazasokkal, ingatlaniigyletekkel, a gazdalkodas korébe es6 szerzOdéses
tigyletekkel, kartéritési iigyekkel, munkajogi és informatikai-jogi iigyekkel kapcsolatos jogi
feladatokat és jogi képviseletet;

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogi iligyekben a Kozbeszerzési Igazgatdsag
megkeresése  alapjan jar el, mind jogi szakvéleményezési, mind okirat és
szerzddésvéleményezési vagy szerkesztési, mind pedig peren kiviili és peres képviseleti
tigyekben.

Az Igazgatasi Jogi Osztily feladat és hataskore

4.§ Az lgazgatasi Jogi Osztaly

a.)

b.)

c.)

d.)

e.)

£)

Az érintett szervezeti egységgel, a kijelslt szakemberrel egyiittmiikodve kidolgozza a PTE
szabalyzatokat, utasitdsokat, egyéb szabalyozokat, figyelemmel Kiséri azok érvényesiilését,
sziikség esetén javaslatot tesz a modositasra, kidolgozza a modositasokat;

Javaslatot tesz a PTE szakszerli és jogszer(i miikidését el6segitd jogi megoldasokra, a belsd
szabalyozas optimalizalésara;

Vizsgalja a PTE-n sziiletett dontések, hatarozatok torvényességét, ez alapjan a vezetd
jogtanacsos, vagy fOosztalyvezeton keresztiil javaslatot tesz a rektornak, kancellarnak
torvényességi feliigyeleti intézkedés megtételére;

A Rektori Hivatal vagy a Kancellari Hivatal vezetojével vagy az altaluk kijel6lt munkatarssal
egyiittmiikddve részt vesz a Vezetdi Ertekezlet, a Dékanok Tanacsa, a Rektori Tanacs,
valamint a Szenatus iiléseinek elokészitésében, elvégzi az eldterjesztések jogi kontrolljat, részt
vesz a dontések végrehajtasaban, végrehajtatasaban;

Ellitia a hallgatéi jogviszonnyal, hallgatoi kérelmekkel, a koznevelési intézmények
miikodésével kapesolatos jogi feladatokat az Oktatasi Igazgatésaggal egyiittmiikddve, tovabba
kézremiikddik az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat és részonkormanyzatai torvényes
miikddésének biztositasaban;

A PTE szervezeti egységei részére a szervezeti miikodtetés kialakitasa koreben, valamint a 3.§
e.) pontjaban meghatéarozott ligyekben teljes korii jogi timogatast biztosit, igy killondsen jogi
tajékoztatast és tanacsadast nyjt, jogi szakvéleményt ad, okiratok, szerzédéseket készit és
véleményez;



g.) Ellatja a szellemi alkotasokkal, szerzdi jogokkal. egyetemi Kutatasokkal, innovacidval,
gazdasagi tarsasdgokkal, szerzOdéses iigyletekkel, az adatvédelemmel és adatszolgiltatassal
kapcsolatos jogi feladatokat;

h.) Ellatja a PTE éltal alapitott vagy PTE részesedéssel miikodé gazdasagi tarsasagok (intézményi
tarsasdgok) tulajdonosi jogkorgyakorlassal 6sszefliggd jogi feladatokat;

i.) Elvégzi az adat és informaciovédelemmel kapcsolatos szabélyzatok és utasitasok kidolgozasat,
valamint ezen a teriileten egyiittmikodik az Informatikai Igazgatosiggal, mint kiilondsen
abban a korben, hogy az Informatikai Igazgatosag milkddése megfeleljen az informatikai
adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi és belsd szabalyozasi eldirasoknak, valamint hogy a
PTE informatikai adatvagyonanak szerkezeti és miiszaki tagoltsigahoz igazoddan az
Informatikai Igazgatosag a felelds adatgazdakat kijeldlje.

J-) Kozremiikodik a kozérdekii adatigénylések teljesitésében;

k.) jogszabaly-figyelési szolgaltatast nyujt a szervezeti egységek szamara.

Hatalyba lépteté és zaro rendelkezések
5.§ (1) Jelen utasitas 2016. aprilis 01. napjan 1ép hatalyba.

(2) Felhatalmazom a Kancellari Hivatal vezetdjét, hogy a Jogi Foosztaly jelen utasitasban foglalt
feladatai ellatasanak rendjét és modjat figyrendben hatarozza meg.

Pécs, 2016. marcius 31.







