A nemzeti felsGoktatasrol sz6lé 2011, évi CCIV. térvény (tovabbiakban: Nftv.), az dllamhaztariasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhéztartasrél széld térvény
végrehajlasarél szolé 368/2011. (XI1. 31.) szama Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.) rendelkezései
alapjan a Pécsi Tudominyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) nevében kotelezettségvallalasra
jogosultakat aldbbiak szerint hatArozom meg,.

Altalanos rendelkezések
Az utasitds hatdlya
1.§ (1) Az utasitas személyi hatélya kiterjed az Egyetem valamennyi kézalkalmazottjara.

(2) Az utasitas targyi hatalya kiterjed minden, a (4) bekezdésben meghatarozott kotelezettségvallalasi
dokumentumra és eljarasi cselekményre.

(3) Az utasitas alkalmazasa sordn — fiiggetleniil az elnevezésétdl és attol, hogy azt az Egyetem, vagy
kiils6 fél kezdeményezi — kételezetiségvallalasnak kell tekinteni minden olyan joghatds kivaltasara
alkalmas egy-, két- vagy tobboldali jognyilatkozatot:

a) amelyben az Egyetem pénzbeli vagy nem pénzbeli (naturilis) szolgaltatis teljesitésére,
barmilyen magatartds pgyakorlasira vagy attdl tartézkodasra, tirésre, vagy j6vdbeni
jognyilatkozat megtételére vallal kotelezettséget, vagy amelyben ilyen tartalmi jogokat szerez,
illetve kdvetelésekre valik jogosultid,

b} amelynek teljesitéséért az Egyetem jogi uton érvényesithet6 felelésséget vallal vagy feleldssé
valhat.

(4) Jelen utasitas alkalmazisaban:

a) Kotelezettségvallalds (Killsé kételezettségvallalds): az Egyetem nevében tett, az Egyetem
alapité okiratdban foglalt feladatatok célszerii és hatékony ellatasa, végrehajtdsa soran minden
olyan jognyilatkozat, amelybdl az Egyetem terhére fizetési vagy barmilyen mas jellegii
teljesitési kotelezettség keletkezik. Tlyenek kiilénds tekintettel szobeli, irasbeli megrendelések és
azok visszaigazolasa, teljesitése, szobeli, irasbeli megallapodasok, szerz6dések (szallitdsi,
megbizasi, vallalkozasi, bérleti, szolgdltatasi, stb.), a feliigyeleti szerv engedélyezésével t6rténd
kozérdekii  kotelezettségvallalas, kozalkalmazotti jogviszonyt létrehozd, mddosité és
megsziintetd nyilatkozat, a hallgatéi munkaszerzodést létrehozd, moédosité, megsziintetd
nyilatkozat, a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyt létrehozo nyilatkozat, a teljesitési
kotelezetiséget keletkeztetd palyazatok beaddsa, illetve megjelentetése. A kdzbeszerzés
megkezdéseként a kbzbeszerzési eljarast megindito - feladott hirdetmény, megkiildétt részvételi,
ajanlattételi felhivds kotclezettségvallaldst elézetesen, feltételesen jelentenek. Ezekkel a
dokumentumokkal kapcsolatban a kotelezettségvallalas éltalinos szabalyait kell alkalmazni
azzal, hogy a lekotott keretet fel kell szabaditani, amennyiben az a kézbeszerzési eljéras
eredményteleniil zarul,

b) Kotelezettségvdllalds dokumentuma: minden olyan dokumentum, melybdl az Egyetem
szamara fizetési vagy teljesitési kotelezettség szarmazik, igy kiléndsen a kinevezési okirat,
egyéb személyi kifizetések megallapitasira vonatkozoé rendelkezés, szerzodés, megallapodas,
megrendelés és annak visszaigazolasa, palyazati uton odaitélt tamogatdsrél szold dontés alairt
dokumentuma, kézbeszerzési eljaras kdzzétett ajanlati, illetve részvételi felhivasa,

¢) Belsé kotelezettségvallalds: az Egyetem gazdilkodo egységei kozott létrejovd
megallapodason vagy belsd szabalyzaton alapuld, elszimolasi kételezettséggel jard gazdasagi



tranzakcié, amely az Egyetem egészére nem keletkeziet kotelezettséget. Belsd
kotelezettségvallalasnak neveziink tovdbbd minden olyan igénylést, szerzédéskotést megel6z6
nyilatkozatot, mely kiilsé kételezettségvallalas kezdeményezésére iranyul, annak indokoltsagdt
alapozza meg.

d) Ellenjegyzés: annak igazolasa, hogy a kotelezettségvallalds vagy utalvanyozas megfelel a
hatalyos jogszabalyoknak és az Epyetem vonatkozé eldirdsainak, és altalanos szakmai
standardoknak, valamint annak, hogy a kételezettségvillalis nem sérti a gazdalkodésra
vonatkozd szabalyokat. Az ellenjegyzés igazolja tovabba, hogy a kifizetés teljesitéséhez
szitkséges elbiranyzat és az adott gazdilkodé egységnél az adott feladatra a keret, valamint a
sziikséges fedezet a kifizetés esedékességének idopontjaban rendelkezésre all, illetve fog allni.
Az ellenjegyzés aldbbi teriiletekel foglalja magaba:

—pénziigyi ellenjegyzés;

-szakmai ellenjegyzés;

—jogt ellenjegyzés.

(5) Az utasitas id6beli hatalya legfeljebb az Egyetem Nftv, 117/A. § (3) bekezdése szerinti szervezeti
alalakitasardl hozott szenatusi dontés hatalybalépéséig tarl.

A kételezettségvillaldsra jogosultak kdrének meghatarozisa

2. § (1) Az Egyetem nevében az 1. § (4) bekezdés a) és ¢) pontjadban meghatirozott kotelezetiséget a
jelen utasitas hatalyba lépésének napjan kételezettségvallalasra jogosultak vallalhatnak.

(2) A Pécsi Tudomanyegyetem kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, igazolasi és
érvényesitési rendjérdl szold szabdlyzatot az 5. § (1) bekezdése, valamint a 7. §-nak a pénziigyi
ellenjegyzdk helyettesilésére vonatkozo6 rendelkezése kivételével hatalyaban fenntartom.

(3) A pénziigyi cllenjegyzésre jogosultak korét, a pénziigyi ellenjegyzés rendjét az 1/2015. szamui
gazdasagi vezetdi utasitas hatirozza meg,

Hatdlyba léptetd és ziré rendelkezések
3. § Jelen utasitas 2015. februar 01. napjan lép hatélyba.

4. § (5) Az utasitas id6beli hatilya legfeljebb az Egyetem Nftv. 117/A. § (3) bekezdése szerinti
szervezeti atalakitasarol hozott szenatusi déntés hatalybalépéséig tart.

Pécs, 2015, januar 30,




