2/2010 szamu Klinikai Féigazgatoi Utasitas
Eljarasi rend a targyi eszkozok és raktari anyagok szervezeti egységek kozotti
mozgatisanak szabalyozasara

Az eljarasrend célja: a targyi eszkozok szervezeti egységek ¢és leltari korzetek kozotti
mozgatasanak engedélyezése és kdvetése.

Ennek nyomon kdvetése érdekében az alabbi utasitast adom ki:
1. § (1) Az utasitds hatalya kiterjed a Klinikai Kézpont valamennyi szervezeti egységére.

(2) A utasitas személyi hatalya kiterjed a Klinikai Kézpont valamennyi kézalkalmazottjara,
valamint az egy¢b foglalkoztatasi jogviszonyban all6 személyekre.

2.§ A Klinikai Kozpont teriiletén a targyi eszkozok mozgasat, mas leltari korzetben
klinikan/intézetben torténd elhelyezését a klinikai féigazgatd engedélyezi. Az engedélyt a
klinika/ intézet igazgatoja altal benyujtott kérelem alapjan adja ki.

3.§ (1) A kérelmet az 1.szdmu mellékletnek megfelelden kitdltve kell beadni a Klinikai
Kozpont Féigazgatoi Hivatalaba ( Pécs, Honvéd u. 5).

(2) A kérelem engedélyezése esetén a kérelem és az engedély teljes terjedelmében
(beszkennelten) elektronikusan megkiildésre kertil :

- akérelmezdnek

- az atado és az atvevo kérelemben megjelolt képviseldinek

- a Szallitasi Osztaly vezetdjének

- aKlinikai Gondnoksagok Koordinacids Osztaly vezetdjének

4.§ (1) Az engedély megadasat kovetden lehet a szallitast kezdeményezni.

(2) Az eszkodzok, anyagok fizikai atadéas-atvételének feltétele a jelen utasitds 2. szamu
mellékletét is képezd az L31 és/vagy L32 formanyomtatvanyok pontos kitoltése.

-L31 nyomtatvany - targyi eszk6zok és immaterilis javak

-L32 nyomtatvéany - védd- és munkaruha, textilia.

(3) A megkiildott és elbiralt kérelmeket a Klinikai Kozpont Féigazgatéi Hivatala tartja
nyilvan.

5.§ Jelen utasitds elmulasztidsa esetén a mulasztoval szemben fegyelmi feleldsségi eljaras
meginditasa kezdeményezheto.

6.§ Jelen utasitas 2010.januar 29 -én Iép hatalyba
Pécs, 2010.januar 29.

Dr. Kollar Lajos sk.
a Klinikai Kozpont féigazgatoja




1.sz melléklet
KERELEM
LELTARI ES RAKTARI ESZKOZOK
SZERVEZETI EGYSEGEK KOZOTTI MOZGATASARA

ATVEVO SZEIVeZeti @ZYSEDG (SZ.€.) ... oo oo

Kérelem Kkelte:

A kérelmezo alairasa:

Az atadas-atvételt engedélyezem / nem engedélyezem.
Kelt: 2010. ........... ...
Dr. Kollar Lajos
a Klinikai K6zpont féigazgatdja
p-h.



A LELTARI - RAKTARI ESZKOZOK ATADAS-ATVETELERE VONATKOZO
KERELEM TARGYA:( kérelem kotelez melléklete)
Eszkozok, anyagok, ruhak, textiliak fobb tételeinek és mennyiségének megjelolése (nem
leltari nyilvantartas-szeriien)

Kelt: Kérelmezo alairasa
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{ Targyi eszkézok atadasahoz)
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LELTARI ATADO-ATVEVO BIZONYL
( Munkahelyi készletek atadasdhoz)
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