
3/2008. sz. Klinikai Fıigazgatói Utasítás 

a Pécsi Tudományegyetem Klinikai Központjának konszignációs raktáron 

keresztül bonyolított fogyóanyag beszerzéseirıl 

A 6/2008. sz. kincstári biztosi utasítás 5. pontja végrehajtásának érdekében a keretfelhasználás 

haladéktalan rögzítése, valamint a 7/2008. sz. kincstári biztosi utasítás 2. pontja végrehajtásának 

érdekében a számla kiállítását megelızıen történı megrendelés rögzítése céljából a következıket 

rendelem el: 

 

Az utasítás hatálya 

 

1. § (1) Az utasítás hatálya kiterjed a Klinikai Központ szervezeti egységei által kezdeményezett 

fogyóanyag beszerzésekre, melyeket konszignációs raktárkészlet igénybe vételével bonyolítanak, 

valamint a Gazdasági Fıigazgatóság megrendelések készítésében illetékes ügyintézıire. 

 

A beszerzésekre vonatkozó eljárás rendje 

 

2. . § (1) Napi lejelentési kötelezettség a beavatkozást követı nap délelıtt 10.00 óráig: 

A konszignációs raktárból történı idegen tulajdonú készletek felhasználásának lejelentése érdekében a 

klinika köteles a beavatkozást követı napon legkésıbb délelıtt 10.00 óráig faxon (F: 6304, 6337) 

eljuttatni a Beszerzési és készletgazdálkodási osztályra az elızı napon felhasznált konszignációs 

termékeket tartalmazó Egységes anyag-, eszköz- és szolgáltatás igénylési nyomtatványt cégenként 

és termékenként összesítve, a szükséges aláírásokkal ellátva.. 

 

(2) Napi megrendelés készítési kötelezettség 14.00 óráig: 

A tárgynapon beérkezı beszerzési igényeket a beszerzési ügyintézı köteles legkésıbb 14.00 óráig az 

SAP rendszerben rögzíteni: ehhez elızetesen gondoskodik a hiányzó aláírások megszerzésérıl 

(ellenjegyzı a Pénzügyi csoport munkatársa, EFI esetén finanszírozási ügyintézı). 

Amennyiben a keret rendelkezésre áll, gondoskodik a hatályos utasítások szerinti aláírások 

megszerzésérıl, majd továbbítja a szállítóhoz a megrendelést. Amennyiben a rendelkezésre álló keret 

nem fedezi a megrendelés értékét, megjelölt megrendelésként - keretlekötés nélkül - rögzíti azt, majd 

haladéktalanul írásban értesíti a Klinikai Központ fıigazgatóját, a gazdasági fıigazgatót és a 

klinikaigazgatót. 

 

Hatályba léptetı rendelkezések 

 

3. § Az utasítás 2008. április 10-én lép hatályba és visszavonásig érvényes.  

Pécs, 2008. április 10. 

 

Dr. Kollár Lajos 

a Klinikai Központ fıigazgatója 


