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A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011.
évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 87/2015. (IV. 9.) Kormanyrendeletben
foglalt rendelkezéseket figyelembe véve, valamint a Pécsi Tudomanyegyetem Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatanak hallgatéi és oktatdi vonatkozasu mellékleteiben foglalt tanulmanyi adminisztracio
egységes ligyviteli szabalyozasanak érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

| fejezet
Altalanos rendelkezések

A Szabalyzat hatalya

1.§ (1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem minden szervezeti egységére, a tanulmanyi
adminisztracioban résztvevokre, a hallgatokra, az oktatéi munkakorben vagy szerzodés alapjan
foglalkoztatottakra, valamint az oktatési tevékenységet ellato tovabbi kdzalkalmazottakra.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden, az oktatasi tevékenységet szolgald adatra, a Tanulmanyi
Rendszerre (tovabbiakban: TR), valamint kdzvetve a gazdalkodasi rendszerre, a személy- és munkatigyi
nyilvantartasi rendszerre és az épiiletek, helyiségek nyilvantartasat végz6é ingatlan-nyilvantartast és
teriiletgazdalkodast tamogat6 adatbazisra. Jelen szabalyzatot alkalmazni kell az Egyetem valamennyi
képzésére.

cy ey

sziikséges adatok tarolasat. A TR a tanulmanyi és oktatasszervezési adatok szempontjabdl hiteles,
elektronikus nyilvantartasként tizemel.

(2) A szabalyozas célja, hogy egységes iigyviteli rendbe foglalja a fobb oktatasi és oktatisszervezési
feladatok kapcsan keletkezé adatok TR-ben torténd rogzitését és tarolasat, valamint biztositsa a
jogszabalyi rendelkezések alapjan torténd hatosagi adatszolgaltatasi kotelezettségekhez sziikséges
adatok korét, tovabba a nyilvantartasra, adatszolgaltatasra vonatkozé folyamatokat rogzitse.

(3) Jelen Szabalyzat mellékletét képez6 ligyviteli eljarasrend rogziti az oktatasi, oktatasszervezési
feladatok sordn hasznalandé fogalmakat, a kotelezden haszndland6d adatok korét, tartalmat, az
adatszolgaltatok, adatgazdak korét, valamint az iligymenetek leirasat, az iigyekhez kapcsolodo
feleldsségi koroket, személyi felelosségeket és hataridoket, szervezeti, vezetdi, jovahagyasi, valamint
miikodési és hozzaférési kontrollokat, tovabba a TR miukodésével, az adatvédelemmel, a TR-hez valo
hozzaféréssel, a bejegyzések rogzitésével, az adatok mentésével és az ezekhez kapcsolddd eljarasi
rendekkel kapcsolatos szabalyokat.

(4) Az Egyetem biztositja a hallgatok szamara a TR-ben roluk nyilvantartott személyes és tanulmanyi
adatokhoz val6 folyamatos hozzaférést.

1. fejezet
Az oktatasi, oktatasszervezési iigyvitelben érintett eljarasok

3. § (1) A jelen szabalyzat mellékletét képezo tigyviteli eljarasrend az alabbi folyamatokat szabalyozza:
a) a szakok létrehozasat és a szakadatok karbantartasat,
b) a félévkezdés feladatait,
C) a beiratkozas, bejelentkezés feladatait,
d) a kurzusfelvétel feladatait,
e) a félévkozi feladatokat,
f) a vizsgaiddszakkal kapcsolatos feladatokat,
g) a félévzarassal kapcsolatos feladatokat,
h) a felvételi eljarassal kapcsolatos folyamatokat,



i) a doktori iskolakra vonatkozo, az altalanostol eltérd feladatokat,
j) a pénziigyi folyamatokat,
k) a FIR adatszolgéltatds folyamatait.

(2)* A szabalyzat mellékletét képezo tligyviteli eljarasrendben foglalt folyamatok, felelésségi korok és
hataridok meghatdrozasat, sziikségszeri valtozdsa esetén az tligyviteli eljardsrend modositasat az
Oktatasi Igazgatosdg végzi a tanulmanyi adminisztracioban érintett szervezeti egységek
kozremiikodésével. Az eljarasrendet az oktatasi igazgat6 adja ki és modositja, oktatasi igazgatdi utasitas
forméjaban.

I11. fejezet
Zaro és hatalyba 1éptetd rendelkezések
4. § (1) Jelen szabalyzatot a Szenatus 2011. november 10-ei {ilésén jovahagyta.
(2) Jelen szabalyzat 2011. november 10. napjan 1ép hatalyba.
(3) A szabalyzat feliilvizsgalatat az Oktatasi Igazgatosag legalabb évente elvégzi.
(4) A jelen szabalyzat 3. § (1) bekezdésében meghatarozott folyamatokhoz sziikséges adatok
teljeskoriiségéért és hitelességéért a hallgato, az oktatast végzo személy, a szervezeti egység vezetdje, a
munkaltatoi jogkor gyakorloja a felel6s. A nyilvantartas kari teljeskoriiségéért és jogszerliségéért a
dékan felelds.
Pécs, 2011. november 10.
Dr. Bodis Jozsef
rektor
Zaradék:

Jelen szabdlyzat atfogd modositasat a Szenatus 2015. december 17-ei tilésén, 269/2015. (12.17.) szamu
hatarozataval fogadta el. A modositasok 2015. december 18. napjan Iépnek hatalyba.

Jelen szabalyzat modositasat a Szenatus 2017. december 14-ei iilésén 176/2017. (12. 14.) szami
hatarozataval fogadta el. A modositasok a Szenatus altal torténd elfogadas napjan lépnek hatalyba.

Dr. Bodis Jozsef
rektor
Egyetértek:

Jenei Zoltan
kancellar

YA médositast a Szendtus 2017. december 14-ei iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2017. december 14. napjatol.
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