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A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban Egyetem) Szenatusa az Egyetem Szamviteli Politikdjat a
szamvitelr6l szol6o 2000. évi C. torvényben (tovabbiakban Szt.), valamint az allamhaztartas
szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) kormanyrendelet (tovabbiakban Ahsz.) rendelkezései alapjan az
alabbiak szerint hatdrozza meg:

I. Altalanos rendelkezések
A szabalyzat hatalya

1. § (1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
(tovabbiakban SZMSZ) 77. §-ban és 78. §-ban meghatarozott szervezeti egységekre, Onallo
szervezetekre, fenntartott koznevelési intézményekre (tovabbiakban egyiittesen szervezeti egységek), az
ezen szervezeti egységekben kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott személyekre, valamint az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban allo személyekre.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem szamviteli, pénziligyi tevékenységeinek
folyamataira, és ezen folyamatokban résztvevo személyek feladataira és feleldsségére.

(3)' A (2) bekezdésben rogzitetteken tul a szabalyzat hatilya kiterjed az Egyetem tulajdonosi
joggyakorlasaval Osszefiiggd beszamolasi és konyvvezetési feladatok teljesitésére is.

A Szamviteli Politika célja

2. § (1) A Szamviteli Politika célja, hogy meghatarozza az Egyetemen alkalmazott szamviteli rendszer
szabalyait, a szamviteli tevékenység miikddési rendjét, azon eldirasokat, eljarasokat és modszereket,
amelyek biztositjak a szamviteli alapelvek érvényesiilését, megfeleld feltételeket teremtenek a valos
informacidkat tartalmazo éves koltségvetési beszdmolo, egyéb iddszaki beszdmolok és pénziigyi,
gazdasagi adatszolgaltatasok 6sszeallitasahoz, informacios bazisul szolgalnak vezet6i dontésekhez.

(2) Az Egyetem Szamviteli Politikéja:
a) az Szt.-ben meghatarozott alapelvekre épiil,
b) értékelési eljarasokra épiil,
c) figyelembe veszi az Ahsz. specidlis elGirasait, tovabba az Egyetem, mint felsGoktatasi
intézmény sajatossagait.

(3) Az Egyetem Szamviteli Politikaja hatdrozza megQ:
a) aszamviteli rendszer miikddését,
b) az adatfeldolgozas modszerének kialakitasat,
c) aszamviteli kontrollrendszer kialakitasat.

Az Egyetem adatai és tevékenysége
3. § (1) Az Egyetem azonosito adatai:

Torzskonyvi azonositod szam (PIR): 329794
Elnevezés: PECSI TUDOMANYEGYETEM

1 Beépitette a Szendtus 2018. szeptember 13-ai iilésén elfogadott médositas.
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Székhely: 7622 Pécs, Vasvari Pal utca 4.
Alaptevékenység allamhaztartési

szakagazata: 854200 Fels6foku oktatas

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja: 8542 Fels6foku oktatés

Adoszam: 15329798-2-02

KSH statisztikai szamjel: 15329798-8542-312-02

Allamhéztartasi egyedi azonosito (AHTI): 230243

Fejezet: XX. EMBERI EROFORRASOK MINISZTERIUMA
Alapit6 okirat azonositoja: 41538/2015. (Hatalyos: 2015.09.01. napjatol)

(2) Az Egyetem tevékenységi korérdl, az alaptevékenység és vallalkozasi tevékenység korében végzett
feladatokrol az Egyetem Alapitod Okirata és az SZMSZ rendelkezik.

(3) Az Egyetem feladatainak kormanyzati funkciok (COFOG) szerinti felsorolasat az Egyetem Alapito
Okirata tartalmazza.

(4) Az Egyetem az altalanos forgalmi adonak alanya. Az altalanos forgalmi ad6 visszaigénylésénél a
tételes elkiilonités modszerét kell alkalmazni.

(5) Az Egyetem bankszamlainak felsorolasat, a pénzkezelésre vonatkozo részletes szabalyokat az
Egyetem Pénztari és Pénzkezelési Szabalyzata tartalmazza.

A szamviteli alapelvek

4. § A koltségvetési beszamold elkészitésekor ¢s a konyvvezeteés soran az Szt. 15.-16. §-ban
meghatarozott alapelveket kell érvényesiteni, az Ahsz. 4. §-ban foglalt eltérésekkel, amelyek az

alabbiak.

a) A vdllalkozas folytatasanak elve alapjan a beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés soran
abbol kell kiindulni, hogy az Egyetem a belathat6 jovoben is fenntartja miikodését, folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kdvetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. A vallalkozas folytatasanak elve alkalmazasa soran figyelembe kell venni a
beszamolassal érintett id6szakban bekdvetkezett szervezeti és feladat valtozasokat is.

b) A teljesség elve alapjan el kell szamolni a naptari évre szolo koltségvetéshez kapcsolodo
valamennyi, ezen id6szakban teljesiilt kiadast és bevételt (koltségvetési szamvitel).

€) A valddisag elvének érvényesiilése érdekében a mérleg adatait megbizhatd leltarral kell
alatamasztani. A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szerepld tételeknek a valdsagban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal megallapithatoknak kell lennitik.
Ertékelésiknek meg kell felelni az Szt-ben rogzitett értékelési elveknek és az azokhoz
kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

d) A vildgossig elvének érvényesiilését a kiilsé és belsé adatszolgaltatasi és informacios
kotelezettségek teljesitését lehetové tevd, az Szt-nek és az Ahsz-nek megfeleld, attekinthetd
konyvvezetési és analitikus nyilvantartasi rendszerrel kell biztositani.

2 Médositotta a Szendtus 2016. mdjus 26-ai iilésén elfogadott médositds. Hatdlyos 2016. mdjus 26. napjatdl.
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e)

9)

h)

)

K)

A kovetkezetesség elve alapjan a koltségvetési beszamol6 tartalma és formaja, valamint az azt
alatamaszto konyvvezetés tekintetében az allanddsagot és az 6sszehasonlithatdsagot biztositani
kell. A Szamviteli Politikdban megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen kell
alkalmazni.

A folytonossag elve értelmében az év elejei nyitd adatoknak meg kell egyezniiik az el6z6 év
megfeleld zaro adataival. Az egymast kovet6 években az eszk6zok és a forrasok értékelésének,
az eredmény szambavételének szabdlyait az Szt-ben meghatarozottak szerint lehet médositani.
Az osszeméreés elve. Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott
id6szaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait)
kell szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek. A koltségvetési
szamvitelben az 6sszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési és a vallalkozasi
maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell
figyelembe venni.

Az ovatossag elve alapjan nem lehet eredményt kimutatni abban az esetben, ha az arbevétel, a
bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az
értekvesztés elszdmolasaval kell figyelembe venni az elérelathatd kockézatot és feltételezhetd
veszteséget akkor is, ha az a koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités
idépontja kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni,
fiiggetleniil attol, hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség. Az Egyetemnél
az oOvatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozo szabalyok nem
alkalmazhatok.

A brutto elszamolas elve. A bevételek és a koltségek (raforditasok), a kovetelések és a
kotelezettségek egymassal szemben — az Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével — nem
szdmolhatok el.

Az egyedi értékelés elve alapjan az eszkOzoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a
beszamolo elkészitése soran egyedileg kell rogziteni €s értékelni. A szamviteli politikdban ez
az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott eljarasi szabalyokon keresztiil jelenik
meg.

Az idébeli elhatarolads elve alapjan az olyan gazdasagi események kihatésait, amelyek két vagy
tobb iizleti évet is érintenek, az adott iddszak bevételei és koltségei kdzott olyan aranyban kell
elszdmolni, ahogy az alapul szolgalo6 id6szak és az elszamolasi idészak kdzott megoszlik. Ez az
alapelv a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

A tartalom elsddlegessége a formdval szemben. A beszamoloban és az azt alatimaszto
konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, iligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak
megfeleléen az Szt. alapelveihez, vonatkozo elGirasaihoz igazoddan kell bemutatni, annak
megfelelden kell elszamolni.

A lényegesség elve. Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan
informacid, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatasa — az ésszerliség hatarain belil —
befolyasolja a beszamolo adatait felhasznalok dontéseit.

A koltseg-haszon dsszevetésének elve. A beszamoloban (a mérlegben, eredménykimutatasban,
a kiegészit6 mellékletben) nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatosagadnak
(hasznossaganak) aranyban kell lennie az informaciok eldallitasanak koltségeivel. Az
Egyetemen ezen szamviteli alapelvet a jogszabalyi és egyéb kotelezéen elbirt adat, informaciod
szolgaltatasok soran nem lehet figyelembe venni.



I1. Az elemi koltségvetési beszamolé tartalma,
a beszamolo készitéssel, konyvvezetéssel kapcsolatos hataridok és feladatok

5. § (1) A koltségvetési beszamolas szabalyait a Gazdalkodasi Szabalyzat 37. § tartalmazza. Az éves

koltségvetési beszamolo az alabbi részekbol all:

a)

b)

a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszamadas elkészitését a koltségvetési
szamvitellel biztosito:
aa) koltségvetési jelentés,
ab) maradvanykimutatas,
ac) adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselk Osszetételérol.

a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditasok alakulasat,
valamint a zarszamadas kiegészité informacioinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel
biztosito:

ba) mérleg,

bb) eredménykimutatas,

bc)*

bd) kiegészité melléklet (immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszidba,

vagyonkezelésbe adott eszkdzok allomanyanak alakulasa, eszkozok értékvesztése,

tajékoztato adatok).

(2) A beszamol6 sszeallitasahoz kapcsolodo és a konyvvezetéssel kapcsolatos hataridok:

a)

b)

d)

a bevételi és kiadasi el6iranyzatokat, a koveteléseket, a kotelezettségvallalasokat, a mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasigi események és a sajatos
elszdmolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a bizonylatok keletkezését,
beérkezését kdvetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az egyéb
gazdasagi események bizonylatainak adatait —ha az Ahsz. és az Egyetem Szamlarendjérdl sz616
szabalyzata (tovabbiakban Szamlarend) masként nem rendelkezik — a negyedéves konyvviteli
zarlat soran kell a konywviteli szamlakon elszamolni,
a konyvviteli zarlatot az Ahsz-ben és a Szamlarendben rogzitettek szerinti tartalommal kell
elvégezni:

ba) havonta, a targyhot koveto honap 15. napjaig,

bb) negyedévente, a targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig,

bc) évente, a mérlegkészités idopontjaig,
az éves koltségvetési beszamoloval kapcsolatban a mérleg-fordulonap december 31. napja, az
iranyitoészerv, Emberi Erdéforrasok Minisztériuma részére torténd megkiildés hatarideje a
kovetkez6 év februar 28. napja,
a mérlegkészités id6épontja (az az idépont, amely datumig ismertté valt gazdasagi események
hatasa a beszamoloban megjelenik) targyévet kovetd februar 25. napja,

3 Mddositotta a Szendtus 2016. mdjus 26-ai iilésén elfogadott mddositds. Hatdlyos 2016. mdjus 26. napjdtol.
4 Hatdlyon kiviil helyzete a Szendtus 2017. mdjus 25-ei iilésén elfogadott médositds. Hatdlytalan 2017. mdjus
25. napjatol.



e) ®az Egyetem, mint tulajdonosi joggyakorlo az Ahsz. 6. § (1) bekezdés e) pontja szerinti éves
koltségvetési beszamolot a koltségvetési évet kovetd év junius 30-aig késziti el, a
mérlegkészités idopontja éves beszamolo esetén a kdltségvetési évet kovetd év junius 15-€.

(3) A konyvviteli zarlatot az Ahsz.-ben és a Szamlarendben foglaltak szerint kell elvégezni. A
koltségvetési év zarasaval kapcsolatban tajékoztatot kell késziteni, melyet meg kell kiildeni a szervezeti
egységek vezetdi részére. A tajékoztatonak tartalmaznia kell az év végi zards idébeli litemezését,
figyelembe véve az e szabalyzatban rogzitett hataridoket. Az idobeli litemezés soran figyelembe kell
venni a Magyar Allamkincstar honlapjan megjelend, a koltségvetési év zarasaval kapcsolatos
tajékoztatoban rogzitett hataridéket. A tajékoztaté kikiildésének hatarideje az Allamkincstar honlapjan
publikalt tajékoztatdé megjelenésétdl szamitott 8 munkanap.

(4) A beszamolasi, zarasi kotelezettség teljesitése és a szervezeti egységek ezen feladatokkal kapcsolatos
teend6inek koordinalasa a Kozgazdasagi és Kontrolling Igazgatosag feladata.

I11. A szamviteli elszimolas és értékelés szempontjabdl
lényeges, jelentés, nem lényeges, nem jelentds informaciok, kivételes nagysagu vagy eléfordulasu
bevételek, koltségek, raforditasok kore

6. § (1) Az Egyetem feladataiban bekdvetkezett valtozas 1ényeges informacionak mindsiil, ha:
a) a Szamviteli Politika kialakitasat kovetd id6pontban az Egyetem tevékenységi kore az
alaptevékenység mellett vallalkozasi tevékenységgel boviil,
b) atevékenységi kor olyan kormanyzati funkcioval boviil, amely az Egyetem Alapitd Okirataban
nem szerepel,
c) atevékenységi kor kormanyzati funkcioval sziikiil feladatmegsziinés, vagy szervezet-atalakitas
miatt.

(2) A szervezeti felépitésben bekovetkezett alabbi valtozasok l1ényeges informaciénak mindsiilnek:
a) kar alapitasa,
b) egyetemi szintl, integralt szervezeti egységek 1étrehozasa,
C) szervezeti egység megsziinése.

(2/a)® A lényeges informéciok hatdsat az Egyetemnek az éves koltségvetési beszamolo kiegészitd
mellékletében be kell mutatnia.

(3) Az Egyetem szervezeti felépitésében tortént valtozasok esetén biztositani kell a gazdalkodasi
nyilvantartasok modositasat.

(4) Az Egyetem targyévi gazdalkodasaban jelent6s informacionak, kivételes nagysagi vagy
el6fordulasu bevételnek, koltségnek, raforditasnak mindsiil:
a) az 500 milli6 forint bekeriilési érték dsszeget meghalado egyedi felujitasi, beruhazasi munka,
b) a 300 milli6 forint bekeriilési érték dsszeget meghaladd egyedi beszerzési értékii gép, miiszer
beruhazas,

® Beépitette a Szendtus 2018. szeptember 13-ai iilésén elfogadott médositdas.
6 Beépitette a Szendtus 2016. mdjus 26-ai iilésén elfogadott mddositds. Hatdlyos 2016. mdjus 26. napjatdl.



C) a harom évet meghalado tartamu, évenként 100 millio forintot elérd, illetve a mérlegkészités
idépontjaban a 100 milli6 forint 6sszeget meghalado kotelezettségek Osszege,

d) a koltségvetési év végén a bevételek és kiadasok kiemelt eldiranyzatonkénti teljesitésénél a
modositott eldiranyzattol valo eltérés, ha annak mértéke eléri a 10 %-ot és Osszegszerlien az
eltérés dsszege meghaladja a 100 milli6 forintot,

e) a kiadasi eléiranyzatok vonatkozasaban Iényeges informacionak kell tekinteni, ha az Egyetem
intézményi atszervezésbol, kozfeladat megsziinésébdl, belsé szerkezeti korszertsitésbol vagy
mas feladatellatasban bekovetkezett valtozashoz kapcsolodo, évkozi szerkezeti jelleggel torténd
eléiranyzat-modositas mértéke meghaladja az eredeti eldiranyzat 20 %-at,

f) beruhazasbol, rekonstrukciobol egyenként 1 milliard forint bekeriilési értéket meghalado teljes
kivitelezési koltségii, elkiiloniilt ingatlanok belépése.

(5) Amennyiben az eszkézok és forrasok értékelési eljarasaban, modszerében egyik évrél a masikra
lényeges valtoztatas indokolt, az errél sz016 dontést a kozgazdasagi és kontrolling igazgato hozza meg.

(6) Az Egyetem gazdalkodasaban, a beszamolo elkészitésében 1ényeges informacioként kell kezelni a
gazdasagi tarsasagban szerzett 20 milli6 forint 6sszeget meghaladoé részesedés szerzését.

(7) A fentieken tul az Egyetem tevékenységét és egyéb koriilményeket figyelembe véve a kozgazdasagi
¢s kontrolling igazgato jelent6snek és 1ényegesnek mindsithet tovabbi eseményeket is.

A jelentds osszegek meghatarozasa

7. §" A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabdl jelentds sszegilinek mindsiil a kiilonbozet az
alabbi esetekben:

a) az eszkoz értékének utdlagos modositasa soran akkor kell a kiilonbozet dsszegét jelentésnek
tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de legalabb a
szazezer forintot,

b) a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zO0k és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a
kiilonbozetet jelentds 0sszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekertilési
értek 10%-at, de legalabb a szdzezer forintot,

C) az eszkdzok terven feliili értékcsokkenése és értékvesztésének visszairasa soran az eltérést
akkor kell jelent6snek tekinteni, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb szazezer forinttal
meghaladja a kdnyv szerinti értéket.

A jelentds Osszegii és a nem jelentds dsszegii hiba meghatarozasa

8. § (1) Jelent6és Osszegli a hiba, ha a megallapitasanak évében, az ellendrzések sordn ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (elojeltd] fiiggetlen) dsszege eléri,
vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfodsszegének 2%-at vagy a szazmillié forintot.

(2) Nem jelentés 0sszegii a hiba, ha a megallapitasanak évében, a végrehajtott ellenérzések soran, egy
adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok értékének egyiittes
(el6jeltdl fliggetlen) Osszege nem haladja meg a jelentds 6sszegii hiba (1) bekezdés szerinti értékhatarat.

7 Médositotta a Szendtus 2016. mdjus 26-ai iilésén elfogadott mdédositds. Hatdlyos 2016. mdjus 26. napjdtol.



IV. A konyvvezetés rendje

9. § (1) Az Egyetem hasznalataban, tulajdonaban 1év6 eszkdzoket és azok forrasait, vagyoni helyzetében
bekovetkezett valtozasait a valosagnak megfelelden, attekinthetden, zart rendszerben kell bemutatni.

(2) Az Egyetem konyvvitelének iddsoros és szdmlasoros vezetése az SAP rendszerben torténik. Az SAP
programmal a gazdasagi események elsddlegesen a pénziigyi szamvitelben keriilnek rogzitésre. A
koltségvetési szamvitelben a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket és
azok teljesitését érintd gazdasagi események automatikusan keriilnek konyvelésre.

(3)% A pénziigyi konyvvezetés soran a koltségeket elsédlegesen az 5. szaimlaosztalyban koltségnemek
szerint, masodlagosan a 6. vagy 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlain kell konyvelni, a 7.
szdmlaosztalyban tevékenységek szerinti bontdsban. A funkcionalis (tevékenységre torténd) és
kormanyzati funkciokra (COFOG) torténé konyvelési tételeket az SAP rendszer automatikusan hozza
1étre a koltséghelyekhez /projektekhez (PST) rendelt objektumok alapjan.

(4) Az Egyetem, az éves koltségvetés bevételi, kiadasi teljesitésével kapcsolatos gazdasagi események
forgalmat a Pénztari és Pénzkezelési szabalyzatban felsorolt bankszdmlakon bonyolitja le. A
pénzforgalmi, pénzforgalom nélkiili bevételek, kiadasok a megfeleld bankszamladkhoz kapcsolddva,
illetve f6konyvi vegyes tételként kiilon keriilnek kdnyvelésre. Az eszkozoket és forrasokat érint6 egyéb
gazdasagi miiveletek a kiilonb6z6 SAP modulok analitikus nyilvantartasaibol feladott konyveléssel
automatikusan és azonnal rogziilnek a f6konyvi nyilvantartasban.

(5) A gazdasagi események rogzitése a fokonyvi szamlakon kiviil egyidejlileg a kovetkezd kodokra
torténik:

a) koltséghely vagy projekt,

b) pénzigyi kdzpont,

C) pénzigyi tétel,

d) pénziigyi alap.

(6) A koédok biztositjak:
a) az Egyetem egyes szervezeti egységei gazdalkodasanak elkiilonitését (koltséghely, pénziigyi
kdzpont),

b) az elkiilonitetten kezelt témak megkiilonboztetését (projekt),
c) a bankszamlakkal torténd egyeztetést (pénziigyi alap).

(7) A Kkotelezettségvallalasok évek szerinti elkiilonitését a koltségvetési periddus (budget period)
objektum biztositja az SAP rendszerben.

(8) Az analitikus nyilvantartasoknak szoros kapcsolatban kell lenniiik a f6konyvi konyveléssel €s a kettd
kozott az értekadatok szamszerl egyezdségét biztositani kell. Az egyes eszkdzok €s forrasok analitikus
nyilvantartasainak rendjét a Szamlarend tartalmazza.

8 Mddositotta a Szendtus 2017. mdjus 25-ei iilésén elfogadott médositds. Hatdlyos 2017. mdjus 25. napjdtdl.
9 A médositast a Szendtus 2018. junius 21-ei iilésén fogadta el Hatdlyos: 2018. junius 21. napjdtol.
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9/A. §° (1) Az Egyetemnek, mint tulajdonosi joggyakorléonak a tulajdonosi joggyakorlasaval
Osszefiiggd beszamolasi és konyvvezetési feladatai teljesitésére a sajat vagyonatol, koltségvetésétol
elkiilonitett konyvvezetést kell vezetni.

(2) Az (1) bekezdésben rogzitett konyvviteli feladatok idésoros és szamlasoros vezetése az SAP
rendszerben torténik.

Altalinos koltségek tevékenységekre és az altalanos kiadasok és bevételek kormanyzati
funkciékra torténd felosztasanak médja't

10. § (1) A felmeriiléskor kozvetleniil a tevékenységekre terhelheté koltségeket az ligyviteli rendszer
segitségével kozvetleniil a 7. Tevékenységek koltségei szamlaosztalyban kell elszamolni. A 6. Altalanos
koltségek szamlaosztalyban azokat a kiadasokat kell elszdmolni, amelyekrdl a felmeriiléskor nem
allapithatd6 meg, hogy azok mely tevékenységhez kapcsolodnak. A 6. szadmlaosztalyban elszdmolt
koltségek tevékenységekre torténd felosztasa mutatészamok alapjan torténik. Az Egyetem altalanos
koltségeinek tevékenységekre torténd elszamolasat, illetve a felosztas soran alkalmazott mutatokat az
Onkoltségszamitasi szabalyzat tartalmazza.

(2) Az Egyetem a 6-7. szamlaosztalyt vezet6i informacios igények kielégitésére kancellari dontés
alapjan alkalmazza.

10/A. §'%8 (1) A felmeriiléskor kdzvetleniil kormanyzati funkciora terhelhetd kiadasok az ligyviteli
rendszer segitségével, a konyvelésnél hasznalt torzsadatok (koltséghely/PST) alapjan automatikusan
keriilnek konyvelésre a kormanyzati funkciok szerint 1étrehozott fokonyvi szamokra. Egyszerre tobb
kormanyzati funkcidhoz tartozo tevékenység esetében mutatoszamokat kell alkalmazni, a koznevelési
tevékenység esetén a tanuldi 1étszam, a felséoktatashoz kapcsolodod kiadasok esetén a hallgatoi 1étszam,
az egészségiigyi tevékenységnél pedig az eldzd évi tény bevétel kormanyzati funkcionkénti aranyat. A
kdzponti iranyitasi koltségek felosztasanak alapja a targyévet megel6z6 évben a kormanyzati funkciokra
konyvelt kiadasok aranya.

(2) Az Egyetem a kiadasok és bevételek nyilvantartasi ellenszamlan beliil a kormanyzati funkciora
kozvetleniil nem hozzarendelhetd kiadasok és bevételek évkozi elszamolasara kancellari dontés alapjan
kiilon nyilvantartasi szamlat nyit.

V. Hatalyba léptetd és zaré rendelkezések
11. § (1) Jelen szabalyzat elkészitéséért €s modositasaért a Kancellar felelés. Amennyiben jelen

szabalyzat modositasa az Egyetem szervezetében, miikodésében bekovetkezett valtozas vagy
jogszabalyvaltozas kdvetkeztében indokolt, a szabalyzat modositasat 90 napon beliil végre kell hajtani.

10 Beépitette a Szendtus 2018. szeptember 13-ai tilésén elfogadott mddositds.

1 4 médositast a Szendtus 2018. jiinius 21-ei iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2018. junius 21. napjatol.

12 Beépitette a Szendtus 2017. mdjus 25-ei iilésén elfogadott médositas. Hatdlyos 2017. majus 25. napjatol.
13 4 médositast a Szendtus 2018. junius 21-ei iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2018. jinius 21. napjatol.
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(2) Jelen szabalyzat és a (3) bekezdésben megjeldlt kapcsolddod szabalyzatok betartdsanak ellendrzését
a kozgazdasagi és kontrolling igazgatd szervezi meg az Egyetem Belsé Kontroll Kézikdnyvében és a
kézikonyvben meghatarozott feladatok végrehajtasarol szo16 utasitasban foglaltak alapjan.

(3) Az Egyetem alabbi szabalyzatait a Szamviteli Politikaval 6sszhangban kell elkésziteni és alkalmazni:
a) A Pécsi Tudomanyegyetem pénztari és pénzkezelési szabalyzata,
b) A Pécsi Tudomanyegyetem leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,
€) A Pécsi Tudomanyegyetem értékelési szabalyzata,
d) A Pécsi Tudomanyegyetem onkoltség szamitasi szabalyzata,
e) A Pécsi Tudomanyegyetem szamlarendje.

12. § A szabalyzat a Szenatus altali elfogaddsa napjan 1ép hatalyba, hatalybalépésével egyidejlileg az
Egyetem 2014. julius 22. napjan elfogadott Szamviteli Politikaja hatalyat veszti.

Pécs, 2015. november 12.

Dr. Bddis Jozsef sk. Jenei Zoltan sk.
rektor kancellar

Zaradék:
Jelen szabdlyzatot a Szenatus 2015. november 12. napjan elfogadta.

Jelen szabalyzat modositasat a Szenatus 2016. majus 26. napjan tartott iilésén elfogadta. A modositasok
az elfogadasuk napjatol hatalyosak.

Jelen szabalyzat modositasat a Szenatus 2017. méajus 25. napjan tartott tilésén elfogadta. A modositasok
az elfogadasuk napjatol hatalyosak.

Jelen szabalyzat modositasat a Szenatus 2018. jinius 21. napjan tartott tilésén 85/2018. (06. 21.) szdmu
hatarozataval elfogadta. A modositasok az elfogadasuk napjatol hatalyosak.

Dr. Bddis Jozsef sk. Jenei Zoltan sk.
rektor kancellar

A Szabalyzat modositasat a Szenatus 2018. szeptember 13. napjan tartott iilésén 126/2018. (09. 13.)

szamu hatdrozataval fogadta el. A modositott rendelkezéseket az 1/2018. (V1. 25.) NVTNM rendelet
hatalybalépésének napjatol kell alkalmazni.

Dr. Miseta Attila Jenei Zoltan
Rektor kancellar

10



