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Magyarorszag Alaptorvényére, az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvényre, valamint az
allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011. Kormanyrendeletre, tovabba a
palyazatokra vonatkoz6 agazati jogszabalyokra, és egyetemi szabalyzatokra tekintettel, a palyazatok
vallalasdnak, lebonyolitdsdnak ¢és pénziigyi elszamolasdnak rendje érdekében a Pécsi
Tudoméanyegyetem Szenatusa az alabbi Szabalyzatot alkotja.

Altalanos rendelkezések
Alapelvek

1.§ (1) Az egyetem szolgaltatast nyujt minden polgaranak a palyazati munka elésegitésére ¢és
szervezésére.

(2) A Pécsi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) vezetése 0sztonzi, tamogatja és elismeri a
kutatést, mint az egyetem alapfeladatat. Az egyetem szamara nyilvanvalo, hogy a kutatés finanszirozasa
foként palyazati forrasbol lehetséges.

(3)A palyazati szabalyzat betarthatd, rugalmas és tamogatd szabalyozasi keretrendszert kivan
biztositani.

(4)Az egyetem ésszerti munkamegosztast hoz létre a tudomanyos és gazdasagi szakemberek kozott: a
tudomanyos vezetés (rektor) szabja meg a stratégiai kutatasi iranyokat, és a gazdasagi vezetés
(kancellar) biztositja a megfelel6 intézményi hatteret a megvaldsitashoz.

(5)A palyazati dontéshozas transzparens és objektiv szempontok alapjan biztositja az egyetem
legeredményesebb versenyét a palyazati piacon és a koltségfedezet tervezhetdségét.

(6)A Pécsi Tudomanyegyetem biztositja a tudomanyos kutatds és miivészeti alkotas szabadsagat.
Tudomanyos igazsag kérdésében, tudomanyos kutatasok értékelésére kizardlag a tudomany miivelGi
jogosultak. A kutatd szervezeti egységek a kutatas tartalmat, modszereit illetden 6nalldak, szervezeti
rendjiiket és gazdalkodasukat torvény szabalyozza.

A szabalyzat célja

2.§ (1) Jelen Szabalyzat célja a Pécsi Tudoményegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) palyazati
tevékenységének teljes kori szabalyozasa, nyomon kovethetd eljarasrenddel és feladat meghatarozassal.

(2) A palyazati rendszer célkitlizése, hogy a palyazatirashoz, projektmenedzsmenthez sziikséges
szakmai hattérrel, adminisztrativ segitségnyujtassal megkdnnyitse a projektek életre hivasat, el0segitse
az oktatas, a kutatas, a betegellatas és az intézményfejlesztés finanszirozasba bevonhatd jarulékos
pénzeszkozok novelését, valamint az egyetemi infrastruktara, eszkdzpark, konyvtari alloméany bovitését
¢s fejlesztését.

A szabalyzat hatilya

3.8 (1) Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
a) az Egyetem valamennyi alkalmazottjara, aki kozalkalmazotti vagy munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyahoz kapcsolodoan palyazati tevékenységben vesz részt,
(tovabbiakban: alkalmazott),
b) mindazon nem egyetemi alkalmazottra, gazdalkodo vagy tarsadalmi szervezetekre, jogi
személyekre, akik az Egyetem altal benytjtott palyazatban kdzremitkodoként vesznek
részt.



(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

a) az Egyetem, illetve szervezeti egységei / munkacsoportjai altal benyujtott tudomanyos, oktatasi,

¢és egyéb palyazatokra.

(3) A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki:

a) az Egyetem vagy annak Karai altal kiirt (bels6) palyazatokra,

b) az Egyetem, vagy szervezeti egysége, vagy intézménye/gazdasagi tarsasaga szamara
bevételt, illetve kiadast nem jelentd palyazatokra,

c) az Egyetem alkalmazottainak kotelezettségvallalasi és kiadmanyozasi jogat nem érintd
palyazatokra.

d) !

Ertelmezé rendelkezések

4.§ E Szabalyzat alkalmazaséaban:

1.

Palyazati tevékenység: Az egyetem polgara, vagy szervezeti egysége nem egyetemi forrasbol
meghirdetett palyazati felhivason torténd részvételét, valamint a nyertes palydzat megvalositasat,
dokumentalasat, kotelez6 fenntartasat célzd tevékenységek Osszessége. A palyazati
tevékenységhez kapcsolodik: 1) a palyazati projektotletek fejlesztése, 2) a palyazati lehet6ségek
azonositasa, 3) a palyazatok elOkészitése, a palyazatok benyujtasa, 4) a palyazati projektek
megvaldsitasa, 5) a palyazati projektek utdégondozasa, 6) a palyazati tevékenység nyilvantartésa.

Palyazat: Tamogatas elnyerése érdekében a TaAmogatd részére benyujtott javaslat, mely lehet hazai
vagy nemzetkdzi-, Onerdt igényld és nem igényld palyazat.

Onrész: A palyazat keretében a projekt érdekében vallalt, a szervezet részérél biztositott forras.

Oneré: Az onrész plusz mas, az allamhaztartas alrendszereibél (pl. minisztériumi tamogatés)
szarmazo6 forras. (Az ,,0nrész, onerd, sajat erd, sajat forras” fogalmak hasznalata nem konzekvens
a palyazati gyakorlatban; sokszor ezeket szinonimaként alkalmazzéak. Jelen szabalyzatban csak az
»onrész fenti értelmezésii fogalmanak hasznéalatara keriil sor.)

Palyazati Projekt: Nyertes palyazat, amelynek megvaldsitisara tamogatasi szerz6dés alapjan az
Egyetem és annak alkalmazottja vallal kotelezettséget,

Nem feliigyelt projektnek mindsiilnek az alabbi feltételek mindegyikét teljesitd
kezdeményezések:

a) legfeljebb egy gazdalkodd szervezeti egységet (Egyetemi Kkart, vagy pénziigyileg
részjogkori szolgaltatod egységet) érint,

b) 10 m Ft tamogatasi értékhatart nem haladja meg és el6zetes kotelezettségvallalast nem
eredményez, likviditasa megoldott a kar altal tervezett és elfogadott koltségvetésbol, és
nem igényel dnerot

c) fenntartasi koltséget nem eredményez, vagy annak mértéke nem éri el az évi 1 M Ft-ot
d) Egyetemi humaner6forras b6vitését nem célozza,

e) nem Eurdpai Uni6 altal finanszirozott tdimogatas elnyerésére iranyul.

Amennyiben egyetemi infrastruktira vagy eszkdzallomany bévitését is célozza a projekt, akkor a
palyazati kari referensnek kotelezettsége egyeztetni az egyetem funkcionalis szervezeti egységeivel (pl.
Muszaki és Szolgaltatasi Igazgatosag, Informatikai Igazgatdsag stb.)

! Hatalyon kiviil helyezte a Szendtus 2016. szeptember 29-i iilésén elfogadott médositds. Hatdlytalan 2016. oktéber
1. napjatol.



10.

11.

12.
13.

14.

15.

Feliigyelt projekt — amelynek tervezése, megvalositisa alapvetéen a palyazatot kezdeményez6
szervezeti egység felelossége, azonban a PMII és az Egyetem érintett szervezeti egységei
kozremiikodnek a tervezés €s a megvalositas kdzponti funkciokat (pénziigy, miszak, kozbeszerzés,
informatika, human) érint6 teriiletein. Menedzsmentjét a kari palyazati referensek biztositjak.

Feliigyelt projektnek mindsiilnek az alabbi feltételek valamelyikét teljesitd kezdeményezések:
a) tobb gazdalkodd szervezetet érint,
b) 10 m Ft tamogatasi sszeget eléri, illetve azt meghaladja, illetve nem tartozik a 6.§ (1) b
pont hatélya ala
c) fenntartasi koltségeket eredményez, mely sszege eléri vagy meghaladja az évi 1 m Ft-ot,
d) Egyetemi infrastruktura, eszkdzallomany, humanerdforras bovitését célozza,
e) Eurdpai Unio altal finanszirozott tamogatas elnyerésére iranyul,

Kiemelt projekt — amelyek tervezése, megvalositasa alapvetéen a PMII feleldssége és hataskore,
¢s amelyben a kezdeményezd szervezeti egység szakmai iranyitasi felelésséggel vesz részt a
tervezésben ¢s a megvaldsitasban.

Kiemelt projektnek mindsiilnek az alabbi feltételek valamelyikét teljesitd kezdeményezések:
a) 100 m Ft tamogatasi Osszeget eléri, illetve azt meghaladja, illetve a 6.§ (1) b. pont hatalya
ala tartozik,
b) ketténél tobb gazdalkodasi egységet érint,
c) els6sorban kozponti Egyetem funkcio, szolgaltatas fejlesztésére, kialakitasara iranyul,
d) nemzetkozi palyazati projektek koziil minden olyan palyazati javaslat kiemelt korbe
tartozik, amelyben a PTE vezetd partnerként vagy onallo projekt megvaldsitoként jelenik
meg, vagy a PTE Szentagothai Janos Kutatokdzpontjahoz tartozdan keriil benyujtasra a
palyazati javaslat,
e) Egyetemi stratégia szempontjabol kiemelt jelent8ségli palyazatnak/projektnek mindsiti a
rektor.
Szakmai koordinator: A projekt vezetdje, a koltségvetés alapjainak megtervezéséért, szakmai
megvalositasat koordinaciojaért, a kutatd és kutatast segité személyzet iranyitasaért, a munka
szakmai tartalmaért, az eredmények publikalasaért, szakmai beszamolo elkészitéséért felelds
személy.

Szakmai vezetd: A részprojekt otletgazdaja, a koltségvetés alapjainak megtervezéséért, szakmai
megvalositasat koordinaciojaért, a kutatd és kutatast segité személyzet iranyitasaért, a munka
szakmai tartalmaért, az eredmények publikalasaért, szakmai beszamolo elkészitéséért felelds
személy.

Projektmenedzser: A palyazati projekt adminisztrativ tervezését és megvalositasat koordinalo,
Osszefogd személy. A tdmogatasi szerzodésben foglalt elirdsoknak és a vonatkozo jogszabalyi
kornyezetnek megfelelé megvalodsitasért a projektmenedzser felel6s.

Pénziigyi vezetd: A projekt pénziigyi lebonyolitasaért, majd elszamolasaért felelds személy

Palyazati Informacios Rendszer (PIR): Az Egyetem palyazatait és ezekre alapitott projektjeit
nyilvantart6 informatikai alkalmazasa.

Projekt Iranyité Bizottsag (PIB): Ez a testiilet jogosult a palyazati projekt elérehaladassal
kapcsolatos probléma esetén dontések meghozatalara. A kockazatos statuszrol vezetdi elterjesztés
alapjan a kancellar €s a rektor egyiittesen dont. Az eldterjesztés elkészitését a PMII végzi. A PIB
miikodtetéséért, a dontések elokészitéséért a projektmenedzser a felelds. A PIB munkaszervezete a
PMILI.

Szakmai megvalésito: az egyetem kdzalkalmazottja, aki a projektek megvalositasdban munkakdori
feladataként, vagy munkakdri feladatain feliil, onkéntes segitOként vagy tobbletfeladat kitlizés
alapjan, tovabba olyan nem egyetemi kdzalkalmazott, aki megbizasi szerzédés alapjan vesz részt a
projekt szakmai munkajaban.



16. Kezdeményezé szervezet: Az a gazdalkodd szervezeti egység, amely rogziti palyazati szandékat
a PIR-ben. A kezdeményezd szervezeti egység felelds a palyazat és a késobbi projekt szakmai
tartalmanak tervezéséért és megvalositasaért.

17. Projektgazda: A nyertes projektek megvalositasaval és a fenntartasaval kapcsolatos teenddkért
felel6s gazdalkodo szervezeti egység. Nem feliigyelt és felligyelt projektek esetében a projektgazda
a kezdeményezd szervezeti egység, mig kiemelt projekt esetén a projektgazda a Kancellaria
Palyazatmenedzsment €s Innovacios Igazgatosaga.

18. Kozremiikodé Szervezet: A palyazat pénziigyi tdmogatasat biztositd szervezet, a tdmogatasi
szerz6désben megjelolteknek megfelelden, aki a pénziigyi és adminisztrativ feladatok lebonyolitast
végzi a tamogatoi oldalon.

19. Palyazatmenedzsment és Innovacios Igazgatosag (PMII) Az Egyetem szolgaltatd szervezete,
amely a palydzatok figyelésével, el0készitésével, beadéasaval, lebonyolitdsdval, pénziigyi
elszamolasaval, és jelentésével kapcsolatos adminisztrativ tevékenységet végzi.

20. Palyazati referens: karok/szervezeti egységek teriileti referensei, akik a karok/szervezeti egységek
palyazati felelosei, a PMII szervezeti egységébe tartozd kozalkalmazottak, akik feladata a
folyamatos kari kapcsolattartas palyazati teriileten, valamint palyazati tevékenységi korbe tartozo
feladatok ellatasa.

21. Palyazati Bizottsag: A palyazati szabalyzat hatdlya ala tartozo tevékenységek egyetemi szinti
koordinalé és tandcsadasi jogkorrel rendelkezo testiilete, amelynek feladata az &sszintézményi
szakmai és gazdasagi érdekek biztositasa.

A palyazatok el6készitésének és benyujtasanak rendje

5. § (1) Az egyetem alkalmazottai és hallgatéi a vonatkozd jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok
betartasa mellett az Egyetem nevében palydzatokat nyujthatnak be szakmai vezetoként vagy
résztvevoként.

(2) Az Egyetem funkcionalis és igazgatasi egységeinek feladata az Egyetemen folytatott palyazati
tevékenység elosegitése, és az intézmény fenntarthaté gazdalkodasdhoz és jogszeri mikodéséhez
szlikséges mértékii koordinacio és kontroll biztositasa.

(3) A PMII alapfeladata a palyazati tevékenység Osztonzése, a projektotletek fejlesztése érdekében
palyazatfigyelési, tanacsadasi és menedzsment szolgaltatds nyujtasa. A PMII palyazati trendekrol,
megnyilt, vagy elékészités alatt 1év6 palyazatokrol folyamatos tajékoztatast nyajt (weboldal, e-mailes
tajékoztatd) az Egyetem szervezeti egységei €s szakmai testiiletei szamara. Kozremiikodik a palyazatok
kidolgozasaban, figyelembe véve a projekt megfeleldoséget, adminisztrativ segitséget nyujt a
koltségvetés megfeleld formatumban vald dsszeallitasahoz.

(4) Valamennyi, a jelen Szabalyzat hatalya ala tartozo palyazati szandék regisztralasa kotelezé PMII
altal kezelt PIR-ben. A regisztracio jelenti az alapjat annak az el6terjesztésnek, melynek nyoman az
Egyetem tamogatasa egy-egy projektjavaslat kapcsan megsziiletik.

(5) A PIR-ben rogzitett palyazati szandékok az alabbiak szerint keriilnek besorolasra:
a) Nem feliigyelt projekt
b) Feliigyelt projekt
¢) Kiemelt projekt



(6) Az alapadatok PIR-ben torténd rogzitését kovetéen azonnal megkezdhet6 a kari palyazati referensek
bevonéasaval a nem feliigyelt projektek palydzatanak kidolgozasa. A feliigyelt projektek esetén a
kezdeményezd szervezeti egységnek az alapadatok rogzitésével egyidejiileg kell megkezdenie az
egylittmiikodést a PMII-vel. Kiemelt projektek inditasarol kizardlag a kancellar és rektor egyiittesen
hozhat dontését. Kiemelt projektek esetében a PMII feleldssége a tervezési feladatok megszervezése,
végrehajtasa, a kezdeményezd és a funkciondlis szervezeti egységek bevonasa. Kiemelt projektek
esetében a kijelolt szakmai vezeto felel6ssége a szakmai tervezési feladatok elvégzése.

(7) A palyazatok tervezésének és megvalositasanak alapelve, hogy a szakmai-tartalmi el6készités a
palyazatot kezdeményez6 szervezeti egység hataskore, feleldse pedig a szervezeti egység vezetdje. A
PMII felelGssége és feladata a tervezés modszertani timogatésa, a projekttervezéshez sziikséges vezetdi
dontések elokészitése, valamint a tervezésben érintett funkciondlis egységek kozremiikodésének
koordinacidja. Szakmai vezetd személyére a kezdeményezd szervezeti egység, projektmenedzser
személyére a PMII tesz javaslatot. Kiemelt palyazatok esetében a szakmai vezetét a rektor, a
projektmenedzsert a kancellar nevezi ki.

(8) A Nem feliigyelt projektek palyazatanak kidolgozasa a szakmai vezetének és a kezdeményezd
szervezet palyazati referensének feladata, amelynek kozponti feladatokat érintd részeihez a
kezdeményez6 igénye esetén a PMII iranymutatast ad.

(9) A feliigyelt projektek palyazatanak kidolgozasa a szakmai vezetdnek és a kezdeményez6 szervezet
palyazati referensének feladata, amelynek kézponti feladatokat érintd részeihez a kezdeményez6 igénye
esetén a PMII iranymutatast ad. A feliigyelt palyazatok tervezésével kapcsolatos kozponti feladatokat a
PMII feliigyeli és koordinalja, a tervezést azonban a palyazati referensek végzik, amihez a palyazat
benyujtasat megel6zden a projektgazdanak a megfeleld adatokat 4t kell adnia a kijelolt referensnek.

(10) Kiemelt projektek inditasarol kizardlag a rektor és a kancellar egyiittesen hozhat dontést, a
kozponti feladatokat érintd tartalom kidolgozasa a PMII kozponti menedzsereinek feladata, a szakmai
tartalom kidolgozasaért pedig a rektor altal kinevezett szakmai koordinator felel. A nem feliigyelt és
feliigyelt projektek palyazatanak kdzponti feladatokat érint6 tartalmat - kiemelten a pénziigyi tervet - a
palyazati referensek készitik el, azt a PMII igazgatoja vizsgalja meg, majd terjeszti elé dontéshozatalra,
¢s azokat kancellar hagyja jova, mig kiemelt projektek esetén a tervezést kozponti feladatokat érintd
tartalmat - kiemelten a pénziigyi tervezést - a PMII kozponti menedzserei végzik, és a kancellar hagyja
jova. A szakmai tartalom tervezését mind a harom tipusu projekt esetében a szakmai teriiletért felelds
oldal végzi, ez alol kivételt csak a kozponti Egyetemi funkcio, szolgaltatas fejlesztésére, kialakitasara
iranyul6 projektek jelentik, mely esetben az érintett funkcionalis kozponti egységek végzik a szakmai
tervezeést.

Abban az esetben, ha a nemzetkozi projekt nem automatikusan sorolodik a kiemelt projekt kategoriaba,
akkor a besorolas a mindenkori palyazati igazgatdo dontési hataskorébe tartozik. A palyazati illetve
projektidészakban ez a statusz valtozhat valamint a projektben betdltott megvaldsitdi szerepek
(projektmenedzser, keretgazda) projektenként keriilnek feliilvizsgalatra szintén a Palyazati Igazgato
megitélése alapjan.

(11) Adminisztrativ tervezési alapelveket a PMII adhat ki, illetve ellendrzi adott palyazati kiirasban, a
PTE szabalyzatokban, és a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak megvaldosulasat. Azon palyazatok,
amelyek PIR regisztracidja nem az e Szabalyzatban, illetve PMII utmutatokban megfogalmazott
feltételek szerint valosult meg, nem nyujthatoak be. Vis maior esetben, a bels6 folyamatoknak, tervezési
alapelveknek meg nem feleld kezdeményezés kizardlag a Rektor és a Kancellar egyiittes és egyetértd
dontése esetén nyujthatd be palyazatként. A nem megfeleld6 mdodon benyujtott projektjavaslatokat a
Rektor és Kancellar egyiittesen visszahivhatja.



(12) A palyazatok tervezése soran a projektgazda a PMII k6zos feleldssége, hogy — amennyiben erre a
tamogatas feltételrendszere lehet6séget nyljt — a projektben hasznalt intézményi infrastruktira, emberi
eréforras és dologi és rezsi koltségek elszamolhatd koltségként megtervezésre keriiljenek a szakmai
szempontok maximalis figyelembevételével.

(13) Amennyiben az Egyetem 100 mFt feletti 6sszértékii palyazatot kivan benytjtani, vagy az altala
beadhatd palydzatok szama korlatozott, illetve ha a tdAmogatd rangsoroldst var el az intézménytdl,
Palyazati Bizottsag javaslata alapjan a rektor és a kancellar egyiittesen dont, pénziigyi kérdéseket
illetden a kancellarnak vétdjoga van.

(14) Az egyetem azon palyazatai esetében, amelyek informatikai, miiszaki, energetikai,
eszkozbeszerzési, human erdforras bovitési célu fejlesztéseket tartalmaznak, a tervezési, elokészitési
fazisba kotelezd bevonni a Kancellaria funkcionalis teriileteit. Az érintettek bevonasa a PMII feladata
¢s felelossége. Nem nyujthatdé be palyazat a kancellari teriilet érintett szakmai teriileteivel tortént
jegyzokonyvezett egyeztetés nélkiil.

(15) Amennyiben a palyazat a PTE beruhazasi és felujitasi szabalyzatanak hatalya ala es6 beruhazast,
felyjitast tartalmaz, igy az ott meghatarozottaknak megfeleld szakmai és pénziigyi tervet is el kell
késziteni, mely a fejlesztési forrasigény mellett részletesen tartalmazza a megvalosulas utani mitkodés
gazdasagi hatasait is. Minden beadott palyazat bekeriil az Egyetem fejlesztési folyamataba, az elfogadott
palyazatokat az éves beruhazasi és felujitasi tervben tételesen szerepeltetni kell. Az el6bbiektdl eltérni
csak kancellari engedéllyel lehetséges.

(16) A palyazati dokumentacio véglegesitése és Osszeallitasa, valamint a palyazat benytjtasa a
kezdeményez6 és a PMII kozos feleldssége €s feladata. A palyazatok cégszerti alairasaval kapcsolatos
koordinacio a PMII feladata. A palyazatok esetében a palyazat benytjtasahoz sziikséges a rektor és a
kancellar egylittes jovahagyasa.

Palyazati Bizottsag

6.§2 (1) A Bizottsag hataskore az alabbiakban valo javaslat kialakitésa:

a) minden 100 milli6 forint feletti fejlesztés megkezdése;

b) korlatozott szamu, beadhatd palyazat esetén - prioritasi sorrend felallitasa, dontés az indulo
szervezeti egységekrol;

c) a palyazat fenntartasi id6szakaban vallalt szakmai kotelezettségek biztositasa;

d) a palyazatban részvétel formajanak meghatarozasa (pl. konzorciumvezetd, konzorciumi tag,
alvallalkozo);

e) az egyetem szamara stratégiai fontossagu projektek szakmai tartalmarol, résztvevoi korérdl;

f) szabalytalansag, az eljarasrend megsértése, kotelezettségszegés esetén az esetleges szankciok

elrendelése, alkalmazasa a szakmai megvalositok esetében.

(2)® A Palyazati Bizottsag tagjai:

- Bizottsag elnoke,

- a tudomanyos €s innovacios rektorhelyettes,

- a rektor altal delegalt tudomanyteriileti képviseldk (4 £6),
- a kancellar altal delegalt tagok (2 f6).

A tudomanyteriileti delegaltak kotelesek az egyes dontések kapcsan, a tudomanyteriileteiken miikodo
intézményekkel egyeztetni €s érdekeiket képviselni.

2 A médositast a Szendtus 2016. december 15-i iilésén fogadta el. Hatdalyos: 2016. december 16. napjatol.
3 A médositast a Szendtus 2019. februdr 07-i iilésén fogadta el. Hatalyos: 2019. februdr 08. napjatol.
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(3) Minden benyujtott palyazati javaslat tudomdanyteriiletérél, egy az adott tudoméanydgat aktivan
miiveld és elismert szakértdnek, mint meghivottnak, részt kell vennie a bizottsag iilésén. A szakért6 ad
hoc jelleggel az egyetemi szakértdi adatbazisokbol keriil kivalasztasra, akinek feladata a javaslat
szakmai értékelése. A meghivott szakérté szavazati joggal nem rendelkezik

(@)
(5) A bizottsag elnokét a rektor és kancellar jeloli ki.

(6) A bizottsag munkaszervezete a PMI, melynek keretében az alabbi feladatokat koteles ellatni:
- eloterjesztések elkészitése

- bizottsagi lilés emlékeztetdjének elkészitése

- bizottsag hatarozatainak végrehajtasa.

(7) A bizottsag iiléseit a bizottsag titkara késziti eld, aki a PMI munkatarsai koziil kertl kijelolésre. A
bizottsag ilésére sz0l6 meghivot €és az eldterjesztéseket a bizottsdg tagjai €s meghivottai szamara e-
mailen a bizottsag titkara kiildi ki legkésobb az iilést megel6zéen 5 munkanappal. Rendkiviili esetben a
bizottsag rovid iton, szoban is dsszehivhato.

(8) A bizottsag titkara meghivot kiild minden, az {ilésen targyalando projekt szakmai vezetdjének is,
aki(k) az iilésen szoban roviden ismerteti(k) az altaluk benyujtott projekt javaslatot.

(9)° Az iilés megnyitdsa utdn az elndok megéllapitja a bizottsag hatarozatképességét. Az iilés akkor
hatarozatképes, ha legalabb 5 tag jelen van. A hatarozatképesség megallapitasa utan a bizottsag elndke
ismerteti a napirendet, ezt kovetden a bizottsag dont az ilés napirendjének elfogadasarol. A bizottsag
hatarozatait altaldban nyilt szavazassal, egyszerli sz6tobbséggel hozza. A bizottsag titkar minden iilésre
meghivja az eldterjesztés szakmai kezdeményezgjét, aki az tilésen tanacskozasi joggal vesz részt.

(10) SzavazategyenlOdség esetén az a javaslat valik hatarozattd, amelyhez a bizottsag elndke (illetve a
mindenkori levezet6 elndk) csatlakozott.

(11) Kiilondsen indokolt esetben a bizottsag e-mailes szavazas utjdn is meghozhatja hatdrozatat.
Elektronikus szavazas esetén érvényes a szavazas, amennyiben a bizottsag tagjainak tobb mint fele
kiildte el szavazatat. Eredményes a szavazas, amennyiben az elkiildott érvényes szavazatok tobb mint
fele a kérdésben tamogatolag szavazott.

(12) A bizottsag iilésérdl emlékeztetd késziil, melyet a bizottsag titkara készit el. Az emlékeztetGben —
napirendi pontonként — a vita fObb tartalmi elemeit, valamint a bizottsdg hatarozatat, illetve
allasfoglalasat rogziteni kell.

(13) Amennyiben a kiemelt projektként benyujtott palyazatok elutasitasra keriilnek, a bizottsag
hataskorébe tartozo feladat az elutasitd hatarozatban foglaltak értékelése €s a jovoben benyujtando

palyazatok elokészitésénél felhasznalhato konkluziok, javaslatok megfogalmazasa.

(14) A bizottsag mukddésének részletes szabalyait a bizottsag ligyrendje tartalmazza.

4 Hatdlyon kiviil helyezte a Szendtus 2019. februdr 07-ei iilésén elfogadott médositds. Hatdlytalan: 2019. februdr
08. napjatol.

® A médositast a Szendtus 2019. februdar 07-i iilésén fogadta el. Hatalyos: 2019. februdr 08. napjatol.
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A palyazatokkal kapcsolatos szerzédéskotés rendje

7. § (1) A kedvezd palyazati dontést kdvetden a kiird/forrast biztositd szervezet és az egyetem kozott
tamogatasi szerzodés megkotésére kerill sor. A Tamogatasi Szerzodésben rogziteni kell a palyazat
megvaldsitasanak koriilményeit, a tamogatds mértékét, a projekt megvalositasanak ditumait, a
felhasznalassal és elszamolassal kapcsolatos eléirasokat.

(2) Amennyiben a kiir6 nem irja eld a Tdmogatasi Szerz6dés megkdtését, a szakmai, valamint a
pénziigyi tervet kancelléri és rektori jovahagyas keretein beliil egy négyoldalu megéllapodasban kell
rogziteni, melynek aldir6i a szakmai vezetd, a projektmenedzser, a kancellar és a rektor.

(3) A tamogatasi szerzddés megkdtése soran sziikséges lehet a projekt szakmai terv, koltségvetés,
koltségiitemezés modositasa, véglegesitése, mely a projektmenedzser €s a szakmai vezetd feladata. A
projekt menedzser feleléssége, hogy a projekt tervezésében részt vevé személyeket, szervezeti
egységeket bevonja a modositasba. A szerz0dés modositdsa a tdmogatasi szerzodésben foglaltaknak
megfeleléen, a kotelezettségvallalok tajékoztatasat, jovahagyasat kovetden torténhet meg.

(4) A palyazati tevékenységhez kapcsolodo szerzodéseket a PMII tartja nyilvan, a szerz6dés nyilvantarto
rendszerrel egyeztetett modon. A szerzodést érintd valamennyi valtozassal kapcsolatos informaciok
PMIl-re torténd eljuttatasaért és azok helyességéért a projektmenedzserek, nem feliigyelt projekt
esetében a palyazatot benyujto/kezdeményezd szervezeti egység vezetdje feleldsek.

A projektek megvalositasa

8. § (1) A palyazatokon nyertes projektek tdmogatasi szerz6désben rogzitett legfontosabb adatait a
projektmenedzsernek rogzitenie kell a PIR rendszerben. A palyazatokhoz kapcsolodo pénziigyi keretek
megnyitasanak, a pénziigyi megvaldsitas kezdetének feltétele a PMII altal meghatarozott informaciok
rogzitése. A kutatasi projektek esetében a megvalositok kotelesek rogziteni a Kutatds Adminisztracios
Rendszerben (KAR) a palyazat keretében végzett kutatdsi témajukat és annak eredményeit a K+F
szabalyzatban rogzitetteknek megfelelden.

(2) A szakmai koordinatornak, egyéni palyazat esetén a palyazonak biztositani kell azt a lehetdséget,
hogy egy vezetdi informacios rendszeren keresztiil online médon naprakész informaciokhoz jusson.

(3) Kiemelt projekt esetében, a projekt megvaldsitasat megelézéen a benyujtott palyazati dokumentacio,
a tamogatasi szerzédésben és a vonatkozd palydzati utmutatokban rdgzitettek alapjan a
projektmenedzser feladata a Projekt Alapitdé Dokumentum (a tovabbiakban PAD) elkészitése. A PAD-
ok elkészitését a PMII koordinalja, ezaltal biztositva a tartalmi koherenciat. Feliigyelt projektek esetében
a PMII kezdeményezheti PAD készitését a projektmenedzsernél. A PAD-ot a kancellar és a rektor
egyiittesen fogadja el.

(4) A kiemelt projektek szakmai megvalositasanak Egyetemi stratégiaba vald illeszkedéséért a
tudomanyos ¢és innovacios rektorhelyettes felel. A projektek szakmai tartalmanak tdmogatasi
szerz6désben rogzitett megvalositasaért a szakmai vezet6 felel.

(5) A szerzOdéses feltételeknek és a szabalyozasi elGirasoknak megfelelé megvaldsitasért a
projektmenedzser a felelds. A megvalositasrol a tamogatasi szerzOdés, illetve palyazati utmutatok
alapjan a PAD-ban rogzitett modon eldrehaladasi jelentésben kell beszamolni a tamogatd felé. Az
elérehaladasi jelentés alapjan a projekt vezetése eldterjesztést tehet a Tudomanyos és Innovacios Rektor
helyettes részére a projekt azonnali felfliiggesztésérol, vagy folytatasardl, vagy modositasarol.

(6) A projektmenedzser koteles folyamatosan ellendrizni az eldrehaladas teljesiilését, naprakész,
atlathat6 elektronikus rendszeren keresztiil szakmai vezetdvel az informacidkat megosztani Probléma
esetén a szakmai vezetvel és a Tudomanyos és Innovacids Rektor helyettessel egyeztetni a helyzet
megoldasat, sziikség esetén Projekt Iranyito Bizottsag (a tovabbiakban: PIB) felallitasat kezdeményezni,
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amely miikodését és Osszetételét a PAD-ban sziikséges szabdlyozni. Kockazatosnak itélt projektek
esetében Projekt Iranyitd Bizottsdgot kell miikddtetni. Ez a testiilet jogosult a palyazati projekt
elérehaladassal kapcsolatos probléma esetén dontések meghozatalara. A kockazatos statuszrol a
kancellar és a rektor egyiittesen dont. Az eldterjesztés elkészitését a PMII végzi. A PIB
munkaszervezete, a dontések elokészitéséért felelos szervezet a PMII.

(7) A projektszerzodésben rogzitett szakmai tartalmanak megvaldsitasaért a projekt szakmai vezetdje
felel. A projekt megvalositasaban a projektmenedzsernek és szakmai vezetdnek egyiitt kell miikodnie.

(8) A PTE-en megvalosuld palyazati projekt adminisztracioja a PMII feladata. A PMII feladata és
feleldssége tovabba, hogy a projektben biztositsa a sziikséges kapacitast és kompetenciat. A feliigyelt
¢s kiemelt projektek pénziigyi vezetdjére a PMII tesz javaslatot és 6t a kancellar nevezi ki a
Kozgazdasagi és Kontrolling Igazgatosag Pénziigyi Foosztaly Palyazati Csoportjabol.

(9) A megvalositashoz kapcsolddd pénziigyi elérehaladas nyilvantartasa, a pénziigyi elszamolasok
elkészitése a pénziigyi vezetd feladata. A pénziigyi vezetd a projektmenedzsertdl kapja meg az Egyetem
gazdalkodasi szabalyzataban rogzitetteknek és palyazati szabalyoknak, valamint a PAD-nak megfeleld
igazol6 dokumentacidt. A pénziigyi vezetd ezek alapjan intézkedik a kotelezettségek pénziigyi
teljesitésének végrehajtasarol, a pénziigyi nyilvantartdsok vezetésérdl, valamint a pénziigyi
elszamolasok, azok esetleges hianypoétlasainak elkészitésérol.

(10) A megvalositas soran a projektmenedzser a feladatok megvalositasahoz kiilonb6z6 funkcionalis
szervezeti egységek (Miuszaki Szolgaltatasi Igazgatosag, Informatikai Igazgatosag, Kozgazdasagi és
Kontrolling Igazgatosag, Humanpolitikai Igazgatosag, Kozbeszerzési Igazgatosag) kozremitkdodését
veszi igénybe, a kozremiikodo egyetemi szervezeti egységgel torténd kapcsolattartasért a
projektmenedzser felelds. A kozremiikodo szervezeti egységek szamara az adatszolgaltatas, a szakmai
kozremiikodés kotelezo a projektek megvalositasa érdekében.

A projektek zarasa és fenntartasa

9. § (1) A projektek zarasanak idépontjat a tamogatasi szerz6dés rogziti, amely informacié szerepel a
PAD-ban és a PIR-ben is. A projektek zarésa a fizikai zardssal kezdddik, mely a szakmai megvalositas
utolsé napjat jeloli. A szakmai zarébeszamolo elkészitése a projekt szakmai vezetdjének feladata és
felelossége. A fizikai zarast a pénziligyi zaras koveti, mely a pénziigyi teljesitések megvaldsulasaval
zarul.

(2) A pénziigyi megvalosulas lezarasaval a projektek zarod elszamolasat kell végrehajtani. A zaro
elszamolas elkészitéséért a pénziigyi vezetd a felelds.

(3) A projektekhez kapcsolddo fenntartasi feladatokrol, varhatd koltségekrdl és azok biztositasarodl a
projektmenedzsernek fenntarthatosagi tervet kell késziteni meghatarozott tartalommal. A projektek
teljesitésével és fenntartasaval, valamint a dokumentacio archivalasaval kapcsolatos informaciokat a
PIR-ben rogziteni kell.

(4) A fenntartasi eldirasok teljesiilésének dokumentalasaért a fenntartasi tervben kijeldlt egyetemi
szervezeti egység a felelds. Errdl a timogatasi szerzodésben illetve palyazati utmutatok alapjan a PAD-
ban rogzitett moédon fenntartasi jelentésben kell beszamolni a tamogato felé.

Zaro és hatalyba 1ép6 rendelkezések

10. § (1) Jelen Szabalyzat a Szenatus altali elfogadasa napjan lép hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épéskor a mar folyamatban 1évé ligyek tekintetében is
alkalmazni kell.
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(3) Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Pécsi Tudoméanyegyetem 44. szamu,
a PTE fejlesztési javaslatok €s palyazati projektek kezelésérol sz616 szabalyzata.

(4)° A Palyazati Bizottsag 6. § (2) bekezdése szerint delegalasra jogosultak a tagokat legkésébb 2019.
februar 14. napjaig jelolik meg, a tagok mandatuma a delegalasra jogosultak megbizasahoz igazodik.

Pécs, 2016. aprilis 21.

Dr. Bodis Jozsef Jenei Zoltan
rektor kancellar

Zaradék:
A Szabalyzatot a Szenatus 2016. aprilis 21 iilésén, 52/2016. (04.21.) szamu hatarozataval fogadta el.

Jelen szabalyzat modositasat a Szenatus 2016. szeptember 29-i iilésén 139/2016. (09. 29.) szamu
hatarozataval fogadta el. A mddositasok 2016. oktober 01. napjan lépnek hatalyba.

Jelen szabalyzat modositasat a Szenatus 2016. december 15-i iilésén 200/2016 (12.15.) szamu
hatarozataval fogadta el. A mddositasok az elfogadast kdvetd napon 1épnek hatalyba.

Jelen szabalyzat modositasat a Szenatus 2019. februar 7-i tilésén 26/2019. (02. 07.) szamu hatarozataval
fogadta el. A modositasok a Szendtus altal torténd elfogadas napjat kdvetd napon lépnek hatalyba.

Dr. Miseta Attila Jenei Zoltan
rektor kancellar

b Beépitette a Szendtus 2019. februdr 07-ei iilésén elfogadott médositas. Hatdlyos 2019. februdr 08. napjatol.
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Palyazati folyamatabra

Palyazatfigyelés
felel8s: PMII

kiirast kovetd max 5 munkanap

Kari felel8sék tajékoztatasa (Dékan,
dékanyhelyettesek)
felelds: PMII

benyujtasi hatdrid6t megel6zden:
felligyelt projekt: max 30 munkanap

y

Projektotletek regisztralasa a PIR rendszerben

felelds: szakmai 6tletgazda

A 4
Projekt besoroldsa szabdlyzat ismérvei
alapjan:
lokalis/feliigyelt/kiemelt
felelés: PMII

Lokalis projektek
fejlesztése
felelgs: PMII referens

Felligyelt projektek fejlesztése
felelés: PMII referens, de a
koltségvetését egyeztetni kell a
PMII referensi csoport vezet§jével

Szakmai tartalom fejlesztése
(kdltségvetést erinté
iranyszamokkal)
Felelds: szakmai vezetd
A szakmai tartalmat a
gazdalkodasi egység vezetdje
hagyja jova (lokalis és felligyelt
projektek esetében, kiemelt

lokdlis/felligyelt projekt: max 15 munkanappal

regisztraciét kévetéen 3 munkanapon beldl

Kiemelt projektek
fejlesztése (Id. Kilon
abran)

AN

Pénziigyi és egyéb kdzponti
tevékenységekhez kot&do tervezés, és a
mellékletek elkészitésének koordinacidja:
Felelés: PMII referens (lokalis és felligyelt
projekt esetében, PMIl menedzser a kiemelt

projektek esetében)

A pénziigyi tartalmat a PMI| igazgatdja

hagyja jéva

\/

Palyazat benyujtasa:

Szakmai oldalrél a jévdhagyd nyilatkozatot Rektor irja
ala a szakmai jovahagyo ellenjegyzésével

Pénziigyi oldalrdl a jovihagyo nyilatkozatot a Kancellar
irja ald a PMIl igazgato ellenjegyzésével

Felelds: PMII referensek
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Kiemelt projektek vezetdi jévahagyasa |

Projektjavaslat PIR regisztracioja (benyujtas
elétt minimum 30 nappal)

Projektjavaslat Palyazati Bizottsagi
el8terjesztése, minimum a benyujtas elétt 15
nappal
(szakmai el6készits: a szakmai 6tletgazda
elSterjesztd minden esetben a PMII
menedzsere)

A PB az el6terjesztés beérkezésétdl szamitott
maximum 5 munkanapon belil dént

Rektori Vezetdi eléterjes®és a PB javaslata
alapjan, a PB ilést kdvet§ legkézelebbi
Rektori Vezetdi Ertekezlet szdméra
(el6terjeszté minden esetben a PMII) - rektori

jovahagyas

Dékanok Tanacsa
egyetértése szilkséges a PTE benyujtdshoz

Kancellari jovahagyas

Palyazati projektjavaslat benyujtasa

A folyamatot a PMII mint munkaszervezet menedzseli.
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| Szerzodéskotés folyamata |

| Tamogatoi dontés |

a rendelkezésre all6 idd altaldban mind
a két esetben 15 nap a szerzddés

megkdtésére
Ha sziikséges modositasokat tenni, szakmai Ha nem szikséges modositast
médositasok felelése: a szakmai vezetd tenni, akkor az adminisztrativ
pénziigyi modositasok felel8se: a PMII tevékenységek feleldse a PMII
(lokalis és felligyelt projekt esetéeben a PMII

referens, PMIl menedzser a kiemelt
projektek esetében)

~

Szerz6dés megkotése:

Szakmai oldalrél a szerzddést a Rektor irja al3,
Pénzligyi oldalrdl a szerzddést a Kancellar irja ala a PMII
igazgatod ellenjegyzésével

Felelgs: PMII referensek

A projektek megvaldsitasahoz kapcsolddo folyamatabrat a projektre vonatkozd PAD tartalmazza.
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