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I. fejezet: Nyilatkozattételi rend
Alapelvek

1. § (1) A korrekt, megalapozott, sokrétli és a Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem)
szellemiségéhez illeszkedd kapcsolattartds a médiaval kiemelt fontossaghi feladat. Az Egyetem
semlegességét és onallo 1étét kihangstlyozva torekszik médiakapesolatai soran a nyitott kapcsolatokra
¢és a szakszerl tajékoztatasra. A médiakapcsolatok alakulasat nem lehet improvizativ modon hagyni,
hanem eldre kialakitott, tudatos médiastratégia keretében kell alakitani.

(2) A nyitottsag alapja, hogy az Egyetem a sajtotorvényben megfogalmazottaknak megfeleléen
barmilyen felmeriilé igény esetén segiti a sajtd munkatarsait - annak érdekében, hogy az Egyetemet
érint6 kérdésekben a nyilvanossag minél bovebb és korrektebb informaciéhoz jusson.

(3) A szakszerliség alapja, hogy minden kérdésben olyan személy nyilatkozzon, vagy szolgaltasson

crer

Osszefiiggéseit.

Célok
A médiakapcsolatok dltalanos célja
2. § (1) A médiakapcsolatok altalanos célja:

a) az Egyetem sulyanak megfeleld jelenlét a médidban, biztositva, hogy a Pécsi
Tudomanyegyetem neve pozitiv sszefiiggésben szerepeljen;

b) minél szélesebb korben tudatositani és bemutatni az Egyetem miikodését és fejlodését;

dolgozok, az itt végzett hallgatok, elobbiek tarsadalmi kdrnyezete, az Egyetem kdzvetlen
tarsadalmi kornyezete és az esetleges tamogatok korében.

(2) A médiakapcsolatok konkrét célja:

a) a kdzvélemény informalasa az Egyetem oktatasi, tudomanyos, gyogyitasi, alkotasi és egyéb
tevékenységérol, az Egyetem piaci helyzetér6l, eseményeir6l, fejlesztésekrol, Uj
szolgaltatdsairol, a tarsadalomépitd szerepének betdltésérol,

b) a jelent6sebb események kapcsan az Egyetem rangjanak megfeleld publicitast biztositani, igy
minden olyan fontos eseményrdl, amely a felsdoktatdsra és altaldban az egyetem életére
befolyassal lehet, naprakész informaciokat kell adni.




A média tajékoztatasara jogosultak kore

3. § (I) A Egyetem és a média kozotti kapcsolattartas iranyitasaért a rektor altal kijeldlt
rektorhelyettes, koordinalasaért az Egyetem sajtoszovivoje felelos.

(2) A sajto tajékoztatasat minden olyan esetben az Egyetemnek kell kezdeményeznie, amikor az fontos
az Egyetem szempontjabol €s varhato a sajto érdeklodése.

(3) A sajto megkeresésére minden esetben a lehetd legrovidebb idon beliil szakmailag megalapozott, a
konkrét kérdés minden vonatkozasara kitérd valaszt kell adni.

(4) Ennek érdekében az Egyetem valamennyi munkatarsa jogosult nyilatkozni a magyar médianak a
sajat munkakorébe tartozd kérdésekben. Nyilatkozata tartalmaért a nyilatkozo teljes feleldsséggel
tartozik.

(5) Az Egyetem sajtoszovivoje jogosult az Egyetem vezetése altal kijelolt témakorokben,
nyilatkozatokat tenni. A sajto hiteles és sokoldall tajékoztatasa érdekében az Egyetem részérdl érintett
vagy felel6s személyeknek kotelességiik informaciot adni a sajtoszovivonek.

(6) Az Egyetem sajtoszovivoje minden esetben koteles a kijelolt témakorokben elérhetd informaciokat
Osszegyljteni, és azokat a sajtonak szerkesztett formaban rendelkezésre bocsatani, akar
nyilatkozatként, akar hattérinformacié formajaban.

A sajtékapcsolatok formai
Nyilatkozatok

4. § (1) Az Egyetem egészét érint6 kérdésekben kizardlag az Egyetem rektora, a rektorhelyettesek, a
fotitkar, a gazdasagi fOigazgato, illetve a sajtoszovivd (vagy az altaluk megbizott személy)
nyilatkozhat.

(2) Az Egyetem egészét érinté kérdésekben altalanos és atfogd tekintetben a rektor, az 6t helyettesitd
altalanos rektorhelyettes, illetve a fOtitkdr nyilatkozhat; az adott szakteriileteken a kinevezett
rektorhelyettesek, a gazdasagi féigazgatd, illetve a rektori megbizottak, mig az egyetemi szintil
hallgatoéi ligyekben az Egyetemi hallgatéi onkormanyzat elndke. Valamennyi teriileten, el6zetesen
kijelolt esetekben a sajtdoszovivo nyilatkozhat.

(3) A karok, valamint a PTE SZMSZ 4. §-aban meghatarozott 6nallo szervezeteket és az alajuk tartozo
nem 6nallo szervezeti egységeket érintd kérdésekben azok vezetdi jogosultak nyilatkozni.

(4) Szakmai kérdésekben mindig az a vezetd, illetve munkatars tesz médianyilatkozatot, akinek a
munkateriiletét a kérdés, illetve a probléma érinti.

(5) A nyilatkozattételre feljogositott vezet6k tavolléte esetében a munkakdri leirasok szerinti
helyettesitési rend 1ép életbe. A nyilatkozattételre feljogositott a sajat hataskorében és a sajat
felelosségére a feljogositast irasban vagy szdban delegalhatja az irdnyitasa alatt all6 egység barmely
hozza beosztott alkalmazottjara, a nyilatkozat tartalmaért azonban 6 a felel6s.

(6) Nem egyértelmilen meghatarozhatd esetekben konzulticiéra az Egyetem sajtoszovivojét kell
felkérni.



Szakért6i nyilatkozatok

5. § (1) Nem az Egyetemhez kot6do, szakért6i megkeresés esetén a nyilatkozonak kotelessége, hogy
ovja az Egyetem hirnevét.

(2) Nem az Egyetemhez kotddo, szakért6i megkeresés esetén nem keltheté az a latszat, hogy az
Egyetem vagy valamely szervezeti egysége nevében jar el.

(3) Minden szakért6i nyilatkozatnal iigyelni kell arra, hogy az Egyetem ¢és annak szervezeti egységei
pontos elnevezéssel jelenjenek meg.

Sajtotajékoztatok
6. § (1) Nagyobb jelentdségii események, bejelentések alkalmaval az Egyetem sajtotajékoztatot tart.

(2) A kozponti sajtotajékoztatd megtartasat kizarolag az Egyetem rektora, a rektorhelyettesek, a
fotitkar és a gazdasagi foigazgatd kezdeményezheti. A dontés az adott szakmai vezetd feladata, a
sajtotajékoztatd megszervezése a Marketing Osztaly feladata. A sajtotajékoztatd lebonyolitasaért a
sajtoszovive a felelds.

(3) Mindazokrdl az eseményekrol, bejelentésekrél, amelyekrdl az Egyetem tdjékoztatni kivanja a
médiat, irdsos sajtoanyagot kell késziteni. A sajtdoanyag szakmai eldkészitése annak a személynek a
feladata, akinek a tevékenységi koréhez az adott esemény a legszorosabban kotddik. Az atadott
szakmai anyagot a sajtoszovivd a sajté igényeit, nyelvezetét figyelembe véve atdolgozza és a szakmai
feleléssel tortént egyeztetést kovetden hataridére, megfelelé formaban a média rendelkezésére
bocsatja.

(4) A kozponti sajtotajékoztatora a meghivokat a Marketing Osztaly kiildi ki az Egyetem sajto
cimjegyzéke alapjan, eldzetesen egyeztetve a sajtotajékoztatd kezdeményezdjével.

(5) Az egységek sajtotajékoztatdjat az egységek onalldan szervezik meg, ehhez a sajtészovivo évente
frissitett sajtocimjegyzéket ad 4t az egységek marketing referenseinek.
Sajtékozlemények

7. § (1) Az Egyetem az u0jsagirok személyes tajékoztatasat nem igényld, de a kdzvélemény
érdeklddésére szamot tartd kérdésekben sajtokdzleményt ad ki.

(2) A sajtokozleményt a téma szerint illetékes teriilet vezetdjével egyeztetve a sajtoszovivo adja ki, az
elézetesen megkapott informaciok alapjan.

(3) A sajtokdzlemény minden esetben tartalmazza, hogy az adott témakdrben ki ad tovabbi
informaciot a sajtoé szamara.
Televizios felvétel lebonyolitas

8. § (1) Az Egyetem teriiletén a televizios tarsasagok vagy maganszemélyek kép- €s hangfelvétel
rogzitését csak érvényes forgatsi engedély birtokaban bonyolithatjak le.

(2) A forgatasi engedély kiadasat az Egyetem sajtdszovivdje koordinalja.



(3) A forgatasi engedélyt az Egyetem teljes teriiletére az Egyetem rektora, fotitkara, a kijelolt
rektorhelyettes és a sajtoszovive adhatja ki. A forgatasi engedély kiadasardl az érintett szervezeti
egyseég vezetdjét a forgatasi engedély kiadoja haladéktalanul tajékoztatja.

(4) A forgatasi engedélyt a karok, illetve a PTE SZMSZ 86. §-aban meghatarozott 6nalld szervezetek
teriiletén az illetékes kar, illetve az 6nallo szervezet vezetdje is megadhatja.

Nyilatkozatok, interjuk szervezése

9. § (1) A sajtd megkeresésére vagy az Egyetem kezdeményezésére torténd nyilatkozatok
koordinalasat az Egyetem sajtoszovivoje végzi.

(2) Az Egyetem sajtoszovivije az interjii vagy nyilatkozat témajanak ismeretében javaslatot tesz a
rektornak vagy rektor altal kijeldlt rektorhelyettesnek a nyilatkozo személyére. A kijeldlt

nyilatkozoval el6zetesen egyeztetve kiadhatja a nyilatkozo elérhetdségeit a sajtonak.

(3) Siirgds esetekben, krizishelyezetekben a 13. §-ban rogzitettek rendelkezéseket kell alkalmazni.

A hirajanlo

10. § (1) Az Egyetem rendszeres heti hirajanlot ad ki minden hét csiitortokén, amelyben a kovetkezo
hétre esedékes események, illetve kiajanlott hirek, események, rendezvények kapnak helyet.

(2) A heti hirajanlo a sajtoszovivo szerkesztésében késziil.
(3) A hirajanld készitését az egyetemi polgarok sajat illetékességi teriiletiikrél informacio
szolgaltatasaval segitik.

Informacio kiszivarogtatasa

11. § (1) Minden egyetemi polgarnak kotelessége Ovni az Egyetem himevét a sajtoval torténd
kapcsolatai soran, valamint figyelembe venni a hivatali titok és a lojalitas szempontjait.

(2) Tilos olyan személynek nyilatkoznia vagy informaciot kiadnia, akit az adott kérdésben az Egyetem
Meédia Kodexe nem nevez meg, és erre a nyilatkozati joggal bird személy sem hatalmazta fel.

(3) Tilos az Egyetem bels¢ informacidit engedély nélkiill a média részére eljuttatni vagy
nyilvanossagra hozni. Ilyen informaci6 alatt értjiik, ha az 1986 évi II. torvény 3. § (1) bekezdésében

foglalt tilalmakba titkozik, illetdleg ha allami, szolgalati, lizleti vagy magantitkot sért.

(4) A média kodex rendelkezéseit megsérto egyetemi polgar ellen fegyelmi eljarast kell inditani.

A sajtonak tett nyilatkozatok ellenérzése

12. § (1) A sajtonak adott nyilatkozat esetén kérni kell az jsagcikk tervezetének megkiildését,
illetdleg a hangfelvétel meghallgatasanak vagy a képfelvétel megtekintésének lehetdvé tételét.

(2) Az cllenbrzés igényét udvariasan, de hatarozottan a nyilatkozat adasaval egy id6ben kell
bejelenteni az Gjsagironak.



(3) Interju, portré esetében a teljes szoveget koteles az Gjsagird megjelenés eldtt atadni, mig egyéb
esetekben azokat a szovegrészeket, ahol a nyilatkozot idézik, ra hivatkoznak, vagy név szerint emlitik.

(4) Minden nyilatkozatnal tigyelni kell arra, hogy az Egyetem és annak szervezeti egységei pontos
elnevezéssel jelenjenck meg.

(5) Amennyiben a megjelent anyag eltér a leegyeztetett anyagtol, ezt haladéktalanul jelezni kell a
sajtoszovivonek, illetve a sajtofigyelés alapjan a sajtoszovivo felveszi a kapcsolatot a nyilatkozdval.

Kriziskommunikacio

13. § (1) Krizishelyzetnek nevezziik azokat az eseményeket, amelyek elére nem meghatarozhato
modon alakulnak, és 1ényegileg veszélyeztetik az Egyetem pozitiv megitélését.

(2) Rendkiviili esemény bekdvetkeztekor a krizisrdl elsdként tudomast szerz személy elészor az
illetékes teriilet vagy egység vezetdjét koteles értesiteni, aki az informaciot haladéktalanul tovabbitja a
rektorhoz ¢és fotitkardhoz, akik sziikség esetén krizisstabot hivnak 0ssze. A krizisstab tagjai: a rektor, a
fotitkar, a gazdasagi féigazgatd, az adott terillet szakmai vezet6i, az adott teriilettel megbizott
rektorhelyettes, a Marketing Osztaly vezetdje és a sajtdszovivo.
(3) Krizishelyzetben - akéar az Egyetem egészét, akar egyes teriiletet tekintve kovetkezik be - a rektor
(vagy az 6t helyettesitd rektorhelyettes) és a fotitkar hatarozhatja meg a nyilatkozatadasra jogosultak
koreét.
I1. fejezet: Az egyetemi média tajékoztatasa
Az egyetemi média meghatarozasa

14. § (1) Egyetemi médianak tekintjiik az Egyetem vagy annak egységei altal kiadott idészaki lapokat,
az Egyetem vagy annak egységei altal miikodtetett televizid vagy radiomiisorokat, illetve az Egyetem
vagy annak egységei altal gondozott weblapokat.
(2) Az Egyetemen kozpontilag harom médium miikodik:

a) Univ Pécs Egyetemi hirlap (az Egyetem hirlapja szorgalmi idszakban kéthetente, azaz

évente 16 alkalommal 12.000 példanyban jelenik meg ingyenesen az Egyetemen és az egyetemi

polgarok altal latogatott helyeken elhelyezett ujsagtartokban),

b) Universitas Televizio (az Egyetemi televizidmiisor kéthetente jelentkezik 0j hiraddval a Pécs
Televizié miisoran),

¢) PTE weblap (www.pte.hu - ennek meghatarozasa ¢és szabalyozasa a I1l. fejezetben talalhato),

(3) Az Egyetem egységei altal kiadott lapok (tovabbiakban: kari lapok) egy vagy tobb kar, intézet
vagy tanszek kiadasaban jelennek meg és az adott egység(ek) belso tajékoztatasanak eszkozei.

(4) A kari lapok inditasdhoz az adott egység vezetésének engedélye sziikséges. A kari lapoknak
kotelespéldanyt kell kiildenitik:

a) a kar dékanjanak vagy féigazgatdjanak;
b) a kari konyvtarnak;

¢) az egyetem rektoranak;



d) a Kézponti Konyvtarnak;

e) a sajtoszovivonek.

Az egyetemi média tajékoztatasa

15. § Az Egyetem vagy annak egységei altal kiadott és mikodtetett médiumok esetében a kiilsé
médiara vonatkozo szabalyok vonatkoznak.

I11. fejezet: A weblapra felkeriilé informaciok szabidlyozasa
Az egyetemi weblapok meghatarozasa

16. § (1) Az egyetemi weblapok a kozponti egyetemi honlapot és az Egyetem szervezeti egységeinek
honlapjait (tovabbiakban egységek honlapjai) foglalja magaban.

(2) A kozponti egyetemi weblap az Egyetem egészét érintd informaciokat tartalmazo, az Egyetemi
Informatikai Szolgaltatdé Kozpont és a Marketing Osztaly gondozasdban megjelend weblapok
Osszessége.

(3) Az egységek honlapjai kozé az Egyetem szervezeti egységei altal gondozott és a szervezeti
egységekre vonatkozo informacidkat tartalmazo honlapok tartoznak.

Egyetemi informaciék megjelentetése a weben

17. § (1) Az 5/2000. szamu Rektori Utasitds értelmében az egységek honlapjain megjelend
informaciok publicitasaért az egység vezetdje felelds. A kdzponti egyetemi weblapokon talalhatod
informaciok publicitasarol a kijeldlt rektorhelyettes, illetve a sajtoszovive vagy az altaluk kijelolt
személy dont. Ennek értelmében jogosultak a nem internetes publikalasra szant informaciok
torlésének, illetve csak belso (intranet) haldzaton valo megjelenésiik elrendelésére.

(2) Az egyetemi egységekrol szo19, leird jellegii aktualis informaciok kozléséért az egységek vezetdi
felelosek, akik kijelolt személyek révén gondoskodnak arrdl, hogy a kozponti honlap vagy az
egységek weblapjait gondozd szerkesztokhdz, az dltaluk megjeldlt modon és forméaban eljussanak az
informaciok.

(3) A hir jellegli informaciok az informacidogazda kezdeményezésére, illetve az arra jogosultak

segitségével keriilhetnek a weblapokra.

(4) A hirek kategorizaciojarol (mely honlapon, milyen hirkategériaban jelenhet meg), az egységek
honlapjainak esetében a weblapok szerkesztdje, vitas esetben az egység vezetdje, a kozponti honlap
esetében sajtoszovive vagy az altala kijelolt dont.

Kiils6 informaciok megjelentetése az egyetemi weblapokon
18. § (1) Az egyetemi weblapokra keriilé informacioknak, tartalmaknak meg kell felelnilik az a Pécsi

Universitas Halozatanak hasznalati szabalyzatarol szol 2/2003. szamu rektori utasitasnak. A haldzati
szabalyzat betartasat az Egyetemi Informatikai Szolgaltaté Kozpont vezetdje feliigyeli.



(2) A kiilsé forrasbol szarmazo informaciok elhelyezésérdl (ebbe a kategéridba tartoznak a
honlapokon talalhato linkek is) az egységek honlapjainak esetében az egység vezetdje, a kdzponti
honlap esetében a kijelolt rektorhelyettes, illetve a sajtoszovivo dont.

19.§ Jelen szabalyzat a Szenatus altal torténé elfogadas napjan 1ép hatalyba.

2007. oktober 25.

Dr. Gabriel Rébert
rektor

Zaradék:

A szabalyzatot a Pécsi Tudomanyegyetem Szenatusa 2007. oktober 25-ei {ilésén 249/2007. (10. 25.)
szamu hatarozataval elfogadta.



