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PREAMBULUM

A felsdoktatisril szold 2005. évi CXXXIX. tirvény (,Ftv.”), az dllambaztartisril szld 2011. évi CXCV. tirvény
(AWt az dllamhdztartis mitkidési rendjérdl szold 368/2011. (XIL31.) kormdnyrendelet (Avt.), a szdamvitelril
52006 2000. évi C. torvény (,,S2tv.”), az dllambaztartds szervezeter besgdmoldsi és kinyvvegetési Rotelezettségeinek
sajdtossdgairdl rendelfezd 249/2000. (X11.24.) kormdanyrendelet, tovibba a Pécsi Tudomanyegyetem Szervezeti
és Mukodési Szabalyzata (,L,SZMSZ”) és vonatkozé mellékletei alapjan a Pécsi Tudomanyegyetem
(,Egyetem”) Szenatusa az Egyetem gazdalkodasi stabilitisainak megSrzése érdekében az alabbi
kotelezettségvallalasi keretszabalyzatot (,,Szabalyzat”) alkotja.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A SZABALYZAT HATALYA

SZEMELYI HATALY

1§ (1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a PTE valamennyi szervezeti egységére, fenntartott
intézményére (tovdbbiakban: gazdilkodd egységek), tovabba az Egyetemmel és
fenntartott intézményeivel kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban, valamint hallgatdi, illetve tanuldi jogviszonyban allé természetes
személyekre. (tovabbiakban: dolgozdk)

(2) A szabalyzat id6beni hatdlya a jelen szabalyzat hatdlyba Iépésének napjatdl
megvaltoztatasaig vagy visszavonasaig tart.

TARGYI HATALY

2§ (1) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden, a 4.§-ban meghatérozott kotelezettségvallalasi
dokumentumra és eljarasi cselekményre.

(2) A Szabalyzat alkalmazdsa sordn — flggetlenil az elnevezésétdl és attdl, hogy azt az
Egyetem, vagy kils6 fél kezdeményezi — kotelezettségvallaldsnak kell tekinteni minden
olyan joghatas kivaltasara alkalmas egy-, két- vagy tobboldalu jognyilatkozatot:

a. amelyben az Egyetem pénzbeli vagy nem pénzbeli (naturdlis) szolgdltatas

teljesitésére, barmilyen magatartds gyakorldsara vagy attdl tartézkodasra, tirésre,
vagy jovGbeni jognyilatkozat megtételére vallal kotelezettséget, vagy amelyben ilyen
tartalmu jogokat szerez, illetve kovetelésekre valik jogosultta;

b. amelynek teljesitéséért az Egyetem jogi Uton érvényesithets felelGsséget vallal vagy
felel6ssé valhat.

A SZABALYZAT ALKALMAZASA

3§ Jelen szabalyzat keretszabdlyzat, amelynek rendelkezéseit egységes szerkezetben Kkell
alkalmazni az aldbbi részletszabdlyozasokkal és minden, azokhoz kapcsolédd Ugyviteli



utasitdssal.

a)

b)
c)

d)

Az Egyetem beszerzéseire vonatkozé szabdlyok, melyek kiterjednek minden olyan
kotelezettségvallalasra, amelyben az Egyetem - gazddlkodd szervezetként - anyagot,
eszkozt vagy szolgaltatast vasarol és annak fejében pénzligyi kotelezettséget vallal;

Személyi jellegli kifizetésekre vonatkozé szabalyok;

Tamogatdsi, palyazati és K+F konstrukcidk teljesitésére vallalt kotelezettségekre
vonatkozd szabalyok;

Bevételt eredményez6 kotelezettségek vallalasara vonatkozé szabalyok, melyek
kiterjednek kilondsen az Egyetem dltal végzett alaptevékenységhez koét6dd sajat
bevételt eredményez6 tevékenység gyakorlasara, illetve az Egyetem vagyonanak
hasznositdsara.

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

4§ Jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

a)

b)

d)

Kételezettségvdllalds: az Egyetem nevében tett, az Egyetem alapité okiratdban foglalt
feladatatok célszer(i és hatékony ellatdsa, végrehajtdsa sordn minden olyan
jognyilatkozat, amelyb6l az Egyetem terhére fizetési vagy barmilyen mas jellegi
teljesitési kotelezettség keletkezik. Ilyenek kilonds tekintettel szébeli, irasbeli
megrendelések és azok visszaigazolasa, teljesitése, szdbeli, irasbeli megallapoddsok,
szerz6dések (szallitasi, megbizdsi, vallalkozasi, bérleti, szolgaltatasi, stb.), a felligyeleti
szerv engedélyezésével torténé kozérdekld kotelezettségvallalas, kozalkalmazotti
jogviszonyt létrehozd, moddositd és megsziintet6 nyilatkozat, a hallgatoi
munkaszerz6dést l|étrehozd, mddositdé, megsziintet§ nyilatkozat, a munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyt Ilétrehozd nyilatkozat, a teljesitési kotelezettséget
keletkeztet6  palydzatok beadasa, illetve megjelentetése. A  kozbeszerzés
megkezdéseként a kdzbeszerzési eljarast meginditd - feladott hirdetmény, megkildott
részvételi, ajanlattételi felhivas kotelezettségvallalast el6zetesen, feltételesen
jelentenek. Ezekkel a dokumentumokkal kapcsolatban a kotelezettségvallalas altalanos
szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy a lekotott keretet fel kell szabaditani, amennyiben
az a kozbeszerzési eljaras eredménytelendl zarul.

Kételezettségvdllalds dokumentuma: minden olyan dokumentum, melybdl az Egyetem
szamara fizetési vagy teljesitési kotelezettség szarmazik, igy kilonosen a kinevezési
okirat, egyéb személyi kifizetések megallapitdsara vonatkozd rendelkezés, szerz6dés,
megallapodds, megrendelés és annak visszaigazolasa, szallitéi ajanlat elfogaddsa irdsban
vagy széban, palydzati Uton odaitélt tamogatdsrél sz6lé dontés alairt dokumentuma,
kozbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati, illetve részvételi felhivasa.

Bels6 koételezettségvdllalds: az Egyetem gazdalkodd egységei kozott |étrejovd
megallapoddson vagy belsé szabdlyzaton alapuld, elszamolasi kotelezettséggel jard
gazdasagi tranzakcid, amely az Egyetem egészére nem keletkeztet kdtelezettséget.

Igénylésnek neveziink tovdbba minden olyan beszerzési, 4ttarolasi igénylést,
kozbeszerzési fedezetigazoldst, barmely kotelezettségvallalasi szandékot tartalmazd
nyilatkozatot, levelet, mely kiils6 kotelezettségvallaldas kezdeményezésére iranyul, annak
indokoltsagat alapozza meg.

Ellenjegyzés: annak igazolasa, hogy a kotelezettségvallalds vagy utalvanyozds megfelel a
hatalyos jogszabalyoknak és az Egyetem vonatkozd elGirdsainak, és altalanos szakmai
standardoknak, valamint annak, hogy a kotelezettségvallaldas nem sérti a gazdalkodasra
vonatkozd szabalyokat. Az ellenjegyzés igazolja tovabba, hogy a kifizetés teljesitéséhez
sziikséges elGiranyzat és az adott gazdalkodd egységnél az adott feladatra a keret,



5§

f)

g)

h)

j)

k)

(1)

(2)

valamint a szlikséges fedezet a kifizetés esedékességének id6pontjaban rendelkezésre
all, illetve fog allni. Az ellenjegyzés aldbbi teriileteket foglalja magaba:

gazdasagi ellenjegyzés;

szakmai ellenjegyzés;

jogi ellenjegyzés.

Ellgtdsi ldnc: az a folyamat, mely magaba foglalja a gazddlkodd egységek ellatdsdhoz
kapcsolddd eseményeket, feladatokat, jogosultsdgokat a sziikségletek felmerilésétél az
ajanlatkérésen, palyaztatdson at a megdllapoddsok megkotéséig, illetve a teljesitések

ORI

IS.

Havdria esemény: egy esemény akkor tekintheté havarianak, ha az el6re nem I[athatd,
nem kiszamithatéd korilmény eredménye, elharithatatlan akadaly, mely 4t nem
hidalhatd, és meggatol valamely, az alaptevékenység ellatdsdhoz kapcsolédd
kotelezettség elvégzésében és ez az allapot azonnali elhdritast, hibajavitast, potlast
igényel.

Pdlydzat: az a tamogatdsi szerz6dés, illetve tamogatasi szerz6dés alapjan megkotott
partnerségi megallapodds vagy szerz6dés, amely alapjan az Egyetem, mint palydazd,
kedvezményezett, vagy projekt partner részére a tdmogatd vagy vezetd projekt partner
koltségvetési elSirdnyzatként, tamogatds értékl bevételként vagy atvett pénzeszkdzként
nyilvantartandd, palydzati Uton elnyert forrdst biztosit a felek kozott létrejott
szerz6désben vagy megdllapodasban vallalt feladatok, tevékenységek megvaldsitasa
érdekében.

Kutatds és fejlesztés (K+F)célu kételezettségvdllaldsok: az alapkutatast, az alkalmazott
kutatast és a kisérleti fejlesztést magaba foglalo teljesitési kotelezettségek vallalasa.

Keretmegdllapodds, keretszerz6dés: az a megallapodads, melynek keretében egy vagy
tobb anyag, targyi eszkdz vagy szolgdltatas beszerzési feltételeit rogzitik, és melybdl
kozvetlen fizetési kotelezettsége nem keletkezik az Egyetemnek. A konkrét igények
kielégitését, valamint a kozvetlen kotelezettségvallalast a keretmegdllapodas alapjan
elkészitett megrendelés jelenti.

Keretgazda: az a személy, aki felel6s a gazddlkodasi kereten realizdlt bevételek és
kiadasok szlikségességéért és mértékéért, valamint szakmai indokoltsagaért.

Il. FEJEZET

KOTELEZETTSEGVALLALASOK ALTALANOS SZABALYAI

Az Egyetem alapitd okiratdban, illetve az SZMSZ-ben részletezett feladatok ellatasa,
végrehajtasa érdekében az Egyetem nevében kotelezettségvéllaldsra a gazdasdgossag,
hatékonysag, eredményesség szem elGtt tartdsaval, és ezzel egyltt a torvényekben,
(kiemelten a Kozbeszerzési torvényben) azok végrehajtasi rendeleteiben elGirt
felelGsséglik tudataban, a rektor, illetve az altala ezen jogkor gyakorldsara irdsban
felhatalmazott személyek jogosultak, a gazdasagi f6igazgatd, illetve gazdasagi fGigazgatd
altal ezen jogkor gyakorldsara irdsban kijelolt személyek - ellenjegyzése mellett. Az
Egyetem nevében kotelezettségvallalasra feljogositott személyek korét az SzMSz 46.
szamu melléklete (Szabdlyzat a szerz6déskotés rendjérdl a Pécsi Tudomanyegyetemen)
tartalmazza.

Kotelezettség — az Aht-ban, illetve Avr-ben meghatérozott kivételekkel — csak a fentiek
szerinti gazdasagi ellenjegyzés utan, és a pénzigyi teljesitést megel6z6en, irasban, az
adott feladatra rendelkezésre all6 keret erejéig vallalhato.



(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

A kotelezettségvallaldas dokumentumdnak formai kelléke, hogy a kotelezettségvallalé és
ellenjegyz6 neve azon beazonosithatdan is (szamitogéppel, vagy nyomtatott betlikkel
kitoltve) szerepeljen.

A Kotelezettségvallalé felel

a) a kotelezettségvallalasokra vonatkozd jogszabalyok és az Egyetem belsé
rendelkezéseinek betartasaért;

b) azért, hogy meggy6z4djon arrdl, hogy a kotelezettség vallalasa az Egyetem szamara
sziikséges, azaz a kotelezettség vallaldsanak indokoltsagat a kotelezettségvallalé sajat
maga érdemben képes megallapitani vagy rendelkezésére all olyan — keretgazda altal
jovahagyott — igény, mely azt igazolja. Meg kell tovdbbd gy6z8dnie arrdl, hogy a
kotelezettségvallalds targyat belsé erdforrdssal az Egyetem egyetlen szervezeti
egysége sem képes megvaldsitani,

c) azért, hogy csak abban az esetben és addig az id6pontig vallaljon kotelezettséget,
amennyiben és ameddig annak fedezete rendelkezésére all vagy a teljesitést
kdvetSen kozvetleniil rendelkezésére fog allni.

d) azért, hogy csak olyan korben vallaljon kotelezettséget, amelyre jogszabaly, vagy
belsé szabalyzat feljogositotta.

A kotelezettségvallalasok tartalmdat és szakmai indokoltsagat igénylési dokumentum
alapozhatja meg fentiek szerint. Az igénylés tartalmi és formai kellékeit az egyes
részletszabalyozasok tartalmazzak, a kotelezettségvallalohoz torténé eljuttatasaért, a
részletszabalyozasokban leirt médon minden esetben a keretgazda felel.

Keretgazda felel:

a) a felel6sségi hataskorében lévé gazdasagi kereten realizalt pénziigyi eredményért,
maradvanyért, illetve tulkoltésért;

b) a felelGsségi korében |évé gazdasagi keretet terheld 4dltala kezdeményezett
kotelezettségvallalds tartalmdaért és indokoltsdgdért, valamint annak szabalyszer(
dokumentaldsdért a teljesités megkezdését megelSzben;

c) a fedezet meglétéért, azaz arrdl torténé meggy6z6désért, hogy a rendelkezésére
bocsatott keretbdl az ellenérték kifizethet6-e, illetve a megfelel6 kereten és jogcimen
all rendelkezésre.

Az Egyetem képviseletében:

— ha térvény vagy kormdanyrendelet eltér6en nem rendelkezik,a targyévi keret terhére
akkor vallalhato kotelezettség, - a bevételi elGiranyzatok teljesitését feltételezve —ha
a szakmai, mdszaki, pénziigyi teljesités legkés6bb a targyévet kévets év junius 30-dig
megtorténik;

— a kovetkez6 év(ek) elGirdnyzata terhére csak olyan mértékben vdllalhaté
kotelezettség, mely a kotelezettségvallalas id6pontjaban ismert feltételek mellett, az
esedékesség idGpontjdban, az Egyetem alapité okiratdban meghatarozott, és az
SZMSZ-ben részletezett feladatok gazdasagos, hatékony és eredményes ellatasat
nem veszélyeztetik. A koltségvetési fedezetet az Egyetem éves koltségvetésének
tervezésekor kell biztositani;

— az Egyetem koltségvetése terhére a Gazdasagi Tanacs tdmogatd véleménye és a
Szenatus dontése alapjan, hosszu tavu - legfeljebb 20 (husz) éves - kotelezettség
vallalhatd beruhdzasi célokra, vagy beruhdzast helyettesité szolgaltatasok
vasdrlasara.

A kotelezettség vallaldsa esetén a kotelezettséget vallalo gazdalkodd egység gazdasagi
vezet6je vagy ennek hidnydban a keretgazda gondoskodik annak (igyviteli rendszerben



torténé nyilvantartdsba vételérdl és a kotelezettségvallalds értékébdl az adott évet
terhelG rész lekotésérdl az érintett el6irdnyzatok szabad keretének terhére.

(9) A kotelezettségvallalok kotelesek a GF szervezeti egységeinek kozrem(ikodése nélkiil,
onadlldéan viéllalt kotelezettségekrél nyilvantartast vezetni és annak adatait minden hénap
utolsé munkanapjan a Gazdasagi FSigazgatdsag szamdra megkildeni.

(10) Az egyes tipikus kotelezettségvallaldsok soran meghatarozott feladatokat, felel&sség- és
hataskort a részletszabalyzatokban meghatarozott személyek latjak el.

OSSZEFERHETETLENSEG

6 § (1) A kotelezettségvallald és az ellenjegyz6 adott gazdasagi esemény tekintetében nem lehet

7.

8.

azonos személy. Nem lehet tovdbba kotelezettségvdllalé adott gazdasagi esemény
vonatkozdsaban a  kotelezettségvallaldsra  irdnyuld  megdllapodasban  megnevezett
teljesitésigazold. Ez aldl kivételt jelent az az eset, amikor a teljesitést ténylegesen a
kotelezettségvallald sajat személyében veszi at, és 6 rendelkezik a teljesités igazoldsanak
mérlegeléséhez sziikséges informdacidval.

(2).A kotelezettségvallalasok tekintetében is irdnyadok az Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzataban
meghatdrozottak.

HELYETTESITES

§ A kotelezettségvallalasra és ellenjegyzésre jogosult személyek helyettesitést az SzMSz-ben
megjelolt vagy esetileg irdsban kijel6lt helyettesek latjak el.

KOTELEZETTSEGVALLALASRA VONATKOZO KULONLEGES EL6IRASOK

§ (1) A 5. § (2) bekezdésétdl eltér6en nem sziikséges el6zetesen irdsban kotelezettséget vallalni
az alabbi esetekben:

a) ha a kotelezettségvdllalds banki pénziigyi szolgaltatdsok igénybevételéhez
kapcsolédik;

b) ha a kotelezettség jogszabadlyban meghatdrozott dij, kiilonésen igazgatasi
szolgdltatasi dij, kozzétételi dij, avagy a kotelezettség Osszegét nemzetkozi
szervezetben vald tagsagi viszony, vagy jogerés, illetve fellebbezésre tekintet nélkdl
végrehajthatd birdsagi, hatdésagi dontés teljes korlien meghatdrozza. llyenek
kilbnésen a normativ és normativ jellegli hozzdjarulasok, nemzetkozi
kotelezettségek, a csdd-, felszdmolasi és végelszamolasi eljarashoz kapcsoldédd
regisztracidés dijak, valamint az adomanyozott dijakhoz, kitlintetésekhez kapcsolédd
pénzbeli juttatasok.

c¢) ha a kotelezettségvallalads targya az Egyetem beszerzési tervében szerepel és egyedi
értékét tekintve brutté 100 ezer Ft- ot nem haladja meg, kivéve azokat az arukat és
szolgdltatasokat, melyek beszerzése tekintetében az Egyetem rendelkezik érvényes
keretszerz6déssel vagy keretmegallapodassal;

d) havaria esemény azonnali elharitdshoz kozvetlenil kapcsolédd anyagra, illetve
szolgdltatasra vonatkozd fizetési kotelezettség esetén, ha az adott anyag és
szolgdltatas beszerzésére az Egyetemnek nincs érvényben lévé megallapodasa, igy a
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havaria eseményt elharitédnak nincs lehetdsége a szabdlyzatoknak megfelel6 médon
torténd kotelezettség vallaldsara. A havaria esemény elhdritdsat-a teljesités atvételét
koveté munkanapon, az lgyviteli rendszerben rogziteni és kifizetését engedélyeztetni
sziikséges.
(2) Az Egyetem pénzeszkozei felhaszndldsaval, a vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggé —
brutté 5.000.000 (6tmillid) forintot eléré vagy azt meghaladd értéki kotelezettségvallalasra
iranyuld szerz6dések 6sszefoglalé adatait az erre vonatkozé mindenkori jogszabaly és az alapjan
kiadott rektori utasitds szerint a K6zbeszerzési és Logisztikai Igazgatésag kozzé teszi az Egyetem
honlapjan. Ezért valamennyi fenti értéket elér6 vagy meghaladd, illetve hatarozatlan idére kotott
szerz6dést, megrendelést, bdarmely ilyen jellegli kotelezettségvallaldst alatdmasztd
dokumentumot a kotelezettség vallalé koteles eljuttatni az Igazgatdsagra..

(3) A brutté 10.000.000 (tizmillid) forintot meghaladd kotelezettségvallalast, annak keltétél
szamitott 5 (6t) munkanapon bellil az Egyetem Gazdasagi FGigazgatdsaganak megbizott
munkatdrsa koteles a Magyar Allamkincstar teriileti szervéhez (,,Kincstar”) a jogszabalyok szerinti
nyomtatvanyokon és tartalommal bejelenteni. Ha a bejelentett kotelezettségvallalasban valtozas
torténik, az Egyetem koteles arrdl is tdjékoztatni a Kincstdrt. A valtozas bejelentését legkésébb a
kifizetést megel6z4 10. (tizedik) napig kell teljesiteni.

(4) A Gazdasagi Tanacsot a Gazdasagi FGigazgatdn keresztil az SzMSz 598§ (5) bekezdése szerint
minden brutté 25.000.000 (huszonotmillid) forint feletti kotelezettségvallalasrdl tajékoztatni kell.
Brutté 200.000.000 (kétszazmillio) forint feletti kotelezettségvallaldas a Gazdasagi Tandcs
véleményének kikérését kovetSen tehet6 meg.

(5) Kincstari biztos, illetve koltségvetési féfelligyeld kirendelése esetén jogszabdlyban, illetve
egyetemi utasitdsban meghatdrozott esetekben a kotelezettségvéllaldshoz a biztos, illetve a
féfellgyeld kilon engedélye is szlikséges.

KOTELEZETTSEGVALLALAS ELLENJEGYZESE

§ A kotelezettségvallaldst —szlikség esetén az Egyetem SzMSz-ének 46. szamu melléklete szerint
(Szabalyzat a szerz6déskotés rendjér6l a PTE-n) szakmai, jogi és gazdasagi ellenjegyzéssel kell
ellatni.

§ (1) A kotelezettségvallalds gazdasagi ellenjegyzésére a gazdasagi fGigazgatd vagy az altala
irdasban megbizott, legaldbb kozépfoku iskolai végzettségli és emellett pénziigyi-szamviteli
szakképesités( kdzalkalmazott jogosult.

(2) Amennyiben ellenjegyz6 nem ért egyet a kotelezettségvallaldssal, akkor koteles
ellenjegyezni, ha erre a rektor, irdsban utasitja. Ez esetben az okmanyt ,a kotelezettségvallalas
illetve az utalvanyozas ellenjegyzése utasitasra tortént” zdradékkal kell ellatni és errél a
Gazdasagi FGigazgatot értesiteni kell.

A TEUESITES IGAZOLASA

(1) A szakmai teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényének, illetve mindségének
rogzitésével, az arra jogosult — a PTE teljesitésigazoldi nyilvantartasaba vett - személy aldirasaval
kell igazolni.
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(2) Nem sziikséges a teljesitést igazolni, ha a szamla kifizethetGségének vizsgalata soran csak a
szamla Osszegszerliségét, a fedezet meglétét és szamviteli megfelel§ségét sziikséges
megvizsgalni (pl:atalanydijas szolgaltatasok, konferencidk részvételi dija, kdzlekedési dijak, bérleti
dijak, tagdijak, akkreditaciés dijak, mikodési engedélyekhez kapcsolddd dijazds, kartéritések,
blintetések, birdsag dltal megitélt kifizetések, Ujsag, folydirat elbfizetések, Kozbeszerzések
Tanacsa szamara eszkozolt kifizetések).

(3) A teljesitésigazolasra vonatkozd specialis formai, tartalmi elGirdsokat az egyes vonatkozd
részletszabdlyozasok tartalmazzak.

ERVENYESITES
§ (1) Ervényesitést csak az ezzel irasban megbizott, legalabb kozépfoku iskolai végzettségl és
emellett pénziigyi-szamviteli szakképesitésli dolgozd végezhet (tovabbiakban: érvényesit6).
(2) Az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszer(iséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6z6 lgymenetben az Aht., az Avr. és az &llamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet
elGirdsait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat betartottak-e.
(3) Az érvényesitGket irdsban a gazdasagi f6igazgatd jeldli ki és a személyekr6l a naprakész
nyilvantartast vezet.
(4) Az érvényesitésnek - az "érvényesitve" megjeldlésen kiviil - tartalmaznia kell a megallapitott

Osszeget és a konywviteli elszamoldsra utald f6kdnyvi szdmlaszamot is. Az érvényesités a teljesités
igazolasan alapul.

(5) Amennyiben az érvényesitésre jogosult személy jogszabalyok, illetve belsé szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhatd
meg, ha erre az érvényesit6t az utalvanyozo irdsban utasitja.

UTALVANYOZAS

§ (1) Utalvanyozasra a rektor vagy az 4altala irasban megbizott kézalkalmazott jogosult
(tovébbiakban: utalvanyozd). Az utalvanyozok kijel6lésére vonatkozé dokumentumokat a GF 6rzi
és biztositja a naprakész nyilvantartasukat.

(2) Utalvanyozni csak Utalvanyrendeleten lehet.

(3) Az utalvanyozé ellenérzi, hogy az érvényesitett szamla és az Utalvanyrendelet formailag,
tartalmilag utalvanyozasra alkalmas-e, majd az Utalvanyrendeleten név és datum megadasa
mellett alairdsaval utalvanyozza a szamlat.

(4) Nem kell utalvanyozni a termék értékesitésébdl, szolgaltatas nyujtasabdél — szamla,
egyszerUsitett szamla, szamlat helyettesit6 okirat, készpénzatutalds alapjan — befolyd, valamint a
kozigazgatdsi hatdsagi hatdrozaton alapuld bevétel beszedését, illetve a fizetési szamla
vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a szamlavezet6 altal felszamitott
dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

(5) Utalvanyozni csak a rendelkezésre allo keret és a kifizetéshez sziikséges forras erejéig a
vonatkozo szabalyok betartasaval lehet.



KOTELEZETTSEGVALLALASOK KULONOS SZABALYAI

HUMAN ERGFORRAS GAZDALKODAS

14. § (1) Minden esetben irasbeli elGzetes kotelezettségvallalas és ellenjegyzés sziikséges a
kozalkalmazotti  jogviszony, hallgatéi  munkaviszony |étesitéséhez, mddositasahoz,
megszlintetéséhez.

(2) El6zetes irasbeli kotelezettségvallalds és ellenjegyzés sziikséges a szellemi és egészségligyi
tevékenység elldtasara irdnyuld megbizdsi szerz6dés I|étesitéséhez, az erre vonatkozd
részletszabalyok figyelembe vételével.

(3) Kotelezettségvallalasnak minGsil a szellemi és egészségligyi tevékenység ellatasara iranyuld
megbizdsi szerz8dés létrehozdsa. Ennek alapjan személyi jellegl kifizetés megallapitasara
vonatkozo teljesitésigazolds az erre vonatkozé részletszabalyok figyelembe vételével.

BESZERZES
(DOLOGI ES FELHALMOZASI KERETEK TERHERE TORTENG ARU ES SZOLGALTATAS VASARLASA)

15. §(1) A beszerzés magaba foglalja mindazon m{szaki, szakmai és gazdasagi feladatok, folyamatok
Osszességét (a szlikséglet meghatdrozastdl, piackutatastdl, palydztatdstdl az anyagi javak és
szolgaltatasok mennyiségi és mindségi atvételéig), amelyek a folyamatos és zavarmentes
mUkodéshez szilkséges anyag-, eszkoOzellatast, és szolgdltatdsokat biztositjdk. A beszerzési
folyamat magdaba foglalja tovabbd a beszallitdi piac folyamatos elemzését, a palydztatas, illetve a
kozbeszerzések komplett rendszerét, a megrendelések kibocsatdsat, szallitasi, vallalkozasi és
megbizdsi szerz6dések megkotését, az Uzleti targyaldsokat, a megrendelések, szerzédések
nyilvantartasat, a teljesitések nyomon kovetését, a hidnyos teljesitésbél eredd reklamacidk
ligyintézését, garancialis jogok érvényesitését és mindezekkel egyltt jard egyéb adminisztracids
tevékenységeket. A beszerzés az a dontési folyamat, amelynek sordn szervezetek

a) meghatdrozzak anyagok, targyi eszkdzok, szolgaltatdsok iranti igényeiket;

b) azonositjak és értékelik azokat;

c) valasztanak alternativ szdllitok, megoldasi lehet&ségek kozott;

d) lebonyolitjak, illetve értékelik a vasarlast.
(2) A beszerzési részletszabalyozas célja, hogy meghatdrozza és szabalyozza az ellatasi lanchoz,
valamint a vasarolt javak és szolgaltatasokhoz kapcsolddd szamlafizetési kotelezettséggel egyitt
jaro feladatokat, jogosultsagokat az Egyetemen beliil.

TAMOGATASI ES PALYAZATI KONSTRUKCIOK

16. (1) A pdlydzati tdmogatdsokhoz kapcsolddd  kotelezettségvallalast  eredményezé
dokumentumok:

a) a pdlyazat benyujtdsdhoz az Egyetem képvisel6je altal aldirt dokumentumok és
mellékletek, kilénoésen a vdllalt szakmai tevékenységek leirasa és a palyazat
koltségterve,

b) nyertes palyadzat esetén a tamogatdsi szerz6dés, valamint annak a pdlyazat
megvaldsitdsi id6tartama alatt készilé barmely mdodositasa.

(2) A palyazatban vallalt tevékenységek megvaldsitdsahoz sziikséges kotelezettségvallalasokra
(beszerzések, személyi jellegli juttatasok) a palyazatokra vonatkozo részletszabdlyozasban foglalt
kiegészitésekkel, illetve az abban részletezettek kivételével a vonatkozo részletszabalyozasok az
iranyadoak.



17.

18.

TEUESITESI KOTELEZETTSEGEK

(1) Az Egyetem teljesitési kotelezettségeket kiemelten az aldbbiak vonatkozasaban vallal:

a) K+F megallapodasok:
Az Egyetem — mint kedvezményezett — targyi és személyi feltételeket biztosit a
megadllapoddsban vallalt kutatas-fejlesztési feladatok, tevékenységek megvaldsitasa
érdekében.

b) Szakképzési tdmogatasokra vonatkozd megallapodasok:
Ezekben a megallapodasokban az Egyetem kotelezettséget vallal arra, hogy a tdmogatd
gazdalkodé szervezett6l kapott tdmogatast a szakképzési tamogatasra vonatkozd
szabalyoknak (kiemelten a 2003. évi LXXXVI. torvény) megfelel6en hasznalja fel.

c) Ingo ésingatlanbérleti megallapodasok:
A bérbeadasi szerz6dés alapjan az Egyetem, mint bérbeadd koteles a bérleti szerz6dés
targyat (ingo és ingatlan egyarant) id6legesen, a szerz6désben meghatarozott feltételekkel és
id6pontban, rendeltetésszer( hasznalatra alkalmas allapotban a bérlé haszndlataba adni,
amelynek ellenértékeként bérleti dijat kap.

d) Koltségtéritéses képzési szerz6dések:
A képzési szerz6dés a koltségtéritéses képzésben résztvevé hallgatd/tanuld és az Egyetem

vagy az altala fenntartott intézmény kozott Iétrejott szerz6dést jelenti, amelynek alapjan az
intézmény kotelezettséget vallal arra, hogy biztositja a képzési szerz6désben foglalt képzést.

(2) A fenti, valamint a fentiekben nem meghatarozott teljesitési kotelezettséget maga utdn vond
megallapoddsok  megvaldsitdsahoz  sziikséges  kotelezettségvallalasokra a  teljesitési
kotelezettségek vallalasara vonatkozo részletszabalyozasban leirtak az iranyaddak.

FELELOSSEG, MAGATARTASI SZABALYOK

§ (1) A kotelezettségvdllalét és az ellenjegyz6t jelen szabalyzatban, valamint
részletszabalyzataiban foglaltak betartasaért egyittes felelGsség terheli.

(2) Jelen szabalyzat hatdlya ala tartozd dolgozd a rd vonatkozéan meghatarozott felelGsségi
korben a jelen szabdlyzat elSirdsainak betartasdért munkajogi (fegyelmi), polgari jogi (kartéritési)
és blintetGjogi felel6sséggel tartozik.

(3) Jelen szabdlyzatban foglaltak megsértését a Gazdasagi FGigazgatd jogosult kivizsgalni.
Elmarasztald megallapitas esetén a Rektor és a Gazdasagi F6igazgatd a kotelezettségvallalasi,
ellenjegyzési jogkort azonnal megvonhatja.

(4) A kotelezettségvallaldssal jaré tevékenységben kozvetett mddon és kozvetlendl résztvevék
kotelesek az Egyetem gazdasdgi érdekeit tiszteletben tartani. Részikrél elvart a partatlansag és
az Uzleti tisztasag. A kotelezettségvallaldssal jard tevékenységben részt vevé szervezeti egységek
a potencidlis Uzleti partnerek részére esélyegyenlGséget, azonos elbiralasi moédot kotelesek
biztositani. A kotelezettségvallalasra irdnyuld eljarasban részt vevék kotelesek bizalmasan kezelni
minden tudomasukra jutott szakmai, ar- és egyéb kereskedelmi informacidt, Gzleti megoldast,
azokat harmadik fél, kiilondsen a potencialis partnerek felé nem kozolhetik.

(5) A kotelezettségvallalasban részt vevé munkavallalék vendéglatas, lzleti taldlkozdk, szakmai
konferencidk stb. soran csak kisebb értékii ajandéktargyakat fogadhatnak el. A vendéglatas a
szokdsos mértéket és szinvonalat nem haladhatja meg.



KAPCSOLODO NYILVANTARTASOK

19. § (1) Az alairasi, teljesités igazolasi, érvényesit6i, utalvanyozdi és ellenjegyzési jogosultsaggal
rendelkezé személyek aldirdsi mintajat kilon nyilvantartas tartalmazza, amelynek naprakész
vezetése a Gazdasagi FGigazgatdsag feladata.

(2) A GF nyilvantartast vezet a gazdasagi keretekrdl, amely tartalmazza:

— agazdasagi keret kédjat, elnevezését;

— agazdasagi keretekhez kapcsolddo keretgazddk és ellenjegyzésre jogosultak nevét;

— aldirasi mintdjat.
(3) Kotelezettséget vallalni, ellenjegyezni kizardlag az alairas mellett olvashatdan feltiintetett
névvel lehet.

HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

20. § Jelen Szabdlyzat a Szenatus altali elfogaddsat kovetden, 2011. januar 1. napjaval l1ép hatalyba,
ezzel egyidejlleg hatdlyat veszti modositasaival egylitt a Szenatus altal 2007. november 29-i
hatallyal elfogadott a Pécsi Tudomdanyegyetem kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, igazolasi és
érvényesitési rendjérél sz6l6 Szabalyzata.

Pécs, 2010. december 16.

Dr. Bédis Jozsef

rektor

Zaradék:
Jelen szabdlyzatot a Szendtus 2010. december 16-ai lilésén elfogadta.

Jelen szabalyzat mddositasat a Szenatus 2011. junius 23-ai Ulésén fogadta el. A mddositasok 2011.
julius 1. napjan Iépnek hatalyba.

A szabalyzat médositdsat a Szenatus 2012. februdr 9-ei Ulésén fogadta el. A mddositasok a Szenatus
altal torténd elfogadas napjan lépnek hatalyba.

A szabdlyzat médositasat a Szenatus 2012. majus 24-i Ulésén fogadta el. A mddositdsok a Szenatus
altal torténd elfogadas napjan lépnek hatalyba.



