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A Pécsi Tudomanyegyetem

Idegennyelvi Halozat és Idegennyelvi Koordinacios Tanacs
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Pécs 2013.
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Preambulum

A Pécsi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a nyelvoktatds, az altalanos idegennyelvi és
szaknyelvi képzés teriiletén folytatott oktatomunka, valamint az ezzel Gsszefliiggd gyakorlati képzés
Osszehangolasara a karok és egyéb oktatasi, szervezeti egységeken beliil idegennyelvi szolgaltatast
nyujté egységek részvételével Idegennyelvi Halozatot mikodtet. A Szenatus az Egyetemen folyd
idegennyelvi képzés feladatainak maradéktalan ellatdsa, az Idegennyelvi Halézat miikddésének,
feladat- és hataskorének megfeleld szabalyozasa érdekében — a méltanyossag, az aranyossag elveinek,
valamint az alkoto szervezeti egységek eddigi eredményeinek €s a szakmai kompetenciak tiszteletben
tartdsa mellett — az alabbi szabalyzatot (tovabbiakban: szabalyzat) alkotja.

I. fejezet

Altalanos rendelkezések
A szabalyzat hatalya

1. § A szabalyzat hatélya kiterjed
a) az idegennyelvi képzéssel Osszefiiggd egyetemi feladatokra, az oktaté munkara, valamint a
hallgatok idegennyelvi képzésére,
b) a szaknyelvi képzésre, ezen szabalyzat kifejezett rendelkezései esetén,
c) az Idegennyelvi Halozat feladatainak megvaldsitasaban kozvetve, vagy kozvetleniil részt
vevo kozalkalmazottakra, valamint egyéb személyekre,
d) az Idegennyelvi Halozatot alkotd, az idegennyelv képzésben részt vevo karokra, 6nallo
szervezeti egységekre és egyéb szervezeti egységekre.

Az Idegennyelvi Halézat miikodési alapelvei

2. § (1) Az Idegennyelvi Hal6zatot az Egyetem idegennyelvi képzésben érintett karainak az
idegennyelv oktatasban résztvevo szervezeti egységei €s 6nallo szervezeti egységei alkotjak.

(2) Az Idegennyelvi Halozathoz az Idegennyelvi Koordinacios Tanacs dontése alapjan
csatlakozhatnak kiilsé, az idegennyelv oktatasaban érdekelt piaci szereplok (koltségvetési szervek,
gazdasagi tarsasagok, maganszemélyek, szakmai szervezetek) is, partneri kapcsolatban.

(3) A Idegennyelvi Halozat 1étrehozasanak célja, hogy az Egyetemen folytatott idegennyelvi képzés a
képzésben érintett egységek altal kidolgozott és az Egyetem képzési programjaihoz illeszkedd

stratégia alapjan valosuljon meg.

(4) Az Idegennyelvi Halozat 6sszehangolja az idegennyelvi képzéssel kapcsolatos oktatomunkat, és az
ezzel kapcsolatos fejlesztéseket.

(5) Az Idegennyelvi Halozatot alkotd egyetemi szervezeti egységek egyenranguak, egyenjoguak és
gazdasagilag elkiiloniiltek, és ezen, illetve szakmai 6nallosagukat a mitkodés soran is megorzik.

I1. fejezet
Az Idegennyelvi Koordinacios Tanacs

3. § (1) Az Idegennyelvi Koordinaciés Tanacs (a tovabbiakban Tanacs) az Idegennyelvi Halozat
dontéshozo testiilete.

(2) A Tanacs elndke az oktatasért felelGs rektorhelyettes.



(3) A Tanacs elnokét feladatainak ellatasaban a Tanacs tarselndke segiti. A tarselnokot a Tanacs
valasztja egyszerli tObbséggel tagjai koziil. A tarseln0k megbizatisa a Szenatus bizottsagainak
megbizatasaig tart.

(4) A Tanacs tevékenységével kapcsolatos titkari feladatokat az Oktatasi Igazgatdosag latja el.
A Tanacs elnoke és tarselnoke

4. § (1) A Tanécs elnoke:
a) 0sszehivja és vezeti a Tanacs iiléseit,
b) alairasaval hitelesiti a Tandcs dontéseit,
c) felel a Tanacs jogszabaly €s jelen szabalyzat szerinti miikodéséeért.

(2) A Tanacs tarselnoke az elnok akadalyoztatasa esetében teljes korlien gyakorolja az (1)
bekezdésben felsorolt jogokat és felelosségi koroket.

A Tanacs tagjai

5.8 (1) A Tanécs tagjai
a) az elndk,
b) az idegennyelv oktatasban érintett karok vezetdi altal és az Idegennyelvi Titkarsag
(INYT) altal delegalt 1-1 6,
¢, az EHOK Ailtal delegalt hallgatoi tag,
d) kiils6 szervezetek altal delegalt 1 tag,
e) az oktatasi igazgato.

(2) A Tanacsot alkoto szervezeti egységek altal delegalt tagok megbizatasa a Szenatus bizottsagainak
megbizatasaig szol. A kiilso szervezetek altal delegalt tag megbizatasa egy évre szol.

A tagok jogai és kotelességei
6. § (1) A tagok joga és kotelessége a Tanacs eredményes miikodésének eldsegitése.

(2) A tag jogosult és koteles
a) a Tanacs 1ilésén részt venni,
b) akadalyoztatdsa esetén tavolmaradasat az elnoknek vagy a titkdrnak bejelenteni,
helyettesitésérdl gondoskodni,
c¢) a Tanacs tevékenysége soran a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat betartani,
d) a Tanacs hataskorébe tartozé barmely ligyben a Tanacs iilésén eldterjesztést benyujtani,
barmely eléterjesztéshez kérdéseket feltenni, intézkedést kezdeményezni,
e) minden olyan informacidhoz hozzaférni, amely a tanacsi tagsagbol ered6 feladatai
ellatasahoz sziikséges.

(3) A Kkiils6 szervezetek altal delegalt tagok tanacskozasi joggal vesznek részt a Tanacs iilésein.
A tagsag megsziinése

7. § A tag megbizatasa megsziinik az 5. § (2) bekezdésében meghatarozott id6 letelte el6tt
a) az Egyetemmel fennallo kozalkalmazotti jogviszonyanak megsziinésével,
b) az Egyetemmel fennall6 kézalkalmazotti jogviszonyanak megsziinése nélkiil is, ha kikeriil
annak a szervezetnek az allomanyabol, amely delegélta,
¢) lemondassal,
d) visszahivassal,
e) halalaval.



A Tanacs titkara
8. § (1) A Tanacs titkarat az Oktatasi Igazgatosag biztositja.

(2) A Tanacs titkara
a) kdzremiitkodik a Tanacs iiléseinek elokészitésében,
b) gondoskodik az emlékeztetd elkészitésérdl és hitelesitésérdl,
¢) kozremiikodik a hatarozatok, alldsfoglalasok szerkesztésében,
d) ellatja a Tanacs mikddésével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

I11. fejezet

A Tanacs miikodése
A Tanacs iilései

9. § (1) A Tanacs sziikség szerint, de félévente legalabb 1 alkalommal {ilésezik. A Tandcsot az elndk,
akadalyoztatasa esetében, az elnokkel tortént egyeztetés utan, a tarselndk hivja Ossze a napirendi
pontok megjeldlésével.

(2) Ossze kell hivni a Tanacs iilését
a) 8 napon beliil, ha azt a rektor vagy a Tanacs elndke elrendeli,
b) a Szenatus ilését megeldzd két héten beliil, ha a Szenatus napirendjén a Tanacs hataskorét
érint6 kérdés is szerepel,
¢) 8 napon beliil, ha azt a tagjainak 1/3-a a napirend egyidejii megjeldlésével irasban kéri.

(3) A Tanacs elnoke a Tanacs iilésére tanacskozasi joggal esetenként meghivja mindazokat, akiknek
jelenléte a napirend targyalasahoz sziikséges.

(4) Az iilést a Tanacs elnoke, akadalyoztatasa esetén a tarselndk, illetve az elnok altal felkért tag
vezeti.

(5) A Tanacs tagjait — tavollétik esetén — a delegald szervezeti egység altal kijelolt helyettes
tanacskozasi joggal helyettesitheti (ebben az esetben a helyettes nem szavazhat). Hivatalbol eredd
tagsag esetén helyettesét a tag jeloli ki (ebben az esetben a helyettes nem szavazhat).

A Tanacs iiléseinek elokészitése

10. § (1) A Tanacs iiléseit a Tanacs titkara késziti eld.
(2) A Tanacs iilésére sz616 meghivot és az elterjesztéseket a Tanacs tagjai és meghivottai szamara e-
mailen a Tanacs titkara kiildi ki legkés6bb az iilést megel6zden 5 munkanappal.

(3) Rendkiviili esetben a Tanacs rovid uton, szoban is 6sszehivhato.

A hatarozatképesség megallapitasa
A hatarozathozatal

11. § (1) Az ilés megnyitasa utan az elndk megallapitja a Tandcs hatarozatképességét. Az tilés akkor
hatarozatképes, ha a Tanacs tagjainak tobb mint a fele jelen van. A hatarozatképesség megallapitasa
utan a Tanacs elndke ismerteti a napirendet, ezt kovetden a Tanacs dont az iilés napirendjének
elfogadasarol.

(2) Hatarozatképesség hianyaban a Tanacs {ilését 2 napon beliil, valtozatlan napirenddel kell
Osszehivni. A megismételt iilés akkor hatarozatképes, ha a Tanacs tagjainak tobb mint a fele jelen van.



(3) A Tanacs hatarozatait altalaban nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel hozza.
SzavazategyenlOség esetén a Tanacs elndke dont.

(4) Személyi ligyekben a Tanacs titkos szavazast tart. Szavazategyenldség esetén a szavazast meg kell
ismételni. Amennyiben a Tandacs tagjat érintdé személyi kérdésben torténik szavazas, a személyében
érintett tag a szavazasban nem vehet részt.

(5) Személyi kérdésekben a Tandcs tagjai hivatali pecséttel ellatott szavazolapot kapnak, amelyet
kitoltés utan a lezart urnaba kell beledobni. A szavazas lebonyolitasaban szavazatszedd bizottsag
mikddik kozre, amelyet a tandcstagok koziil az elndk javaslata alapjan a Tandcs esetenként valaszt
meg.

(6) Kiilonleges esetekben lehet6ség van az e-mailen torténd szavazasra is.

(7) A hatarozatokat az iilés napjanak megjeldlésével, folyamatos sorszammal kell jel6lni (pl. 1/200...
(datum) sz. hatarozat).

A Tandcs iiléseirol késziilt emlékezteto
12. § (1) A Tanacs tilésérol emlékeztetd késziil, melyet a Tanacs titkara készit el.

(2) Az emlékeztetében — napirendi pontonként — a vita fobb tartalmi elemeit, valamint a Tanacs
hatarozatat, illetve allasfoglalasat rogziteni kell.

(3) Az emlékeztet6t az iilést kdvetd 15 napon beliil meg kell kiildeni:
a) a rektornak,
b) valamennyi tanacstagnak,
¢) a hatarozatban érintetteknek.

(4) Az emlékeztetot a Tanacs elndke és a titkar irja ala.
V. fejezet

A Tanics tevékenysége, feladatai

13. § (1) A Tanacs tevékenysége az egyetemen folyd idegennyelvi oktatds minden szintjén
megvaldsulo képzésre kiterjed.

(2) A Tanacs
a) nyilvantartasba veszi az egyes egyetemi idegennyelvi szervezeti egységek altal meghirdetett
altalanos nyelvi és szaknyelvi kurzusokat,
b) javaslatot tesz az Oktatasi és Kreditbizottsagnak a Campus-kreditbe felajanlott altalanos
nyelvi és szaknyelvi kurzusok elfogadéasarol,
¢) nyilvantartasba veszi és kozzéteszi az egyes egyetemi idegennyelvi szervezeti egységek
altal készitett elektronikus tanagyagokat,
d) segiti a hallgatokat, hogy az egyes egyetemi idegennyelvi szervezeti egységek altal
meghirdetett tanfolyamokat, kurzusokat elérhessék, azokrol kell6 és megfeleld szintil
informaciot kaphassanak,
e) segiti a hallgatok altalanos idegen nyelvi tudasanak felmérését,
f) mindsiti és ajanlja a kiilonboz0 palyazati tevékenységek keretében kifejlesztett
szintfelmérék hasznalatat,



g) kidolgozza, elfogadja, karbantartja és a Szenatus elé terjeszti az Egyetem idegennyelvi

srer

akciotervet,

h) meghatarozza sajat munkaprogramjat,

i) segiti az Egyetem kiils6 lobbi tevékenységét az idegennyelvi képzés, vizsgaztatas és forditas
teriiletén,

j) figyeli a piac valtozasait ¢és kihivasait,

k) jogszabalyfigyelést folytat,

1) az idegen nyelv oktatdsa terén javaslatokat tesz az Egyetem szabalyzataiban torténd
modositasokra.

V. fejezet
Zaro és hatalyba 1éptetd rendelkezések
14. § Jelen szabalyzat a Szenatus altali elfogadasa napjan 1ép hatalyba.

15. § Az Idegennyelvi Halozatot alkotd szervezeti egységek az altaluk delegalt tagot a Szenatus
bizottsagaiba torténd jeloléssel megegyezd idopontig nevezik meg.

Pécs, 2013. december 19.

Dr. Bodis Jozsef
rektor

Zaradeék:

Jelen szabalyzatot a Szenatus 2013. december 19-ei iilésén elfogadta.



