[ 2/2015. szami gazdasigi vezetdi utasitds

A nemzeti felséoktatésrol szold 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.), az allamhaztartasré]
sz616 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhéztartasrol sz616 torvény
végrehajtasarol sz010 368/2011. (XIL. 31.) szamu Kormanyrendelet (tovébbiakban: Avr.) 55. § (2)
bekezdésében foglalt felhatalmazds alapjan a Pécsi Tudomanyegyetem (tovébbiakban: Egyetem)
kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettségek pénziigyi ellenjegyzésének rendjét az alabbiak
szerint hatdrozom meg.

Az utasitas hatdlya
1.§ (1) Az utasitas személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi kdzalkalmazottjara.

(2) Az utasitas targyi hatalya kiterjed minden, a (4) bekezdésben meghatarozott kotelezettségvallalasi
dokumentumra és eljarasi cselekményre.

(3) Az utasitas alkalmazasa soran — fiiggetleniil az elnevezésétdl és attol, hogy azt az Egyetem, vagy
kiils6 fél kezdeményezi — kételezettségvallaldsnak kell tekinteni minden olyan, joghatds kivaltisara
alkalmas egy-, két- vagy tGbboldald jognyilatkozatot:

a) amelyben az Egyetem pénzbeli vagy nem pénzbeli (naturélis) szolgaltatas teljesitésére, barmilyen
magatartas gyakorlasira vagy attdl tartézkodasra, tlirésre, vagy jovobeni jognyilatkozat megtételére
vallal kételezettséget, vagy amelyben ilyen tartalmi jogokat szerez, illetve kévetelésekre valik
jogosultta;

b) amelynek teljesitéséért az Egyetem jogi uton érvényesithetd felelosséget vallal vagy feleldssé
valhat.

(4) Jelen utasitas alkalmazisaban:

a) Kotelezettségvdllalds (Kiilsd kotelezettségvdllalds): az Egyetem nevében tett, az
Egyetem alapit6 okiratdban foglalt feladatatok célszerii és hatékony ellatisa, végrehajtisa sordn
minden olyan jognyilatkozat, amelybdl az Egyetem terhére fizetési vagy barmilyen mas jellegii
teljesitési kotelezettség keletkezik. Ilyenek kiilonds tekintettel szébeli, irdsbeli megrendelések és
azok visszaigazolasa, teljesitése, szobeli, frasbeli megallapodasok, szerzddések (szallitasi,
megbizasi, vallalkozasi, bérleti, szolgaltatasi, stb.), a feliigyeleti szerv engedélyezésével torténd
kozérdekli  kotelezettségvallalds, kozalkalmazotti jogviszonyt 1étrehozd, mdédositd és
megsziintetd nyilatkozat, a hallgatéi munkaszerzédést létrehozo, mddositd, megsziintetd
nyilatkozat, a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyt létrehozo nyilatkozat, a teljesitési
kotelezettséget keletkezteté palyazatok beadasa, illetve megjelentetése. A kdzbeszerzés
megkezdéseként a kdzbeszerzési eljarast megindito - feladott hirdetmény, megkiildott részvételi,
ajanlattételi felhivas kotelezettségvallalast eldzetesen, feltételesen jelentenek. Ezekkel a
dokumentumokkal kapcsolatban a kotelezettségvallalas altalanos szabdalyait kell alkalmazni
azzal, hogy a leko6tott keretet fel kell szabaditani, amennyiben az a kézbeszerzési eljaras
eredmeényteleniil zarul.

b) Kitelezettségvillalds dokumentuma: minden olyan dokumentum, melybdl az
Egyetem szdmara fizetési vagy teljesitési kotelezettség szdrmazik, igy kiilonosen a kinevezési
okirat, egyéb szemeélyi kifizetések megéllapitasara vonatkozo rendelkezés, szerzodés,
megallapodas, megrendelés és annak visszaigazolasa, palyazati Uton odaitélt tAmogatasrél sz6lo
dontés alairt dokumentuma, kézbeszerzési eljaras kdzzétett ajanlati, illetve részvételi felhivasa.
c) Belsd  kotelezettségvdllalds: az Egyetem gazdalkodo egységei kozott 1étrejivod
megallapoddson vagy bels6 szabalyzaton alapulo, elszamolasi kotelezettséggel jaré gazdasagi



tranzakcid, amely az Egyetem egészére nem keletkeztet kotelezettséget. Bels6
kotelezettségvallalasnak neveziink tovabba minden olyan igénylést, szerzddéskotést megel6zo
nyilatkozatot, mely kiilsd kotelezettségvallalds kezdeményezésére iranyul, annak indokoltsagat
alapozza meg. A kotelezettségvallalast kezdeményezét ebben az esetben terhelik a
kotelezettségvallalora vonatkoz felelosségi szabalyok.

d) Ellenjegyzés: névbélyegzovel, sk. aldirdssal és datummal ellatva annak igazolésa,
hogy a kotelezettségvallalas megfelel a hatdlyos jogszabalyoknak és az Egyetem vonatkoz6
eldirdsainak, és altalanos szakmai standardoknak, valamint annak, hogy a kotelezettségvillalas
nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabélyokat. Az ellenjegyzés igazolja tovabba, hogy a
kifizetés teljesitéséhez szilkséges eldiranyzat és az adott gazddlkodd egységnél az adott feladatra
a keret, valamint a sziikséges fedezet a kifizetés esedékességének id6pontjéban rendelkezésre
all, illetve fog allni. Az ellenjegyzés az alabbi teriileteket foglalja magaba:

—szakmai ellenjegyzés;

—jogi ellenjegyzés;

—pénziigyi ellenjegyzés

A meghatérozott értékhatérok - ahol az értelmezhetd - bruttéban értenddk.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak kérének meghatarozasa

2. § (1) Az Avr. 55. § (2) bekezdésében meghatarozott jogkdrémben eljarva a jelen utasitas hatalyba
lépésének napjat megel6z6 napon pénziigyi ellenjegyzésre jogosult kozalkalmazottak pénziigyi
ellenjegyzési jogat visszavonom.

(2) A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr jelen utasitasban érintett teriiletei:

a) nem palyazattal kapcsolatos munkaltatéi jogkor gyakorldsat és humdn erdforras
gazdalkodast érintd kotelezettségvallalasok: a reprezentaci6 kiadasait (K123 rovat) is
magaban foglald személyi jellegli kiaddsok (K1 rovat), jarulékok (K2 rovat) és a
kikiildetési (K341 rovat) valamint a kiilfoldi vendégek beutaztatasival kapcsolatos
kiadasok (K337 egyéb szolgaltatisok rovaton beliil)

b) nem palyazathoz kapcsolédd miikddési célti kiaddsok (dologi kiaddsok K3, hallgatoi és
egyéb ellatotti kiadasok K47, egyéb miikodési céli kiadasok K5 rovat) illetve a
felhalmozési (beruhdzas K6, felujitas K7, egyéb felhalmozasi céli kiadasok K8 rovat)
jellegli kotelezettségvallalasok

¢) az Egyetem nevében benyijtott, vagy benytjtandé palyazatokhoz, projektekhez kapesolodo
kotelezettségvallalasok

d) az Eurdpai Bizottsag éltal kifrt kozvetlen unids palyézatok (FP7, Horizont2020, LLP,
Erasmus+, stb) esetében, amelyeket az intézmény részérdl csak egy megadott személy
digitalis alairasaval lehet érvényesiteni

e) Avr. 53. § (1) a) bekezdése szerint ¢ldzetes kotelezettségvallalast nem igényl6 (100.000 Ft
alatti) fizetési kotelezettségek

)  Avr53. § (1) b), és c) bekezdése szerinti eldzetes kotelezettségvallaldst nem igényld
kifizetések (pl. kotelezd eldirason alapuld fizetési kotelezettségek, kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, stb.)

g) Hallgatokkal kapcsolatos bevételek jogos visszatéritése, ha a bevétel a targyévben érkezett
be, annak visszafizetése bevétel csokkenést eredményez (B4 rovat forgalménak
csokkenése)

h) Hallgatokkal kapcsolatos bevételek jogos visszatéritése, ha a bevétel a targyévet megel6z6
év(ek)ben folyt be, annak visszafizetése egy€b raforditas (K355)



Az eldzetes kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések esetében a kotelezettségvallalast
kezdeményezd koteles irasban nyilatkozni a kifizetés indokoltsagardl, szakmai sziikségességerol.

(3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak kérét az alabbiak szerint jel616m ki:

A Gazdalkodasi Szabalyzat 2. sz. mellékletében meghatérozott valamennyi gazddlkodasi jogkdrrel
rendelkezd szervezeti egység gazdalkodasat érintden:

a) a 2. §. (2) c) pontba tartozd kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésének jogat a
Kozgazdasagi és Kontrolling Igazgatosig Pénziigyi Foosztaly palyazati pénziigyi
vezetdként kijelolt kozalkalmazottai gyakoroljak, jelen utasitds hatélyba lépésének napjan
érvényes jogosultsaguk szerint,

b) a2.§.(2)d) pontba tartozé esetekben a pénziigyi beszdmolok pénziigyi ellenjegyzési jogat
az f) pontban kijellt személy,

¢) 2. 8§.(2) ) pontba tartozd kdtelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzését (3) bekezdés e),
f), g) pontjaban megjeldlt személyek gyakoroljak.

A Gazdalkodasi Szabalyzat 2. sz. mellékletében meghatérozott valamennyi gazdalkodasi jogkdrrel
rendelkezd szervezeti egység gazdalkodasat érintéen a Klinikai Kozpont kivételével:

d) a2 §(2) a),e), g),h) pontba tartozd kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzési jogat
az egységek gazdalkodasi referensei gyakoroljak jelen utasitas 1. sz. melléklete szerint,

e) 0-2.000.000 Ft értékhatarig terjedé 2. §. (2) b) pontba tartozo kotelezettségvallalasok
pénziigyi ellenjegyzés jogat a Kancellaria megbizott iigyvivd szakértdje gyakorolja,

f) 2.000.000 Ft — 8.000.000 Ft értékhatarig terjed6 2. §. (2) b) pontba tartozd
kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzés jogat a Kézgazdasagi és Kontrolling
Igazgatosag Pénziigyi Fbosztaly vezetoje gyakorolja,

g) 8.000.000 Ft értékhatartol 2. §. (2) b) pontba tartozd kotelezettségvillaldsok pénziigyi
ellenjegyzés jogat a PTE gazdasagi vezetdje gyakorolja,

Klinikai K6zpont gazdalkodasat érintden:

h) a 2. § (2) a) pontba tartozé kotelezettségvéllalasok pénziigyi ellenjegyzeési jogat jelen
utasitas 2. sz. mellékletében megjeldlt személyek gyakoroljak,

i) 0-8.000.000 Ft értékhatarig a 2. §. (2) b) és ¢) pontba tartozd kotelezettségvallalasok
pénziigyi ellenjegyzési jogat a Klinikai Kozpont gazdasigi igazgatésag munkatarsai
gyakoroljak a 3.sz. mellékletben rogzitett szakmai csoportositas szerint,

i) 8.000.000 Ft értékhatartél a 2. §. (2) b) pontba tartozé kotelezettségvallalasok pénziigyi
ellenjegyzési jogat a PTE gazdasagi vezet6je gyakorolja,

(4) A (3) bekezdés j) pontjdban megjeldlt személyt a Klinikai Kdzpont gazdasagi igazgat6jénak
mindenkori helyettese, a d) pontjdban meghatarozott személyeket az e), az €) g) és a) pontban
megjeldlt személyeket az f), az f) pontban meghatdrozott személyt a PTE gazdasagi vezetdje
helyettesiti.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorlisa

3. § (1) Az cllenjegyzési jogkort a PTE szerz8déskotési és kotelezettségvallalasi rendjérdl szolo
szabalyzata (SZMSZ 46. sz. melléklet) szerint kell ellatni.

(2) A kotelezettségvallalast kezdeményez6 a szakmai-, jogi-, €s pénziigyi ellenjegyzés tekintetében az
adott gazdalkodd egység gazdalkodasi referense (a Klinikai Kdzpont esetében az 2. sz. és 3. sz
mellékletekben nevesitett személyek) bevonasaval a PTE szerzodéskotési és kotelezettségvallalasi
rendjérdl szol6 szabalyzata (SZMSZ 46. sz. melléklet) szerint kételes eljarni.



(3) A megjeldlt kereten a kotelezettségvallalas idopontjaban a fedezet rendelkezésre &lldsanak
biztositdsa és a kotelezettségvallalds szabdlyos ellenjegyzésére vonatkozd ellendrzés értékhatartol
fiiggetleniil az adott szervezeti egység gazdalkodasi referensének (a Klinikai K6zpont esetében a 2. sz.
és 3. sz. mellékletekben nevesitett személyek) feladata és feleldssége.

(4) A kotelezettségvallalas szakmai indokoltsagat - egyéb elGirdasok hianyaban - a
kitelezettségvallalast kezdeményezo, az adott keret felett rendelkezni jogosult személy alairasaval
ellatott kiilso kotelezettségvallalast kezdeményezd dokumentum (azaz: belsé kotelezettségvallalas)
alapozza meg.

Atmeneti és zaro rendelkezések

4. § (1) Jelen utasitas 2015 augusztus 1. napjan lép hatalyba. Az utasitas hatalyba 1épésével az 1/2015.
sz. gazdasagi vezetdi utasitas hatalyat veszti.

(2) A jelen utasitas hatalyba lépésének idGpontjaban folyamatban lévo kotelezettségvallalasok
pénziigyi ellenjegyzése tekintetében a korabbi 1/2015. sz. gazdasagi vezet&i utasitasban foglaltak az
iranyaddk.

5. § A kotelezettségvallalasra jogosultak (képviseleti-, illetve szerzddéskotési joggal rendelkezbk)
korét a PTE szerzOdéskotési és kotelezettségvallalasi rendjérdl szold szabalyzata (SZMSZ 46. sz.
melléklet) tartalmazza .
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3. sz. melléklet

Témakor pénziigyi ellenjegyz6  |helyettes
Miiszer, informatika, épiilet karbantartas, 3o, % P ;
s verir P Trombitas Karoly Forizsné Gratz Bettina
beruhazas és felujités
HKYV szerzddései eljaras szerint Banfai Judit Férizsné Gratz Bettina

Gyogyszertari megrendelések

Banfai Judit

Forizsné Gratz Bettina

Egyéb dologi (kivéve miiszer,
informatika, épiilet karbantartas,
beruhazas ¢és felujitas, HKV,
gyogyszertari)

Zemplényi Antal

Jaszai Gabor




1. sz. melléklet

Gazdailkodasi referens

Intézmény

Bodomé Dr. Priszter Maria Margit

Oktatasi Igazgatosag

Dedk Ferenc Gyakorlé Gimnazium €s Altalénos Iskola

Babits Mihaly Gyakorlé Gimnézium és Szakkozépisk.

1. Szamu Gyakorlé Altalénos Iskola

PTE Ovoda

Tanarképzo Kdézpont

Kisné Véros Krisztina

Egyetemi Konyvtar

JESZ

ZEN

Egyetemi Levéltar

Rozsvai Zsolt

Természettudoményi Kar (valamint Szentagotai
szakkollégium)

Szentagothai Janos Kutatokdzpont

Szolészeti és Boraszati Kutatdintézet

Klesch Gabor

Kozgazdasdgtudoméanyi Kar

Allam- és Jogtudomanyi Kar

Mivészeti Kar

Porvay Péter

Altaldnos Orvostudomanyi Kar

Téthné Bén Erzsébet

Bélesészettudomanyi Kar (valamint Grastyan és Mérton A.
Szakkollégiumok)

Emddy Barnabés

Egészségtudomanyi Kar

Szocialis és Egészségiigyi Szakképzo Iskola

Nagyné Gyura Gy0rgyi

Feln6ttképzési és Emberi Eroforras Fejlesztési Kar

Illyés Gyula Kar

IGYK Alapfoku Miivészeti Iskola, IGYK Gyakorlo
Iskola,IGYK Gyakorld Ovoda

Gunszt Dezséné

Miiszaki Féiskolai Kar

Péter Marianna

Rektori Hivatal

Kiiliigyi Igazgatosag

Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat

Doktorandusz Onkormanyzat

Dr. Emstné dr. Horvath Julianna

Kancellaria




2. sz. melléklet

Szervezeti egység pénziigyi ellenjegyzd helyettes
Lsz. Belgyogyaszati Klinika Réderné Bognér Méria Berkiné Kovéacs Olga
II. sz, Belgyogyaszati Klinika |Kovacs Levente Be}iﬁa\;(}s—(—ﬁga
Anesztelzlologlal és Intcnzw Teraplas Intézet |Dr, Angyénné Laczkovics Noémi Berkiné Kovacs Olga 7
Bér, Nemikortani €s Onkodermatologlal Intézet Berkiné Kovacs Olga Tr_o_njt_p_t{is-Karoly_- i
Ersebészeti Tanszék Téth Gézané |Berkiné Kov}igé 'C')]ga
Fogaszati és Sz4jsebészeti Klinika Trombitas Karoly Berkiné Kovécs Olga
Fiil- Orr-Gége és Fej-, Nyaksebészeti Klinika |Harsanyi Jozsefné _ Beflalé Kovécs Olga
Gyermekgyogyaszati Klinika |Marosné Szurkos Judit Berkiné Igo% (ig;

Idegsebészeti Klinika

ieumatolégiai és Immunolégiai Klinika
Immunc)_légiai és Biotechnolégiai Intézet
Laboratoriumi Medicina Intézet
0rt0p_ed1a1 Klinika

Balesetsebészeti és Kézsebészeti Klinika
Neuro]oglal Kllmka

Ni&klearls Medlcma Intezet
Onkoterapiés Intézet

Sziilészeti és Nogy6gyaszati Klinika
Orvosi Genetlkal Intézet

Orvosi Mlk_roblologlal és Immumtastam Intézet

Pathologml Intézet ,
Pszichiatriai és Pszlchoteraplas Klinika

Radiolégiai Klmlka )

Sebészeti Klinika

Surgosség: Betegfogadohely
Szemészeti Klinika

Szivgyogyaszati Khmka

Urologiai Khmka

Klinikai Kozpoqn Gyogyszertar

Korhaih@nes Szolgalat _ |Berkiné Kovacs Olga | Trombitas Karoly .
Foglalkozas- egészségiigyi és _M\inlfz}hlglencs Kozpont |Berkiné Kovacs Olga | Trombitas Karoly -
Kllmkéi Kozponti Féigazgatdi Hivatal Berkiné Kovacs Olga Trombitas Kéaroly ]
Orvoszakmal vezetes |Berkiné Kovacs Olga Trombitas Kéroly -
Egeszscgblztoslta51 Osztaly |Berkiné Kovécs Olga [Trombitas KéroTy )
Egészségligyi Igazgatasi Osztaly |Berkiné Kovécs Olga | Trombitas Kéroly

HR szolgélat |Berkiné Kovacs Olga Tr0mb1tas Kéroly .
KK Gazdasagi Igazgatosag Be1_'k1ne Kovacs Olga Trombitas Karoly
Apolasvezetes Berkiné Kovacs Olga Trombitas Karoly B
Diatetika Berkiné Kovécs Olga Trombités Kéroly
Bolesode Berkiné Kovécs Olga | Trombitas Karoly
Névérotthon [Berkiné Kovécs Olga Trombités Kéroly
Varroda _ |Berkiné Kovaces Olga ‘Trombités Karoly
Min6ségiranyitds Berkiné Kovics Olga Trombitas Karoly

Nemeth Attllane

[Miillerné Dobos Eva

Palné Katona Aniké

Gombar Adél
Lérincz Erzsebet

Lérincz Erzsébet

Sagi Idik6
Hucker Timea

Nyikos Rézsa
Nyikos Rozsa

|Berkiné Kovécs Olga

Berkmc ngqs Olga
Abalfy Bsster

|Gyimesi Brigitta

\Hucker Timea

] Kovacs Tamasne

Kovacs Tamasné

Szegtné Orbén Zs'o_f ia

Berkiné Kovécs Olga

Berkiné Kovécs Olga
Berkiné Kovéacs Olga
Berkiné Kovacs Olga
Berkiné Kovacs Ofgé

| Berkme Kovics Olga

Berkiné Kovacs Olga
Berkiné Kovécs Olga

Berkiné Kovécs Olga

Berkiné Koviécs Olga

Berklne Kovics Olga |

Trombitas Kéroly

{Trombitas Karoly
| ST hovdes gy,

Berkiné Kovécs Olga

Berkiné Kovacs Olga

|Berkiné Kovécs Olga |

Berkiné Kovécs Olga

Berkiné Kovacs Olga

Berkiné Kovécs Olga |

Rapajkoné Vords Erzsébet

Berkiné Kovécs Olga

Trombitas Karoly




Meghatalmazas

Alulirott Notaisz Janosné kozgazdasagi és kontrolling igazgat6, a Pécsi Tudomanyegyetem
(Pécs, Vasvari Pal u. 4) (tovabbiakban PTE) gazdasdgi vezetSjeként az Allamhdztartasrél sz616
torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Avr.)
55. § (2) a) pontjdban meghatdrozott jogkdromben eljarva, a Pécsi Tudomdnyegyetemnél a
pénziligyi ellenjegyzés rendjére vonatkozé 1/2015. szdmu utasitdsomnak megfelelGen
pénziigyi ellenjegyzének kijeldlom, ezért

meghatalmazom

név (sziiletési hely/id8, szig.sz.) munkakér, beosztas, hogy a Pécsi Tudomanyegyetem ...
szervezeti egységei érdekkorében keletkezd ... tgykorokben ..............értékhatarig a
pénziigyi ellenjegyz6i feladatok elldtasaval az Avr. 50.§ (1) d) pont, 54.§ 55.§ (3)
bekezdésében, és a PTE Szerz6déskotésrdl és kotelezettségvallalasrél sz6l6, a PTE SZMSZ 46.
sz. mellékletét képezd szabdlyzatdnak 14.§-ban irt szempontok érvényesitésének és
felel&sségi elirdsainak megfelelS tartalommal.

Jelen meghatalmazasom hatdrozatlan idére szél, a meghatalmazas megsz(inik, és hatalyat
veszti az irdsbeli visszavondssal, vagy minden kilon jognyilatkozat és intézkedés nélkil a
meghatalmazott PTE-nél fennall6 kdzalkalmazotti jogviszonyanak megsz(inése napjan.

Pécsi Tudomanyegyetem
Notaisz Janosné
kdzgazdasdagi és kontrolling igazgatd
gazdasagi vezetd

meghatalmazo

A fenti meghatalmazast az abban irt jogszabalyi
és belsd szabalyzati el6irdsok ismeretében,

és azok betartasanak vallaldsaval elfogadom,
az ellenjegyzés gyakorlasa soran nevemet

az alabbiak szerint irom ala:

Név

Alairas




