A nemzeti felsboktatdsrol sz616 2011. évi CCIV. térvény (tovabbiakban: Nftv.), az allamhaztartésrol
sz0l6 2011. évi CXCV. térvény (tovébbiakban: Aht.), valamint az allamhéztartasrél szélo térvény
veégrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL 31.) szdmi Korméanyrendelet (tovabbiakban: Avr) 55. § 2)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a Pécsi Tudoméanyegyetem (tovadbbiakban: Egyetem)
kiaddsi el6irdnyzatai terhére véllalt kotelezettségek pénziigyi ellenjegyzésének -rendjét az alabbiak
szerint hatdrozom meg.

Altalinos rendelkezések
Az utasitas hatalya
L.§ (1) Az utasitas személyi hatélya kiterjed az Egyetem valamennyi kézalkalmazottjéra.

(2) Az utasités targyi hatélya kiterjed minden, a (4) bekezdésben meghatarozott kotelezettségvallalasi
dokumentumra és eljarasi cselekményre.

(3) Az utasitas alkalmazasa soran — fliggetleniil az elnevezésétdl és attdl, hogy azt az Egyetem, vagy
kiilsé fél kezdeményezi — kotelezettségvallalasnak kell tekinteni minden olyan joghatds kivaltisara
alkalmas egy-, két- vagy tobboldalt jognyilatkozatot:

a) amelyben az Egyetem pénzbeli vagy nem pénzbeli (naturalis) szolgaltatas teljesitésére, barmilyen
magatartas gyakorldsara vagy attdl tartozkodasra, tirésre, vagy jovébeni jognyilatkozat megtételére
vallal kotelezettséget, vagy amelyben ilyen tartalmi jogokat szerez, illetve kévetelésckre valik
jogosultta;

b) amelynek teljesitéséért az Egyetem jogi titon érvényesithetd felelosséget vallal vagy feleldssé
vélhat.

(4) Jelen utasitas alkalmazasaban:

a) Kotelezettségvdllalds (Kiils6 kitelezetiségvdllalds): az Egyetem nevében tett, az Egyetem
alapité okirataban foglalt feladatatok célszerii és hatékony ellatasa, végrehajtasa soran minden
olyan jognyilatkozat, amelybél az Egyetem terhére fizetési vagy barmilyen maés jellegii
teljesitési kotelezettség keletkezik. Ilyenek kiilonds tekintettel szdbeli, irdsbeli megrendelések és
azok visszaigazoldsa, teljesitése, szdbeli, irasbeli megallapodasok, szerzédések (szallitasi,
megbizasi, vallalkozasi, bérleti, szolgéltatasi, stb.), a feliigyeleti szerv engedélyezésével torténd
kozérdekii kotelezettségvallalas, kozalkalmazotti jogviszonyt létrehozd, modositd és
megsziintetd nyilatkozat, a hallgatéi munkaszerzédést létrehoz6, moédosits, megsziintetd
nyilatkozat, a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyt 1étrehozé nyilatkozat, a teljesitési
kotelezettséget keletkezteté palyazatok beaddsa, illetve megjelentetése. A kozbeszerzés
megkezdésekeént a kizbeszerzési eljarast megindito - feladott hirdetmény, megkiildétt részvételi,
ajanlattételi felhivds kotelezettségvallalast elézetesen, feltételesen jelentenek. Ezekkel a
dokumentumokkal kapcsolatban a kételezettségvallalds altaldnos szabélyait kell alkalmazni
azzal, hogy a lekotott keretet fel kell szabaditani, amennyiben az a kdzbeszerzési eljaras
eredményteleniil zarul.

b) Kotelezettségvdllalis dokumentuma: minden olyan dokumentum, melyb6l az Egyetem
szamara fizetési vagy teljesitési kitelezettség szdrmazik, igy kiilondsen a kinevezési okirat,
egycb személyi kifizetések megallapitasara vonatkozé rendelkezés, szerzédés, megallapodas,
megrendelés és annak visszaigazolasa, palyazati uton odaitélt tamogatasrol szélé dontés alairt
dokumentuma, kozbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati, illetve részvételi felhivasa.



¢c) Belsé kitelezetiségvdllalas: az Egyetem gazdalkodd egységei kozott 1étrejoved
megéllapoddson vagy bels6 szabalyzaton alapuld, elszamoldsi kételezettséggel jard gazdasagi
tranzakcio, amely az Egyetem egészére nem keletkeztet kotelezettséget. Belsod
kotelezettségvallalasnak neveziink tovabba minden olyan igénylést, szerzodéskotést megeldzo
nyilatkozatot, mely kiils6 kotelezettségvallalas kezdeményezésére iranyul, annak indokoltsagat
alapozza meg.

d) Ellenjegyzés: annak igazolasa, hogy a kotelezettségvallalas vagy utalvanyozds megfelel a
hatalyos jogszabalyoknak és az Egyetem vonatkozo elbirasainak, és 4ltalanos szakmai
standardoknak, valamint annak, hogy a kotelezettségvéllalds nem sérti a gazdalkodésra
vonatkozd szabéalyokat. Az ellenjegyzés igazolja tovabba, hogy a kifizetés teljesitéséhez
sziikséges elbiranyzat és az adott gazdalkodd egységnél az adott feladatra a keret, valamint a
sziikséges fedezet a kifizetés esedékességének iddpontjaban rendelkezésre 4ll, illetve fog &llni.
Az ellenjegyzés aldbbi teriileteket foglalja magéaba:

—pénziigyi ellenjegyzés;

—szakmai ellenjegyzés;

—jogi ellenjegyzés.

e) A jelen utasitdshan meghatdrozott értékhatdrok nettéban értenddk.

(5) Az utasitds idObeli hatilya legfeljebb az Egyetern Nftv. 117/A. § (3) bekezdése szerinti szervezeti
atalakitdsardl hozott szenatusi dontés hatilybalépéséig tart.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak kirének meghatarozisa

2. § (1) Az Avr. 55. § (2) bekezdésében meghatarozott jogkérémben eljarva a jelen utasitas hatilyba
lépésének napjan pénziigyi ellenjegyzésre jogosult kozalkalmazottak pénziigyi ellenjegyzési jogat — a
munkaéltatoi jogkor gyakorlasahoz, illetve a human er6forras gazdalkodéashoz (megbizasi szerzodések,
kikiildetés), valamint a palydzatokhoz kapcsolddd koételezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzése
kivételével - visszavonom.

(2) A munkéltatéi jogkér gyakorlasahoz, valamint a human er6forrds biztositasahoz és a
palyazatokhoz kapcsolédo kotelezettségvallalasok kivételével a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak
korét az alabbiak szerint jel6lom ki:

a) 200 000 Ft értekhatarig a pénziigyi ellenjegyzes jogat dr. Ernstné dr. Horvath Julianna,
b) 200 001 Ft - 1 000 000 Ft értékhatarig a pénziigyi ellenjegyzés jogat Monostoriné Mellar
Orsolya,
¢) 1 000 001 Ft értékhatar felett a pénziigyi ellenjegyzés jogat a gazdasagi vezetd
gyakorolja.

(3) A (2) bekezdés a) és b) pontjdban meghatarozott személyeket a gazdasagi vezetd, a gazdasagi
vezetOt a b) pontban meghatarozott személy helyettesiti.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasa

3. § (1) A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre
all, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott és a kotelezettségvallalas nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabilyokat.

(2) A pénziigyi ellenjegyzés annak igazolasa, hogy a koételezettségvallalas megfelel a hatalyos
Jjogszabalyoknak és az Egyetem vonatkozo eldirasainak, valamint annak, hogy a kotelezettségvallalas
nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat. Az ellenjegyzés igazolja tovabba, hogy a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges elbiranyzat és az adott gazdalkodd egységnél az adott feladatra a keret,
valamint a sziikséges fedezet a kifizetés esedékességének iddpontjaban rendelkezésre 4ll, illetve fog
allni.



(3) A pénziigyi ellenjegyzd a (2) bekezdésben meghatirozottak teljesitése érdekében a
kotelezettségvallalas szakmai indokoltsagardl a kotelezettségvallalast kezdeményezd szakmai
igazolasa alapjan gy6zodik meg.

A megrendelésekhez, szerzodésekhez és egyéb dokumentumokhoz kapesolédéd
kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzése

4. §(1) A pénziigyi ellenjegyzésre a 2. § (2) bekezdésében meghatirozott személyek jogosultak.

(2) Amennyiben a 100 000 Ft feletti értékii szallitoi szamla kibocsatasat nem elozte meg el6zetes
kotelezettségvallalas, a szdmla szerinti szolgaltatast, arut megrendeld koteles irdsban nyilatkozni az
elozetes kotelezettségvallalas melldzésének indokairol.

(3) Amennyiben az el6legként felvett pénzeszk6zok terhére torténik kotelezettségvallalas €s azt nem
elozte meg elozetes kotelezettségvéllalds, az elleget felhasznald koteles irasban nyilatkozni az
elozetes kotelezettségvallalas mellézésének indokairdl.

Munkailtatéi jogkor gyakorlasdhoz, valamint a human eréforras gazdilkodashoz kapcsolodo
kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzése

5. § A munkéltatoi jogkdr gyakorlasdhoz, valamint a human eréforrds gazdalkodashoz kapcsolddo
kotelezettségvallalasok —ideértve a kikiildetéseket is - pénziigyi ellenjegyzésének jogat a jelen utasitas
hatéalyba 1épésének napjan pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak gyakoroljak.

Elozetes kitelezettségvallalast nem igénylé kifizetések pénziigyi ellenjegyzése

6. § (1) Az Aht. 36. § (2) bekezdése, valamint az Avr. 53. §-a szerinti, elézetes kételezettségvallalast
nem igényld kifizetések pénziigyi ellenjegyzésére a 2. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatirozott
személy jogosultak.

(2) Az elbzetes kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések esetében a megrendeld koteles irasban
nyilatkozni a kifizetés indokoltsagarol, szakmai sziikségességérol, és arrdl hogy a megrendelt aru,
szolgaltatis az Egyetem alapfeladatainak ellatasahoz feltétleniil sziikséges.

Pilyazatokhoz kapcsolodo kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzése

7. § Az Egyetem nevében benyujtott, vagy benyljtandd palyazatokhoz, projektekhez kapcsolodd
kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére a Gazdasagi Foigazgatosag Kozgazdasagi
Igazgatosag Pénziigyi Osztaly Palyédzati Pénziigyi Csoportjanak kézalkalmazottai jogosultak jelen
utasitas hatalyba 1épésének napjan érvényes jogosultsaguk szerint.

Hatalyba léptetd és zaré rendelkezések
8. § Jelen utasitas 2015, februar 01, napjan 1ép hatélyba.

9. § A kotelezettségvallalasra jogosultak korét a 2/2015. szamu kancellari utasitas tartalmazza
No b

2015. januar 30. Notaisz Janosné
gazdasagi vezetd



