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8/2011. szamu gazdasagi féigazgatdi ligyviteli utasitas
a Mliszaki Igazgatdsag altal végzett kotelezettségvallalasi folyamat rendjérdl

A Pécsi Tudomanyegyetem Mo{iszaki Igazgatdsaga dltal végzett kotelezettségvallaldsi,
beszerzési tevékenység rendjét az aldbbiak szerint hatdrozom meg.

Az utasitas hatalya

1§ Az utasitds személyi hatalya kiterjed a Mdszaki Igazgatosag valamennyi, a
kotelezettségvallalasi folyamatban részt vevé munkatarsdra, valamint a Kozbeszerzési
osztdly koltségvetés felllvizsgalattal megbizott munkatarsara.

2 § Az utasitds targyi hatédlya kiterjed valamennyi, az Egyetem barmely létesitményében
felmeral6 miiszaki jellegl javitasi, karbantartdsi, felajitasi, beruhdzdsi munkara, mely
elvégzéséhez kiilsé eréforras, véllalkozas bevondsa sziikséges.

Utasitas célja

3 & Jelen utasitas célja, hogy meghatdrozza azon munkatdrsak és szervezetek hatdskorét,
feladatait és felel6sségét, akik részt vesznek a 2. §-ban meghatarozott munkdk

teljesitésében.

Beruhazasok, feldjitasok, karbantartasok

4§ (1) Beruhazasi, felajitasi, karbantartasi jellegd kotelezettségvallalas
kezdeményezésére csak a Pécsi Tudomanyegyetemen folytatott épitési-, és
ingatlan beruhazasok, felujitasok, karbantartasok eljarasrendjérél szolé Rektori
utasitasnak megfelel6 mddon, dokumentaltan keriilhet sor.

(2)Az igénybejelentést iktatni kell az iktaté rendszerben. Ez jelenti a munkafolyamat
megkezdésének idépontjat.

(3)A munkafolyamat igénylést koveté |épése a szallitdéi ajanlatok bekérése.
Amennyiben a munka varhato értéke nem éri el a mindenkori kézbeszerzési
értékhatart, Ggy a szdllitoi ajanlat(ok) bekérése az illetékes létesitményfelelds
feladata. Az ajanlatokat minden esetben Ggy kell bekérni, hogy azok tételes
koltségvetést tartalmazzanak és valamennyi, az adott szakiparban elvarhato
részletre térjenek ki (anyagmindség, beépitendd gyartmany meghatdrozasa, stb.)
Az ajanlatkérés atfutdsi ideje a Kozbeszerzési eljardssal és kozbeszerzési eljards
nélkil lebonyolitott beszerzési eljarasok szabalyzataban meghatarozottaknak
megfelel6en 5412 munkanap. Az ajanlatok beérkezését az iktatorendszerben
rogziteni sziikséges.

(4)Amennyiben a konkrét beszerzés értéke varhatéan nem haladja meg a brutté 500 e
Ft Osszértéket, tgy a létesitményfelelds egy ajénlat bekérésére, mig bruttdé 500 e
felett minimum harom ajanlat bekérésére koteles.

(5)Amennyiben a beérkezett ajanlatok koziil barmelyik meghaladja a mindenkori
kozbeszerzési értékhatart, Ggy arrdl a létesitményfelelGs tdjékoztatja a
Kozbeszerzési osztalyvezetét és haladéktalanul megkezdik a kdzbeszerzési eljaras
el6készitését.



5§

(6)A mindenkori értékhatar alatti ajanlatokat a l|étesitményfelel6s értékeli, és a
legkedvezébbet atadja ellenbrzésre a Kézbeszerzési osztaly megbizott munkatarsa
szamara. Az ajanlatok ellenérzése sordan a kozbeszerzési munkatdrs dsszeveti azok
tartalmat a TERC  koltségvetés készit6 programban  meghatdrozott
normakdoltségekkel és normaiddkkel.

(7)Az ellendrzés soran az alabbi referenciaértékeket kell alkalmazni:
i. épitGipari tevékenység elszamold oradija: nettd 1600,- Ft;

ii. éplletgépészeti és villamossagi tevékenység elszamold oradija: nettd
2000,- Ft.

(8)A kdzbeszerzési munkatars koteles valamennyi észrevételét irdsban (e-mailen)
kozdlni az érintett létesitményfeleléssel (masolatban azt megkildeni a Mdszaki
igazgaténak). Az ellendrzés atfutasi ideje 3 munkanap.

(9)Amennyiben a tervezett munka Gsszértéke és azon beliil annak munkadija a TERC-
ben meghatdrozott referenciaérték alatt marad vagy azt maximum 10%-kal, de
legfeljebb 100 e Ft-tal haladja meg, ugy a létesitményfelelds el6terjesztést készit a
M(szaki igazgatdé szamdra, aki szakmai ellenjegyz6ként dont a kotelezettség
véllalds tartalmanak gazdasagi és szakmai megfelelGségérdl, azt az ugyviteli
rendszerben rogzitteti és a kotelezettség vallalasarol készitett ligyviteli bizonylatot
az SZMSZ 46. szamG mellékletében meghatarozott kotelezettségvallalok és
ellenjegyzék elé terjeszti jovahagyasra és aldirdsra.

(10) Amennyiben a jelen § (9) bekezdése szerinti sdvot meghaladja a legkedvezébb
ajanlat, Ggy annak indokoltsdgardl a létesitményfelelés feljegyzést készit a
Mo(iszaki igazgaté szamadra, aki fentiek szerint dont az indoklas elfogaddsardl és
elBkésziti a kételezettség vallalas irdsban torténd rogzitését.

A rendkiviili izemzavar elharitasa

(1) Rendkivili Gzemzavar esetén a Mliszaki Igazgatosag a Pécsi Tudomdnyegyetemen
folytatott épitési-, és ingatlan beruhdzasok, feldjitdsok, karbantartdsok
eljarasrendjérél sz6lé Rektori utasitdsnak, valamint a Koételezettségvallalasi
szabdlyzatnak megfelel6 maddon jar el.

(2)Az Uzemzavar elharitasdt a hibabejelentést kévetden haladéktalanul meg kell
kezdeni. A létesitményfelel§s felelGs azért, hogy az Uzemzavar elhdritdsa soran
elvégzendd munkdak megrendelésekor csak és kizdrdlag azokat a tevékenységeket
rendelje meg, melyek az Uzemzavar tényleges elhdritdsahoz sziikségesek, ezeken
feliil a helyre allitds sordn lehet&ség szerint a 4. §-ban meghatdrozottak szerint kell
eljarnia.

(3)Az Uzemzavar elhdritasdt kovetéen a munkat elvégzé vallalkozo felmérési naplot
készit, melynek miszaki tartalmat a I1étesitményfelelds ellendrzi és jévahagyja.

(4)A létesitményfelel@s altal jovahagyott felmérési naplot a kdzbeszerzési munkatérs
dsszeveti a TERC rendszerben meghatarozott referenciaarakkal és normakkal a 4.
§-ban meghatdrozottak szerint. Amennyiben a munka 6sszesitett bekertlési értéke
maximum 15%-kal haladja meg a TERC kdltségbecslését, gy a létesitményfelelds
el6terjesztést készit a Miiszaki igazgatd szamara, aki azt az lgyviteli rendszerben
utélag rogzitteti és az SZMSZ 46. szamu mellékletében meghatarozott



kotelezettségvallalok és ellenjegyzbk elé terjeszti aldirasra.

(5)Amennyiben a munka értéke meghaladja a TERC koltségbecslés 115%-at, Ugy
létesitményfelelds és a M(iszaki Igazgato a 4. § (10) bekezdése szerint jar el.

Zaro és hatalyba léptetd rendelkezések
6§ (1) Jelen utasitds 2011. november 21. napjan lép hatalyba.

(2)Jelen utasitds hatdlyba [épésével egyid6ben elrendelem a 2012. évre kdzbeszerzési
eljaras elbkészitését és lebonyolitdsat, melynek eredményeként az Egyetem
épiiletenként rendelkezik olyan keretszerz6désekkel, melyekbél a fenti teljesitések
kdzvetleniil lehivhatdk. A végrehajtasért szakmailag felel a Mdszaki Igazgato, az
eljards lebonyolitasért a Kozbeszerzési osztdlyvezetd. Az eljards lebonyolitasanak
hatérideje 2012. februar 29.

Pécs, 2011. november 15.
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