PTE/82709/2011
7/2011. évi Gazdasigi Foigazgatoi ligyviteli utasitas

- aszakképzési hozzajarulasok fogadasanak, felhaszndldsdnak és a nyilvantartasinak
rendjérol

I ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az utasitas célja

1.§ A 12/2011. szamu rektori utasitasban foglaltak végrehajtasanak tigyviteli szabalyozasa.

Az utasitas hatilya

2.§ (1) Az utasitas személyi hatalya kiterjed a Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem)
minden szervezeti egységére (tovabbiakban: gazdilkodd egységek), tovabba az Egyetemmel és
fenntartott intézményeivel kézalkalmazotti, hallgatdi jogviszonyban allo természetes személyekre.

(2) Az utasitas targyi hatalya kiterjed az egylittmiik6dési megallapodas és a fejlesztési megallapodas
keretében fogadott szakképzési tamogatasokra, az ezekkel kapcsolatos szerzodéskotésre,
nyilvantartasra, ennek keretében torténo bevételek fogadasara, felhasznélasara, és az adatszolgaltatasi
kotelezettségre.

1L RESZLETES RENDELKEZESEK
Szerzodéskités

3.8 (1) A szerz6déskotés a szerzodéskotés rendjérdl szold szabalyzatban foglaltaknak (Szervezeti és
Miikddési Szabalyzat 46. szama melléklete) megfelelGen térténik az Egyetem nevében.

(2) Az alairds sorrendjét a Pécsi Tudomanyegyetem kételezettsépvallalasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, igazolési és érvényesitési szabalyzatanak 9-12. §-a hatarozza meg.

(3) A szerzodés alapvetd tartalmi elemeinek, a tdmogatni kivant képzés gyakorlatigényességének
ellendrzése a szakmai ellenjegyz0 feladata, a felsdoktatds alap- €s mesterképzésérdl, valamint a
szakinditas eljarasi rendjérdl sz616 289/2005. (XI1.22.) Kormanyrendelet figyelembe vételével.

Kotelezo tartalmi elemek

4.§ (1) A vonatkozo jogszabalyok szerint az egyiittmiikddési megallapodasnak a kdvetkezoket kell
tartalmaznia:

a) az egyiittmiikodesi megallapodast koto felek,

aa) nevét (cégnevet),

ab) szekhelyét,

ac) adoszamat,

ad) statisztikai szamjelét,



ae) cégjegyzek szamat, egyéni vallalkozoi nyilvantartasi szamat, Onkormanyzat vagy
onkormanyzati tarsulds térzskdnyvi nyilvantartasi szamat,

af) szakképzo iskola esetében a kozoktatasrol szold 1993, évi LXXIX. térvény végrehajtasarol
szolo 20/1997. (II. 13.) Korm. rendelet 12/B. §-anak (3) bekezdése szerinti azonositdjat,
illetve

ag) felsdoktatasi intézmeény esetében a 2005. évi CXXXIX. torvény 35. §-anak (2) bekezdése
szerinti intézményi azonositdjat (a tovabbiakban: OM-azonosito),

b} a hozzajarulasra kotelezettnél gyakorlati képzésben részesiilé tanuldk, illetve hallgatdk
szakképesitésenkénti, szakonkénti, évfolyamonkénti, tagozatonkénti 1étszamat,

¢) a szakképzo iskola szakmai programjaban, illetve a felsdoktatasi intézmény szakképzési
programjaban és a felstoktatasi intézmény tantervében szerepld gyakorlati képzés id6tartamat,
valamint a kiegészit6 gyakorlati képzés aranvat a hozzajarulasra kotelezettnél tanévenként,

d) a gyakorlati képzés targyi feltételrendszerének leirasat,

e) a szakképzo iskola, illetve a felsdoktatasi intézmény feladatait a gyakorlati képzes
megszervezeésével kapcsolatban,

f) a hozzgjarulasra kotelezett feladatait és kotelezettségeit a szakmai gyakorlat
megszervezeésével kapcsolatban,

g) a tanuldkat, illetve a hallgatokat az Szt. és e torvény szerint megilletd juttatiasokat (a
tovabbiakban: juttatas), a felelésségbiztositas koltségeit,

h) a gyakorlati képzéssel Osszefliggd, a gyakorlat idotartamaval aranyosan felmeriild és a
jogszabalyok keretei kozott elszamolhatd egyéb koltségeket, tovabba a 4. § (2) bekezdése b)—
¢) pontjai alapjan elszamolhato tervezett kéltségeket,

i) a gyakorlati képzési id6 egyes szakaszaiban hol és milyen formaban (tanmiihely, csoportos
gyakorlati képzési hely, egyedi munkahely) valosul meg a gyakorlati képzés, ki gondoskodik a
tanulok, illetve a hallgatok feliigyeletérol.

(2) A vonatkozd jogszabalyok szerint a fejlesztési megallapodasnak a kbvetkezoket kell tartalmaznia:
a) a megallapodast k&td felek
aa) nevét (cégnevét), dnkormanyzat vagy onkormanyzatok tarsulasa esetén az énkormanyzat
vagy tarsulds nevét,
ab) székhelyét,
ac) adoszamat,
ad) statisztikai szamjelét,
ae) cégjegyzék szamat, egyéni vallalkozdi nyilvantartasi szamat,
af) pénzforgalmi szimlaszamat,
ag) térségi integralt szakképzdé kozpont keretei kozott mikddo szakképzo iskolak, tovabba a
specialis szakiskoldk és a készségfejleszté specialis szakiskolak esetében a kzoktatasrdl szolo
1993. évi LXXIX. torvény végrehajtasarol sz6lo 20/1997. (I1. 13.) Korm. rendelet 12/B. § (3)
bekezdése szerinti azonositokat,
ah) felsdoktatasi intézmény esetében, a nevét, adoszamat, felsdoktatasi intézményi azonositd
jelét,
b) a fejlesztési tamogatdssal érintett, a szakképzo6 iskola tanuldinak gyakorlati oktatasa és
gyakorlati képzése, a specialis szakiskola és készségfejlesztd specidlis szakiskola tanuldinak
képzése, valamint az Ftv. hatdlya ald tartozd gyakorlati képzés esetében a tdmogatandd
szakmacsoport, szak, szakképesités megnevezését és a gyakorlati oktatas és gyakorlati képzés
helyszinét és id6tartamat,
c) atargyévben gyakorlati oktatdsban és gyakorlati képzésben részesiilé tanuldknak a b) pont
szerinti intézményenkénti bontdsi szakmacsoportonkénti, szakképesitésenkénti létszamat,
illetve az érintett hallgaték szakonkénti, évfolyamonkénti 1étszamat,
d) a hozzajarulasra kételezett altal nyujtando fejlesztési tamogatds Gsszegét, az atadés
modjat, hataridejét,
e) a targyi feltételek javitasat szolgald tervezett fejlesztések felsorolasat, illetve targyi eszkoz
atadasa esetén az ataddsra keriilo targyi eszkdz megnevezését, konyv szerinti értékét, egyedi
azonositd adatait,



1) a fejlesztési tamogatds felhasznalasanak és a fejlesztési timogatasban részesitettnek az errdl
52016, a tamogato részére megkiildendd beszamolasnak a hataridejét,

g) a szakképzés Korszeriisitéséhez sziikséges tananyag- és taneszkozfejlesztést, valamint a
szakmai elméleti és gyakorlati tantdrgyakat oktatéd tanarok, szakoktatok és gyakorlati oktatok
akkreditalt tovabbképzését szolgald programok felsorolasat.)

Nyilvantartas

5.8 (1) A 12/2011. szamu rektori utasitasban meghatarozottak szerint a Gazdasagi Foigazgatosag
Gsszegylijti a szakképzési hozzajaruldsokbol finanszirozhatod fejlesztési igényeket és a tamogatasi
lehetoségeket (lehetséges forrasokat), melyeket az 1. szamu melléklet szerinti adattartalommal kell
eljuttatni a controlling(@pte.hu e-mail cimre, ahol az igények Osszevezetésre keriilnek a lehetséges
forrasokkal (kdzpontilag koordinalt tamogatas).

(2) A jogszabalyi eloirasoknak megfeleléen elkiilonitetten kell nyilvantartani a szakképzési
hozzajarulasi bevételbdl beszerzett targyi eszkozoket, a szakképzés Korszeriisitéséhez sziikséges
tananyag- €s taneszkoz-fejlesztésnek, valamint a szakmai elméleti és gvakorlati tantargyakat oktato
tanarok, szakoktatdk és gyakorlati oktatdk akkreditalt tovabbképzésének kdltségeit.
Az elkiilonitett nyilvantartas a tamogatast fogado szervezeti egység feladata, amelynek minimalisan az
alabbi dokumentumok, adatok masolatanak nyilvantartdsara kell kiterjednie:

a) fejlesztési megallapodas és pénziigyi teljesités,

b) targyi eszkoz beszerzést igazold szamla,

c) targyi eszkodz atvételi jegyzokonyv,

d) targyi eszkoz karton,

e) elszamolt mikddtetési koltségek,

f) tananyag- és taneszké6zfejlesztés,

g) akkreditalt tovabbképzések felsorolasa és koltségei.

(3) A szakképzési hozzdjarulasokbdl befolyt bevételeket évente elkiilonitve kell nyilvantartani a
gazdalkodasi rendszerben.

Az elkiilonitett nyilvantartas, valamint az elszamolhatosag érdekében a szakképzési hozzajarulasok
fogadésara partnerenként kiilon pénziigyi kozpontot kell alkalmazni. Az évek kozti elkiilnitést az
ismet bevezetésre keriil6 maradvanykodok hasznalata teszi lehetove.

(4) A szerzddésekrol egyetemi szinten a Gazdasagi Foigazgatdosag vezet nyilvantartast, mely a
kotelezd adatszolgaltatas jogszabalyi formdjanak megfelelo adatok mellett a szerzodés irat-utjat is
nyomon kdveti.

Bevételek fogadisinak rendje
6.§ (1) A beveteleket beruhazasi felhasznalasi jogcimkodon kell érkeztetni.

(2) A keretek dologi jogcimkddra valo atvezetését kell kezdeményeznie az érintett szervezeti
egységnek a kovetkezo esetekben:

- kisértékii targyi eszkodz beszerzés;

- a beszerzett targyi eszk6z mikddtetési koltsége (jogszabalyi mértékig).

(3) Az Egyetem szakképzési hozzajarulast érvényes fejlesztési megallapodas alapjan fogadhat, a
szakképzési hozzjarulas fogadasara szolgald célelszamolasi szamlan: MAK 10024003-00282716-
32000009.



(4) A bevetel a jogosult szervezeti egység pénziigyl kozpontjan kizardlag érvényes fejlesztési
megallapodds és P2/B bevételi utalvanyrendelet egyiittes megléte esetén keriilhet rogzitésre.

(5) Szerzodés vagy bevételi utalvanyrendelet hidnyaban a bevétel a szakképzési hozzdjarulasok
fogadasara létrehozott kozponti pénziigyi kdzpontra kerill dtmenetileg rogzitésre, majd onnan a
sziikséges dokumentumok rendelkezésre allasat kvetden atvezetésre.

(6) Kozpontilag koordinalt tAmogatas esetén, a 12/2011. szamu rektori utasitas 4. szamu melléklete
szerinti megallapodas alapjan, a bevétel érkezését kivetd 10 munkanapon beliil meg kell térténnie a
keretatadasnak a tamogatasi lehetoséget atado szervezeti egység (fogadott tamogatas 75%-a) és a
Gazdasagi Féigazgatosag (fogadott tamogatas 2%-a) meghatarozott pénziigyi kézpontjara.

Felhasznalas

7.§ (1) A szakképzési hozzajarulasok terhére kapott timogatasok a jogszabalyok szerint a gyakorlati
képzés tamogatasat szolgalod targyi eszkdz beszerzésére, létesitésére, a beszerzett eszkdz miikodtetési
koltségeinek finanszirozasara, tovabbd a szakképzés korszeriisitéséhez sziikséges tananyag- és
taneszkozfejlesztésre, valamint a szakmai elméleti és gyakorlati tantargyakat oktatdé tanarok,
szakoktatok és gyakorlati oktatok akkreditalt tovabbképzésére hasznalhato fel.

(2) Az arfolyamveszteség a koOltségeket nGveli, mely a tamogatds, vagy egyéb forras terhére
szamolhat6 el. Amennyiben a beszerzés soran arfolyamnyereség realizalodik, akkor azt a beszerzett
eszkozzel kapcsolatosan miikodtetési koltségre, illetve tovabbi eszkdzbeszerzésre kell forditani.

(3) Bankkoltséggel a targyi eszkbz értéke nem novelhetd, ezért annak fedezetét mas forrdsbol kell
biztositani.

(4) A beszerzett, illetve atvett eszk6zbk {izembe helyezése az Egyetem szamviteli politikdja szerint
torténik.

(5) A Gazdasagi Foigazgatosag a beszerzett vagy atvett targyi eszkdzrdl alloméanyba vételi bizonylatot
kild a leltarfelelosként megjeldlt személynek, aki arrdl a szervezeti egység gazdasagi vezetOjét
tajékoztatni koteles.

(6) A beszerzett eszkozt elkiilonitetten kell nyilvantartani és a hasznalatbavételtdl szamitott 5 évig,
mgatlan esetén 10 évig gyakorlati képzés céljdra hasznalni. Megterhelni a Nemzeti Szakképzési és
Felnottkeépzési Intézet (tovabbiakban NSZFI) elozetes jovahagyasaval lehetséges.

Adatszolgaltatas, nyilvanossagra hozatal

8.8 (1) A targyévi szakképzeési tdmogatasokat az Egyetem a targyévet kovetd év januar 31-ig
nyilvanossagra hozza és a targvévet kovetd masodik év januar 31-ig az egyetemi honlapon
(www.pte.hu) tartja.

(2) Az Egyetem a targyévet kovetd év marcius 15. napjaig koteles megkiildeni az NSZFI-nek a
jogszabalyok szerinti adatszolgaltatast, melyet az érintett szervezeti egységek adatszolgaltatasai
alapjan a Gazdasagi Foigazgatdsag fog Hssze.



(3) Adott évben szakképzési hozzajarulas csak akkor fogadhatd, ha az Egyetem eleget tett
nyilvanossagra hozatali és adatszolgaltatasi kitelezettségének.

III. ZARO RENDELKEZESEK

9.§ Az utasitds 2011. november honap 15. napjan 1ép hatélyba.

Kapcsolodo jogszabalyok:

2003, évi LXXXVI. térvény a szakképzési hozzajarulasrol €és a képzés fejlesztésének
tamogatasarol

13/2008. (VIL22.) SZMM rendelet a szakképzési hozzajarulasrol és a képzes
fejlesztésének tamogatasardl szold 2003. évi LXXXVI. torvény végrehajtasarol

2009. évi XLIV. torvény a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének
tamogatasarol szolo 2003. évi LXXXVI. tv és az ezzel Osszefliggd egyes torvények
modositasarol

1993. évi LXXVI. térvény a szakképzésrol

2005. évi CXXXIX. torvény a felséoktatasrol

289/2005. (XI1.22.) Kormanyrendelet a felsGoktatas alap- és mesterképzésérdl,
valamint a szakinditas eljarasi rendjérol

1993, évi LXXIX. torvény a kozoktatasrol

Pécs, 2011. november 14.
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1. sz. melleklet

Fejlesztesi igények

Fejlesztési igény leirasa

Brutto bekeriilési érték

Oner6 (amennyiben van)

Gyakorlatigényes képzés

(felsofoki szakképzés, alapképzés,
mesterképzés)

Létszam
| (gyakorlati képzésben résztvevé hallgatok)

Pénziigyi kézpont, melyrél a 75+2 %-os
atvezetés megtorténhet

Tamogatdsi lehetéségek

Tamogat6 cég megnevezése

Tamogatas osszege

Tamogatni kivant szakteriilet
(ha van ilyen)




