1/2011.sz. Gazdasagi Féigazgatdi iigyviteli utasitis
A kozalkalmazotti jogviszonyt, munkaviszonyt érinté dokumentumok kiadmanyozis rendjérél

A Pécsi Tudominyegyetem kotelezettségvallalasi, utalvinyozasi, ellenjegyzési, igazolasi és
€rvényesitési rendjérdl sz6l6 szabalyzatdban foglalt felhatalmazas alapjan, a kdzalkalmazotti jogviszony,
valamint a hallgatéi munkaviszony Iétesitéséhez, megsziintetéséhez, modositasdhoz kapcsolddo
személyiigyl dokumentumok kiadmanyozdsi rendjét a Pécsi Tudoményegyetemen az alibbiak szerint
hatirozom meg.

Az utasitds személyi hatilya

1.§ Jelen utasitis személyi hatdlya a Pécsi Tudomdnyegyetemre (tovibbiakban: Egyetem), mint
munkdaltatéra, valamint annak valamennyi szervezeti egységére kiterjed.

Az utasitds targyi hatdlya

2. § Jelen utasitds targyi hatilya a kozalkalmazotti jogviszonyhoz, valamint hallgat6i munkaviszonyhoz
kapcsolodo személyiigyi dokumentumokra terjed ki.

Ertelmezd rendelkezések
3. § Jelen utasitds alkalmazasdban kiadmany: az eredeti iratrol készitett olyan masolat, amelyet az arra
feljogositott személy ,,az eredetivel mindenben megegyezé masolat” Egyetemi bélyegzdlenyomattal,
alafrasdval és a masolat készités iddpontjaval 141 el.

A kiadmadnyozds rendje
4. § (1) Az Egyetemen kiilondsen a kinevezések, kinevezés modositisok, atsorolasok, illetve a

kozalkalmazotti jogviszonyt érinté valamennyi dokumentum, hallgatéi munkaszerzédések 2 eredeti
példényban késziilnek

(2) A jelen utasitas 4.§ (1) bekezdésben meghatirozott eredeti dokumentumrél készitett hiteles
mésolati példanyt a PTE GF KGI HEGO megkiildi munkaltatdi jogkér gyakorldi szamara,

(3) A GF KGI HEGO iltal készitett mésolaton az Osztidly munkatérsai az Egyetem Az eredetivel
mindenben megegyezd hiteles mdsolat™ bélyegzd lenyomataval, a mésolat készitésének id6pontjaval,a
masolatot készitd aldirdsdval latjak el.

Hatéilyba lépteté rendelkezések
5. § (1) Jelen utasités a kihirdetés napjan lép hatalyba.
(2) Jelen utasitast a kihirdetés napjat kivetden kell alkalmazni.
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