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5/2008. Ugyviteli Utasitas

a forgatasi célu értékpapirok vételével és eladasaval kapcsolatban felmeriilé
feladatok ligyrendjérél

Az utasitas célja A felsGoktatasrol sz616 2005. évi CXXXIX. tbérvény 120.§ (3) bek.
rendelkezése alapjan, a sajat bevételekbdl képzd6dd, atmenetileg szabad
pénzeszkdzok lekotésével kapcsolatos tevékenységek szabalyozasa.

1. Az utasitas hatdlya

1.1. Az utasitas hatalya kiterjed az Egyetem Gazdasagi FGigazgatdsagara
1.2. Az utasitasban foglalt rendelkezések 2008. szeptember ...-én |épnek hatalyba.

2. Fogalmak

2.1. Atmenetileg szabad pénzeszkéz: jelen utasitdis vonatkozdsdban a Pécsi
Tudomanyegyetemen (a tovabbiakban: Egyetem) az Egyetem elGiranyzat
felhasznalasi keretszamlajara befolyt, egy kés6bbi meghatarozott id6pontban
felhasznalasra keriil6 sajat bevétel.

3. A tevékenység inditasaval kapcsolatos feladatok

3.1. Az &tmenetileg szabad pénzeszk6zok a Magyar Allamkincstar halézataban
értékesitett  értékpapirokba fektetheték. A befektetéshez értékpapir-
nyilvantartasi szamla szerz6dést kell kétni a szamlavezeté Allampénztari
Irodaban.
felelés: Pénziigyi osztilyvezets
hataridd: a szabalyzat hatalybalépését kbvetSen azonnal

3.2. Az értékpapir forgalom analitikus nyilvantartdsat a megfeleléen kialakitott,
elkiilonitett lekérdezést biztositd, SAP rendszer pénziigyi azonositdé kodjai
biztositjak. =~ A nyilvantartashoz 0j fokonyvi szamok, pénziigyi kozpont,
szakfeladat kialakitasa és megnyitasa sziikséges.
felel6s: Torzsadat gazdak
hatarid6: a szabalyzat hatalybalépését kévetéen azonnal

3.3 A szamlarendet a forgatdsi céllal vasarolt kincstarjegyek allomanyi és
pénzforgalmi f6konyvi szamldinak szamladsszefliggéseivel ki kell egésziteni.
felelds: Szamviteli osztalyvezetd
hataridd: a szabalyzat hatalybalépését kbvetSen azonnal

34 A forgatasi célu értékpapirok analitikus nyilvantartasat kielégité SAP lista
tartalmanak meghatarozasa, és elkészittetése.
felel8s: Pénziigyi osztalyvezets
hatarid6: a szabalyzat hatalybalépését kévetSen azonnal




4. Az értékpapirok értékesitésével, vasarlasaval, elszamolasaval kapcsolatos feladatok

4.1 A napi likviditas fliggvényében az atmenetileg szabad pénzeszkoz6k 6sszegének
meghatarozasa, és javaslat készités az értékpapir vasarlasra.
felels: Pénzligyi osztalyvezetd
hatarid6: naponta

4.2 Dontés az értékpapirok vasarlasardl a javaslat alapjan.
felel6s: Gazdasagi féigazgatd gazdasagi igazgatohelyettese
hataridS: folyamatos, a javaslatok fliggvényében

43 A szabad pénzeszkdzok Osszegének megfelel6en az értékpapir vasarlasanak
inditasa a Magyar Allamkincstarnal.
felel6s: Pénziigyi osztalyvezetd
hatarid6: naponta

4.4 Az értékpapir forgalomrdl késziilt kincstari bizonylatok nyilvantartdsa az SAP
rendszerben. A kontirozashoz alkalmazhaté kédokat a 3.2 pont szerint kell
alkalmazni.
felel6s: Pénziigyi osztalyvezetd
hatdrid6: a bizonylatok beérkezését kéveté munkanap.

5. Ev végi elszamolas

r 5.1 Ev végén a vasarolt értékpapirok 6sszegét a kincstari szabalyozasnak megfeleld
KTK-n kell elszamolni. A kiadasként elszamolt lek6tésekhez biztositani kell az
elGirdnyzat fedezetet.

Az el6z0 évi zard értékpapir allomany értékesités (bevaltas) bevételét tényleges
bevételként a kincstar altal meghatarozott KTK-n kell elszamolni.

felelds: Pénziigyi osztalyvezet6

hatérid6: a zarlati hataridok szerint

Mellékletek:
1.sz meliéklet: MAK aldiras bejelent az értékpapir nyilvantartasi szamlahoz

2.sz melléklet: felsGoktatasrél szolo 2005. évi CXXXIX. torvény 120.§ (3) bek.
hivatkozott része.

Pécs, 2008-09-11 m A

Tmho¥ Gabor
gazdasagi féigazgato
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1. szamu melléklet

Az értékpapirszdmla szama: o A gazdalkodd szervezet (szdmlatulajdonos neve):
| ] ! l_El:[:L—_I:J Pontos cime/székhelye:
Adbszam: Ertesitési cime:
N T T
Egységes statisztikai szamj el[_ Cégjepyzésre jogosult képviseldje:
(T I T T T TI I ICTTIC]
Magyar Allamkincstir

Alairasbejelento karton értékpapirsziamla feletti rendelkezéshez
Ertesftem, hogy az Onoknél vezetett értékpapirszdmlank feletti rendelkezésre az aldbb felsorolt személyek

jogosultak:
["Sor- | Az értékpapirszimla felett rendelkezésre jogoruﬁ személyek
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Az Gsszes rovatot ki kell tolteni, &s az iiresen maradt sorokat “4thtzassal kell utélagosan bejegyzésre

alkalmatlann4 tenni.
* A rendelkezési jog korlatozésai:
A= egyszemélyben on4lléan B= elsShelyen B és C aléfrékkal C= mésodhelyen B alafrékkal

Felelosseéget vallalok azért, hogy az alair6(ka)t az erre vonatkoz6 jogszabélyokn ak és egyéb rendelkezéseknek

megfeleloen jeldltem ki és jelentettern be.
Az értékpapirszdmla feletti rendelkezéshez az arra jogosult személy(ek) aldfrésa €és bejelentett
bélyegzblenyomat, vagy cégsztveg sziikséges. | .

A pazdilkodo szervezet bélyegzélenyomata va éppel irt céoszovege:

A bejelentd (szervezet vezetdjének, vallalat igazgatojdnak, tarsashaz kiozos képviselojének) alairasa (és

bélyegzoje):

A Magyar Allamkincstdr télti ki!

Brvényes.....coovvineeivvineiiennnnnn, -t6l visszavonésig.

A kancstan szervezet cégszeri alairdsa

T4jékoztato! | |
Ezt a nyomtatvanyt két egyezd példinyban tintival vagy irdgéppel kell kiallitani és minden 1) alzurast vagy
bélyegzdvaltozast ugyanennyi példanyban kell bejelenteni. A kordbbi bejelentésrol valamely alairas torléset — a
bejelentett modon - levélben kell a szdmlavezetd irodat kémi. Amig a Kincstir a rendelkezést jogosultsag
megsz{inésérdl értesitést nem kap, a bejelentett személyek rendelkezési jogat crvényesnek 1smert el A
bejelentettol eltérd aliirasokat a Kincstar érvénytelennek tekinti,




2.sz. melléklet

2005 évi CXXXIX tv. A Felsooktatasrol

120.§ (3) A fels6oktatasi intézmény a rendelkezésére bocsatott pénzeszkozokkel, valamint a
sajat bevételével - az ésszeri és takarékos gazdalkodds kovetelményeivel Gsszhangban -
onalléan gazdédlkodhat, az nem vonhaté el téle. A fels6oktatisi intézmény a sajat
bevételéb6l és el6z6 évi bevételi eléiranyzat maradvanyaibél atmenetileg szabad
pénzeszkozeit - amennyiben nincs lejart kotelezettsége - a Kkincstar halézatiban
értékesitett allampapirba fektetheti. A koltségvetési szervként mukodoé felsdoktatasi
intézmény a koltségvetési év végén keletkezett elbirdnyzat-maradvanyt vagy pénzmaradvanyt
- jogosultsagi elszdmolast kovetden - a kovetkezd években az intézményi feladatok
teljesitésére felhasznalhatja. A koltségvetési szervként miik6do felséoktatdsi intézmény az
éves koltségvetési torvényben meghatarozott bevételeit terheld befizetési kotelezettség
teljesitése alol mentesiil, ha azt a 122. § (2) bekezdésében meghatarozott felujitasi, illetve
beruhazasi célra hasznalja fel.

124. § Az éllami felsGoktatési intézmények tekintetében az allamhéztartdsrol sz616 torvény
95. §-at - kulon torvény eltéré rendelkezése hidnydban - nem kell alkalmazni. Az
allamhaztartasrol szold toérvény 100. §-a (1) bekezdésének c¢) pontjat az e tdrvényben
meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.
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