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A PTE egységeiben nyujtott természetbeni juttatasok
elszamolasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos eljarasok rendjérol

A PTE gazdalkodasi szabalyzatdban foglalt irdnyelvek szerint a természetbeni juttatasok,
reprezentacid és ajandékozds (a tovabbiakban egyiitt: természetbeni juttatasok) elszé
molasaval és nyilvantartasaval kapcsolatban az aldbbiakat rendelem el:

A szabalyzat hatilya kiterjed minden olyan Ondlloan gazdalkodd egységre, ahol a fenti
tevékenység el6fordul.

Végrehajtasaért felelés: Onalléan gazdilkodd egység gazdasigi vezetdje, vagy az altala
kijelolt, fenti feladattal megbizott személy.

Utasitas hatalyos: 2004.01.01-t6l

L. Fejezet
Fogalmak meghatarozasa

Természetbeni juttatas: az Szja torvényben nevesitett, a kifizetd altal a maganszemélynek
ingyenesen vagy kedvezményesen adott vagyoni érték (termék, szolgaltatas
afa-t is tartalmazo értékének) azon része, amelyet a maganszemély nem térit
meg, ideértve az ajandék, a reprezentacié cimén adott termék €s nyujtott
szolgaltatas kedvezményét is.

Reprezentacio: A juttatd tevékenységével Osszefiiggd iizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai
vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, egyhazi
iinnepek alkalméval nyujtott vendéglatas, (étel, ital) és az ilyen alkalommal
nyujtott kapcsolodo szolgaltatds (utazas, szallas, szabadidéprogram stb.).

Uzleti ajandék: olyan ajandék, (targy, szolgaltatas, illetdleg az ezekre sz6lo utalvany stb.)
amelyet a juttatd a tevékenységével Osszefliggd tizleti, hivatali, szakmai,
diplomadciai, hitéleti kapcsolatok keretében ad

Nyugdijba vonulé dolgoz6 ajandéka: Nyugdijba vonuldskor természetben adott egyszeri
ajandék

Hivatali, iizleti ut: A kifizetd altal a hivatali, {izleti utazashoz kapcsolodo étkezés.

Targyjutalom: Vetélkedo és verseny dijaként kapott targyjutalom, nyert érem, trofea.

Iskolakezdési tamogatas: A kozoktatdsi torvényben meghatarozott gyermek, tanuld szamara
taneszkoz, tankOnyv, ruhazat véasarlasara jogositd utalvany vagy szamla.

Etkezési hozzajarulas: Etkezésre vagy élelmiszervasarlasra fordithatd jegyek/bonok amit a
munkaltaté ad minden dolgozonak.

Onkéntes nyugdijbiztositas munkaltatéi kiegészitése: A dolgozonak megallapodas alapjan
nyujtott munkaltatéi hozzajarulas a magannyugdijpénztari tagdijhoz.

Természetbeni szolgaltatas értéke: vasarolt termék, szolgaltatds esetén a szamlaval igazolt
(afa-t is tartalmazo) ar, sajat termelésii termékek vagy sajat szolgéltatas
esetén a bizonylattal igazolt kdzvetlen koltség. Bizonylatok hianyaban a
szokasos piaci érték.
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II. Fejezet
Forrasok meghatarozasa

Az 1/2002 sz. Rektori utasitas szerint a reprezentaciod forrasa a reprezentacids célbol
nyujtott termék vagy szolgaltatas ellenértéke és az ad6zési szabalyok szerinti kozterhei
részére elkiilonitett pénziigyi keret. A reprezentacid forrasa kizardlag az intézmény sajat
bevétele lehet. A reprezentacios keret mértéke legfeljebb a gazdalkodo egység éves sajat
bevételének a Rektori Utasitasban meghatarozott mértéke lehet.

A reprezentdcionak nem mindsiilo egyéb természetbeni juttatdsok (pl. sajat dolgozonak
adott targyjutalom, szolgaltatas, ajandék, onkéntes kolcsonos biztositopénztarba torténd
munkaltatéi hozzajarulds, idiilési csekk, hivatali Uthoz kapcsolodd étkezés,
iskolakezdési tamogatas, stb.) forrdsa a gazdalkodd egységeknek az éves
koltségvetésiikbdl erre a célra elkiilonitett kerete.

III.  Fejezet
Természetbeni juttatasok elszamolasanak altalanos szabalyai

A természetbeni juttatdsok kiaddsdrél — mint barmely mas kiadéas teljesitésekor - a
témaszam kotelezettségvallaldja rendelkezik.

A teljesitéshez csatolni kell a szabalyosan kitdltott P2-es nyomtatvanyt, amelyen jelezni
kell — a teljesités igazolas rovatban —, hogy természetbeni juttatdst tartalmaz.

A témaszam ellenjegyzdje az 1.sz. melléklet szerint besorolja a teljesitést ¢és
meghatarozza az alkalmazhatd fokonyvi szamokat, valamint a bizonylatot felszereli a
segédletben meghatarozott kiegészité mellékletekkel.

A témaszam ellenjegyzdjének kotelessége gondoskodni arrdl, hogy a természetbeni
juttatasok elszamolasra keriilé adoterheinek a fedezete biztositva legyen, valamint arr6l,
hogy az 1/2002. sz. rektori utasitds szerint meghatarozott reprezentaciora fordithato
keretet a gazdalkodo egység ne 1épje tul.

A bizonylatokat a szokdsos modon kell feldolgozni, és a Gazdasagi Foigazgatosag
Pénziigyi Osztalyara tovabbitani.

Természetbeni juttatasok raktarrol torténo teljesitése

Természetbeni juttatdsok raktarrdl torténd teljesitéséhez, a raktarhoz eljuttatott raktari
igénylésen a 3. sz. melléklet alapjan kell megjeldlni a felhasznalas jogcimét
(k6dszammal), valamint a jogcimet alatamaszto kiegészitd adatokat.

A marketing-, protokoll- és egyetemi ajandéktargyak raktarabol felhasznélasi jogcim
vagy a kiegészité adatok hidnyaban kiadas nem teljesithetd.

Indokolt esetben, ha az igénylés idopontjdban a felhasznalds jogcime(i) nem
nevezheté(k) meg pontosan, akkor a 3.6. pontban leirt adatokat legkésObb a raktari
kiadas honapjanak végéig, a Vagyonkonyvelési és Leltarellendrzési Osztalyra eljuttatva
— visszahivatkozva a raktari kiadési bizonylat sorszadmara — p6tolni kell.

A raktarrol teljesitett természetbeni juttatdsok megfeleld fokonyvi szdmlaszamokra
torténd elszamoldsat, és a Szamviteli Osztalynak torténd feladdsat a raktarbol
megkiildott bizonylatok ¢és igénylések ellendrzése ¢és Osszesitése utan a
Vagyonkonyvelési és Leltarellendrzési  Osztalynak kell havonta, legkésdbb a
targyhonapot kdvetd honap 6todik napjaig elvégezni.
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IV.  Fejezet
Nyilvantartas

4.1 A természetbeni juttatdsokat az 1. sz. melléklet alapjan kell kontirozni, és a megjeldlt
témaszamokra elszamolni.

4.2 Az onalléan gazdalkodd egységek a természetbeni juttatdsokrdl belsd nyilvantartast
kotelesek vezetni. Javasolt forma a 4. sz. melléklet szerint.

V. Fejezet
Kozponti elszamolas

5.1 A természetbeni juttatdsokkal kapcsolatos bizonylatok végso feldolgozasa a Gazdasagi
Féigazgatosag Pénziigyi Osztalyan torténik.

5.2 A bizonylatok kdnyvelésekor ellendrizni kell a sziikséges kiegészitd mellékletek
meglétét.

5.3 A pénziigyi teljesités elott — keretgazdalkodéasra vonatkozo szabalyok szerint — meg kell
gy6z0dni a sziikséges keretek rendelkezésre allasarol.

5.4 A természetbeni juttatdsokhoz kapcsolodd adokotelezettséget a TUSZ program év
kozben automatikusan egy technikai témaszamra elkiiloniti. Az éves, intézményi szinten
halmozott — értékhatarhoz kotott adokotelezettségek esetében (pl. reprezentacio, tizleti
ajandék 10.000.-Ft alatt) az adémentes részre esd elkiildnitett ado — TUSZ programmal -
a felhasznalas ardnyéban, év végén keriil jovairasra a gazdalkodo egységeknél.

VI.  Fejezet
Addbevallas teljesités

6.1 A természetbeni juttatdsokhoz kapcsolodd adozasi kotelezettséget a pénziigyi

osztalyvezetd a TUSZ rendszerbe konyvelt adatok alapjan hatarozza meg.
6.2 Az ado bevallasa és befizetése a 2. sz. melléklet szerint havonta, illetve évente torténik.
6.3 Az ado befizetése az erre a célra elkiilonitett kozponti témaszamrol torténik.

VII. Fejezet
Onall6 gazdalkodo egységek sajat hataskérben szabalyozhato teriiletei

e A természetbeni juttatdsok kore és mértéke, fedezetének meghatarozasa az egyetemi

szinten szabalyozott juttatasokkal 6sszhangban.
e A természetbeni juttatasok alakuldsdnak kovetése, belsd nyilvantartas.

Pécs, 2004. januar 28.

Dr. Kisbanné Karis Ilona
gazdasagi féigazgato
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Mellékletek

1. sz. melléklet  Segédlet a természetbeni juttatdsok - 2004. évi adoszabalyok szerinti —
fokonyvi besorolasahoz

1/a sz. melléklet Adomentesen elszdmolhatod természetbeni juttatdsok, az 562236 fokonyvi
szamhoz tartoz6 témak

2.sz. melléklet Az addzas ligyrendje a Pécsi Tudomanyegyetemen

3.sz. melléklet ~ Marketing-, protokoll- és egyetemi ajandékcikkek
raktari felhasznalasi jogcimei

4. sz. melléklet  Reprezentacids keret felhaszndlas

5. sz. melléklet  Egyéb tajékoztatd



Segédlet a természetbeni juttatasok fokonyvi besorolasahoz

1.sz.melléklet

A szamla elszamolasahoz

Adokotelezettség*

Fékonyvi 3 3 L i o Lo Munkaltaté/ kifizetéi adok
szam Megnevezés Adoémentes értékhatar szilkséges kiegészitd Mentes - —
adatok szJA | Nyuadi | Egészség | e EHO
jarulék | biztositas
562231 Reprezentacio Eves egyetemi szinten 10| Esemény neve, idépontja, ertekhatérig | 449% nincs nincs nincs 11%
P milli Ft témaja, résztvevok 9 ° °
. T . . étkezési szamla a kikuldetés o o o o .
562232 Hivatali, Gzleti Gt étkezés nincs Gtvonalanés ideje alatt 44% 18% 1% 3% nincs
Addkoteles természetbeni Esemény neve. idépontia
562233 |juttatas, ajandék ( ha a bevétel nincs neny neve, ldoponya, 44% | 18% | 11% 3% nincs
témaja, résztvevék
nem megallapithatd) 12,
Uzleti ajandék 10.000.-Ft felett . Esemény neve, id6épontja, o . . . o
5622341 belféldieknek nincs érintett személyek neve 44% nines nincs nines 1%
T Esemény neve, id6pontja,
5622342 E;Eﬁéiﬁgik 10.000.-Ft felett nincs érintett személyek neve, 44% nincs nincs nincs nincs
allampolgarsaga
e . Esemény neve, idépontja, | ... . ... . . .
- | *5.000 F kh 9 9
562235 Uzleti ajadndék 10.000.-Ft alatt stat.létszam t erintett személyek neve értékhatarig | 44% | nincs nincs nincs 11%
Kifizetés névre szdldéan , £, e . L )
. ) . .y o : Ertékhatar tullépése esetén a teljes dsszeg:
személyenként legfeljebb | atvétel alairassal, nyilatkozat j6vedelem™*
Addmentes természetbeni évi 3 * 5.000 Ft értékben | az éven belll kapott korabbi| . ., . . s . e i
rtékhat
562236 juttatas maganszemélynek™* ajandékokrol. eriexhatang fertekhatar alkalmankent érvenyes /
1/a ’meIIekIetben h|vatkozas"a melle:kletben Ertékhatar feletti rész: jovedelem***
részletezve szereplb sorszamra
Nyugdijba vonulé dolgozé HEGO igazolas a A o . C -
- kh :
562237 ajandéka™ 15.000.- Ft nyugdiiazasro értékhatarig Ertékhatar feletti rész: jovedelem
HEGO igazolas a
e s gyermek(ek)ré6l  07.01- . A s . L )
562238 Iskolakezdési tAmogatés™ Gyermekenként évi 10.01.k5Z6tt Kiallitott, kifizets| érteknatarig Ertékhatar tullep.fase esete*T*a teljes 6sszeg:
15.000.- Ft . iz L jovedelem
nevére szold bizonylat
alapjan fizethetd
targyjutalom 5.000.Ftig |y, o\ etélkeds témaja ,
562239 Targyjutalom versenyeken** érem, tréfea értékhatartol Y 13, | srteknatarig Ertékhatar feletti rész: jovedelem***

fuggetlenil

idépontja

* adokotelezettség az értékhatar feletti kiadasokra érvényes
** értékhatar felett nem hasznalhaté

*kk

jovedelem szdmfejtéséhez az 5.sz.mell. szerinti személyi adatok szlikségesek

HEGO: HUman Eréforras Gazdalkodasi Osztaly




1/a. melléklet

Adoémentesen elszamolhaté természetbeni juttatasok, az 562236 fokonyvi
szamhoz tartozé6 témak:

1./ A kifizetd altal a belfoldi illetéségli maganszemélyek a Magyar Nemzeti Udiilési
Alapitvany altal kibocsatott névre szolo udulési csekk legfeljebb évente 53.000.-Ft
O0sszegnek megfelel6 rész. (Ervényes minimalbér az adéév elsd napjan.)

2./ A gyermeknek, vagy ra tekintettel mas maganszemélynek a Kdzoktatasrol széld Torvény,
a gyermekek védelmérél és a gyamulgyi igazgatasrél szold térvény, vagy a tankényvpiac
rendjérél szolo térvény alapjan nyudjtott nem pénzbeni juttatas. A kézoktatasrol szold térvény
szerinti nevelési-oktatasi intézmény altal biztositott helyi vagy helykdzi témegkdzlekedési
bérlet-jegy, valamint a bdlcs6dei, a mivelédési intézményi szolgaltatas, a foglalkozas
egeészsegugyi ellatas, a kegyeleti ellatas, valamint a szolgalati lakasban torténé elhelyezés.

3./ A jogszabalyban el6irt hasznalatra tekintettel juttatott védéeszkdz, tovabba baleset és
egészsegvédelmi eszkdzok. Pl: a képernyd elbtti éleslatast biztositd szemiveg max: 9.000.-
Ft-ig koltségtéritése.

4./ A munkaltatéi, szolgalati érdekbdl térténd athelyezéskor a lakdhely valtozasa miatt a
koltozkodéshez nyujtott szolgaltatas, tovabba csoportos személyszallitas.

5./ A kifizetd altal Uzletpolitikai (reklam) célbol barkinek azonos feltételekkel és maddon,
nyilvanos korialmények kozott adott kedvezmény, termék, szolgaltatas ha az nem
nyereménybdl szarmazod jovedelem és nem vetélkedd, vagy verseny dija, valamint a termék
megismertetése, forgalmanak novelése céljabol adott aruminta, ha az nem tartos
hasznalatra rendelt dolog és mennyisége nem éri el a kereskedelemben forgalmazott
legkisebb mennyiséget.Pl: szérélapok, reklamcélu kiadvanyok.

6./ Az olyan szolgaltatas, amelyet a kifizetd az 4&ltala fenntartott sport-intézmény
sportrendezvényén nyujt (kivéve az utazast, az elszallasolast és az étkezést), tovabba az a
szolgaltatds amelyet a sportszervezet, a versenysport, diaksport érdekében szervezett
edzés, vagy verseny vele munkaviszonyban, megbizasi vagy vallalkozasi jogviszonyban
nem allé résztvevéjének az edzési vagy versenyfeladathoz tartozé utazas, szallas, és
étkezési szolgaltatas réveén juttat.

7./ Az allamhéaztartas valamely alrendszerébdl, kdzoktatasi intézmény sajat bevételébdl,
tanulmanyi kirandulas, tanulmanyi verseny alkalmaval a kdzoktatasban résztvevdé gyermek,
tanulé kap, ideértve a kdnyvjutalmat is, valamint az a nem pénzbeni juttatas, amely az
emlitett rendezvényeken a gyermekek, tanulok felugyeletét ellat6 maganszemély
jelenlétének, kdzremikodésének biztositasahoz szikséges (utazas, szallas, étkezés),
tovabba a Nemzeti Kulturalis alap-program tamogatasaval szervezett rendezvényhez,
programhoz kapcsolodo utazas, szallas, étkezés értékének a tdmogatas 6sszegét meg nem
halado6 része.



Az ado6zas ugyrendje a Pécsi Tudomanyegyetemen

2.sz. melléklet

Adatgyiijté rendszer

Bevallast késziti

st & Atutalast a
Adénem i Adatszolgaltaté Bevallasies | 7 APEH-ba | MAK szamlara
BERENC TUSZ befizetési hataridd kiildi teljesiti
Human Eré&forras Gazdalkodasi
Bér adatok Osztaly ovh.
Szamlas kifizetések Targyhonapot kévet6 ho
S Ivi iGvedel 46 Természetbeni juttatasok 12.
zemélyi jobvedelemado Uzleti ajandek Sérpiiani ov
10.000.-Ft feletti ajandék gyt ov. &
Reprezentacio . o 3
e Evente januar 10.
10.000.-Ft alatti (zleti ajandék J =
Human Eré&forras Gazdalkodasi Taravho Kvetd hd N
Egészségbiztositasi alap Bér adatok Osztaly ovh. argy O”as’gt oveto ho 3
11% Természetbeni juttatasok Pénziigyi ov. ' K
Human Eréforras Gazdalkodasi Taravhénanot kévetd hé '8
Nyugdijbiztositasi alap Bér adatok Osztaly ovh. £ :’2 x
18% Természetbeni juttatasok Pénziigyi ov. ' -‘-:‘
Human Eréforras Gazdalkodasi . . P 3 3
Munkaaddi jarulék Bér adatok Osztély ovh. Tergyhonapatkovetd ho o 5
3% Természetbeni juttatdsok Pénzigyi ov. g %
N [
Munkavallaléi jérule’k Bér adatok Human ngorr’as Gazdalkodasi Targyhoénapot koveté hé N &
sztaly ovh. 12.
1% s
Human Eré&forras Gazdalkodasi Taravhénaot kévets he g
Egészségligyi hozzajarulas Bér adatok Osztély ovh. £ 5’2 v T
Uzleti ajandék 10.000. Ft felett Pénziigyi ov. '
Reprezentacié : . .
e Evente januar 10.
10.000.-Ft alatti Gzleti ajandék J
Rehabilitacios hozzajarulas Bér adatok

Human Eré&forras Gazdalkodasi
Osztaly ovh.

N.évet kovetd hoé 20.

Altalanos forgalmi ado

Termék,szolgaltatasok utan

Pénzigyi ov.

Palyazati kutatasi témak utan

Palyazati kutatasi irodavezet6

Targyhénapot
kévet6 ho 20.

Idegenforgalmi ado

Szallas értékesités utan

Balassa Koll gazd.vez

Szent Mér Koll. gazd.vez.

Hunyor Szallé vez.

Targyhénapot
koéveté ho 15.

Pénzlgyi ov.




3. sz. melléklet

Marketing-, protokoll- és egyetemi ajandékcikkek
raktari felhasznalasi jogcimei

Felhasznalasi jogcim A raktari kiadasi igény teljesitéséhez sziikséges,
kod | megnevezeés | fokonyvi sz. a jogcimet alatamaszto kiegészitd adatok
1. Vendéglatas

Reprezentativ eseményen
4 clyeknek
gifggizi?:k};z) Illleyaj toft - reprezentativ (iizleti, hivatali, szakmai esemény ill.
11. vendéglatas cikkei (étel, ital), ha 562231 4llami, egyhdzi dinnep) esemény megnevezése,
. e idépontja
nem megallapithatoak a s tvevk szima kb
maganszemélyek altal fogyasztott 7 TeSZIVEVOR szama K5
mennyiségek (részben adomentes)
Nem reprezentativ eseményen
maganszemélyeknek
(dolgozoknak is) nyujtott - esemény megnevezése (pl. sziiletésnap, névnap, stb.),
12. vendéglatas cikkei (étel, ital), ha 562233  id6pontja
nem megallapithatoak a - résztvevok szama kb.
maganszemélyek altal fogyasztott
mennyiségek (adokoteles)
2. Ajandékozas
i?;;l? ?If:lk :lflllf;(i(ldl - reprezentativ (lizleti hivatali, szakmai) esemény
z Vi C i .
21, (dolgozoknak nem), 5622341  megnevezese, iddpontja
személyenként brutt6 10.000,- Ft - ajandckozott szemelyek neve
) 7 - személyenként a jutatott cikkek felsorolasa
feletti értékben (adokoteles)
Uzleti ajandék kiilfoldi e . . .
magénszemélyeknek - reprezentativ (iizleti hivatali, szakmai) esemény
22, (dolgozoknak nem), s62234p  Mmesnevezése, iddpontja , .
személvenként brutté 10.000.- Ft - ajandékozott személyek neve, allampolgarsaga
feletti e’:yrtékben (a do’kéteies) ’ - személyenként a jutatott cikkek felsorolasa
Uzleti ajandék belfoldi és kiilfoldi e . . .
magénszemélyeknek - reprezentativ (iizleti hivatali, szakmai) esemény
23. (dolgozoknak nem), se223s  Mmegnevezése, idopontja
személyenként brutt6 10.000,- Ft - ajndékozott személyek neve
alatti értékben (a d(’)mente's) ’ - személyenként a jutatott cikkek felsorolasa
Kis értékii ajandék
maganszemélyeknek (dolgozonak . .
is) gszemél egként év(i 3 : - magdnszemély(ek) neve
24. alk’al mma}l/ alkalmankent brutto 562236 - személyenként az eddigi juttatas alkalmainak szama
5.00 (;) Pt Oj[ meg nem Ifala dI(:)u © - személyenként a jutatott cikkek felsorolasa
értékben (adomentes)
Ajéandék nyugdijba vonuld
dolgozoknak dolgoz6(k) neve
(barmilyen értékben, de - dolgoz . V L, ,
25. C . 562237 - HEGO igazolés(ok) a nyugdijazas(ok)rol
dolgozoénként 15.000- Ft-ig . !
adémentes, a meghaladé rész a - személyenként a jutatott cikkek felsoroldsa
dolgoz6 jovedelme)
3. Targyjutalom
Targyjutalom versenyen,
vetélkedon maganszemélyeknek , . L .
(bérmilyen értékben, de - verseny, vetélkedé megnevezése, idGpontja
31. Y ’ 562239 - adijakban részesiil6 maganszemélyek szama

személyenként 5.000- Ft-ig
adomentes, a meghalado rész a
maganszemély jovedelme)

- az egy dijazottra jutd cikkek felsorolasa
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3. sz. melléklet

Marketing-, protokoll- és egyetemi ajandékcikkek
raktari felhasznalasi jogcimei

Felhasznalasi jogcim A raktari kiadasi igény teljesitéséhez sziikséges,
kod | megnevezes | f6konyvi sz. a jogcimet alatamaszto kiegészitd adatok
4. Reklam, marketing, PR

41.

42.

43.

Reklam, marketing, PR célbdl,
értékhatarra vald tekintet nélkiil
tobb maganszemélynek adott
reklamcikkek, ha a juttatds nem
nyilvanosan és barkinek elérhet6
modon torténik (adokoteles)
Reklam, marketing, PR célbdl,
értékhatarra vald tekintet nélkiil
tobb maganszemélynek adott
reklamcikkek, ha a juttatas
nyilvanosan és barkinek elérhet6
moddon torténik (adomentes)
Reklam, marketing, PR célbol
maganszemélynek adott druminta
(étel, ital), ha az nem tartos
hasznalatt dolog, és a juttatott
mennyisége nem éri el a raktari
mennyiségi egységet

562233

562236

562236

- lizletpolitikai esemény, cél, alkalom megnevezése,
idépontja
- a jutatott maganszemélyek korének meghatarozasa

- a nyilvanos iizletpolitikai esemény, cél, alkalom
megnevezése, idopontja

- lizletpolitikai esemény, cél, alkalom megnevezése,
idépontja
- az aruminta juttatasanak modja

51

52.

53.

Szervezeti felhaszndlds
Részvételi dijas eseményeken,
rendezvényeken
maganszemélyeknek jutatott

cikkek, ha a maganszemélyek altal -

fizetett részvételi, belépd vagy
egyéb dij tartalmazza a juttatott
cikkek értékét (adomentes)
Belfoldi és kiilfoldi
tarsintézményeknek (egyetemek,
oktatasi, kutatasi, egészségiligyi
intézmények) atadott, elkiildott
emléktargyak (adémentes)
Egyetemi szervezeti egység sajat
felhasznalasa (adomentes)

- esemény, rendezvény megnevezése, idopontja
- résztvevok szama kb.
- részvételi dij

- intézmények megnevezése
- alkalom, esemény megnevezése, koriilirasa

- a sajat felhasznalas célja, indoka, koriilményei

99.

Egyéb ill. ideiglenes jogcimii felhaszndlds
Ha a felhasznalas célja nem
nevesitheto a fenti jogcimekkel,

vagy ha az igénylés idépontjaban a -

felhasznalas jogcime(i) nem
nevezhet6(k) meg pontosan

- a felhasznalas céljanak, koriilményeinek leirasa
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Reprezentacios keret felhasznalas 4.sz. melléklet

.......................... ev
(minta)
Eves felhasznalhato keret:..................... Ft
Rendezvény, esemény adatai Szamla adatai Kiegészitd adatok
. . igénybe
Datum Cime Jellege Iktaté szam Szamia elszamolt Osszege vevok megjegyzés

azonosité | koltség jellege .
szama




5.sz. melléklet

EGYEB TAJEKOZTATO

Ha egy szamla tartalma nem felel meg a természetbeni juttatasrol,
reprezentaciorél szélé  kimutatasban felsorolt jogcimeknek, valamint
megallapithaté a maganszemélyt ért juttatas mértéke (pl: étkezési szamla, mely
nem kikuldetéshez, nem eseményhez kotoédik), akkor a kifizetés mértéke a
maganszemély jovedelmének tekintendé.

A természetes vagy tenyésztett gyongy, a dragaké, vagy féldragakd, a
nemesfém, a nemesfémmel plattirozott fém és az ezekbdl készilt aru, az
ékszerutanzat, az érme - az el6z6 rendelkezésekben foglaltaktdl fiiggetlenul -
nem mindsil természetbeni juttatasnak, ha a koriulmények alapjan
megallapithaté, hogy a juttatas nem felel meg a rendeltetésszerii joggyakorlas
kovetelményének. Ezen jogcimen kifizetések a maganszemély jovedelmének
tekintendék.

A Pénzugyi Osztaly a Human Erdéforras Gazdalkodasi Osztalynak kifizetés
hénapban adatot szolgaltat a maganszemély adézasahoz.

Adomérték: SZJA,(max:38%) nyugdijjarulék,(8,5%) egészségbiztositasi
jarulék,(4%),munkavallaléi jarulék (1%) a maganszemélyt terheli, max 51,5 %,
azt bérébdl levonjak - a jarulékfizetési kotelezettség a munkaltatét terheli TB
jarulék (egészségbizt.alap:11%, nyugdijbiztositasi alap 18%, o0sszesen:29%),
munkaadaéi jarulék 3%, mindosszesen: 32%.

Fentiek miatt sziikséges a szamlakifizetéshez csatolni a személyi adatokat
(név, lakcim, anyja neve, adészama, TAJ-szama)

Ha a maganszemély altal a PTE altal rendezett - kongresszusi vagy egyéb részvételi
dijpan megfizetésre kerllt az Egyetem részére a reprezentacio-jellegi (étel, ital,
szallas, kirandulas, szabadidéprogram) ellenértéke, akkor az ehhez kapcsolédd
szamla-kifizetés az egyéb szolgaltatas fékonyvi szamon szamoland6 el, nem
reprezentacio: 5522915

A természetbeni juttatas, reprezentacios kifizetések adévonzatai a témaszamot
ho végeén terhelik. Szikséges a fedezetek rendelkezésre tartasa.



