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5/2003. szamu Ugyviteli Utasitas
- a Felnottképzéssel kapcsolatos iigyviteli folyamatok végrehajtasarol a

Gazdasagi Foigazgatosagon—

A Pécsi Tudoményegyetem a felndttképzéssel kapcsolatos pénziigyi ¢és tligyviteli
folyamatokat, az alabbiak szerint szabalyozom.
Az Ugyviteli Utasitas hatalyos:  2003. jilius 01-t6]

Végrehajtasaért felelés: a Hallgatoi Pénziigyek Osztalyanak osztalyvezetdje.

I. Fejezet

Altalanos rendelkezések

1.1. Utasitas hatalya
Jelen utasitds a feln6ttképzési torvény (2001.¢vi CI. térvény) szerinti szolgaltatasokat
igénybevevokkel kapcsolatban felmeriild tigyviteli tevékenységekre terjed ki.
A Gazdasagi Foéigazgatosagon beliil érinti a Pénziigyi Osztaly, valamint a Hallgatoi
Pénziigyek Osztalyanak tevékenységét.

1.2. Csekk nyomtatas
Az érintett teriilethez kapcsolodo csekkek nyomtatasa a Hallgatoi Pénziigyek Osztalyan
torténik.

1.3. Szamlak kiallitasa
Az érintett teriilethez kapcsolodd szamlak kiallitasa, a TUSZ pénziigyi moduljabol, a
Pénziigyi Osztaly feladata.

1.4. Adoigazolas kiallitasa
Az adoigazolasok kiallitasat Hallgatoi Pénziigyek Osztalyanak munkatérsai végzik.

1.5. Bevételek nyilvantartasa
Bevételek névszerinti nyilvantartasa nem torténik a TUSZ-ben. Analitikus nyilvantartas
vezetése a képzést folytatd egység feladata.
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IIL. Fejezet

Felnottképzéssel kapcsolatos iigyviteli feladatok

2.1. Bevételek eldirasa
A felnéttképzésen résztvevok befizetési kotelezettségeit a képzési helyek onalld egységei
hatarozzak meg. A befizetéshez a résztvevok igénye szerint csekk vagy atutaldsos szamla
késziil. A4 szamla igényeket lehetoség szerint elore kell felmérni, és csekket csak a szamlat
nem kérok részére lehet rendelni. A csekk igényt a mellékelt P11-es nyomtatvanyon kell a
Hallgatoi Pénziigyek Osztalyara kiilldeni. A szamla igényt a mellékelt P21-es
nyomtatvanyon a Pénziigyi Osztalyra kell eljuttatni.

2.2. Beérkezett bevételek elszamolasa
A fizetési kotelezettség bankon keresztiil atutalassal, vagy postan keresztiil csekkel
teljesitheto.
Az atutalassal érkezett bevételeket partnerenként, a csekkes bevételeket a csekkfeldolgozo
program segitségével Osszesitve a Pénziigyi Osztalyon kell rogziteni.

2.3. Csekkes befizetésekrol utélagos szamla kiadas

Minimalisra kell csokkenteni az utdlagos szdmla kiadasokat, ennek érdekében az
¢érintetteket a fizetés eldtt nyilatkoztatni kell, hogy csekken vagy atutalasos szamlaval
kivanjak a fizetési kotelezettségiiket teljesiteni.

Amennyiben sziikségessé¢ valik utdlagosan szadmla kiadasa, akkor a szamlaigényld
nyomtatvanyhoz az eredeti befizetést igazold csekk feladovevényét is csatolni kell, mert
csak ez alapjan lehet a ,,fizetve” szamlat kiallitani a befizetd nevére. A befizetd részére a
feladovevényrdl a képzés ligyintézdjének aldirdsaval hitelesitett masolatot kell késziteni.
A szamla szovegében hivatkozni kell a csekk azonosité szamadra €s a befizetés datumara.
A csekk feladovevényét a szamla helyben marado példanyahoz csatolni kell.

2.4. Kintlévoségek figyelése
A tartozasokat rendszeresen ellendrizni kell. Ez elsdlegesen a képz6 helyek feladata, ahol
a befizetést igazold csekk feladovevényét, vagy atutalasi bizonylatot be kell kérni, és a
bizonylat azonositojat a felndttképzésben résztvevok nyilvantartasaba be kell jegyezni.
(bizonylat azonositd atutaldsos szamla esetén a szdmla szdma, csekk esetén a befizetd neve
alatti sarga részen, vagy a befizetés jogcime alatt talalhato 24 jegyii szdm utolso 9 jegye,)
Atutalasos szamla esetén a nem teljesitett szamlakrol a Pénziigyi Osztaly havonta fizetési
felszolitast készit.
Csekkes befizetok esetén, a Pénziigyi Osztaly csak a képzd helyek informécidja alapjan
tud fizetési felszolitast késziteni.
Az egység vezetdvel, vagy a gazdasagi vezetdvel tortént egyeztetés utan a kintlévoségek
behajtasardl intézkedni kell.

2.5. Igazolas készitése addjovairashoz

Az 1995. évi CXVILtv. 36/A.§-a alapjan, a feln6ttképzésben résztvevok részvételi dija €s
vizsgadija utdn, a befizetd maganszemély ( kedvezményezett ) altal teljesitett befizetés
utan, kérésére igazolast kell kiallitani, amely alapjan a kedvezményezett adojovairast vehet
1génybe.

Az addjovairashoz sziikséges igazolas kiadasdhoz az 3.sz. melléklet szerinti adatlapot kell
az igényldvel kitoltetni, és aldiratni. Az ezekrdl késziilt Excel tdblazatokat a Hallgatoi
Pénziigyek Osztalyara kell kiildeni a targyévet kovetd év janudr 10-ig.
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A kiéllitott igazolasokat ellendrizni kell. Az igazolasok alapjaul szolgaldé dokumentumokat
¢s adatbazist 5 évig, visszakeresheté modon meg kell érizni.

Az igazolasokat a Hallgatoi Pénziigyek Osztalydnak munkatarsai a targyévet kovetd év
januar 20-ig kiildik meg a képzést végzd gazdalkodd egység vezetdjéhez aldirdivek
kiséretében. A képzést folytatdé egységnek a Hallgatéi Pénziigyek Osztalyatol kapott
igazoléasokat, januar 31-ig kell a kedvezményezettnek eljuttatnia.

Az atvétel, vagy a postai feladds igazolasat tartalmazé alairdivek masolatat a targyévet
kovetd februar 15-ig a Hallogatéi Pénziigyek Osztalyara kell kiildeni. Az igazolasokhoz
kapcsolodé minden dokumentumot 6t évig meg kell drizni.

2.6. APEH adatszolgaltatas
A felnottképzésben résztvevok tanfolyami dija és/vagy vizsgadija utan, az adojovairashoz
kiadott igazolasokrol az APEH felé el kell késziteni a K51. szamu jelentést, a targyévet
kovetd év januar 31-ig. Az adatallomanyt, amelybdl az igazolasok késziiltek archivalni
kell, és 6t évig meg kell Orizni.

Pécs, 2003. junius 17.

Dr. Kisbanné Karis Ilona

gazdasagi féigazgatod
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5/2003. szamt Ugyviteli Utasités 1. sz. melléklet

1.0. Elokészités

A bevétel eldirasakor a képzést folytato egységek bekiildik

Sor Szervezeti Végrehajté | Alkalmazott
sza Tevékenység neve Leiras egység szerepkor szoftver
m
1. Elokészités A felnéttképzéssel kapcesolatban felmertilt Uj torvényi
szabalyozasnak megfelelden a Gazdasagi Féigazgatdsagon
az ugyviteli folyamatokat at kell alakitani.
2. Témaszam feliilvizsgalat | A felndttképzéssel kapcsolatos témaszamokat abbdl a
szempontbol kell megvizsgalni, hogy az addigazolashoz Controlling Ugyintéz
kapcsolodo bevételek jol elkiilonithetdk legyenek.
3. Témaszam karbantartas Ha modositani kell a témaszamokat, a szokasos médon el Controlling Ugyintézé
( folyamat hivas) kell végezni a karbantartast a TUSZ-ben TUSZ
4. HPO Téjékoztatas Ha a témaszamokat a feln6ttképzés miatt atalakitottak, a Controlling Ugyintézd
HPO-t tajékoztatni kell, a csekknyomtatas miatt.
5. HPO tevékenységének Meg kell hatarozni azokat a tevékenységeket, amelyek a HPO Osztalyvezetd
valtozéasa felnottképzeés miatt a HPO-ra harulnak.
6. Csekk nyomtatas valtozdsa | Az egyetem altal kibocsatott csekkek lehetdleg minél
nagyobb részét kell a csekk szerveren keresztiil elkésziteni.
A csekk készités és feldolgozas folyamata az ETR HPO Ugyintéz
rendszernél bevezetett modon torténik, csak 1ényegesen
nagyobb korre terjed ki.
7. Adoigazolas valtozasa A koréabbi szabalyozas szerinti addjovairas kore kiboviilt a
feln6ttképzésre vonatkozo kedvezményekkel, ezért az
igazolasokat erre a korre is ki kell terjeszteni. A valtozassal HPO Osztlyvezetd
kapcsolatos tevékenységeket a 4.0. pont részletezi.
A valtozéasra a HPO munkatarsainak fel kell késziilni.
8. Pénziigyi Osztalyt érintd A felnéttképzéssel kapcesolatos szamlazas és bevételek
valtozasok meghatarozasa | feldolgozasanak folyamata valtozik. Pénziigyi Osztaly | Osztalyvezetd

Allapot: végleges

Készitette: Tari Zsolt és Buzas Marta
Datum: 2003.06.26.
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5/2003. szamt Ugyviteli Utasités 1. sz. melléklet

1.0. Elokészités

szervezeti egységeket levélben tajékoztatni kell.

Sor Szervezeti Végrehajto | Alkalmazott
sza Tevékenység neve Leiras egység szerepkor szoftver
m

az atutaldsos szamla igényeket.

A csekkes bevételeket csekk szerveren dolgozzék fel.

Csekkes bevételrdl szamlat utolag a TUSZ szamlazoval

kell kiallitani.
0. Képzdhelyek tajékoztatasa | A valtozasokkal kapcsolatban a feln6ttképzést folytatd HPO Osztalyvezeto

10. | Elokészités vége

A felndttképzéssel kapcsolatos pénziigyi tevékenységek
atalakitasa megtortént.

Allapot: végleges

Készitette: Tari Zsolt és Buzas Marta
Datum: 2003.06.26.
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5/2003. szamt Ugyviteli Utasités 1. sz. melléklet

2.0. Bevételek eldirasa

Sor Szervezeti Végrehajté | Alkalmazott
sza Tevékenység neve Leiras egység szerepkor szoftver
m
1. Bevételek eldirasa A felnéttképzés tanfolyami dijait és vizsgadijait a képzési
helyek 6nall6 egységei hatarozzak meg.
2. Bevételek inditasa A bevételek befizetéséhez a hallgato igénye szerint csekket
vagy atutalasos szamlat kell készittetni. Egységek Ugyintézs
A képzd helyen a hallgatdkat nyilatkoztatni kell valasztott
fizetési modokrol.
3. Csekk igénylés A csekken fizetd hallgatok részére az 1.sz melléklet szerint
csekkigényld nyomtatvanyt kell kitdlteni, és ezt a HPO-ra Egységek Ugyintézs
tovabbitani.
4. Csekk nyomtatas Az igényelt csekkek a HPO-n 3 napon beliil elkésziilnek. HPO Ugyintézé
5. Csekk tovabbitas A kinyomtatott csekkeket az ligyintézd elkiildi a HPO Ugyintézd
megrendeldnek.
6. Csekk kiosztas Az elkésziilt csekkeket, a képzést végzo egység Egységek Ugyintéz
adminisztracidja juttatja el a hallgatokhoz.
7. Szamla igénylés Az atutalasos szamladkat a Pénziigyi Osztalytol kell
igényelni a 2.sz melléklet szerinti csoportos Egységek Osztalyvezetd
szamlaigényldvel.
8. Szamla tovabbitas Az elkésziilt szamlakat a szdmlaban megjeldlt vevo nevére Pénziigyi Osztaly | Ugyintézd TUSZ
postazzak.
9. Folyamat vége

Allapot: :végleges

Készitette: Tari Zsolt és Buzas Marta
Datum: 2003.06.26.
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5/2003.

szamu Ugyviteli Utasitds 1. sz. melléklet

3.1. Bevételek feldolgozasa

Sor Szervezeti Végrehajté | Alkalmazott
Sza Tevékenység neve Leiras egység szerepkor szoftver
m
1. Hallgat6i befizetések A napi bankanyagban értesités érkezett hallgatoi
megérkezése befizetésrol. Pénziigyi Osztaly Ugyintézé
2. Befizetések fogadasa A hallgatoi befizetésekkel kapcsolatos bizonylatok ( papir
és lemez) atvétele. HPO Ugyintézé
3. Banki bevétel Részletesen a pénziigyi modulban.
( folyamathivas) A feldolgozas a beérkezés napjan torténik. Pénziigyi Osztaly | Ugyintézé
4. Kincstari befizetések Részletesen a 1/2003. szamt Ugyviteli Utasitas 3.2.1.
( folyamathivés) pontja szerint leirtaknak megfelelden.. HPO Ugyintézé ETR
A tevékenység megegyezik az ETR rendszer bevétel Excel
feldolgozasaval.
5. Feldolgozas vége Bevételek feldolgozdsa megtortént.

Allapot: végleges

Készitette: Buzas Marta és Tari Zsolt
Datum: 2003.06.26.
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5/2003. szamt Ugyviteli Utasités 1. sz. melléklet

3.2. Utdlagos szamla kiallitas

Sor Szervezeti Végrehajté | Alkalmazott
Sza Tevékenység neve Leiras egység szerepkor szoftver
m
1. Fizetve szamla kiallitas Csekkes befizetésrdl, utdlag szamlat kell kiallitani.
2. Szamla igényl6 beérkezése | A szdmla kiallitashoz a képzd helyek adminisztracidjanak a
Pénziigyi Osztalyra kell bekiildeni a szamla igényld Pénziigyi Osztaly | Ugyintéz6
nyomtatvanyt, csatolva hozza a hallgato altal leadott eredeti
csekk feladovevényét.
3. Szamla adatok ellendrzése | A szdmlakérot és a bekiildott eredeti csekket ellendrizni
kell. Pénziigyi Osztaly | Ugyintézé
- A szamlakéro tartalmaz-e minden adatot, ami
szlikséges a szamla kiallitadshoz
- Mellékelték-e az eredeti csekket
4. Bevételek ellenérzése A bekiildétt csekk azonositd szama alapjan a TUSZ TUSZ
rendszerbdl el6 kell keresni a befizetett csekket Pénziigyi Osztaly | Ugyintéz6
5. Javitas Ha a szamlakérd hidnyos, vagy nincs mellékelve az eredeti
csekk, vagy a csekk nincs feldolgozva a TUSZ rendszerben, | pénziigyi Osztaly | Ugyintézd TUSZ
a hiba okanak feltiintetésével a szdmlakér6t vissza kell
kiildeni a képz0 helyre.
6. Csekkrdl szdmla készités | A TUSZ rendszerben beazonositott csekkrdl a szamlakérén TUSZ
szerepl6 adatokkal kiegészitve szamlat kell késziteni rola Pénziigyi Osztaly | Ugyintézé
7. Tovabbitas Az elkésziilt szamlat a vevo nevére kell postazni. Pénziigyi Osztaly | Ugyintézé
8. Iktatas A szamlaigényl6t, az eredeti csekket és a szamla masolatat Pénziigyi Osztaly | Ugyintézé
irattarozni kell.
9. Feldolgozas vége Szamla kiadas megtortént.

Allapot: végleges

Készitette: Buzas Marta és Tari Zsolt
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5/2003. szamt Ugyviteli Utasités 1. sz. melléklet

4.0. Adéjovairashoz igazolas

Sor
szam

Tevékenység neve

Leiras

Szervezeti
egység

Végrehajto
szerepkor

Alkalmazott
szoftver

Igazolas készités

Az 1995.¢vi CXVIL.tv. 36/A§-a alapjan felndttképzésben
résztvevo hallgatok képzési dija és vizsgadija utén, a
befizetd altal megadott névre igazolast kell kiallitani, amely
alapjan a befizetett 6sszeg 30%-val akedvezményezett, a
személyi jovedelemadojat csokkentheti.

Korlevél

A képzést folytatd egységektdl be kell kérni az adoigazolast
igényld hallgatok adatait a 3.sz. melléklet szerint. Az
igazolas csak maganszemély befizetdk részére adhato ki.

Hataridé: januar 10

HPO

Osztalyvezetd

Word

AdatellenOrzés

Az addigazolasi igényeket tartalmazd Excel tablazatokat és
az alairt iveket a HPO-n Gsszesitik, és a befizetett csekkek
alloményaval 6sszehasonlitjak. Ha az igazolast kérd
magéanszemély atutalasos szamlat kért, akkor az ellendrzést
a TUSZ szamlaadatokkal kell elvégezni.

HPO
Pénziigyi Osztaly

Ugyintézé

Igazoléasok készitése

Az ellendrzott adatokbol szovegszerkesztovel eld kell
allitani az igazolasokat. (4.sz.melléklet)

HPO

Ugyintézo

Word ,Excel

Atvételi elismervény
készitése

A levalogatasban szerepld hallgatok nevérdl egységenként
alairo listat kell késziteni.

HPO

Ugyintéz

Excel

Kisérolevél készités

Az elkésziilt igazolasokhoz az egységek szamara
kisérdlevelet kell irni.

HPO

Osztalyvezetd

Word

Allapot: végleges

Készitette: Tari Zsolt és Buzas Marta
Datum: 2003.06.26.
G:\Gazdalkodas\internetre\20030626\13.doc
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5/2003. szamt Ugyviteli Utasités 1. sz. melléklet

4.0. Adéjovairashoz igazolas

igazolasok elkésziiltek és tovabbitottdk az egységekhez,
ahol az elkészitett atvételi elismervények kiséretében
kiosztottak, és ennek igazoldsara szolgalo jegyzék
masolatat visszakiildtek.

Szervezeti Végrehajto | Alkalmazott
Sor Tevek ; Leirs i Ko
sz4m evékenység neve eiras egység szerepkor szoftver
7. Iktatés, archivalas A kiadott igazolasok szdmat, kiadas datumat és egyéb a
visszakeresést segitd informaciokat, naploba kell vezetni. HPO Ugyintézs Excel
Az igazolasok alapjaul szolgalé adatallomanyokat menteni
kell. A mentés helyét a naploba rogziteni kell.
Megdrzési id6: Sév
8. Tovébbitas Az elkészitett igazolasokat az alaird listaval egyiitt, levél
kiséretében kell az egységekhez tovabbitani. HPO Ugyintéz6
0. Atvételi elismervény A targyévet kovetd év januar 31.-ig kiadott (személyesen
visszaérkezése atvett, vagy kipostazott) igazolasok atvételét igazolo alaird HPO Ugyintézs
lista masolatat az egységek visszakiildik a HPO-ra. Az
APEH ellendrzések miatt a listakat 5 évig meg kell 6rizni.
10. Adojovairas vége A targyévet megel6zo évrdl addjovairashoz kiadhatd

Allapot: végleges

Készitette: Tari Zsolt és Buzas Marta
Datum: 2003.06.26.
G:\Gazdalkodas\internetre\20030626\13.doc
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5.0.

[ A

¢ % APEH
e adatszolgaltatas adatszolgaltatas
Kiegészité
tabla K51
A

Adatszolgéltatasi
kotelezettség aktualis
szabalyozasanak
megismerése

Adojovairasok
adatbazis

4

Adatallomany kialakitas

K51 kitoltés

Kiséré levél

K51 lemez

Tovabbitas

levél

Adatszolgaltatas

vége

Allapot: végleges

készitette: Buzas Marta ésTari Zsolt , , e . . L, ,
Utolsé modositas: 2003.06.03. 5/2003. szamu Ugyviteli Utasitas 1.sz.mellé¢ket
Fajlnév: 15 .vsd



5/2003. szamt Ugyviteli Utasités 1. sz. melléklet 5.0. APEH adatszolgaltatas K51
Sor Szervezeti Végrehajté | Alkalmazott
Sza Tevékenység neve Leiras egység szerepkor szoftver
m
1. APEH adatszolgaltatas A felnéttképzés utan kiadott igazolasokrol az APEH felé HPO
adatszolgaltatast kell adni. ( K51.szamu jelentés)
1990.¢évi XCl.tv. 45.§ 3.sz. melléklet
2. Adatszolgaltatasi A vonatkoz6 szabalyokat 4t kell tekinteni, €s ha tortént HPO Osztélyvezetd
kotelezettség aktualis valtozas az el6z6 idészakhoz képest, az adatszolgaltatast
szabalyozasanak modositani kell.
megismerése
3. Adatallomany kialakitasa | Az egységektol bekiildott, ellendrzott, igazolas igénylések
alapjan el kell allitani a kiadhat6 igazolasok HPO Ugyintéz6
adatallomanyat.
4. K51 kitoltés Ha megfelel6 a levalogatott adatbazis, a sziikséges HPO Ugyintéz Excel
adatokkal a K51 tablazatot fel kell tolteni.
5. Kisérolevél A K51 tablazathoz kisérdlevelet kell késziteni az APEH HPO Ugyintézo
részére.
6. Tovabbitas. Az elkészitett K51 adatdllomanyt magneses adathordozon
az APEH részére levél kiséretében, vagy elektronikus uton HPO Osztalyvezetd
tovabbitani kell.
Hatarido: targyévet koveté év januar 31.
7. Adatszolgaltatas vége A K51.sz adatszolgaltatas elkésziilt és az APEH részére
tovabbitas megtortént.

Allapot: végleges

Készitette: Buzas Marta ésTari Zsolt
Datum: 2003.06.26.
G:\Gazdalkodas\internetre\20030626\16.doc
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5/2003. szamu Ugyviteli Utasitas

2. sz. melléklet
- alkalmazott bizonylatok és kimutatasok -

1. Csekk megrendeld nem névre sz616 befizetésekhez
2. Csoportos szamlaigényld atutalasos szamlakhoz

3. Nyilatkozat adokedvezmény igénybevételéhez

4. Adojovairashoz igazolas

5. Adodkedvezmény igazolas igénylé /EXCEL munkalap/

Allapot: végleges

Készitette: Buzas Marta és Tari Zsolt

Utolsé modositas: 2003.06.26.
Hely:G:\Gazdalkodas\internetre\20030626\17.doc

1/1



s P11 CSEKKMEGRENDELO  Pécsi Tudoményegyetem

H:2003.01.01 Készpénz atutalasi megbizas igényléséhez

- nem névre szolo csekkek-

Megrendel6 tolti ki

A csekkre nyomtatando adatok:

Témaszam

Befizetés jogcime

Befizetés 6sszege Ft
Igényelt csekk darabszama db
A kiosztas tervezett datuma 200...év ...l hoé ........... nap

Koltségvisel6 témaszam

Kotelezettséget vallalta:
Alairas:

Kotelezettségvallalast ellenjegyezte:
Alairas:

Hibasan, hianyosan vagy rosszul Kkitoltott csekkmegrendel6ket a HPO visszakuldi a

megrendelének. A csekkek elkészullési

hatarideje a csekkmegrendel6 HPO-ra vald

beérkezésétdl szamitott minimum 3 munkanap!

Postazasi cim:

Megrendeld neve
(olvashaté név)

Kar, Tanszék
Tanulmanyi Osztaly, pontos cim

Hallgatéi Pénzigyek Osztalya tolti ki

A Beszedési Megbizas + ,befli fajl” 200 &V h6.. na

HPO-ra érkezésének datuma BV ....nap
Csekkek intervalluma

A csekkek nyomatasa, postazasa 200 éV...ooiiiiiiinnnn. ho....nap
A csekkek sztornézasi datuma 200 éV....oiiiiiinnnn. ho....nap
Javitott csekkek intervalluma

Datum: 200 ............... ho........... nap

HPO Ugyintézé alairasa




P21

Szervezeti egység:
Tanfolyam cime:
Témaszam:

Az adatlapot az atutalasos szamlat igényl6kkel kitdltetni, majd a Gazdasagi Féigazgatdsag Pénziigyi Osztalyara bekiildeni.

Munkahely:
Id6étartama:
OKJ szama:

Csoportos szamlaigényl6 atutalasos szamlahoz

2.sz. melléklet

Képzésben résztvevd neve

Adodazonositd
szama

Befizetés

Szamla adatok

jogcim*

O0sszeg

Vevo neve

Vevo cime

Datum:

* Jogcim: képzési dij, vizsgadij

Adatszolgaltato alairasa:




P 22 3.sz. melléklet

Nyilatkozat
Az SZJA tv, 36/A §-a alapjan a felnottképzési koltségek utan............ évre jar6é adokedvezmény igénybevételérol
Szervezeti egység: Munkahely:
Tanfolyam cime: Id6tartama:
Témaszam: OKJ szama:

* Alulirott nyilatkozom, hogy az SZJA tv. 36/A §-a a felnéttképzési koltségek utan jaré adokedvezményt a targyévi a ddbevallasban kivanom érvényesiteni, vagy élek
az adokedvezmény halasztasanak lehetéségével.

* Nyilatkozom tovabba, hogy a targyévre érvényesitett adokedvezményt a sajat nevemre, vagy az aldbb megjeldlt kedvezményezett nevére kivanom érvényesiteni.
(adohalasztas esetén nem lehet kedvezményezettet megjeldini!)

Srsz.

Adadigazolas kiegészit adata
Adodazonositd Adokedv.

) i i . Alairs
Cime szama C L /, B?flzetett Halaszt. | Kedvezményezett neve | Addészama airas
szamla szam Osszeg

Képzésben résztvevé neve

Egy sorban egy személy egy befizetése szerepelhet. Tobb csekk vagy szamla esetén minden tételt fel kell sorolni.

A nyilatkozatot csak az adoigazolast kérével kell kitdltetni, és a Hallgatéi Pénziigyek Osztalyara kell bekiildeni a targyévet koveté év januar 10-ig.




PECSI TUDOMANYEGYETEM

Pécsi Tudomanyegyetem Név:
7633 Pécs, Szanté K. J. u. 1/B.

addészam: 15329798-2-02

Srsz:

MINTA

ADOIGAZOLAS 2003

lgazolom, hogy

NEV

feln6ttképzésben résztvevd hallgatd 2003-ban befizetett tanfolyamdij/vizsgadij cimen befizetett::
XXXXXX Ft —ot.

A hallgato kérésének megfeleléen,

a befizeté/kedvezményezett neve: NEV

a befizet6/kedvezményezett adéazonositd jele: XXXXXXXX

A személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIIL. torvény 36/A. §. alapjan a befizet6é fenti
osszeg 30%-at a hivatkozott jogszabalyban foglalt feltételek fennallasa esetén adodjaboél
levonhatja.

Dr. Kisbanné Karis llona
gazdasagi féigazgato

Pécs, 2004. januar 10.
lgazolast kiadta:

Gazso Krisztina (pénzlgyi el6adod)




Addkedvezmény igazolas igényld
/ EXCEL munkalap/

4 .sz. melléklet

Szervezeti egység: Munkahely:
Tanfolyam cime: Idétartama:
Témaszam: OKJ szama:
. f Addkedvez Addigazolas kiegészitd adata
Sor o . ,, Addazonositd , , )
. Képzésben résztvevd neve , . Csekk / szamla Befizetett mény . o
szam Cime szdma . N f Kedvezményezett neve| Addszama
szam dsszeg halasztasa




