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8/2014. sz. Gazdasagi Foigazgatoi utasitas
a beszerzési folyamatokban térténé valtozasokrol

A Pécsi Tudoményegyetem (tovébbiakban: Egyetem) koltségvetési egyenstlyanak fenntartasa és
torvényes miikddése, valamint a kozbeszerzési eljardsok szdménak tovabbi emelése érdekében
tekintettel az 1982/2013 (XII. 29.) Korm. hatdrozat, valamint a kdzbeszerzésekrdl szold 2011, évi
CVIIL torvény, valamint a 2/2014. szamu rektori utasitas eldirasaira figyelemmel az alabbi utasitst
adom ki.

Az utasitas hatalya

1. § (1) Az utasitds személyi hatalya kiterjed az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 85.
€s 86. §-aiban felsorolt valamennyi karra és 6nallé szervezeti egységre, tovabba a fenntartott
intézményekre  (tovdbbiakban: Gazddlkodé Egység), valamint az Egyetem valamennyi
kozalkalmazottjara, kiemelten a gazdasigi vezetOkre, a keretgazddkra, a kotelezettségvallalokra,
kincstari kartyabirtokosokra és az ellenjegyzokre.

(2) Az utasitas targyi hatilya kiterjed valamennyi pénziigyi kotelezettségvallalassal jaré jogviszony
létesitésére.

Beszerzési eljarasokban torténd valtozasok

2. § (1) Adott targykorre vonatkozd kdzbeszerzési eljaras sikeres lebonyolitisdig - amennyiben az
értekhatarra tekintettel ez sziikséges- sajat forras terhére megrendelést inditani csak a napi
miikodéshez alapvetOen sziikséges esetekben lehet, megfelelé szakmai indokoléassal ellatott igény
rogzitésével.

(2) A beszerzési eljarasokban a Gazdasagi Foigazgatosdg Kozbeszerzési és Logisztikai Igazgatdsag
megvizsgalja az (1) pontban foglalt feltételek teljesitést alatdmaszté dokumentéciot. Amennyiben tigy
itéli meg, hogy a bekiildétt megrendelés indokoldsa nem megfelelé vagy nem az éves beszerzési
tervben rogzitett elézetes adatok alapjan kertilt régzitésre vagy nem altdmasztott, hogy a megrendelés
a napi milkddéshez elengedhetetlen, akkor a megrendelést szakmai feliilvizsgalatra visszakiildi az
érintett szakmai teriilet részére.

Beruhazasi, feltjitasi, karbantartasi folyamatokban torténé valtozasok

3. § (1) Ingatlanokra, eszkézOkre vonatkozo feldjitasok, karbantartdsok csak havaria esetben
indithatéak, azaz csak a napi miikddtetéshez elengedhetetlen és elére nem lathatd miikddési zavarok
clhéritdsa céljdbol valésithaté meg beszerzés. A havaria eseményrdl azonnal tajékoztatni kell a
miiszaki igazgatot, aki irasban dont az esemény havaria mindsitésérodl. A miiszaki igazgaté mindsitése
nem mentesiti az eljarast a kozbeszerzési torvény hatélya aldl és sziikség esetén csak annak
eredményes lefolytatasat kovetden valdsithatd meg a beszerzés.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakon til épitési- és ingatlan beruhazasok, feldjitasok, karbantartasok
nem indithatok, kivéve a kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott és hatalyos szerzodés alapjan
inditott beszerzéseket.



Atmeneti beszerzési intézkedések a klinikai megrendelések teriiletén

4. § (1) A Klinikai Kézpontban csak olyan beszerzés indithaté el, amely a beszerzéssel érintett klinika
miikddéséhez nélkiilozhetetlen (betegellatas biztonsaga, miiszaki lizemeltetés biztonsaga). Ennek
tényét a klinikai szervezeti egység kotelezettségvallaldjanak (keretgazda, belséd kitelezettségvallalo) a
beszerzési megrendelés (e-docs) megjegyzés rovataban jeleznie kell és a beszerzési megrendeléshez
csatolt kiilon iratban kell részletesen megindokolnia.

(2) A klinikai fogydanyag, vegyszer ¢és egyéb ellatiashoz sziikséges anyagok, eszkozok - sajat forrdsbol
torténd - megrendelése tekintetében a klinikai teriileten a betegellatas biztonsaganak megérzése a fo
cél. A kiirt kozbeszerzések sikeres zarasaig a szakterdiilet felelése kezdeményezhet megrendelést a
betegellatds biztonsagara tekintettel. A megrendeld feleléssége mind a mennyiség, mind a szakmai
indokoltsag alatamasztdsa. Ha a Gazdasagi Foigazgatdsag Kozbeszerzési és Logisztikai Igazgatosag
ugy itéli meg, hogy a bekiildott megrendelés indokolasa nem megfelelé vagy nem az éves beszerzési
tervben rogzitett elozetes adatok alapjan keriilt rogzitésre vagy nem alatamasztott, hogy a megrendelés
a napi milkddéshez elengedhetetlen, akkor a megrendelést szakmai feliilvizsgalatra visszakiildi a
Klinikai K6zpontnak (KK).

Kiilfoldi kikiildetésekhez kapcsolodé kitelezettségvallalasokra
vonatkozoé rendelkezések

5. § (1) A kozpontositott beszerzésekkel kapcsolatos szabalyozas értelmében az Egyetem kételes az
Osszes nemzetkozi utazasi beszerzését, megrendelését a kozpontositott beszerzés rendszerén (KEF)
keresztiil lefolytatni.

(2) Nemzetkozi utazasnak tekintendd az Egyetem nevében és érdekében torténd kiilfoldi kikiildetés,
valamint a PTE-vel jogviszonyban nem &ll¢ (kiilfoldi) személynek a PTE nevében és érdekében
térténd utaztatasaval kapcsolatos elszdmolhatd kéltségek.

(3) A GF KILI Logisztikai Osztaly a koOzpontositott beszerzés keretein belill utazdsszervezési
szolgaltatast nyujt a palyazatokbdl és valamennyi intézmeényi forrasokbdl finanszirozott, az Egyetem
nevében és érdekében torténd kiilfoldi kikiildetések és beutaztatasok, szallasolasok esetén.

(4) A GF KLI utazésszervezési szolgaltatas keretében igényelheté KEF szolgaltatdsok:
a) nemzetkozi repiilojegy foglalas, vasarlas és kapesolodo foldi szolgaltatasok
b) hajo-, nemzetkdzi vonat-, autdbusz és kompjegy-, egyéb menetjegy vasarlas
¢) szallasfoglalas
d) személygépkocsi bérlése helyi kézlekedési céllal, bérauto hasznalata
€) utasbiztositas
f) reptéri transzferszolgaltatas (belf6ldén és kiilfoldon), vizumiigyintézés
g) konferencia regisztracids-, és részvételi dij fizetése
h) PTE-vel jogviszonyban nem &llo kiilfoldi személynek a PTE nevében és érdekében torténd
utaztatdsa és elszallasoldsa.

(5) 2015. januar 15. napjatol a kiilf6ldi kikiildetésekhez kapcsolodd utazasszervezési szolgéltatas
igénylését a kikiildetést megelézoen legalabb 5 munkanappal, vizum beszerzése esetén 10
munkanappal kell régziteni. A hataridé elmulasztasabol addédd meghiusulasért a GF KLI Logisztikai
Osztaly nem vallal feleldsséget, azt az igényld viseli. Az utazasi megrendelést az EDOCS rendszerben
kell kezdeményezni és a kitoltétt és aldirt kikiildetési rendelvényt (P31-es nyomtatvany) az
utazas@pte.hu email cimre kell megkiildeni.




(6) A megrendelés elinditasakor a megjeldlt kereten a koltségkalkulacid végdsszegének megfeleld
forras lekotésre keriil, melyhez a fedezetet a keretgazda kételes biztositani. A GF KLI jogosult a
koltségkalkulaciot feliilbirdlni, az indokolatlannak tiind koltségekkel kapcsolatosan tovabbi
tajékoztatast kérni.

(7) Kincstari kirtyarél nem fizetheté ki bel-, és kiilfoldi kikiildetéshez kapesolédo kiadas (pl.
nemzetkozi repiiléjegy sem).

(8) Kinestari kartyaroél nem fizethet6 ki tovabba kisértékii targyi eszkoz, azonnali felhasznilasi
készlet.

(9) Az 5. §.-ban foglaltak végrehajtasaval kapcsolatos ellenérzés a GF KGI Szamviteli Osztaly
feladata.

(10) A nemzetkdzi és a belfoldi utazasszervezés folyamatabrajat az 1. és 2. szdmu mellékletek
tartalmazzak.
Egyéb rendelkezések

6. §. (1) A Gazdasagi Foigazgatosag és a Klinikai Kdzpont altal lefolytatott szakmai egyeztetés
alapjan a kifrando kozbeszerzési eljarasok elso iitemének szakmai anyagait a Klinikai Kozpont 2015.
janudr 15. elkészitteti. A tovébbi iitemek szakmai anyagait a Klinikai Kdzpontnak havi bontisban
2015. marcius 15-ig kell atadnia a Gazdasagi Foigazgatosag KLI részére.

(2) Az érintett szervezeti egységek szamara a kozbeszerzések el6készitésével és kiirasaval kapcsolatos

feladatok kiemelt prioritdsuak, melyeket a Gazdasagi FOigazgatosag, valamint a Jogi lgazgatdsag
iranyitasa mellett kell elvégezniiik.

Az utasitds betartasanak ellendrzése

7. § (1) Jelen utasitasban foglalt eloirdsok betartdsat havi rendszerességgel ellenérzi a gazdaségi,
stratégiai és kapcsolati rektorhelyettes.

(2) Amennyiben a gazdalkodo egység jelen utasitasban foglaltakat nem tartja be, Ugy a szabélytalan
beszerzés/szerzddéskotés/megrendelés értékét, névelve a 288/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 5. § (1)
bekezdésében meghatarozott maximalis mértékkel, a Gazdasagi Féigazgatosag zérolja a gazdalkodd
szervezet miikddési keretén.

(3) A gazdalkodo egység vezetOje az utasitdsban foglaltak megszegése esetén a kézalkalmazottak
jogallasarol sz616 1992. évi XXX. torvény, valamint az Nftv. szerinti kartéritési feleldsséggel tartozik.

Hatalyba léptet6 és zaré rendelkezések

8. § (1) Jelen utasitas 2015. januar 5.-én 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Pécs, 2014, december 22.
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Ruzsa Csaba [y
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I. szamut melléklet: Nemzetkdzi utazasszervezés igénylés folyamata

Nemzetkdzi utazasszervezés igénylés folyamata
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2. szamu melléklet: Beutaztatas igénylés folyamata

Beutaztatas igénylési folyamata

Igény felmeriilése (vezetdi engedélyezés/
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