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Az ingatlanvagyon informatikailag tAmogatott nyilvantartasi rendszerének miikédtetésérsl

A Pécsi Tudominyegyetem (tovdbbiakban: Egyetem)} Vagyongazdilkoddsi szabalyzatdval
dsszhangban az ingatlanvagyon informatikailag tdmogatott nyilvdntartasi rendszerének
{tovdbbiakban: CAFM) m(ikédtetésével kapcsolatos feladatok, hataskorsk egyértelmi meghatdrozasa
érdekében az alabbi utasitast adom ki.

Az utasitds hatdlya

1. § (1) Az utasitas hatalya kiterjed az Egyetem és fenntartott intézményei azon szervezeti egységeire,
amelyek az Egyetem hasznélatdba adott dllami, dnkormdnyzati és sajét tulajdonban lévé épiletek,
épitmények, ingatlanok miikédtetésében nyilvantartdsadban vesznek részt, tovabbé az ezen szervezeti
egységeknél kozalkalmazotti vagy egyéb munkavégzésre irdanyuld jogviszonyban foglalkoztatott azon
személyekre, akik az Egyetem haszndlatdba adott allami, dnkormanyzati és sajat tulajdonban lévé
éplletek, épitmények, ingatlanok miikédtetésében nyilvantartdsaban vesznek részt.

(2) Az utasitas targyi hatdlya a CAFM rendszerben nyilvéntartott adatokra terjed ki.
A CAFM miikédtetése

2. § (1) A CAFM miikodtetése a Gazdasagi Fdigazgatésag feladata, amely feladatit a
Vagyongazdalkoddsi Igazgatdsag (tovabbiakban: PTE GF VGI) Otjén latja el.

2) APTE GF VGI a CAFM m(ikédtetése kérében:

a) kapcsolatot tart a szoftver forgalmazdjéval a rendszer fejlesztése, illetve a feltart hibdk
kikiiszébtlése érdekében,

b} koordindlja a szoftverfrissitéseket,

c) részt vesz mas informatikai rendszerekkel valé kapcsolattartdsban és kozremiikédik az
adatszinkronizaciéban az interfészekben,

d) a rendszer kapcsan kezeli a jogosultsidgok kiadasat,

e) A kommunikdciés csatorndkon beérkezé véltozas bejelentéseket {fm@pte.hu) kezeli mellékelt
folyamatabra szerint

f) nyomon koveti és rdgziti a CAFM rendszerben nyilvdntartott adatokban bekdvetkez§ valtozasokat.

A CAFM- ben nyilvintartott adatok vezetésében és a valtozaskezelésében részt vevd egységek és
feladataik

3. § (1) APTE GF VGl a 2. § (2) bekezdés e)-f) pontjaiban meghatdrozott fetadatai kdrében:

a) adatszolgdltatist végez a felettes szervek, az Egyetem méas szervezeti egységei felé, valamint
tervezési munka esetén a tervezd felé,

b) CAFM-ben nyilvantartott elemet érinté tervezési feladat esetén CAFM szempontbél lefolytatja a
tervezdi egyeztetéseket, a tervezési munkak palyazati kiirdshoz mszaki kovetelményeket fogalmaz
meg — annak érdekében, hogy a tervezd dltal készitett miiszaki dokumentumok az CAFM
szempontjainak megfeleljenek,



¢) a Gazdasdgi Féigazgatdsag Miiszaki lgazgatdsdg (tovabbiakban: PTE GF MIG) téjékoztatdsa alapjan
atvezeti az ingatlanvagyonban bekdvetkezd valtozdsokat,

d) a ¢} pontban meghatarozott esetben a CAFM rendszernek valé megfelel§ség szempontjabdl részt
vesz a teljesités igazoldsdban.

(2) A PTE GF MIG kételes egyiittmiikddni a a PTE GF VGl-vel a jelen utasitds 2. § (2) bekezdés e)
pontjdban - meghatérozott feladat elldtasaban, igy:.

a) irasban tdjékoztatdst nydjt a CAFM-ben nyilvantartott ingatlanvagyont érinté adatok véltozasardl,
b} a CAFM-ben nyilvantartott elemet érint6 tervezési feladat esetén koordinéciés tevékenységet lat
el a PTE GF VGI és a tervez§ kozétt a CAFM szempontoknak megfeleld miiszaki dokumentumok
elddllitasa érdekében, valamint a tervezési munkdk pélyazati kiirdsban szerepelteti a meghatarozott
miszaki kévetelményeket,

c) sziikség esetén kozremiikddik a PTE GF VGI feladatkérébe tartozé CAFM-et érinté adatszolgaltatasi
tevékenység ellitasiban.

A viltozaskezelési eljards (a mellékelt folyamatibra szerint)
4. § (1) A véltozaskezelési eljards szempontjabdl a CAFM-ben nyilvantartott adatokbdél kell kiindulni.
(2) A CAFM-ben térolt adatok frissitéséért a PTE GF VGI ligyintézdje a felelds.

{3) A CAFM-ben térolt adatok dtvezetésére minden esetben csak az atalakitas, véltoztatds befejezését
kdvetéen, utdlag keriilhet sor.

{4) Amennyiben a vdltoztatas jellegéb6l adodoan annak elvégzését tervezési feladat elzi meg, gy a
VGI iigyintézdje a valtoztatds megtervezéséhez szilkséges - CAFM-ben nyilvdntartott - adatokat pla
formdtumban a PTE GF MIG (gyintézd rendelkezésére bocsdtja.

(S) A PTE GF VGI UgyintézSje - a tervek CAFM rendszerben val6é haszndlhatésdga érdekében az
dtalakitashoz szikséges tervek kidolgozasa soran koteles egylittmiikddni a PTE GFMIG munkatarsaval
és a tervezdvel.

(6) A tervezd altal készitett és a PTE GF VGl lgyintéz6jének plo formatumban megkiildétt
elektronikus dokumentumot a CAFM rendszernek valé megfelel§ség szempontjabél a PTE GF VGI
lgyintéz6je hagyja jova.

(7) A mdr megvaldsult vaitozasrél a PTE GF MIG terlletileg illetékes munkatédrsa a véltozdskezel
dokumentumok megkiildésével tijékoztatja a PTE GF VGI iigyintézGjét, ezzel egylitt a PTE GF VGl-vel
tortént egyeztetés tényét a szamla mellékletét képezd teljesités igazolason feltiinteti.

(8} Amennyiben a (4) vagy a (7) bekezdésben meghatarozott adatszolgdltatas nem teljes kérd, vagy
egyéb okbdl nem megfelels, és igy a vdltozds nem jegyezhet§ be, illetve a tervezd &ltal készitett
dokumentum a CAFM szempontjdbol nem megfelel§ a CAFM (gyintézd ennek tényét jelzi a PTE GF
MIG illetékes munkatarsa felé, a hidnyossagok megjelslésével egyiitt.

(9) A PTE GF MIG illetékes iigyintéz6je gondoskodik a hianyossagok pétlésarol.

(10) A hidnytalan véltozdskezel§ dokumentum{ok) alapjan CAFM lgyintéz8 a bejegyzi a véltozast.
Amennyiben a valtoztatas jellege szilkségessé teszi, azt jovahagydsra megkiildi a PTE GF MIG illetékes
Ggyintézdjének,
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5. & lelen utasitas alkalmazdsa sordn valtozds bejelentd dokumentumnak mindsiil a(z)

a) dokumentaltan leadott rajz, amely rajzi elemként tartalmaz minden viltozé elemet, azok alaprajzi
vazlatos jeldlésével, a modosuld helyszini méretekkel egyiitt,

b) elektronikus levél, abban az esetben, ha a valtozas jellege alapjan egyéb dokumentum nem
szikséges,

c) PTE GF VGl éltal CAFM-béI kinyert helyiséglista excel formatumban, melyet a PTE GF MIG illetékes
kollegdja a valtoz6 elemek esetében a megadott formdtumban kitélt és visszakiid,

d) Megvaldsulasi dokumentacié (feldjitésok, beruhazésok esetén),

6. § (1) Jelen utasitas 2014. augusztus 12. napjan lép hatélyba.

(2) Jelen utasitast a hatalybalépéskor folyamatban lévé, tervezést igénylé Ugyekre csak akkor kell
alkalmazni, amennyiben a Tervez6i szerz6dések aldirisidra az (1) bekezdésben meghatarozott
idépontot kivetéen keriil sor.

{3) Az utasitasban nem szabdlyozott kérdésekben a Gazdasagi F&igazgatésdg Szervezetére és
M{ikddésére vonatkozd szabdlyzat és a Vagyongazddlkoddasi szabalyzat rendelkezései az irdnyadéak.

(4) Az utasitds szakmai tartalmaért (el8készitéséért, elSterjesztéséért, aktualizdldsdért,
feliilvizsgalataért) a Vagyongazdélkoddasi Igazgato felelds.

Pécs, 2014. augusztus. 12.
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