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6/2013. szamu Gazdasagi Foigazgatdi Utasitas

a PTE kezelésében 1év0 ingatlanok, szolgalati lakasok, ingésagok
(eszkozok, berendezések) bérbeadasanak, hasznositasanak
ligyrendjérol

A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Vagyongazdalkodasi Szabalyzatanak 11.§-ban
foglalt felhatalmazdsa alapjan, a Vagyongazdalkodasi Szabalyzat iranyelveit figyelembe véve, az
Egyetem hasznalataba adott allami, dnkormanyzati, illetve sajat tulajdonban lévd ingdsagok és
ingatlanok hasznositasanak ligyrendjét az alabbiak szerint hatdrozom meg:

Utasitas célja

1.8 Jelen utasitds célja, hogy az Egyetem haszndlatdba adott allami, dnkormanyzati, illetéleg, sajat
tulajdonban lévé ingatlanok, ingdsagok hasznositasanak belsd lgyrendjét (madjat), és az ezzel
kapcsolatos feladatokat, valamint a végrehajtasért felel6s személyek kérét a jogszabalyi elGirasoknak
megfeleléen, - a szervezeti egységek szamara is egyértelmden - meghatarozza.

Az utasitds hatdlya

2.8 (1) Az utasitas targyi hatdlya kiterjed az Egyetem feladatainak elldtdsahoz hasznalatba adott
dllami, 6nkormanyzati, illet6leg sajat tulajdonban 1évé, ingatlanok, épitmények, épiiletek, helyiségek,
(tovabbiakban: ingatlan vagyon) valamint gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek egyéb
eszkodzok (tovdbbiakban: ingd vagyon) hasznositaséra.

(2) Nem tartozik az utasitas hatdlya ald a szolgdltaté automaték, berendezések és reklamfeliletek (pl.
italautomata, fénymasold gép, bankautomata, reklamtabla, stb.) hasznositdasa, tovdbbd a
kozbeszerzési eljarassal osszefliggésében (sordn) torténd egyetemi vagyon hasznositas.

(3) Az Egyetem altal nyujtott szolgaltatasok hasznalata, (pl. konditerem, uszoda) szintén nem mingsiil
bérleti jogviszonynak, kivéve, ha az igénybe vevd az egyedi megrendelés alapjan az adott
szolgaltatast kizardlagosan veszi igénybe az adott idGtartam alatt (pl. a teljes uszoda, vagy egy
részének kibérlése eseti megrendeléssel, vagy rendszeres bérbevétellel).

3.§ Az lgyrend személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, fenntartott
intézményére (tovabbiakban: gazdalkodd egységek), tovabbd az Egyetemmel és fenntartott
intézményeivel kozalkalmazotti vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban, valamint
hallgatdi, illetve tanuléi jogviszonyban &l16 természetes személyekre.



Ertelmez6 rendelkezések

4.§ Jelen utasitas alkalmazasaban:

Egyetemi Vagyon: jelen utasitas 2. § (1) bekezdésében meghatéarozott vagyonelemek dsszefoglald
elnevezése.

Hasznositds: a tulajdonosi joggyakorld vagy a nemzeti vagyon hasznéldja éltal a nemzeti vagyon
birtokldsanak, hasznalatanak, hasznok szedése jogdnak barmely - a tulajdonjog atruhdzdsat nem
eredményezl - jogcimen torténd atengedése, ide nem értve a vagyonkezelésbe adast, valamint a
haszonélvezeti jog alapitasat.

Tartés hasznositds: Az Egyetemi Vagyon birtoklasdnak, hasznalatdnak, hasznok szedése joganak
hatdrozatlan id6re torténd d&tengedése, vagy az Egyetemi Vagyon kizardlagos birtoklasanak,
haszndlatdnak, hasznok szedése jogdnak 90 napot meghaladd hatdrozott id6tartamra torténé
atengedése.

Eseti hasznositas: Az Egyetemi Vagyon kizdrdlagos birtokldsdnak, hasznalatdnak, hasznok szedése
joganak 90 napot meg nem haladé hatdrozott id6tartamra torténé dtengedése, vagy az Egyetemi
Vagyon birtokldsédnak, hasznalatdnak, hasznok szedése joganak eseti jelleggel torténd atengedése
azzal, hogy a hasznositds id6tartama esetenként nem haladja meg az 1 napot.

Ingatlan hasznositas kezdeményczése, palyaztatas

5. § (1) Az Egyetem hasznalatdban lév6 Egyetemi Vagyon hasznositdsa soran minden esetben
figyelembe kell venni az allami vagyonnal valé hatékony gazddlkodds elveit, a jogszabalyi el&irdsokat
és az Egyetem Vagyongazdalkoddsi Szabalyzatanak rendelkezéseit.

(2) Az Egyetemi Vagyont hasznositani meghatdrozott ellenszolgéltatdas mellett csak abban az esetben
lehet, ha a hasznositas az Egyetem rendeltetésszer{i miikodését nem zavarja, az Egyetem hirnevét az
Egyetemi Vagyon haszndldjanak tevékenysége nem csorbitja.

(3) A szabad kapacitasu ingatlanok, ingatlanrészek hasznositasara erre irdnyuld konkrét igény esetén
keriilhet sor.

(4) Az igényt a vagyongazdalkodasi igazgatdnak cimezve, irdsban kell benydjtani.

(5)Amennyiben az igény az Egyetem szervezeti egységénél keletkezik, Ggy az igényt az adott
szervezeti egység vezetGjének alairasaval kell benyujtani.

(6) Hasznositasi szerz6déssel érintett ingatlanok esetén, a szerz8dés lejarta elétt 30 nappal a VGI
tigyintézdjének az érintetteket tdjékoztatni kell a lejard szerzédésrdl és az atadassal kapcsolatos
teend6krél. A tovabbi hasznositdshoz az érintett szervezeti egység vezet§jének a hozzajarulasa kell.

(7) Ha az igény az Egyetemtdl! fliggetlen gazddlkodd szervezet részérdl meril fel, gy az igényt a
gazddlkodé szervezet nevében nyilatkozattételre jogosult személynek kell benydjtania a (4)
bekezdésben meghatarozottak szerint.



(8) Az igénybejelentésnek tartalmaznia kell:
a) a bejelentd adatait, elérhetdségét,
b) az igényelt vagyonelem megnevezését, (ha ismert),
c) a hasznélat tervezett idGtartamat,
d) az igénybe vétel céljat.

(9) A szabad kapacitdsl ingatlan vagyon hasznositasdra az allami vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVI.
térvény (tovabbiakban vtv) 24. § alapjan nyilvdnos, kivételesen indokolt esetben, zartkorii
versenyeztetés utjan keriilhet sor.
(10) A palyazati dokumentacick dsszedllitasa, az eljaras lefolytatasa, a szerzGdéskotés elGkészitése, a
GF VGI UgyintézGjének a feladata.

(11) A palyazati kiirds tartalmazza
a) az érintett vagyonelem megjelGlését,
b) a pdlydzat elbiraldsa sordn a pdlydzatok rangsorolasakor alkalmazandd értékelési
szempontokat,
c) a megkdtendd szerzddés tipusat, a hasznositasra vonatkozd fontosabb feltételeket, a
vagyon hasznalataért jaro ellenérték teljesitésére vonatkozo elGirdsokat,
d) a palyazati ajanlatok benyujtasanak helyét, madjat és hataridejét,
e) a palyazati ajanlatok elbirdlasi id6pontjat és az ajanlattevik értesitésének madjat,
f) a palyazati ajanlat érvényességének feltételeit.

(12)A dokumentacio elGkészitése soran a GF VGI ligyintézdje koteles egyeztetni az érintett szervezeti
egység kijelolt képvisel§jével. A palydzat kiirdsara csak az érintett szervezeti egységvezetd irasbeli
hozzajaruldsaval keriilhet sor.

(13) A nyilvanos palyazati felhivast az Egyetem honlapjan (www.pte.hu) minden esetben meg kell
jelentetni a RH Marketing Osztaly kdzrem(ikédésével.

(14) Zartkor( palydzat esetén egyidejlleg, kézvetleniil és azonos médon — a palydzati felhivas
megklldésével — legalabb harom, egymastdl fuggetlen érdekeltet irdsban kell felhivni ajanlattételre.

(15) Palyaztatas, illetve a versenyeztetés mellGzése esetén a mell§zés indokait jegyz6kényvben, vagy
a szerz8déshen rogziteni kell.

(16} A jelen utasitds hatalya ald tartozd ingatlan vagyon hasznositdsa soran a vonatkozd Rektori
Utasitdsokban rogzitett minimalis bérleti dijak alapul vételével kell eljarni. Amennyiben az
utasitdsban rogzitett minimalis arndl alacsonyabb bérleti dij kertil megéllapitdsra, Ugy ennek indokait
irasban rogziteni kell.

Beérkezett palyazatok elbiralasa, szerz6dés elokészités

6.§ (1) A palyazati kiirdsban megjeldlt benyljtasi hatdridg lejartat kbvetd 5 munkanapon belil a GF
VG| munkatdrsa dsszehivja az Ertékeld Bizottsagot. Az Ertékelé Bizottsag legaldbb harom fébél all,
amelynek tagjai:

a) a kar/szervezeti egység vezetdje vagy meghatalmazottja,



b) aVagyongazdalkodasi Igazgatosag (tovabbiakban: GF VGI) ligyintézdje,
c) a Miszakilgazgatdsag (tovabbiakban GF MIG) munkatarsa.

(2) Az Ertékel6 Bizottség a palydzati felhivdsban meghatérozott szempontrendszer szerint értékeli a
palyazatokat. A bizottsag iilésérél jegyzékonyvet kell felvenni, amelyet a bizottsdg minden tagjénak
ala kell irnia.

(3) A birdld bizottsag a dontésrdl irasban értesiti a nyertes palydzot.

7. § (1) Szolgalati lakas bérleti joganak elnyerésére benyujtott pélyazatok elbirdlasa esetén a 6. §-ban
foglaltakat az alabbi eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) Az Ertékel6 Bizottsag legaldbb harom f&bél all, amelynek tagjai:
a) a GFVGI2 munkatarsa,
b) a GF MIG 1 munkatarsa.

(3) A bizottsdg a palyazok kozott rangsort allit fel, amelyet a gazdaségi féigazgaté megkiild a PTE
Kozalkalmazotti Tandcsnak (tovabbiakban KT) soron kiviili elbiralés céljabdl.

(4) A Kozalkalmazotti Tandcs koteles az el6terjesztést soron kivil, a dokumentumok beérkezését
koveté 8 munkanapon beliil megvizsgalni, és javaslatot tenni a bérlé személyre. Az errél sz6ld
hatarozatot koteles 8 napon beliil a GF VGI-nek visszakildeni.

(5) A GF VGI a rendelkezésre all6 iratokat dontésre megkiildi a rektornak.
(6) A rektor a biralé bizottsag, illetéleg a KT javaslata alapjan dént a bérl§ személyérél.
(7) A rektor dontése ellen jogorvoslatnak helye nincs.

(8) A GF VGl ligyintézdje a kijellésrdl sz616 dontés kézhezvételét kbvetGen irasban és elektronikusan
kiértesiti a palyazokat.

Szerzodéskotes

8.§ (1) Az Egyetemi Vagyon hasznositasara irdnyuld szerzédést irdsban kell régziteni. A szerzédést a
Szerzédéskotés Rendjérdl sz6l6 szabdlyzat mellékletében szerepl§ szerz6désminta, illetve szolgalati
lakdsok esetén a rektori utasitds mellékletében meghatdrozott szerzdésminta alapjan, a
Szerz&déskotés rendjérdl szélo szabalyzat elBirdsai szerint kell megkotni. A szerzddést a GF VGI
kijeldlt munkatarsa késziti eld.

(2) Azon szolgalati lakdsok esetében, amelyek tekintetében az Egyetemnek bérld kijeldlési joga van,
az Egyetem dontését meg kell kiildeni a tulajdonos részére is, a szerzddést bérl6 kdzvetleniil a
tulajdonossal kiti meg.



Ingatlan birtokba adasa

9.§ (1) Az ingatlan vagyon birtokba adasara a szerz6dés mindkét fél &ltali alairasat, az ingatlan
miszaki allapotdnak ellenérzését kovetSen keriilhet sor. Az ataddsrol - a miiszaki allapot rogzitésével
- jegyz6konyvet kell felvenni.

(2) A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:
a) az atadasra kijel6lt ingatlan cimét, megnevezését
b) az dtadaskor jelenlévék nevét
c) a bérlemény allapotat
d) a kbdzmUi-6rak atvételkori leolvasott kezdd 4llasét,- amennyiben van
e) a birtokba adds — atvétel id6pontjat.
f) jelenlévék alairasat

(3) Az dtadds — atvétel lefolytatasakor minden érintettnek jelen kell lennie, kiillénosen a bérlének, az
illetékes szervezeti egység képviselGjének, a Mlszaki Igazgatdsdg (tovdbbiakban: GF MIG) illetékes
|étesitményfelel6sének, a GF VGI munkatdrsanak.

(4) Az atadas-atvételi jegyzékdnyv 5 példanyban készii, melyet megkap a Bérls, MIG
létesitményfelel8s, MIG Energetikai Osztaly ligyintézGje, VGI ligyintézs, KGI pénziigyi Ugyintézd.

(5) Az ingatlanokhoz tartozd, hasznalonak at nem adott (pdt-)kulcsokat a GF VGI munkatdrsa az un.
»kulcs-szekrényben” koteles &rizni, kiaddsdt dokumentdlni. Az dtadds-atvételt megel6z6en a VGI
kijelolt munkatdrsa intézkedik, hogy - lakas esetén mindig, egyéb esetekben amennyiben sziikséges -
a MIG létesitményfeleldse gondoskodjon a bejarati ajto zarcseréjérdl, melyet dokumentalni kell, és a
szerzddés iratokhoz kell csatolni.

Hasznositott ingatlanok tizemeltetéséhez kapcesolodo teendok

10.§8 (1) A GF VGI koteles évente legalabb két alkalommal a hasznositott ingatlan rendeltetésszer(i
hasznalatat helyszini szemle keretében ellenérizni, a MUszaki Igazgatosdg és az érintett szervezeti
egység bevondsaval.

(2) A GF VGI kijeldlt munkatdrsa minden év elején ingatlan-szemle Gitemtervet készit, melyrél irdsban
tajékoztatja az érintetteket. A szemlérdl feljegyzést kell késziteni, amelynek 1-1 példanyét el kell
juttatni a hasznaléhoz, illetve az érintett szervezeti egységekhez, 1 példany pedig a GF VGI
nyilvantartdsaba kerdil. A feljegyzést a jelenlévék mindegyikének ala kell irnia.

(3) A GF VGI kijeldlt munkatarsa koteles a jogviszony fennalldsa alatt folyamatosan kapcsolatot
tartani hasznaléval. és lakds esetén, ha van, - az adott ingatlan kdz6s képvisel&jével.

(4) Az ingatlan vagyon haszndléja a jogviszony fenndlldsa alatt az ingatlan vagyont érinté kérdésekben
a GF VGI Ingatlangazddlkodasi Osztély illetékesével all kapcsolatban. Amennyiben az adott iigyben
mds szervezeti egység kozrem(kodése is sziikséges, ugy az ezzel kapcsolatos teendék ellatasa, igy



kulénodsen az érintett szervezeti egység megkeresése, koordinacids tevékenység ellatasa is a GF VGI
feladata.

Ingatlanon végzett beruhazasok

11.§ (1) Ha a haszndld beruhdzast kivdn végezni az ingatlanon, azt elézetesen a GF VGI kijeldlt
munkatdrsaval, illetve az illetékes szervezeti egység vezetSjével egyeztetni kell.

(2) A beruhdzdshoz valéd hozzdjarulas tényét, illetéleg az esetleges heszdmitdsra vonatkozd
megallapodast — a gazdasagi féigazgatd jovahagyasat kdvetben - a feleknek irdsba kell foglalniuk.

(3) A beruhdzés m(iszaki feltételeinek meghatdrozasa, jovahagydsa, a kivitelezés m(iszaki feliigyelete
a GF MIG létesitményfelelds feladata.

(4) A kivitelezési munka befejezését kovetSen a GF MIG kijelolt létesitményfelelése a miiszaki
megfeleldség vizsgalatat kdvetSen dtadds-atvételi jegyz6konyv felvételével jovihagyja a beruhazast.
A jegyzGkonyv alapjan a GF MIG létesitményfelelsének ki kell llitani az aktivdlashoz sziikséges
bizonylatokat, melyeket a GF Kdzgazdasagi Igazgatdsag (tovabbiakban: KGI) felé tovabbitania kell.

SzerzOdés megsziinése, végelszamolas, ingatlan birtokba visszavétele

12.§ (1) A GF VGI a jogviszony megsz(inése el6tt 30 nappal — irdsban - felhivja a hasznalé figyelmét a
jogviszony megsziinésére, megjeldlve a jogviszony megsziinésének napjat és az dtaddssal kapcsolatos
tennivaldkat.

(2) Haszndld koteles legkésSbb a jogviszony megsz(inésének napjan az ingatlan vagyont a GF VG,
illetve a GF MIG dltal megbizott személynek, a szerz6désben meghatarozott feltételeknek
megfeleléen atadni.

(3) A birtokba torténd visszavételrél a GF VGI lgyintézdje jegyz6konyvet vesz fel, melyben régziteni
kell az ingatlan vagyon allapotara vonatkozé informacidkat és szilkkség szerint a kdzmii-6rak allasat.
Amennyiben az ingatlan vagyon hasznalata soran hiany vagy kar keletkezett, hasznal6t irdsban fel kell
hivni a kdr megtéritésére, sziikség esetén a kar megtéritésérél megéllapodast kell kotni.

(4) Amennyiben a kikoltozés napjan haszndldnak lejart, meg nem fizetett tartozdsa van az Egyetem
felé, ugy errdl tajékoztatni kell, ennek tényét, illetve haszndlénak a tartozas elismerésére vonatkozd
nyilatkozatat az atvételi jegyz6kdnyvben rogziteni kell.

(5) A jogviszony megszlinését kovetéen az ingatlan vagyont érintd kérdésekben a
Vagyongazdalkodasi Igazgatd az érintett szervezeti egység bevondsaval dént. Amennyiben az adott
lgyben mads szervezeti egység kozrem(ikodése is szitkséges, gy az ezzel kapcsolatos teenddk elldtasa
— igy kilonosen az érintett szervezeti egység megkeresése, koordinacids tevékenység elldtasa - is a
GF VGl feladata.



A hasznositasra iranyuld szerzodésekkel kapcsolatos tigyviteli feladatok

13.§ (1) Az ingatlan vagyon hasznositasara irdnyuld szerz6déseket a GF VGI tartja nyilvan, papiralapt
és elektronikus formaban. A megkotott szerzédéseket minden esetben egyedi azonositészammal —
szerz§désszammal- latja el.

(2) A szerz6désekhez adatlapot kell kitélteni, amely a szerz6dések legfontosabb adatait tartalmazza,
és amelyhez az adott szerzddéssel kapcsolatos minden dokumentumot csatolni kell.

(3) A keretgazddlkodas biztositdsa érdekében a szerz6déseket a GF VGI ligyintézdje minden esethen
témaszamhoz kapcsolja (adott Kar/szervezeti egység hatarozza meg). A szerzddéshez tartozo bevételi
témaszamot szerzédéskdtéskor ellenérizni kell.

(4) Minden hasznositasnal meg kell vizsgalni a kdzmii felhaszndlds elszamoldsanak lehetdségét, a
terileti sajatossdgokat, és ezt a szerz6dés dokumentumahoz kell csatolni.

(5) A GF VGI Ugyintéz8je a hasznositott ingatlan vagyonrél kilon nyilvantartast vezet. A
nyilvantartdsnak tartalmaznia kell a hasznositott ingatlan Gizemeltetésével, a helyszini szemlével,
javitdsi-, beruhdzasi munkdakkal, illetve a hasznositdssal kapcsolatos minden hivatalos okiratot,
dokumentumot (Szerz&dés, 4tadas-atvételi jegyz6konyvek, szamlak, bizonylatok, hivatalos
levelezések).

(6) Sportcélu ingatlanok, tantermek, el6adok drarend szerinti nyilvantartasat, és Egyetemen belili
igénybevételét a Rektori Hivatal Oktatasi Igazgatdsag, nem pécsi székhely(i Karok, Képzési Kdzpontok
esetében az lllyés Gyula Kar, illetve az Egészségtudomanyi Kar, egészségiigyi ellatds helyiségeire
vonatkozd informéacidkat a Klinikai Kdzpont tartja nyilvan, és rendelkezik az oktatashoz, egészségligyi
ellatashoz, egyéb egyetemi miikédéshez sziikséges igénybevétel teljesitésérél, amelyet kdvetden
lehetséges csak hasznositasi tevékenységet kezdeményezni.

14.§ (1) A GF VGI a hasznositott ingatlan vagyonrdl az Egyetem altal meghatédrozottak szerint
folyamatos naprakész nyilvantartast vezet (CAFM). A hasznositas tekintetében bekévetkezd
véltozasokat a nyilvdntartasba 5 munkanapon beliil rogziteni kell.

(2) Az éves esedékes leltarozaskor a hasznositott ingatlan vagyonleltart a nyilvantartdssal egyeztetni
kell, és eltérés esetén a nyilvantartast dokumentaltan a leltar alapjan médositani kell.

(3) Amennyiben a szolgalati lakdsok minimalis bérleti dijai a jogviszony fennallasa alatt valtoznak, a
megkotott szerz6déseket ennek megfelel6en madositani kell.

15.§ (1) A szerzddések alapjan a szerzGdésben rogzitett, az Egyetemet megilletd ellenszolgéltatasrol
rendszeresen szamlat kell kidllitani. A szdmldzédst a GF VG| Ugyintézéje inditja, csoportos
szamlaigényld kitdltésével.



(2) Amennyiben a hasznositott ingatlan vagyon koziizemi dijait kézvetleniil nem a hasznalé viseli, tgy
az Egyetem dltal kidllitott szadmla alapjan koteles azt megfizetni. A kézm( koltségek
tovabbszdmldzasdhoz szilkséges adatokat, a GF MIG Energiagazdalkodési Osztaly energetikusa adja
meg, az erre rendszeresitett elszdmold adatlapon.

(3) A kitoltott csoportos szdmlaigényl6t a Kozgazdasagi lgazgatésaghoz (tovébbiakban: GF KGI) kell
tovdbbitani, ahol gondoskodnak a szdmla kiéllitasardl és a postazasrol.

(4) A szamlakkal kapcsolatos reklamaciok kivizsgaldsa a GF VGI és a GF KGI egyiittes feladata. Ha a
szerz8désben rogzitett ellenérték megfizetése hataridén tal térténik, a késedelmi kamatot a
szerz8dés szerint kell érvényesiteni.

(5) Ha kotelezett a szamlan szerepl§ ellenértéket a fizetési hatarid6 lejartat kovets 15 napon belil
nem fizeti meg, a GF KGI Pénziigyi osztdlya fizetési felszdlitast kiildését kezdeményezi a Jogi
Igazgatosagnal. Ha a teljesités a szamla kidllitdsdnak elmaraddsa, vagy hibdja miatt maradt el, a
szamla kiallitasardl, helyesbitésérdl a KGI Pénziigyi osztalynak kell gondoskodni.

(6) Ha haszndlé a szerzédésben rogzitett ellenérték megfizetésével 30 napot meghaladd
késedelembe esik, GF KGI Pénziigyi osztdlya koteles a vagyongazdalkoddsi igazgatdt errdl
tdjékoztatni. A 60 napot meghaladd késedelem esetén a GF VGI atadja az iigyet- a szerzGdéshen
meghatarozottaktol fliggben- a Jogi Igazgatdsagnak, vagy a Human Szolgéltatd Iroddnak a kdvetelés
behajtdsa érdekében.

(7) A megtett intézkedésekrél és azok eredményérdl a vagyongazdalkodasi igazgatot tajékoztatni kell.
(8)Amennyiben a kdvetelés nem tériil meg, vagy a haszndlé ismételten jelentSs késedelembe esik, a

vagyongazdalkodasi igazgato az illetékes Kar/szervezeti egység vezetSjének egyetértése mellett
kezdeményezi a szerzGdés rendkiviili felmondasat.

(9) A szerz8déses jogviszony rendkiviili okbdl torténé megsziintetése érdekében, a GF VGI dtadja az
igyet a Jogi Igazgatdsagnak.

Ing6 vagyon hasznositasara iranyulé szabalyok

16.§ A Szervezeti egységek kezelésében l1évé ingé vagyon hasznositdsdra az ingatlan vagyon
hasznositasara vonatkozo szabalyokat az alabbi eltérésekkel kell alkalmazni.

(1) A szervezeti egységek hasznalatdban lévd gépek, miiszerek és eszkdzok hasznositasba addsara
csak az egység vezetdjének irdsbeli engedélyével térténhet.

(2) Az ing6 vagyon hasznositasa versenyeztetés mell§zésével torténik, kivéve, ha hasznositas sajatos
korilményei a versenyeztetést indokoljak.

(3) A versenyeztetés kérdésében a vagyongazdalkoddsi igazgaté dont. A versenyeztetési eljaras
lefolytatdsara, a dontés meghozataldra az ingatlan vagyon hasznositdsara vonatkozé szabdlyokat
megfeleléen kell alkalmazni.



(4) A szervezeti egység, mint bérbeadd elkésziti a Szerz6déskotés rendjérdl sz6lé Szabalyzat 3. sz.
melléklete szerinti minta-szerz6dést, a szervezeti egység vezetGje altal megallapitott bérleti dijak
figyelembe vételével, a tervezetet ellenjegyzés céljabdl megkiildi a GF VGI részére.

(5) A vagyongazdalkodasi igazgatd ellenjegyzését kovet6en a GF VGI gondoskodik a szerzédés
gazdasagi ellenjegyzésérdl, majd a szerz&déseket visszakiildi a szervezeti egység szamara.

(6) A bérbeadod szervezeti egység a szerzddés alairdsat kovetGen, annak egy példanyat szamlazas
céljabol a GF KGI Pénzlgyi Osztalyra kiildi.

(7) A bérbead¢ szervezeti egység, a bérleti szerz6dés, illetve az atadas/atvételi jegyz6konyv egy-egy
peldanyat, az analitikus nyilvantartdas modositasa céljabdl, a GF KGI Szamviteli osztalydnak megkildi.

(8) Az eszkoz visszavétele, a hasznositds soran keletkezett karok megtéritése, valamint a lejart meg
nem fizetett kovetelések behajtdsa soran az ingatlan vagyon tekintetében meghatarozott szabalyokat
kell alkalmazni azzal, hogy az atadds-atvétel, a kapcsolattartds, koordinacid, érintett szervezeti
egységek bevonasa és a jogviszony fellgyelete az érintett szervezeti egység feladata, a GF VGI
kézremtikodése mellett.

Esecti hasznositasok

17.§ (1) Eseti hasznositas esetén a Szerz6déskotés Rendjérdl sz6ld Szabalyzat mellékletében szereplé
szerz6dés-mintat - eseti szerzddést- kell alkalmazni.

(2) A szervezeti egységvezet$ dltal elfogadott szerzGdés tervezetet ellenjegyzés céljabél meg kell
kiildeni a GF VGl-re. A Vagyongazdalkodasi Igazgato ellenjegyzését kvetden a GF VGI gondoskodik a
szerz6dés gazdasagi ellenjegyzésérdl, majd a szerz6déseket visszakiildi a szervezeti egység szaméra.

(3) Az eseti szerzGdések nyilvantartasa, kezelése az érintett szervezeti egység feladata. .

(4) A jelzett igénytSl fligg6en — ha a bérbeadds kiilonleges intézkedést igényel pl: tiizvédelem,
vagyonvédelem, stb. miatt- a GF VGI lgyintézdje értesiti az érintett terlilet feleldseit.

(5) Eseti bérleti szerz6dés estén, a szamldzasi folyamatot az illetékes (bérbeadd) Kar-, Klinika-,
szervezeti egység inditja el a Pénziigyi Osztaly felé.

Zaro és hatalyba l1épteto rendelkezések

18.§ (1) Jelen utasitds 2013. oktober. 15. napjan Iép hatalyba.

(2) Jelen utasitasban nem szabalyozott kérdésekben a PTE Vagyongazddlkoddsi Szabdlyzata, a
Szabdlyzat a szerzédéskétés rendjérdl az PTE-n, a PTE tulajdondban, illetve kezelésében lévd szolgdlati
lakdsok bérbeaddsdrol sz6lo Rektori utasitds, valamint a PTE kezelésében 1évd ingatlanok, helyiségek,



lakdsok, kereskedelmi szdlldshelyek és sportlétesitmények minimdlis bérleti dijairdl sz6l6 Rektori
Utasitds szerint kell eljarni.

(3) Jelen utasitas hatalyba lépésével az Egyetem kezelésében [évé ingatlanok (ingatlanrészek,
helyiségek) bérbeaddsdval kapcsolatos lgyviteli folyamatok végrehajtdsérél a Gazdasdgi

Féigazgatdésdgon cim(i 3/2003. szdmu Gazdasdgi Féigazgatoi iigyviteli utasitds hatélyat veszti.

(4) Az utasitas szakmai tartalmdért (el6készitéséért, elSterjesztéséért, aktualizaldsdért és évenkénti
fellilvizsgalataért) a Vagyongazdalkodasi Igazgato felelds.

Pécs, 2013. oktdber 11.

LN, /})wﬂj
Krutki Jozsefné dr. =]
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