
1/a. számú melléklet a 2/2013. számú 

Gazdasági Főigazgatói Utasításhoz 

 

 

EGYSÉGSZINTŰ LELTÁROZÁSI ÜTEMTERV 

 
1. A leltározásra kerülő önálló egység neve: 

- Szentágothai János Kutatóközpont, Pécs, Ifjúság útja 32. 

 

 

3. A leltározásban résztvevők: 

- leltározási csoportvezető(k), 

- leltárfelvevők, 

- leltárkezelők/leltárfelelősök. 

 

4. A leltárellenőrzést végzi: 

- a GF Számviteli Osztály kijelölt leltárellenőre 

 

Pécs, 2013. április            

 

Készítette:  Az Ütemtervet jóváhagyom, a leltárkörzeti  

  ütemtervekben kijelölt személyeket a feladattal 

  megbízom: 

 

 …………………….…………….  …………………….……………. 

 Nyári Gábor  Ruzsa Csaba 

 GF Számviteli Osztály   Szentághotai János Kutatóközpont 

 csoportvezető  menedzser igazgató 

   

  Ellenőrizte: 

   ………………………….………. 

   Notaisz Jánosné 

   GF Számviteli Osztály  

   osztályvezető 

Kapják: - a leltározásra kerülő egység 

- a Számviteli Osztály irattára 

2. A leltározás munkaszaka időpontja, határidő felelőse(i) 

Előkészítés, leltárstruktúra egyeztetés  2013.03.28 - 2013.04.12-ig 
Kutatóközpont 

Gazdasági Főigazgatóság 

A leltárkörzetek Leltározási Ütemrerveinek 

elkészítése, beküldése 
2013.04.24-ig Szakmai egység vezetője 

Egyeztetési Jegyzőkönyvek beküldése 

(3. sz. melléklet) 
- 2013.05.03-ig Leltárkezelő 

Helyszíni leltárfelvétel, 2013.05.13 - 2013.05.31-ig Leltárfelvevők, leltárkezelő 

A leltározás fordulónapja: 2013.05.31  

Bizonylatok beküldése (2., 4. sz melléklet) - 2013.06.05-ig Leltározási csoport vezetője 

Eltérés kimutatások elkészítése, leltárkezelő 

részére történő megküldése (5. sz melléklet) 
- 2013.06.19-ig Leltárellenőr 

Az aláírt bizonylatok, és  leltározási 

jegyzőkönyvek beküldése 
- 2013.06.28-ig Kutatóközpont vezetője 

A Jelentés elkészítése, elfogadása - 2013.07.12-ig Gazdasági Főigazgató 


