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- a Pécsi Tudomanyegyetem ingatlanjainak leltarozdsarél -

- A leltarozas elrendelésére az év végi beszamolé elkészitése, valamint a mérleg tételeinek aldtimasztasa
miatt keriil sor.

1./

2./

3./

4./

5./

A leltdr fordulénapja: 2012. december 31.

A leltirozandé ingatlancsoportok:

Leltdrozni kell az 4llami tulajdonban és egyetemi vagyonkezelésben, valamint az idegen
tulajdonban és egyetemi birtokban [évé telkek, foldteriiletek és épiiletek teljes korét.

A leltirozas médja

a) Valamennyi telekre, foldteriiletre és épiiletre kiterjedden a leltirozast egyeztetéssel, a
nyilvantartassal val$ egyidejii Gsszehasonlitassal kell végrehajtani.

b) Nem tartoznak a leltirozas hatilya ald azok a beépitett miiszaki eszkdzok és berendezések,
melyek az adott ingatlan iizemszeril miikdésének tartozékai.

A leltdrozds el6készitése

A leltarozds megkezdésének és befejezésének iddpontjt, a leltarozas soran elvégzendd feladatokat
és hataridoket a Leltarozasi Utemterv tartalmazza (1. sz. melléklet).

A leltarozo bizotisagi tagok kijeloléséért a vagyongazdalkodasi igazgatd, valamint a kézgazdasagi
igazgato feleldsek.

A leltarozas bizonylatai

A leltdrozés elétt a Vagyongazdalkodasi Igazgatosag, Ingatlangazdalkodasi Osztaly, és a
Kozgazdasagi Igazgatosag, Szamviteli Osztdly kijeldlt dolgozéi készitik eld az egyeztetés
alapdokumentumait.

A koézponti analitikus nyilvantartd rendszerbdl (SAP) készitendd ,,Eszkéz torzsadat kimutatas™ c.
lista (2. sz. melléklet), valamint az Egyetemi Teriiletgazdalkodasi (CAFM) rendszerbdl készitend6
riport (3. sz. melléklet) a leltarozas alapbizonylatai.

Ezeken kell egyértelmiien jelslni (pipélassal), illetve az azonosité szdmok beirdsaval azokat a
tételeket, melyeket a bizottsag az egyeztetés soran egyértelmiien beazonositott.

Kiilon felsoroldsban, tételesen, részletes adatok megadasival kell szerepeltetni a kdzponti
analitikus nyilvantartshoz viszonyitott hianyzo, illetve tobbletként elétalalt ingatlanokat, valamint
az azonosito adatokban végrehajtandé helyesbitéseket (4. sz. mellékietek).
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6./ Helyszini pontositds

Az analitikus nyilvantartas, valamint a CAFM riport kozti — egyéb iratokbdl. vagy fényképekrol
nem tisztadzhaté - eltérés esetén, az illetékes létesitményfelelos kozremikodéseben helyszini
szemlét, valamint az érintett ingatlanrdl fényképet kell késziteni, melyet a dokumentacidhoz kell
csatolni.

7./ A leltirozas zdrisa

A leltarozd bizottsag Leltarozasi Jegyzokdnyvben rogziti a leltarozas soran tapasztalt eltéréseket.
valamint javaslatot tesz azok rendezésére (5. sz. mellékler).

8./ Az egyeztetes alatt bekdvetkezett esetleges ingatlan valtozasokrdl, melyek a leltarozast érdemben
befolyasolhatjak a leltdrozd bizottsagot haladéktalanul értesiteni kell.

A leltirozas végrehajtasira a Leltarozasi Utemtervekben megjelslt dolgozokat bizom meg.

A leltdrozas sordn elvégzendé feladatok hatariddre torténé, szabalyszeri elvégzéséért a Gazdasagi
Foigazgatosag szakteriiletét érintd lgazgatoi, a leltirozds szakmai irdnyitdsaért és a kiértékeléséért a
Kozgazdasagi Igazgaté felelsek.

Felkérem a leltarozasban résztvevd valamennyi dolgozot a pontos €s gyors munkavégzésre, a sikeres
leltarozéasra.

Az Utasités a Leltarozasi Jegyz6konyv gazdasagi foigazgatdi elfogadasat kvetSen hatalyat veszti.

Pécs, 2012. november 21.
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Mellékletek: 1.sz.: Leltirozasi Utemterv



