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9/2010. szama Gazdasagi Foéigazgatoi Utasitas

- a Pécsi Tudomanyegyetem ingatlanjainak leltarozasarol —

A leltarozas elrendelésére az év végi beszamold elkészitése, valamint a mérleg tételeinek alatdmasztasa
miatt kertl sor.

1./

2./

3./

4./

A leltar fordulonapja: 2010. december 31.

A leltarozandé ingatlancsoportok:
a) Foldteriiletek

b) Telkek

¢) Epiiletek

d) Epitmények

e) Ultetvények

f) Ingatlanhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok
g) Folyamatban lévé beruhdzdsok

Leltarozni kell az allami, valamint 6nkormanyzati tulajdonban és egyetemi vagyonkezelésben,
valamint az idegen tulajdonban és egyetemi birtokban 1év6 ingatlanok teljes korét.

A leltarozas modja

a) Valamennyi ingatlanra kiterjedéen a leltarozast helyszini, tételes leltarfelvétellel, a
nyilvantartassal val6 egyidejii 6sszehasonlitassal kell végrehajtani.

b) Nem tartoznak a leltarozas hatalya ald azok a beépitett miiszaki eszkdzok és berendezések,
melyek az adott ingatlan {izemszeri miikodésének tartozékai.

A leltarozas elokészitése

A leltarozas megkezdésének és befejezésének idopontjat, a leltarozas soran elvégzendo feladatokat
és hataridéket a Leltarozasi Utemtervek tartalmazzak (1. sz. mellékiet).

A leltarozo bizottsagi tagok kijeloléséért az iizemeltetési és ingatlanfejlesztési osztalyvezetdk,
annak jovahagyasaért a miiszaki igazgato felel6sek. A leltarellendrzést a Pénziigyi- Szamviteli
Osztaly leltarellendrei végzik.

A leltarfelvétel elétt a Vagyongazdalkodasi Igazgatosag kijelolt dolgozoja és a Kozgazdasagi
Igazgatosag, Pénziigyi- Szamviteli Osztaly analitikus konyveldi egyeztetéssel készitik eld a
leltarozast (2. sz. melléklet).



5./ A leltarozas bizonylatai

A kozponti analitikus nyilvantart6 rendszerbdl (SAP) készitendd ,,Eszkdz torzsadat kimutatas™ c.
lista a leltarozas alapbizonylata. Ezen kell egyértelmiien jeldlni (pipalassal) azokat a tételeket,
melyeket a bizottsag el6talalt, és egyértelmiien beazonositott (3. sz. melléklef).

Az épiiletek, épitmények és iiltetvények esetében, a beazonositds megtorténtét - lehetdség szerint —
az ingatlanokrol készitett digitalis fényképek készitésével kell megerdsiteni.

Kiilon felsorolasban, tételesen, részletes adatok megadasaval kell szerepeltetni a hianyzo, illetve
tobbletként elétalalt ingatlanokat, valamint az azonositdo adatokban végrehajtandd helyesbitéseket
(4. sz. mellékletek).

A leltarozé bizottsdg Leltarozasi JegyzOkdnyvben rogziti a leltarozas sordn tapasztalt eltéréseket,

valamint javaslatot tesz azok rendezésére (5. sz. melléklet).

6./ A tényleges leltarfelvétel ideje alatt biztositani kell az ingatlanok és a hozzatartozd egyéb
kiegészito épiiletek, épitmények hozzaférhetdségét.

A leltarozas végrehajtasara a Leltarozasi Utemtervekben megjeldlt dolgozokat bizom meg.
A leltarozas soran elvégzendd feladatok hataridore torténd szabalyszeri elvégzéséért a Miiszaki

Igazgato, a leltarozas szakmai iranyitasaért €s a kiértékeléséért a Kozgazdasagi Igazgato feleldsek.

Felkérem a leltarozasban résztvevd valamennyi dolgozot a pontos és gyors munkavégzésre, a sikeres
leltarozasra.

Pécs, 2010. november 29.

Krutki Jozsefné
altalanos gazdasagi féigazgato-helyettes

Mellékletek: 1.sz.: Leltarozasi Utemterv



