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5/2008. szami Gazdasagi Foigazgat6i Utasitds

— @ 2000. évi C. tv. és a 2000. évi 249 szimii Kormdnyrendelet alapjin elrendelt évi rendes leltdrozisrol —

A 2000. évi 249. szami Korményrendelet 37. §-a kotelezben eldirja a koltségvetési intézmények részére a
konyvviteli mérleg tételeinek altimasztdsa miatt a targyi eszkbzok teljes kord, tételes, helyszini mennyiségi
felvétellel torténd évenként végrehajtando leltérozasat.

érdekében a Pécsi T minden szervezet egységénél a targyi eszkozok teljes
kdrében tételes, egyeztetéssel, illetve helyszini mennyiségi felvétellel torténd leltérozst rendelem el.

1/ Aleltirozis végrehajtasinak iddszaka: 2008. oktober 13. —2009. marcius 31.

2./ Aleltirozis i a szervezeti ént kiadott iitemtervek szerint,
akészletfelvétel els6 napja

3. Aleltarozisban érintett szervezeti egységek:

Allam- és Jogtudomanyi Kar

Altalanos Orvostudomanyi Kar
Bolesészettudoményi Kar

Egészségtudomanyi Kar

Felndttképzési és Emberi Eroforrds Fejlesztési Kar
llyés Gyula Féiskolai Kar
Kozgazdasagtudomanyi Kar

Milvészeti Kar

Pollack Mihaly Miiszaki Kar

Természettudomanyi Kar

CrERme an o

Egyetemi Konyvtar és kihelyezett kari konyvtdrai
Egyetemi Levéltir

1. sz. Gyakorl6 Altalanos Iskola

Deék Ferenc Gyakorl6 Gimnazium és Altalanos Iskola
Babits Mihaly Gyakorlé Gimnazium és Szakkozépiskola
Illyés Gyula Gyakorléiskola és Gyakorldovoda

sezz—x

Rektori Hivatal
Gazdaségi Foigazgatésig
Oktatasi Igazgatsig
Miiszaki Igazgat6sag
Controlling Szervezet

erona

O i és i i Kozpont
Idegen Nyelvi Titkdrsag

RET Medipolisz Egyetemi Tudiskozpont

Szblészeti és Boraszati Kutatointézet

“xz <




2. Klinikai Kozpont szervezeti egységei

1. sz. Belgydgy4szati Klinika

1L sz. Belgybgyészati Klinika és Nephrolégiai Centrum
Anaesthesiol6giai és Intenziv ‘Therapiai Intézet
Balesetsebészeti- és Kézsebészeti Klinika

Bbr, Nemikortani és OnkodermatolGgiai Klinika
C: i Intézet és I11. sz i Klinika
Fogészati és Szajsebészeti Klinika

Ful-orr-gége és Fej-, Nyaksebészeti Klinika
Orvosi Genetikai és Gyermekfejldéstani Intézet
10. Gyermekgydgyészati Klinika

11, Idegsebészeti Klinika

12, Immunolégiai és Reumatolgiai Klinika

13. Laborat6riumi Medicina Intézet

14. Nukledris Medicina Intézet

15. Neurolégiai Klinika Onkoterdpids Intézet

16. Onkoterdpids Intézet

17. Ortopédiai Klinika

18, Pszichidtriai és Pszichotherdpids Klinika

19, Radiologiai Klinika

20. Sebészeti Klinika

21. Szemészeti Klinika

22. Szivgybgyaszati Klinika

23. Sziilészeti és Nogyogyészati Klinika

24. Urolégiai Klinika

25. Egyetemi Gyogyszertir

26. Orvosi Mikrobiolégiai és Immunitéstani Intézet
27. Pathologiai Intézet

28, Immunologiai és Biotechnolgiai Intézet

29. 111 szami Sebészeti Tanszék

30. Klinikai Kozpont Féigazgaté Hivatala

aa. Egyetemi Hallgat6i Onkormanyzat és kari 5nkormanyzatok

Kiemelten fontos, hogy azoknil a szervezeti egységeknél, amelyek leltéréban vannak olyan eszkbzok,
melyek esetében a Hallgatéi Onkorm vagy a Kozponti i dtfedés, oft a
készletfelvétel elétt vegyék fel a sziikséges kapcsolatot, és végezzék el a szilkséges egyeztetéseket.

A leltirozandé eszkozik kire

Jelen leltérozds keretében -a vonatkoz6 torvény megfogalmazisa szerint- leltarozni kell minden olyan
es7kbzt, mely része az intézmény konyvviteli mérlegének. Ezek azok az eszkzok, melyeknek kinyvszerinti
értékitk nagyobb 0-ndl.

Nem kell tételes, helyszini, mennyiségi felvétellel leltdrozni az immateridlis Jjavakat, a teljesen 0-ra leirt
nagyértéki targyi eszkozoket, a hasznalatban lévés kisértékii targyi eszkozoket és leltarkoteles készleteket.
Tovébba a raktdrakban térolt Gj, még hasznlatba nem vett anyagokat, melyek az év végi kulén utasitéssal
Kerillnek leltdrozasra.

A leltdrozandé eszkbzoket foeszkoz szinten kell ‘meghatérozni, a tartozékokat kiilsn nem kell szimba venni.
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A leltirozis iitemezése

A leltdrozds megkezdésének és befejezésenek iddpontjt, a leltirozds soran elvégzends feladatokat és
hatéridsket egyetemi szinten az Atfogd Leltirozisi Utemterv (1/a. szimu melléklet) tartalmazza,

Minden gazdilkodo egység vezet a gazdilkoddsa v. felugyelete ald fartozs szervezeti egységére

Leltdrozisi U (1/b. szami melléklet) hatarozza meg a leltirozas
szakaszaihoz tartozé idoszakokat, valamint ugyan czen Gtemtery alapjan kerill megvalésitisra a
leltérozasban résztvevé személyek megbizisa,

Azokndl a szervezeti l, ahol
gyakorolja, ott az 6 megbizsa is sziikséges.

a jogokat nem a isi egység vezetdje

Szervezeti egységek saintjén (intézet, Kiinika, ondlls tanszék, képaesi kozpont, stb.) a leltarozis
szempontjébol tovibb nem tagolhaté szervezeti egységek (leltarkorzetek) (omesésst 25 leltdrozo
bizotiségok sszetételét a Leltdrozdsi Utemtervben (1/c. szimii melléklet) kell meghatdrozni

Leltaroz6 bizottsagok

Saervezeti egységek szintjén (ielérkdrzetenkent) 3 fos leltirozs bizottsigot kell kijelolni az érinttc Korzet
alkalmazottai kozil.

e U/d sdmii melléklet taralmazea a gazdilkodisi egység kilon lelirkoddal rendelkezs szervezeti
caységeit &s leltirkbrzeteit, valamint a kizérolag személyi haszndlaty eszk6z0k hasendlatiual megbizott
személyeket és azok leltirkodjait,

A leltiroz6 bizottsagok felépitése:

-az adott leltarkorzet leltarkezel6jc/leltarfeleldse,
- leltérfelvevok (2 f5), melybol egy fo a bizottsdg elnoke.

A bizottsagok 6sszefogasara, a munka irdnyitasira és koordinalséra gazdilkoddsi egységenként 1 fo
Koordindtor Kijelolése sziikséges, aki a leltarellendrzést végzd Szamviteli Osztallyal kijelslt munkatérsaval
tartja a kapesolatot.

A leltirozds alapbizonylatai

A leltarozst kétféle eszkoz kimutatés timogatja. Ezek a listak tartalmaznak minden olyan eszkozzel
Bsszefllggd - 2008, szeptember 30.-ig megvalésult- gazdasigi eseményt, mely a Gazdasigi Foigazgatssig
SeAmviteli Osatilydra 2008. okidber 8.-g becrkezett, valamint pénzforgalmi teljestése és vagy, analitiie:
knyvelése megtortént:

- 2a. szimi melléklet a (kordbban ismertetett kritériumoknak megfeleld, ezaltal helyszini, tételes
ennyiségt leldrfeivétellel) lltirozands eszkbzok kimutatésa, melyen egyértelma jeloléssel -pipdlissal.
kell az eszkdztk meglétét és azonosito adatainak egyeztségét igazolni.

- /b szdmi melléklet cgy teljes ko eszkoz kimutatds, mely tartalmazza az adott szerveseti egység

minden térgyi eszkozét, a telesseg igénye és a beazonositds sordn adodo kérdések tisstézdon érdekéber.
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A tényleges helyszini leltirfelvétel el a kozponti nyilvéntartés adatai tartalmaz6 2/b. szém melléklet
dlapjin cgyeztetni kell a helyi, Korzeti nyilvintartés adatait. Ennck megtorténtér, & eredményeét ar
Egyeztetési Jegyzokonyvbe kell beirni (3. szdmi melléklet).

Helyszini leltarfelvétel

A helyszini, tételes, mennyiségi sordn a 2/a. szémi szerepl6 eszkozok meglétét,
mennyiségél, egyedi azonositd adatainak egyezsségét a helyszinen, tételesen a leltaroz6 bizottség dhal. o
leltirfelvevok kozremkdésével kell elvégezni. Az esetlegesen jelentkezs eltéréseket az aldbbiak. szerint
kell kiértékelni.

A leltirozds kiértékelése

Tételes felsorolisban kell kimutatni —a feladat korébe tartozo- hidnyz6 (4/a. szdmi melléklet), valamint a
tobbletként jelentkezs eszkozoket (4/b. szdmii mellékier). A tSbbleteknél az eszkozik azonosits adatain
télmenden fel kell tintetni annak eredetét és értékkiszlés hidnyaban jelenlegi piaci értéke,

Egyéb azonosité adatok valtozasa esetén (névviltozas, gydrtasi szam helyesbités, stb. ) az eszkoz
beazonositasat az eszkéizszdm megadasaval sziikséges elvégezni (4/c. szdmii meliékler).

A leltdrozas konyvviteli rendezésehez a Szamviteli Osztaly késziti ¢l a mar értekadatokat tartalmazs valgs
hidnyok, tobbletek és egyéb h I énck bi az elbbi megfelel tagols
szerint az 5. szdmii mellékletekben,

A leltérozds zdrasa

A leltirozis sorén megllapitot és az 5. szim mellékletekben rogzitett eltérések alapjén kell elkésziteni a
Leltérozsi Jegyzokonyvet (6. szdmii mellékiey)

E Jegyzoktnyvben a leltirkezelonek indoklist kell adnia az eltérésck okaira, illetve a szervezeti cgység
vezetdje itt élhet felel6sségre vondsi és intézkedési javaslat tételével,

Az elkészillt hidny-tobblet kimutatésok, valamint a beérkezett jegyzokonyvek alapjén a Szamviteli Osztily
Jelentésben szamol be a leltérozis végrehajtésirol.

Pécs, 2008. oktober 13.

gazdasagi foigazgato L/

Melléklet: 1/a. sz.: Atfogo Leltérozasi Utemtery
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