2/2007. szamu Gazdasagi Foigazgatoi Utasitas
—a 3/2007. szdmu Kincstari Biztosi Utasitadsban foglalt intézkedések végrehajtasarol —

A Pécsi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: PTE) kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, igazoldsi és érvényesitési rendjérdl szold szabdlyzatanak (a tovabbiakban:
Kotelezettségvallalasi Szabalyzat) 5. § (4) bekezdése alapjan, a kincstari biztos 3/2007. szamu
utasitdsaban (a tovabbiakban: KBU) foglalt intézkedések végrehajtdsdhoz az aldbbiakat
rendelem el:

L. rész:
A PTE minden gazdalkodo egységére vonatkozo rendelkezések

rrrrr

1. § (1) A jelenleg folyo épitési beruhazasokrol, feltjitasokrol (a tovabbiakban: beruhdzasok)
teljes kort listat kell késziteni, és az érintett gazdalkodo egységek vezetdit tajékoztatni kell.
Jelenleg folyd beruhdzas, feltjitas: azok a beruhdzasok, feltjitasok, melyekre
kotelezettségvallalas mar dokumentéaltan megtortént: a szerzddés alairasra keriilt, illetve a
munka megrendelése megtortént.

Felelds: mb. fOmérnodk
Hatarid6:  2007.06.25.

(2) A beruhazas folytatdsanak engedélyezését a rektornak cimzett irasbeli indoklassal kell
kezdeményezni, az indoklast a mb. fomérnok részére kell megkiildeni.

Felelds: gazdalkodo egységek vezetdi
Hataridé:  2007.06.27.

(3) A beruhazasok folytatasat az irasbeli indoklasok alapjan a rektorral kell engedélyeztetni.

Felelos: mb. fomérnok
Hataridé:  2007.06.28.

(4) Azon beruhazéasokat, melyek folytatasat a rektor nem engedélyezi, azonnal le kell allitani.

Felelos: mb. fomérnok
Hataridé:  2007.06.29.
Uj beruhazasok, feliijitasok inditisa

2. § (1) Az U beruhazasok engedélyezését irasbeli indoklassal kell kezdeményezni,
hivatkozva a KBU-ban felsorolt, engedélyezhetd esetekre. Az irasbeli indoklast a mb.
fomérnoknek kell megkiildeni, aki intézkedik a rektornak vald tovabbitasrol.

Felelos: a gazdalkodo egységek vezetoi
Hatéaridé:  2007.06.15-t61 folyamatos



(2) Az 1j beruhdzasok inditasat a rektorral, a gazdasagi féigazgatoval illetve — sziikség esetén
— a kincstari biztossal kell engedélyeztetni.

Felelos: mb. fdmérndk
Hatédridé:  2007.06.15-t61 folyamatos

Munkaba jaras koltségeinek téritése

3. § A munkaba jaras koltségeinek téritése csak a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi
CXVIL. torvényben meghatarozott adomentes legkisebb 0sszeg erejéig torténhet.

Felelds: Gazdasagi és Muszaki Foigazgatosag (GMF) Pénziigyi Osztaly vezetdje,
GMF Finanszirozasi és Beteginformatikai Osztaly vezetdje,
GMF Human Eré6forras Gazdalkodasi Osztaly vezetdje

Hatédridé:  2007.06.15-t6] folyamatos

Mobiltelefon hasznalat

4. § (1) A nem palyazati keret terhére elszamolt, az eléfizetéses mobiltelefon hasznalataval
kapcsolatban felmeriilé Osszes koltségre (az egyedi eldfizetésre vonatkozd szémla bruttd
végosszegére vonatkozdéan) minden gazdilkoddo egység vezetdjének limitet kell
meghatdroznia, amely nem haladhatja meg brutté a 10.000 Ft-ot. A gazdalkoddé egységek
vezetOi altal hasznalt mobiltelefonok esetében a limitet a rektor hatarozza meg. A 10.000 Ft
feletti limit meghatarozasat a gazdalkodd egység vezetdjének javaslatara a rektor
engedélyezheti.

Felelos: gazdalkodo egységek vezetdi, munkaltatd jogkor gyakorloi
Hatédridé:  2007.06.29., ezutan limitvaltozas esetén folyamatos

(2) A megallapitott limiteket irasban, a boritékon (,,mobiltelefon limitek) megjegyzéssel
GMF Szant6 K. J. utcai Titkarsagara kell megkiildeni. A limitekrél a mobiltelefont
hasznalokat irasban tajékoztatni kell.

Felelds: gazdalkodo egységek vezetdi
Hataridé:  2007.07.01., ezutan limitvaltozas esetén folyamatos

(3) Az elbfizetéshez tartozd havi mobiltelefon szdmla bruttd végodsszegét a megallapitott
limittel Gssze kell vetni. A limit feletti Osszegekrdl eléfizetésenként havonta listat kell
késziteni, és a Pénziigyi Osztalynak fel kell adni.

Felelos: Egyetemi Informatikai Szolgaltato Kozpont (a tovabbiakban: EISZK) igazgatoja,
GMF Finanszirozasi ¢s Beteginformatikai Osztaly vezetdje,
GMF Egészségiigyi Uzemeltetési és Fejlesztési Osztaly vezetdje

Hatéaridé:  2007.08.01-t61 folyamatos

(4) A mobiltelefon szamla brutté végdsszegébdl a limit feletti Osszeget a mobiltelefon
hasznaloja szdmara havonta ki kell szamlazni, valamint a befizetésre szolgald készpénz-
atutaldsi megbizasokat el kell késziteni. A limit feletti 6sszegekrdl sz6l6 szamlakat eldszor a
szolgaltato altal augusztusban kiallitott szamlak alapjan kell kiallitani.



Felelds: GMF Pénziigyi Osztaly vezetdje
Hatéaridé:  2007.08.01-t6l folyamatos

(5) A szamlazott 6sszeget havonta a Pénziigyi Osztaly szamlaja alapjan, a mellékelt készpénz-
atutalasi megbizas hasznalataval postai uton, 10 napon beliil be kell fizetni a PTE javéra.

Felelos: a mobiltelefont hasznaldk
Hatéaridé:  2007.08.01-t61 folyamatos

(6) A kiszamlazott, de be nem fizetett telefonkdltség kovetelések behajtasarol (felszolitasok,
majd fizetési meghagyas) gondoskodni kell.

Felelds: GMF Pénziigyi Osztaly vezetdje
Hatéaridé:  2007.08.01-t61 folyamatos

II. rész:
A PTE Klinikai Kozpont minden szervezeti egysége minden forrasanak —
ide nem értve a palyazati forrasokat — illetve mas szervezeti egysége OEP
forrasanak felhasznalasara vonatkozo rendelkezések

A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés rendjének modositasara vonatkozo intézkedések
végrehajtasaval kapcsolatos egységes rendelkezések

Személyi és targyi feltételek biztositasa a szervezeti egységeknél

5. § A Klinikai K6zpont minden szervezeti egységének (klinikak, egyéb egységek) irasban
meg kell biznia egy személyt, aki a kotelezettségvallalasok ellenjegyzését végzi.

Felelos: klinikaigazgatok, egységvezetok
Hataridé:  2007.07.01.

6. § Ki kell alakitani a Klinikai K&zpont szervezeti egységeinél az SAP rendszer kozvetlen
elérhetdségét, hogy a keretgazdalkodashoz sziikséges informaciokhoz a kotelezettségvallalok
¢s az ellenjegyzdk kozvetleniil hozzaférhessenek.

Felelds: mb. gazdasagi fOigazgatd, EISZK igazgatdja, Egészségiigyi Informatikai
Kozpont vezetdje
Hataridé:  2007.07.01.

Kotelezettségvallalas

7. § (1) Kotelezettséget csak az SAP-ban megnyitott, a bevételhez igazodd szabad keretek
erejéig lehet vallalni. Ha a kotelezettségvallaldo nem tud szabad keretet megjelolni fedezetként,
akkor a kotelezettségvallalds dokumentumét indokldssal a Klinikai Kdzpont gazdasagi
igazgatdjanak kell tovabbitani, aki mas, atadhatdé szabad keretet javasolhat fedezetnek. A
kotelezettségvallalas dokumentumat a kotelezettségvallalonak minden esetben alé kell irni.



Felelds: kotelezettségvallalok
Hatéaridé:  2007.06.15-t61 folyamatos

(2) Ha a kotelezettségvallalo fedezet hidnyaban szabad sajat keretet nem tudott megjeldlni,
akkor a halaszthatatlan, indokolt kdtelezettségvallalas forrasara a Klinikai Kézpont gazdasagi
igazgatoja tesz javaslatot, tigy, hogy elsésorban mas, atadhatdé szabad keretet jelol meg
fedezetnek, majd a dokumentumot tovabbitja engedélyezésre a klinikai féigazgatonak.

Felelds: Klinikai Koézpont gazdasagi igazgatoja
Hatéaridé:  2007.06.15-t61 folyamatos

(3) A kotelezettségvallald sajat szabad kerete hidnydban a Klinikai Koézpont gazdasagi
igazgatoja altal javasolt szabad keret a kotelezettségvallalds céljara torténd atadasat a
kotelezettségvallald indoklasa alapjan a klinikai foigazgatod engedélyezheti.

Felelds: klinikai féigazgato
Hatédridé:  2007.06.15-t61 folyamatos

(4) Ha atadhat6 szabad keret a Klinikai Kozpont Osszes keretét figyelembe véve sem all
rendelkezésre, akkor az ilyen kotelezettségvallalasok fedezetéiil szolgald tovabbi keret SAP-
ban torténd megnyitasat a kincstari biztos engedélyezheti.

Felelos: klinikai féigazgato
Hatéaridé:  2007.06.15-t61 folyamatos

Kotelezettségvallalasok ellenjegyzése

8. § (1) Az cllenjegyzést a kotelezettségvallalas — kotelezettségvallalo altal alairt —
dokumentumara kell ravezetni. A kotelezettségvallalas ellenjegyzése eldtt minden esetben
meg kell vizsgalni, hogy a megjelolt kereten a kotelezettségvallalas dsszegének megfeleld
fedezet rendelkezésre all-e. Amennyiben a kotelezettségvallalo altal megjeldlt kereten nincs
meg a sziikséges fedezet, akkor a kotelezettségvallalas nem ellenjegyezhetd, annak
dokumentumat a ,nincs keret” megjegyzéssel kell ellatni, és errdl értesiteni kell a
kotelezettségvallalot.

Felelds: ellenjegyzdk
Hataridé:  2007.06.15-t6l folyamatos

(2) A kotelezettségvallaldo sajat szabad kerete hianyaban a klinikai fOigazgatd altal a
kotelezettségvallalod részére engedélyezett keretatadasbol torténd kotelezettségvallalasokat a
Klinikai Ko6zpont gazdasagi igazgatdja ellenjegyzi, rendelkezik a keretatadasrol, és errdl
értesiti a kotelezettségvallalot.

Felelds: Klinikai Kézpont gazdasagi igazgatoja
Hataridé:  2007.06.15-t6l folyamatos



Tovabbi engedélyezések és kincstari biztosi ellenjegyzés

9. § (1) Brutté 250.000 Forintot meghaladd ellenjegyzett kotelezettségvallalast a klinikai
foigazgatoval kell irasban engedélyeztetni.

Felelds: ellenjegyzdk
Hatéaridé:  2007.06.15-t61 folyamatos

(2) Bruttdo 5.000.000 Forintot meghalad6d ellenjegyzett kotelezettségvallalast a klinikai
féigazgatoval és az Orvostudomanyi és Egészségtudoméanyi Koordinaciés Kozpont (a
tovabbiakban: OEKK) elndkével engedélyeztetni, és a kincstari biztossal ellenjegyeztetni kell.

Felelds: ellenjegyzék
Hatéridé:  2007.06.15-t6] folyamatos

Az egységes anyag-, eszkoz- és szolgaltatdas beszerzési igényekre, épiilet-, épitmény- és
eszkoz munkaigénylokre, valamint raktari igénylésekre vonatkozo specidlis rendelkezések

10. § Az cimben jelzett igényléseknél a kotelezettségvallalas pontos dsszegét — sziikség esetén
a Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatosag munkatarsainak segitségével — kell meghatarozni, és a
kotelezettségvallalo altal alairt igénylési dokumentumra a terhelendé keret megjeldlésével
egyiitt fel kell vezetni.

Felelos: ellenjegyzdk
Hatéaridé:  2007.06.15-t61 folyamatos

11. § Az igénylési dokumentumot a 8. §-ban leirt médon kell ellenjegyezni, majd kozvetleniil
a Gazdasagi és Miiszaki Foigazgatdsagra kell tovabbitani.

Felelos: ellenjegyzdk
Hatéaridé:  2007.06.15-t61 folyamatos

12. § (1) Az SAP rendszerben csak a kotelezettségvallald altal alairt és az ellenjegyzé altal
ellenjegyzett ill. ,,nincs keret” megjegyzéssel ellatott, a kotelezettségvallalas Osszegével és a
terhelendd keret azonositojaval kitoltott igényléseket szabad feldolgozni. Ezek hianyaban az
igénylési dokumentumot az ellenjegyzdnek vissza kell kiildeni.

Felelos: GMF SAP megrendeléseket, raktari igényeket rogzité dolgozoi
Hatéaridé:  2007.06.15-t61 folyamatos

(2) Az ellenjegyzett anyag-, eszkdz- és szolgaltatas beszerzési, valamint raktari igényléseket
az SAP rendszerben rogziteni kell. Amennyiben a megrendelésben rogzitésre keriild
kotelezettségvallalasi Osszeg 10 szazaléknal nagyobb mértékben meghaladja az igénylési
dokumentumon feltiintetett Osszeget, akkor a megrendelés tényleges Osszegére javitott
igénylési dokumentumot az ellenjegyzOnek 0jboli aldirasra vissza kell kiildeni.

Felelds: GMF SAP megrendeléseket, raktari igényeket rogzité dolgozoi
Hataridé:  2007.06.15-t6l folyamatos



(3) Amennyiben az igénylés ellenjegyzett (azaz ellenjegyzéskor a kdotelezettségvallald altal
megjelolt kereten a fedezet rendelkezésre allt), de fedezet hidnydban az SAP rendszerben
mégsem rogzithetd, akkor az igénylési dokumentumot vissza kell kiildeni az ellenjegyzének.

Felelos: GMF SAP megrendeléseket, raktari igényeket rogzité dolgozoi
Hatédridé:  2007.06.15-t61 folyamatos

(4) Ha az igénylésen szerepld kotelezettségvallalas 6sszege meghaladja a 9. §-ban szerepld
Osszeghatarok valamelyikét, akkor az igénylési dokumentumot az 0sszeghatartol fliggden a
9.§ (1) illetve (2) bekezdése szerint, tovabbi engedélyezés, ellenjegyzés céljabol tovabbitani
kell.

Felelos: GMF SAP megrendeléseket, raktari igényeket rogzité dolgozoi
Hatédridé:  2007.06.15-t61 folyamatos

13. § (1) 2007. julius 1. utdn szamla csak a SAP rendszerben eldzetesen rogzitett
megrendeléshez (kotelezettségvallalas) kapcsoléddan dolgozhaté fel és fizethetd ki.

(2) Ha az igénylési dokumentumon, illetve az SAP megrendelésben szerepld
kotelezettségvallalasi 6sszeg még nem, de a beérkezett szamla végdsszege mar meghaladja a
9. §-ban szereplé 0sszeghatarok valamelyikét, akkor a szamlakisérd P2 utalvanyrendeletet az
Osszeghatartol fliiggéen a 9.§ (1) illetve (2) bekezdése szerint, tovabbi engedélyezés,
ellenjegyzés céljabol tovabbitani kell.

Felelds: GMF Pénziigyi Osztaly vezetdje,
SAP megrendelést készitd6 GMF szervezeti egységek vezetoi
Hatéaridé:  2007.07.01-t61 folyamatos

14. § (1) Az anyag-, eszkdz- és szolgdltatds beszerzési, valamint raktari igénylésekre
vonatkoz6, 10-13. §-okban felsorolt specialis rendelkezések alol az 1. szamu mellékletben
esetek jelenthetnek kivételt.

(2) Az 1. szamu mellékletben felsorolt esetekre vonatkozoan a kotelezettségvallalasra,
ellenjegyzésre vonatkoz6 KBU-ban foglalt rendelkezéseket a szamlakiséré P2
utalvanyrendeleten kell dokumentélni.

Felelds: GMF Pénziigyi Osztaly vezetdje,
SAP megrendelést készitd6 GMF szervezeti egységek vezetoi
Hatéaridé:  2007.07.01-t61 folyamatos

(3) A dologi, atadott pénzeszkoz, és felhalmozési forrasokra vonatkozédan a Klinikai Kézpont
kereteinek SAP fedezeti gytirtijében nem maradhat olyan — az 1 sz. mellékletben is felsorolt —
felhasznalasi jogcim, amelyekre az eldzetes, egyedi SAP megrendelés alapjan torténd lekotést
nem alkalmazzuk.

(4) A (3) bekezdésben jelolt felhasznalasok fedezetére az SAP-ban elkiilonitett
keretnyilvantartast kell vezetni.



Uj eszkozok beszerzése, felujitasa

15. § Az 0j eszk6zok beszerzésének, illetve meglévo eszkozok feltjitdsdnak engedélyezését a
Klinikai K6zpont féigazgatodjanak (a tovabbiakban: klinikai féigazgatd) cimzett, a beszerzés
targya szerint illetékes GMF osztalynak benyujtott irdsbeli indoklassal kell kezdeményezni.
Ha a klinikai foigazgatd a beszerzést illetve a felujitast engedélyezi, akkor ezen utasitdsban
leirt, a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés rendjére vonatkozo tovabbi rendelkezéseket is be
kell tartani.

Felelds: kotelezettségvallalok
Hatéaridé:  2007.06.15-t61 folyamatos

Tualmunka elrendelése

16. § (1) Tervezheté tulmunka csak eldzetes irasbeli kérelemre, a klinikai fOigazgato
egyetértésével, a kincstari biztosi ellenjegyzésével rendelhet? el.

Felelds: klinikaigazgatok, egységvezetok
Hatéaridé:  2007.06.15-t61 folyamatos

(2) Az engedélyeztetés céljabol az egységeknek a tervezhetd rendszeres és eseti tulmunkakrol
¢és ezek létszamigényérol, valamint a nem tervezhetd tilmunkak korérdl irasban felmérést kell
késziteni, ¢és a klinikai féigazgatonak megkiildeni.

Felelds: klinikaigazgatok, egységvezetok
Hataridé:  2007.07.01.

(3) A klinikai féigazgatd egyetértése esetén a kincstari biztosnak ellenjegyzés céljabol a
dokumentumot megkiildi. Nem tervezhetd tilmunka esetén a kifizetést a klinikai foigazgatd
javaslatara a kincstari biztos engedélyezheti.

Felelos: klinikai féigazgato
Hatéaridé:  2007.06.15-t6] folyamatos

(4) Talmunka szadmfejtése csak engedélyezett, kincstari biztosi ellenjegyzéssel ellatott
dokumentum alapjan torténhet.

Felelos: GMF Human Erdforras Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
Hatéaridé:  2007.06.15-t61 folyamatos

Kozalkalmazotti jogviszony létesitése, modositasa

17. § (1) Kozalkalmazotti jogviszony létesitését illetve kozalkalmazotti jogviszony
kotelezettségvallalast noveld6 modon torténd modositasat a kérelmezé dokumentumokra
felvezetett irasbeli indoklas alapjan a klinikai féigazgat6 és az OEKK elndke engedélyezheti,
kincstari biztosi ellenjegyzéssel.

Felelos: munkaltatéd jogkor gyakorloi
Hatéaridé:  2007.06.15-t61 folyamatos



(2) A kinevezések és a kotelezettségvallalast noveld kinevezés-modositdsok munkatigyi
nyilvantartdsban torténd rogzitése csak (1) bekezdésben leirt moddon engedélyezett
dokumentumok alapjan lehetséges, a sziikséges alairasok meglétét ellendrizni kell.

Felelds: GMF Human Eré6forras Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
Hatédridé:  2007.06.15-t61 folyamatos

Gépkocsi hasznalat

18. § (1) Magén-gépkocsi hivatali célu hasznalatardl sz6lo irasbeli megallapodést a klinikai
foigazgato engedélyezhet.

Felelos: munkaltatd jogkor gyakorloi
Hatéridé:  2007.06.15-t6] folyamatos

(2) A magan-gépkocsi hivatali célu haszndlatdr6l sz6lo, mar érvényben 1évo
megallapodasokrol kimutatast kell késziteni, és a klinikai féigazgatonak meg kell kiildeni.

Felelds: GMF Pénziigyi Osztaly vezetdje,
GMF Finanszirozasi ¢és Beteginformatikai Osztaly vezetdje,
GMF Szallitasi és Postazasi Osztaly vezetdje

Hataridé:  2007.06.15-t6l folyamatos

Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések

19. § (1) A belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelését az utazads megkezdése eldtt a
kikiildetési rendelvényen kell a klinikai foigazgatoval engedélyeztetni.

Felelds: munkaltaté jogkor gyakorloi
Hataridé:  2007.06.15-t6l folyamatos

(2) A belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elszamoldsa csak az (1) bekezdésben leirt modon
engedélyezett kikiildetési rendelvény alapjan torténhet.

Felelds: GMF Pénziigyi Osztaly vezetdje, GMF Finanszirozéasi ¢s Beteginformatikai
Osztaly vezetdje
Hatéaridé:  2007.06.15-t61 folyamatos

Szakmai napok miatti tavollétek

20. § (1) A szakmai napon torténd részvétel miatti tavollétet irasbeli kérelemre a klinikai
foigazgatd engedélyezheti. Az engedélyezhetd szakmai napok szama egy évben
személyenként nem lehet tobb, mint 10 nap. Amennyiben a dolgozé rendelkezik oktatdi
szabadsaggal, akkor a szakmai napok miatti tavolléteket ennek terhére kell kiadni.

Felelos: munkaltatéd jogkor gyakorloi
Hatéaridé:  2007.06.15-t61 folyamatos



(2) Az engedélyezett és igénybe vett szakmai napokat a jelenléti iven rogziteni kell, valamint
a havi tavolléti jelentéseken jogcimenként elkiilonitve (szakmai nap, illetve oktatdi szabadsag)
a Human Eréforras Gazdalkodasi Osztalynak jelenteni kell.

Felelds: a tavollétek nyilvantartasaval megbizottak
Hatédridé:  2007.06.15-t61 folyamatos

Betegellatasi vagy mas szellemi szolgaltatasra iranyulé szerzodések

21. § (1) A Dbetegellatdsi vagy mas szellemi szolgaltatdsra irdnyuld szerzddések
felmondasanak elokészitéséhez az érvényben 1évé szerzédésekrdl szervezeti egységenkénti
listat kell késziteni, ¢és azt meg kell kiilldeni az ¢érintett klinikaigazgatoknak,
egységvezetoknek.

Felelds: GMF Finanszirozasi ¢s Beteginformatikai Osztaly vezetdje
Hataridé:  2007.06.25.

(2) Az (1) bekezdésben leirt listat a klinikaigazgatok, egységvezetdk sziikség szerint
kiegészitik. Az érvényben 1évd szerzddéseket feliil kell vizsgdlni, és amelyik fenntartasa
sziikséges, irasbeli indoklas csatoldsaval a klinikai foigazgatoval kell engedélyeztetni, és a
kincstari biztossal ellenjegyeztetni.

Felelds: klinikaigazgatok, egységvezetok
Hataridé:  2007.06.29.

(3) Az érvényben 1év0 szerzddésekhez kapcsolodd kifizetések csak a kincstari biztos
ellenjegyzésével torténhetnek.

Felelds: GMF Pénziigyi Osztaly vezetdje,
GMF Finanszirozasi ¢s Beteginformatikai Osztaly vezetdje
Hatéaridé:  2007.07.01-t61 folyamatos

(4) Uj betegellatasi vagy mas szellemi szolgaltatésra iranyuld jogi — szakértd altal elékészitett
— szerzddések megkotését a klinikai foigazgatoval kell engedélyeztetni, €s a kincstari
biztossal ellenjegyeztetni.

Felelds: klinikaigazgatok, egységvezetok
Hataridé:  2007.06.15-t6l folyamatos



III. rész:
Atmeneti és zaro rendelkezések

22. § A Klinikai Kozpont klinikai, szervezeti egységei ellenjegyzdjének megbizasaig a 11. §-
ban hivatkozott igénylési dokumentumot az SAP megrendelést készit6 GMF szervezeti

egységhez kell tovabbitani, aki tovabbitja azt az ellenjegyz6hoz.

23. § Jelen utasitasban foglalt rendelkezések 2007.06.15. napjaval 1épnek hatalyba

Pécs, 2007. janius 25.

gazdasagi foigazgato
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1. sz. melléklet

1.

Igénylési dokumentum nélkiil, szamla alapjan kezelt anyag- és szolgaltatas
beszerzések (elozetes, egyedi SAP megrendelés alapjan torténé lekotés nem
tortént):

Kozlizemi szolgéltatasok

Epiiletiizemeltetés (meglévé szerzédések alapjan)

Karbantartas (meglévo szerzédések alapjan)

Takaritas, Septox (meglévd szerzédések alapjan)

Tart6s bérleti szerzodések

Vérkészitmények

Gyogyszer

Elelmiszer

Munkaruha-utalvanyok

Folyoirat, konyv

Gépjarmli fenntartds anyagai (Koltségvetési tadmogatasbol fizetve, de OEP
forrasra atterhelve)

Palackbérleti dijak (szerzddés)

BWT Christ — regeneralo jegyfiizet (elore nem lehet tudni, hogy ki hasznalja fel)
Monitor el6tti éleslatast biztositd szemiiveg (elére nem lehet tudni, ki veszi
1génybe)

Diagnosztikai, vizsgalati szolgaltatasok dijai (més korhazaktol, diagnosztikai
kdzponttol)

Betegszallitas (meglévo szerzddések alapjan)

Ugyeleti dijak

Betegellatasi szerzoédések

Szellemi szabadfoglalkozastiak szerzédései

Ugyvédi dijak (meglévd szerzddések alapjan)

Tanacsadas (meglévo szerz6dések alapjan)

Tanfolyami dijak

Részvételi dijak

Konferencia dijak

Tagsagi dijak

Tovabbképzési dijak, vizsgadijak

Reprezentacios koltségek (étkezés, ajandék)

Utikoltségek (munkébajaras, Gtnyilvantartas, kikiildetés)

Bérletek, menetjegyek

Szallasdijak

Tid0dsziird vizsgalat

Kézpénzes szamlak

Havaria esetek:

Akut karbantartési igények
Eletveszély-elharitas
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