6/2005. szamu Foigazgatoi utasitas
A Dél-Dunantuli Kooperacios Kutatasi Kozpont gazdalkodasardl

A Pécsi Tudoméanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) a Dél-Dunantali Kooperacids Kutatasi

Kozpont (tovabbiakban: DDKKK) miikodésével kapcsolatban a belsd ellenérzés altal feltart

hianyossadgok megsziintetése érdekében az aldbbiakat rendelem el.

1.§

2.8

3.8

4.8

5.8

Utasitas hatalya
(1) Az utasitas hatalya kiterjed a DDKKK ¢és a vele munka kapcsolatban all6 egyetemi
szervezeti egységekre.
(2) Az utasitasban meghatérozott feladatok végrehajtasaért a DDKKK vezetdje a

felel6s.

Palyazatok kezelése
Az Egyetem nevében, az Egyetemen kiviili szervezetekhez benyujtott Osszes

palyazatot a 9/2004 szamu rektori utasitasban leirtak szerint kell kezelni.

Forrasok kezelése

(1) Megkotott szerz6dés alapjan a bevételeket és a hozza tartozod kiadasokat
szerzOdésenként és elszamolasi szakaszonként kiilon témaszamon kell kezelni. A
témaszamokat ugy kell kialakitani, hogy a szerzddésben eldirt elszamolasi
kotelezettséget nyomon lehessen kovetni.

(2) A DDKKK sajat bevételeinek kiilon témaszamot kell nyitni, az egyetemi
témaszamrendszerrel 6sszhangban.

(3) Az Egyetemen belill keretatadasként megvalosuld forrasokat irasbeli
megallapodasban kell rogziteni, és kiilon témaszamon kell kezelni.

A forrasok felhasznalasahoz projektenként cash flow tervet kell késziteni, amelyet a
gazdasagi féigazgato hagy jova.

(1) A forrasok alakulasat az ellenjegyz6 folyamatosan ellendrizni koteles.

(2) Az ellenjegyzd a szerzddésben vallalt forrdsok elmaradédsarol a hataridk szerint
tajékoztatja a DDKKK vezetdjét.

(3) A DDKKK vezetdje intézkedni koteles az elmaradt bevételek beszedésérdl, illetve

potlolagos forrasok bevonasarol.
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6.§
7.8

8.

9.§

10. §
11.§

12.§

13.§

14.§

15.§

16.§

Kotelezettségvallalasok
Minden kiadast kotelezettségvallalasnak kell megeldznie.
Kotelezettséget vallalni csak a Gazdalkodési Szabalyzatban leirtaknak megfeleléen
lehet.
Az ellenjegyz6 koteles meggy6zOdni, hogy a kotelezettségvallaldsok dokumentumai
megfelelnek az egyetemi szabalyzatokban ¢€s a palyazati szerzddésben foglalt
kovetelményeknek.
(1) Forrasok megérkezése elott gazdalkodasi keret terhére felhasznalas csak bevételi
kotelezettségvallalas rogzitése utdn kezdédhet meg.
(2) Be nem érkezett bevétel terhére a gazdalkodasi kereten eldzetesen kotelezettséget

vallalni csak a gazdasagi foigazgatd engedélyével lehet.

Kiadasok feldolgozasa
A DDKKK kereteit terheld szamlakat iktatni kell, az egyetemi tigyviteli rend szerint.
Utalvanyozni csak a gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott ellendrzések utan
lehetséges.
Az utalvanyozott és kifizetett szamlakra elszamolas eldtt ra kell vezetni a projekt

azonositoit, azaz érvényteleniteni kell.

Projektek eredményeinek hasznositasa, nyilvantartasa

A DDKKK projektek sordn keletkezett termékeket, - beleértve a szellemi termékeket
is - a szamviteli szabalyok szerint fokonyvi nyilvantartasba kell venni. Ennek
érdekében a keletkezett termékekrdl az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyt ki
kell tolteni, és a Szamviteli Osztalyra kell tovabbitani.

A termékek bekertilési értékének meghatdrozasa a Szamviteli Osztaly feladata,
amelyhez a projektvezetés informaciot koteles biztositani.

A projekt soran keletkezett szellemi termékek jogvédelmérdl és a szellemi tulajdon

kezelésérol kiilon szabalyzat rendelkezik.

Adatszolgaltatas
A gazdalkodasi keretek éves varhato alakuldsarol koteles adatot szolgaltatni a
gazdasagi ¢s Tlzleti tervekhez, beszdmolokhoz ¢és egyéb informacids igények

kiszolgalasahoz a Gazdasagi és Miiszaki Foigazgatosagnak.
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Ellenorzés

17.§ (1) A projektek iddtartama alatt a projektvezetés havonta koteles értékelni a projekt
forrasainak és felhasznalasainak alakulasat. Az értékelés alapjaul szolgalo jelentést az
ellenjegyz6 késziti el.

(2) Ha az értékelés lényegesen eltér az eredeti cash flow tervtdl, akkor be kell
szamolni annak okairol, €s javaslatot kell késziteni a cash flow terv moddositasara,
amelyet a gazdasagi féigazgato hagy jova.

18.§ A DDKKK vezetdje legalabb negyedévente koteles a folyamatban 1évé projektekrol

beszamolni a rektor altalanos helyettesének.

Zaro rendelkezés
19.§ Jelen utasitas 2005. szeptember 19. napjan 1ép hatalyba.

Pécs, 2005. szeptember 16.

Ferenci Jozsef
gazdasagi féigazgato
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