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6/2003. szamu Ugyviteli Utasitas
a4/2003. sz. Gazdasagi Féigazgatdi utasitas végrehajtasarol

A Pécs Tudomanyegyetem likviditasi helyzete miatt kiadott Gazdasagi Féigazgatdi utasitas
végrehajtasa érdekében az aldbbiakat rendelem .

Az Ugyviteli utasitas hatdlyos: 2003.07.10-t6l és visszavonasig érvényes

Végrehgjtaséért felelés.  Controlling Osztaly, Pénzligyi Osztdly, az
onall6 gazdalkodasi egységek vezetéi, gazdasagi vezetoi, atémaszamok
kotel ezettség valaldi, ellenjegyzoéi.

Altaldnos rendel kezések

1. Az utasitas aPécs Tudomanyegyetem kotel ezettségvallalasi rendjéhez kapcsol 6do
tgyviteli folyamatokat szabalyozza, az érvényben |évé utasitasokat kiegészitve.

2. A likviditds menedzsel ése elsodlegesen a Gazdasagi Foigazgatdsag feladata.

3. Az 6ndlo gazdakodas egységek vezetdi, gazdasagi vezetdi, atémaszamok

kotel ezettségvallalbi, ellenjegyz6i ajelen utasitasban foglaltaknak megfelel 6en
tamogatjak a gazdasagi vezetés munk§at.

Kiadasok, kotel ezettségvallal dsok

1. Minden 100.000 Ft feletti 0j kotelezettségvallaldst fuggetlendl arendelkezésre allé
kerettdl - el6zetesen a Controlling Osztallyal egyeztetni kell. Ennek biztositésa érdekében
atervezett kotel ezettségvallal as dokumentumait (megrendel és, szerzodés, raktéari kivét,
stb.) a Controlling Osztalyra kell kildeni. A fent emlitett osztalyon megtorténik a csatolt
dokumentumok el 6zetes értékel ése, majd a gazdasagi f6igazgatd engedélyezi, vagy
visszautasitja a kotel ezettségvallal ast.

2. Minden 2003. jdlius 03-a utani, 100.000 Ft feletti kotelezettsegvallalas, csak a
gazdasagi féigazgatoé vagy az altala megbizott személy tovabbi ellenjegyzésével
érvenyes.

3. A kotelezettsegvallaldsnak minden olyan informaci 6t tartalmaznia kell, amely a
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felsorolt szempontrendszer szerinti elbirdéshoz, alikviditas terv vezetéséhez szilkséges.
Feltétlendl tartalmaznia kell atervezett fizetési hataridot.

4. A kotelezettségvdlalas kezdeményezésénél figyelembe kell venni, az elbiralasi
folyamat megnovekedtet idészikséegletét.

5. Az engedélyezett kotel ezettségvalaldsokat a szokasos modon kell a TUSZ-ben
régziteni.

6. A Pénziigyi Osztaly a 100.000 Ft feletti kifizetéseket a 2. pontban megjelélt
ellenjegyzés hianyaban nem teljesithet, az ebbdl ered6 hatranyokat az utasitést be
nem tarto 6nall6 gazdakodasi egyseg visali.

Az elbirdés alapelvei

A jelen utasitasban szabalyozott kotelezettsegvallalasok elbirdl asa az alabbi szempontrendszer
alapjan torténik.

1.
2.
3.

4.

2.

3.

Eletveszély elharitasa.

K ordbban megkotott szerzédésbol adodo fizetési kotel ezettseg.

Palyazati szerzodéshol eredo elszdmolési, fizetési kotel ezettség, amennyiben a hatarido
nem modosithato.

Az alaptevékenyseg ellatasdhoz feltétlentl sziikseges feladat.

Bevételek

1. A gazddkodas tervben vallalt bevételek beszedésére a szervezeti egységek gazdasagi
vezetdinek kiemelt figyelmet kell forditaniuk.
A bevételek teljesités hatéridgét akortilményeket mérlegelve alehetd legrévidebb
id6ben kell meghatarozni.
A kintlévoségeket az egységek gazdasagi vezetéinek rendszeresen ellenérizni kell, ésa
behajtassal kapcsolatban intézkedéseket kell kezdeményezni.

| ntézkedések

1. A Controlling Osztaly feladata a likviditas menedzsel ésehez szilkséges likviditas terv
folyamatos vezetése a Pénzligyi Osztallyal egyUttmiikddve.
A Pénziigyi Osztaly a Controlling Osztaly elérejel zése valamint a tényleges pénzligyi
helyzet értékelése alapjan Utemezi a kifizetéseket.
K 6tel ezettségvallalaskor torekedni kell aminél hosszabb fizetési hataridé megallapitasara.

Pécs, 2003. jdlius 15.
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Dr. Kisbanné Karis llona
gazdasagi féigazgatd
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