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2/2000. szamu Gazdasagi Féigazgatéi utasitas
A Kincstari Kartya hasznalatahoz

A kincstéri kartya (tovabbiakban: kartya) annak birtokosat kozvetlen fizetésre és/vagy
készpénzfelvételre jogositja. A kartya mogott egy bankszamla al, amely biztositja a kartya
hasznal atahoz szilkséges fedezetet.

1) A szabalyzat hatalya kiterjed minden, a Pécsi Tudomanyegyetem (PTE) altal igényelt
kartyéra.

2) A kértyaval kapcsolatba keriilo szeméyek, intézmények, fogal mak:
Y Szerzdds fél: abankkal szerzédést kot intézmeény, amely minden esetben a PTE.
Kartyabirtokos (tovabbiakban: birtokos): az a PTE-mel kdzalkalmazotti jogviszonyban
allo személy, aki akartyat birtokolja és rendeltetésszeriien hasznalja.
“ PIN kéd: személyi azonositd kod, amelyet csak a birtokos ismer és a kartya haszndl atéhoz
altalaban szilkséges.
Y Gazdasagi Ugyintézd: az aszemély, aki a birtokos dltal Gsszegytjtott és |eadott
bizonylatokat megfelel6en felszereli; utalvanyozasardl, ellenjegyzésérdl, tovabba a fel szerelt
bizonylatok (az egyéb pénziigyi bizonylatokkal azonos) tovabbitasardl gondoskodik.
Kincstari kapcsolattartd: az a személy, aki a PTE ésaMagyar Allamkincstér (MAK)
kozotti, kartyara vonatkozo kapesolatot és a belso nyilvantartas feltételeit megteremti ill.
mukodteti.
Készpénzfelvételi limit: az az 6sszeg, amelyet a kartya birtokosa egy nap készpénzben
felvehet. (Meghatérozasa minden esetben sziikseges!)
" Kereskeddi elfogadéhelyi limit: az az 6sszeg, amely erejéig a kartya birtokosa egy nap az
arra alkalmas helyen vésarolhat. (Ha nincs meghatarozva, akkor korlatlanul a kartya mogott
allo szdmla egyenlegéig vasarolhat a birtokos.)

3) Kaértyaigénylését a gazdasagi féigazgatd engedélyezheti.

Az igénylésnek tartalmazniakell:

kartyahasznalat szilkségességének indoklasat,

birtokos nevét, személyi igazolvany (kilfoldi szeméy esetés Utlevél-) szamét

napi készpénzfelvételi limitet,

kereskeddi elfogaddhelyi limitet (halimit nem kerll meghatérozésra, akkor is jelezni

kell)
indul 6 fedezet dsszegét (a kartya hasznal atbavétel ekor rendelkezésre all 6 fedezet)
gazdasagi Ugyintézé nevét
birtokos kdzvetlen fel ettesének alairasat.
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A gazdasagi féigazgatd engedéye alapjan a kincstéri kapcsolattart6 felel6s az igénylés
|ebonyolitasaért.

4) A birtokos

akartya, atitkos kod atvételét és azok sértetlenségét; tovabba a felhasznédl dsaval
kapcsolatos szabalyok megismerését alairasaval igazolja, (Kincstari Kartya adatl ap)

a kartya kizardlagos hasznal 6jaként felel annak szabalyszerii hasznalatéért,
megorzeseert, kozvetlen felettese vagy a gazdasagi féigazgato jel zése alapjan annak
visszaszol galtatasaért,

felel6s minden, nem rendeltetésszerti és szabdyszerti hasznalatbdl az PTE-et ért karért,

elvesztés esetén annak tényét azonnal jelzi akincstari kapcsolattartonak,

a kartya hasznélata kbzben kapott bizonylatokat |egaldbb havonta minden hdnapot
koveté 1. munkanapon &tadja a gazdasagi Ugyintézonek.

5) A gazdasagi Ugyintézo6 a birtokostdl kapott bizonylatokat felszereli; utalvanyozasaradl,
ellenjegyzéseérsél gondoskodik, majd a bizonylatokat elkildi akincstéri kapcsolattartonak
legalabb minden ho 4. munkanapjaig. December 31-i forduldnappal minden évben e kel
szamolni.

6) A kozvetlen felettes (6sszeg megjel6lésével) levélben jelzi akincstari kapcsolattartonak,
ha a kartya fedezetét dtutalassal kell biztositani.

7) A kincstéri kapcsolattartd

amaster-kartya birtokosa, 0 Ft limittel.

agazdasagi féigazgato dtal engedélyezett igénylést iktatja, annak alapjan eljar aMAK
felé akartya elkészitésének tgyében,
Y az elkészillt és MAK-t6l avett kartyakrol nyilvantartést vezet, (Kincstéri Kéartya
adatlap) melyhez minden sziikseéges kapcsol 6do dokumentumot csatol,

akozvetlen felettes level e alapjan gondoskodik az abban megjel It fedezet
kartyafedezeti szamlan torténo jovairasaral,

kartyafelvételérdl és visszaadasardl értesiti a birtokos munkaiigyi dokumentumait
nyilvantarto osztaly vezetojét,

sziikség esetén gondoskodik a kértya letiltasardl,

gondoskodik a gazdasagi tgyintézo atal atadott bizonylatok ellenérzeserdl,
feldolgozasardl,

a birtokost tgékoztatja a kartya hasznalatanak szabalyairal.

8) Az utasitas 2000. januar 14-én |ép hatdlyba.
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Kisbanné Karis llona
Pécs, 2004. februar 4. gazdasagi foigazgato

Kincstari Kéartya adatlap

Az adatlapot két - eredeti alairassal ellétott - példanyban kell elkésziteni. Az egyik példany a
kincstari kapcsolattartonal marad, a masik példanyt a birtokos kapja. A valtozasokat a kincstari
kapcsolattarto példanyan kell vezetni, amelyrél érintettség esetén eredeti alairéssal ell&tott
masolatot kap a birtokos.
A kincstari kapcsolattarto példanyahoz csatolni kell a gazdasagi féigazgatd dtal engedélyezett
kartyaigénylést.
A kértya atvételételérdl ill. visszaadasarol akincstari kapcsolattartd méasolat kildésével értesiti a
birtokos munkatigyi dokumentumait nyilvantarté osztdly vezetojét
A kartya azonosit6 adatai
Kartya szama:

Kartyabirtokos neve:
szemédlyi igazolvany (kulfoldi személy esetés Utlevél-) szama:

A kartya atvételének/atadasanak igazolasa
Kartyabirtokos kijelentem, hogy
“ afent azonositott kartyét és a hozzatartoz6 titkos kodot sértetlentll atvettem,
a kartyaval kapcsolatos felhasznalasi szabalyokat megismertem, kilonds tekintettel a
vonatkoz6 egyetemi szabalyzatra,
a kartya kizardlagos hasznal 0jaként felelek annak szabalyszerti haszna atéért, a Pécsi
Tudomanyegyetemnek okozott minden karért.

Pécs, 20 év ho nap
ora perc

kincstari kapcsolattarto birtokos alairésa
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A kartya visszavétel ének/visszaaadasanak igazolasa
Kincstéri kapcsolattarto kijelentem, hogy afent azonositott kartyat atvettem.

Pécs, 20 év ho nap
ora perc

kincstari kapcsolattarto birtokos alairédsa

A kartyahoz kapcsolodd egyéb infor méaciok

Az igénylés iktatoszama:

A kértya elvesztését a birtokos: 20 év ho nap ora perc-kor bejelentette.
A kértya elvesztését aMAK-nak 20 év h6  nap__ dra perc-kor bejelentettem.

A kartya gazdasagi Ugyintézéjének neve:

Egyéb megjegyzések:
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