P30 — Teljesitésigazolas kitoltési utmutato

Amennyiben a teljesitésigazolds kiallitdsdnak id6pontjaban a kitdlté személy rendelkezik a szdmlahoz
tartozd SAP iktatészammal, azt tollal fel kell vezetni a teljesitésigazolas jobb felsé sarkaba.

>

>

Szallité neve, cime: A teljesitést végzG, azaz a szamlat kidllitd szallitd neve, cime.

Szervezeti egység: Azon szervezeti egység megnevezése, amely a szolgaltatast igénybe vette,
terméket megkapta.

A teljesités a megrendelésnek/szerz6désnek megfelel6 mindségben és mennyiségben
megtortént, ezért a szdllité szamlakibocsdtdsra jogosult a megrendelés szerinti tartalommal és
Osszegben — a négyzet csak akkor jelolhets be, ha a teljesités teljes egészében a szerz6désnek
megfelel6en tortént.

A teljesités csak részben tértént meg, ezért a szdllito szamlakibocsdtdsra az alabbi eltérésekkel
jogosult — a négyzet jel6lésén felll pontosan meg kell hatarozni a részteljesités mennyiségi és
minGségi paramétereit.

Teljesités id6pontja: A szolgaltatas igénybevételének, illetve a termék atvételének tényleges
id6épontja vagy id6szaka (nem minden esetben egyezik meg a teljesitésigazolé dokumentum
kitoltésének datumaval).

Teljesités Osszege: Az az Osszeg, amire a szallitd jogosult a teljes-, illetve részteljesités
ellentételezéseként. Egységar is feltlintethetd, de ebben az esetben a teljesités részletezésénél
a mennyiségi adatok megaddsa kotelezé.

Teljesités pénzneme: Teljesités 6sszegének pénzneme

Teljesités részletezése: A szamlan szerepl6 termék, szolgaltatds részleteinek pontos
ismertetése mennyiségi és minéségi adatokkal - pl. étkezés: ki (diak, hallgato, oktatd, kiilsGs,
stb.), milyen célbdl (reprezentacid, verseny, kikiildetés, stb.) vett részt az eseményen, volt-e
részvételi dij?

Palyazati forras megnevezése, azonositdja: Csak abban az esetben kell kitélteni, ha a szamla
palyazatos keretbdl keriil elszamoldsra.

Ko6ltséghely/PST: Csak abban az esetben kell kitélteni, ha elézetes irasbeli kotelezettségvallalas
vagy fedezetlekotés nem tortént, illetve tortént, de valami okbdl mas keretbdl kell a kifizetést
teljesiteni.

Teljesités igazolasa:

o Név: A teljesités igazolasara jogosult személy (nem minden esetben azonos az atvevé
személyével) olvashato neve

o Kelt: A teljesitésigazolas kiallitdsdanak datuma

o Aldiras: A teljesités igazolasara jogosult személy szigndja és a szervezeti egységének
bélyegzéje

> Szakmai igazold: Informatikai, illetve mdszaki kiaddsok esetén kotelez6 (egyéb esetben

opcionalis) a teljesités igazoldsa el6tt egy szakmai igazoldnak is alatdmasztani, hogy a teljesités
valdban a megfelel6 tartalommal valdsult meg.



