2/2023. szamu rektori utasitas
a Pécsi Tudomanyegyetem publikacios iranyelveirol,
a tudomanyos kibocsatas lathatébba tételérdl, valamint a publikaciok nyilvantartasarol és a
Magyar Tudomanyos Miivek Taraban torténo rogzitésérol

A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) szamdra rendkiviil fontos az intézmény
tudomanyos kibocsatasanak lathatobba tétele, a publikacidés tevékenységen alapuld valos
tudomanymetriai mutatok javitasa, tovabba az ezeket tamogatod belsd folyamatok és adminisztracio
fejlesztése. Az Egyetem alapito tagja a 2009. julius 1-jei hatallyal megalakult Magyar Tudomanyos
Miivek Tara (tovabbiakban: MTMT) kozhitelii tudoméanyos publikacios nyilvantartasnak. Az MTMT a
kutatok, kutatd szervezetek, felsGoktatasi intézmények altal készitett tudomanyos miivek és mas
szellemi alkotasok nemzeti adatbazisa, mely azzal a céllal jott 1étre, hogy forrasként szolgaljon a hiteles
tajékoztatashoz és tdjékozodashoz, valamint a tudomanyos teljesitmény mérhetd, hiteles €s naprakész
nyilvantartasa legyen. Az Egyetemhez kapcsolhato tudomanyos, miiszaki, oktatasi, miivészeti alkotoi
¢s el6adoi miivek (a tovabbiakban: mii vagy publikacio) adatainak hiteles és naprakész nyilvantartasa,
illetve a kapcsolodo egyetemi tevékenységek fejlesztése érdekében az aldbbi utasitast adom ki.

Az utasitas célja

1. § Az utasitas célja:

a) az Egyetem publikacids iranyelveiként a publikacidkra vonatkozd egyes formai szabalyok és
szerz6i kovetelmények meghatarozasa,

b) a publikaciok hiteles nyilvantartasanak biztositasa,

C) amindsitett publikaciok szamanak novelése,

d) a publikaciok lathatdésaganak névelése,

e) a teljesitményaranyos finanszirozashoz kotott indikatorok teljesitésének timogatasa,

f) valamint az Egyetem tudomanymetriai alapti nemzetkozi rangsorokban valo pozicidjavulasanak
elosegitése.

Az utasitas hatilya

2. § (1) Az utasitas hatalya Kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, az Egyetem altal
fenntartott koznevelési és szakképz6 intézményekre, tovabba

a) az Egyetemmel munkaviszonyban,

b) egészségiigyi szolgalati jogviszonyban,

€) munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé természetes személyekre,

d) hallgatéi, vagy tanuldi jogviszonyban allo természetes személyekre,

e) az egyetemi doktori képzésben és doktori fokozatszerzési eljarasban résztvevokre;

f) a Professor Emeritusokra és Professor Emeritakra
(tovabbiakban egylittesen: Szerzo).

(2) Az (1) bekezdés a), b), ¢) és f) pontja szerinti személyt akkor lehet az Egyetemmel jogviszonyban
allo Szerzonek tekinteni, ha a vizsgalt id6pontban vagy idészakban az Egyetem kozponti jogviszony-
lekérdezd nyilvantartasi rendszere szerint az Egyetem munkavallalojanak mindstil.

(3) Az utasitas targyi hatalya kiterjed a Szerzo altal 1étrehozott valamennyi olyan szerzéi miire, melyet
a Szerz6 az Egyetemmel fennallo jogviszonya idején alkotott.

Az MTMT miikodtetése az Egyetemen

3. § (1) Az Egyetemhez kapcsolhato, nyilvanossagra hozott tudomanyos, miiszaki, oktatasi, miivészeti
alkotoi és el6adoi szerz6i miveket az MTMT-ben kell nyilvantartani.




(2) Az MTMT-ben nyilvan kell tartani az Egyetemmel korabban jogviszonyban allt oktatok, kutatok
azon muveit és szerzdi adatait is, melyek az Egyetemmel fenndllt jogviszonyuk idejére vonatkoznak.

(3) A hallgatok és a doktorjeloltek esetében nyilvan kell tartani a hallgatoi jogviszonyuk keretében
keletkezett publikacidkat.

(4) Az Egyetemen az oktatdi kovetelmények megitélésére iranyuld eljarasokban, a habilitacios
eljarasban, a doktori fokozatszerzési eljarasban, valamint a tudomanyos publikacids tevékenység
megitélése (akadémikus tagajanlasok, az ,,MTA doktora” palyazatok véleményezése) soran az MTMT-
ben megjelend adatokat kell figyelembe venni, valamint a publikacios tevékenységet az MTMT-ben
szerepl6 adatokkal kell bizonyitani. Az MTMT-ben nem szerepld mivek az oktatd, kutato, illetve
hallgat6 tudomanyos publikacios tevékenységének megitélése soran nem vehetdk figyelembe.

(5) Az Egyetemi Konyvtar és Tudaskézpont (a tovabbiakban: EKTK) kételes az MTMT-ben rogziteni
az Egyetem szervezeti felépitésére, valamint az Egyetem karaira, 6nallo szervezeteire és a fenntartott
intézményeire (tovabbiakban: szervezeti egység) Vonatkozo szervezeti adatokat, adatvaltozasokat
(szervezeti egység magyar és angol neve, magyar és angol roviditett neve, 1étrejottének pontos datuma,
eléd intézmény neve, szervezeti valtozas tipusa).

4. § (1) Az MTMT Egyetemen beliili miikodésének szakmai iranyitasat az EKTK latja el.

(2) Az EKTK f6igazgatdjanak javaslata alapjan a rektor az MTMT adminisztrativ feladatainak
Osszegyetemi koordinalasara 4-es jogosultsagi szinttel rendelkez6 adminisztratort (intézményi
adminisztrator) biz meg az EKTK munkavallal6i koziil.

(3) Az intézményi adminisztrator

a) regisztralja és karbantartja a szervezeti egységek adatait az MTMT-ben;

b) regisztralja és karbantartja a szervezeti adminisztratorok és az adatkezel6k adatait az MTMT-
ben;

C) értesiti a szerzéket a regisztraciorol, megkiildi a felhasznal6i adatokat a szerzok részére;

d) rogziti az intézményi hierarchia valtozasait az MTMT-ben;

e) figyelemmel kiséri az MTMT szerkezetében tortént fejlesztéseket, ezekrdl tajékoztatja a
szervezeti adminisztratorokat és az adatkezelSket;

f) kapcsolatot tart az MTMT Koézpont munkatarsaival, a szervezeti adminisztratorokkal és az
adatkezel6kkel,

g) nyomon koveti, ellen6rzi és javitja a szervezeti adminisztrator munkajat, irasban vagy szoban
utmutatast ad munkéjanak elvégzéséhez;

h) oktatasokat szervez szervezeti adminisztratoroknak és adatkezeléknek;

i) segédanyagokat, egységes feladatleirasokat, feladatiitemezéseket készit a szervezeti
adminisztratorok és az adatkezelOk szamara;

J) kérésre javitja és elokésziti az ,,MTA doktora” cimre palyazo szerz6k MTMT-adatait;

k) adatot szolgaltat az Egyetem kozponti egységei szamara.

(4) Az intézményi adminisztrator munkaja elvégzéséhez az EKTK kijelolt munkatarsainak segitségét
veheti igénybe.

(5) Az MTMT mikodtetését 5-0s szintii jogkorrel rendelkez6 adminisztratorok (szervezeti
adminisztrator) segitik. A szervezeti adminisztratorokat — az alajuk rendelt szervezeti egységek
tajékoztatasaval egyidejiileg — az EKTK f6igazgatoja jeldli ki az EKTK munkavallaloi koziil.

(6) A szervezeti adminisztrator
a) feltigyeli az ala rendelt szervezeti egységek adatait, figyelemmel kiséri és jelzi az intézményi
adminisztratornak a szervezeti valtozasokat;
b) feliigyeli a szervezeti egységekhez tartozo szerzok adatait, hozzarendeli a szerzoket a szervezeti
egységekhez (affiliacio);
c) figyelemmel kiséri az MTMT szerkezetében tortént fejlesztéseket;



d) kapcsolatot tart az intézményi adminisztratorral és az adatkezelokkel;

e) kérésre vagy palyazati eljarashoz kapcsolodoan a szervezeti egységekhez tartozo szerzok altal
feltoltott Osszes mivet (kivéve: egyéb tipusuakat) és idézot formailag ellendrzi, javitja, és
elvégzi az admin lattamozasat;

f) folyamatosan ellenérzi és javitja (jogosultsaganak megfelelden) a hibas, hianyos, jovahagyatlan,
jeldletlen rekordokat;

g) feloldja a rendszerben megjelené duplumokat;

h) kérésre MTMT rendszerbdl generalhato szerzoi €s szervezeti egység szintli statisztikakat készit;

i) ellendrzi a szervezeti egységre vonatkozo intézményi affiliaciok helyességét;

J) a szervezeti egységekhez tartozd szerzOknek irasban vagy szoban segitséget nytjt az adatok
rogzitésében;

K) szerz6i megkeresésre Impakt faktor szamitast végez (a Konyvtar altal el6fizetett Journal
Citation Reports adatbazis vagy a Konyvtar altal fejlesztett Impakt faktor szamldlo program
segitségével);

1) aszervezeti egységhez tartozo adatkezel6kkel egyiitt a szervezeti egységekhez tartozo szerzok
kozleményeit, melyek megjelennek a WoS vagy Scopus adatbazisban, folyamatosan
monitorozza és legalabb havonta elvégzi ezeknek a kozleményeknek az MTMT-be vald
importalasat;

m) a szervezeti egységhez tartoz6 adatkezelokkel egyiitt a szervezeti egységekhez tartozo szerzok
Wos és/vagy Scopus azonositoval rendelkezd kozleményeihez negyedévente elvégzi az
idézések importalasat;

n) az intézményi adminisztrator altal jelzett, kiildott feladatokat elvégzi.

(7) Az EKTK foigazgatdja 6-os szintli jogosultsaggal rendelkez6 adminisztratorokat (tovabbiakban:
adatkezel6k) jeldl ki az EKTK munkavallaloi koziil, az Egyetem szervezeti egységeihez az adatok
rogzitésére.

(8) Az adatkezel6

a) rogziti a szerzOk altal leadott és formailag ellen6rzott lista alapjan a szerzOk miiveit és a miivek
idézési kapcsolatait;

b) kérésre hozzarendeli a tarsszerzok altal korabban rogzitett miiveket a szerz6khoz;

C) szerz6i kérésre megkiildi a felhasznaloi adatokat a szerzok részére;

d) kérésre — a szerzokkel egyeztetett — modositasokat végez a szerz6i adatlapon;

e) Kkérésre az elérhet6 tudomanyos publikacios adatbazisokbol importalja a szerz6k miiveinek és
ezek idézbinek adatait az MTMT-be;

f) a szervezeti egységekhez tartozo szerzoknek szobeli vagy irasbeli segitséget nyGjt az adatok
rogzitésében;

g) Kkérésre elvégzi a miivek idézOinek jelolését a ,,fliggd/fiiggetlen” és a ,hazai/nemzetkdzi”
adatablakban;

h) figyelemmel kiséri az MTMT szerkezetében tortént fejlesztéseket;

i) kapcsolatot tart az intézményi és a szervezeti adminisztratorokkal;

J) segiti a szervezeti adminisztrator munkajat;

k) az intézményi és a szervezeti adminisztrator altal jelzett, kiildott feladatokat elvégzi.

(99 Az EKTK gondoskodik a szervezeti adminisztratorok ¢€s az adatkezel6k betanitasarol,
tovabbképzésérol.

A miivek rogzitése az MTMT-ben

5. § (1) A miivek adatainak az MTMT-ben torténd rogzitéséért, naprakész nyilvantartasaért és az adatok
helyességért a Szerz6 a felelds.

(2) A Szerzd lehetdség szerint a mii megjelenését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a megjelenést
kovetd év januar 31. napjaig koteles gondoskodni a mii rogzitésérél az MTMT-ben. Az Gn. ,,megjelenés
elott allo” (Early Access, Online First, Early View stb.) mii rogzitése abban az esetben engedélyezett,
ha az



a) DOI szammal rendelkezik, vagy
b) nemzetkozi bibliografiai adatbazis (kiilonosen: Web of Science [WoS], Scopus, Pubmed)
indexalja.

(3) Az adatkezelok kizardlag a hozzajuk rendelt szervezeti egységhez tartozd, az Egyetemmel
munkaviszonyban all6 egyetemi oktatok azon miiveinek rogzitését kotelesek elvégezni az oktatd
kifejezett kérésére, melyek megfelelnek

a) az (5) bekezdésben foglalt feltételeknek, és

b) amelyekrdl Szerzé a (8) bekezdésnek megfeleld adattartalmu listat kozol.

(4) A szervezeti adminisztrator és az adatkezel6 a (3) bekezdésben foglalt Szerzék kdzé nem sorolhato
Szerz0 kérésére a szakszer(i rogzitésben tanacsot ad.

(5) Az adatkezel6k kizarolag az alabbi kategoridkba tartozé miiveket kételesek rogziteni az MTMT-
ben:
a) mindsitett publikaciok (Q-értékkel rendelkez6 kozlemények);
b) MTA osztalyok listajan talalhaté folyoiratokban megjelent folyodiratcikkek;
c) WosS és/vagy Scopus és/vagy Pubmed adatbazis altal indexalt mtivek;
9 az MTMT fogalomrendszere szerint teljes tudoméanyos kdzleményeknek mindsiilé miivek;
e) EFOP palyazatok keretében késziilt kozlemények;
f) szabadalom, oltalom;
g) a Mivészeti Karon foglalkoztatottak esetében az Alkotas tipusba tartozé miivek;
h) azon kézlemények, melyeken olyan palyazati azonosit6 (funding, tamogatas stb.) szerepel, mely
publikaciokra vonatkozo elszamolasa az MTMT-bdl torténik;
i)  WOoS vagy Scopus adatbazis altal indexelt kozleményekre érkezé6 WoS vagy Scopus adatbazis
altal indexelt hivatkozas.

(6) Az (5) bekezdésben nem szereplé miiveket a Szerz6 sajat maga jogosult régziteni MTMT-ben,
amennyiben azokat, publikacios adatai kozott, sajat felel6sségi korében nyilvan kivanja tartani.

(7) Az adatkezel6k nem kotelesek a Szerz6 azon miiveit rogziteni, amelyek — a 8. §-ban foglaltak szerint
—nem rendelkeznek az Egyetemhez egyértelmiien kithetd egyetemi affiliacioval.

(8) Az MTMT-be val6 rogzités az MTMT adatfelviteli itmutatdiban és ismertetdiben el6irt modon,
legalabb a kotelezo bibliografiai adatok megadasaval torténik.

Hibas adatok javitasa

6. § (1) A szervezeti adminisztrator koteles a szerzok és az adatkezelSk tevékenységét folyamatosan
ellendrizni és javitani. Amennyiben az ellendrzés sordn hibat tapasztal, a hibat sajat hataskorben
kijavitja.

Ha a szerz0 a javitott adatokkal nem ért egyet, irasban az intézményi adminisztratorhoz fordulhat.

Az intézményi adminisztrator a beérkezett kérelmet megvizsgalja, melyet vagy jovahagy, vagy elutasit.
Az elutasitott javitasi kérelem ellen a szerzé ismételt javitasi kérelmet nyujthat be az intézményi
adminisztratorhoz, aki a kérelmet kételes az MTA Konyvtar és Informacios Kozpontban miikodo
Magyar Tudomanyos Miivek Téra Osztaly (MTMT Kozpont) részére tovabbitani véleményezésre.

(2) A javitast igénylé megoldasok modja miivenként, valamint tudomanyteriiletenként eltéré lehet, a
javitas modjardl vald dontés — a tudomanyteriileti sajatossagok figyelembevételével — a szervezeti, ill.
az intézmeényi adminisztrator hataskore.



Affilidcié megjelolése

7. § A Szerz6 az MTMT-ben koteles rogziteni miiveinek az Egyetem egységeihez valo tartozasat
(intézményi affiliaciot).

8. § (1) Az intézményi teljesitmény tudomanymetriai mérésének elengedhetetlen feltétele, hogy az
Egyetem kiilonbozo — torténeti és/vagy szervezeti és szerzoi gyakorlatokra visszavezethetden eltérden
hasznalt — névvaltozatai a nemzetkozi adatbazisok szamdara egyértelmiien azonosithatoak legyenek
magéaval az Egyetemmel, és igy valamennyi relevans publikidcio az Egyetem tudomanyos
kibocsatasanak részeként jelenjen meg a tudomanymetriai alapti rangsorok hatterét is képezo
adatbazisokban. Ehhez egységes szervezeti nevezéktan kialakitasa és annak a szerz6i publikaciokban
val6 konzekvens alkalmazasa sziikséges.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt cél teljesiilése érdekében a Szerzotol elvart, hogy a kéziraton lehetdség
szerint minél részletesebb (a legkisebb relevans szervezeti szintig lemend) formaban tiintesse fel a
megjelolendd szervezeti egysége(ke)t. A kéziraton minimalisan feltiintetendo affiliacié az

a) Egyetem, valamint

b) akar, 6nallo szervezet vagy koznevelési, ill. szakképzd intézmény,
az Egyetem Szervezeti ¢és Miitkodési Szabalyzata (tovabbiakban: SZMSZ) szerinti hivatalos
névalakjaban valdo megadasaval torténik, az alabbi formai minta, valamint az 1. sz. mellékletben
foglaltak szerint:

a) [az egyetem neve], [a kar vagy kdzpont neve], [a karon vagy kdzponton beliili legkisebb 6nalld

szervezeti egység neve] vagy,

a) [az egyetem neve] [kutatdcsoport neve] vagy,

b) [egyetem neve] [nemzeti laboratorium neve] vagy,

c) [az egyetem neve] [doktori iskola neve]

(3) Az affiliaci6é idegen nyelven torténd megjeldlésekor az Egyetem hivatalos dokumentumaiban
(kiilonosen a szervezeti €s mikodési szabalyzatokban) fellelhetd idegen nyelvii elnevezések az
iranyadoak.

(4) Az affiliacidban megjelenitendd szervezeti egység megnevezéseként a publikacid kdzzétételének
idején hatalyos elnevezést kell megadni.

(5) A Szerz6 koteles — az 1. sz. mellékeltben meghatarozott formatumban és mélységben — mindazon
egységeket feltiintetni a miivén, melyek a publikdcioval érintett szervezeti egységeket vagy —
amennyiben a kettd eltér — a munkavégzés helyét a jelen utasitasban foglalt szabalyok
figyelembevételével egyértelmiien jeldlik.

(6) Az Egyetemen miik6dé tudomanyos kutatocsoport tevékenységével Osszefliggésben megalkotott
publikaciok megjelentetésekor a kutatdocsoportra vald utalason tal az Egyetem megfelel6 egységének
(2) bekezdés szerinti megjeldlése is kotelezo.

(7) Munkaviszonyban foglalkoztatott Szerz6 esetében az Egyetemre vonatkozo affiliacio minden
esetben els6 helyen kell szerepeljen kivéve, ha egyetemi szabalyzat, jogszabaly vagy palyazati kiiras
mast ir eld.

(8) Az (1) bekezdésben foglalt cél hatékonyabb elérése érdekében elvart, hogy a levelezd Szerzo
lehetdség szerint — amennyiben egyéb koriilmény ezt nem akaddlyozza — az egyetemi intézményi
[@pte.hu] email-cimét hasznalja a kézirat benyujtasa soran.

A szerzok egyértelmii azonositasat elésegito intézkedések

9. § (1) A Szerzé a szerz6i névvaltozatok kezelése és az egyértelmi szerzéi azonositas, tovabba a hazai
¢s nemzetkdzi rangsorok alapjaul szolgald adatszolgaltatas tamogatasa érdekében koteles sajat szerzoi
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ORCID (Open Research and Contributor Identifier) profilt létrehozni az http://orcid.org/ oldalon torténd
személyes regisztracio révén.

(2) A Szerz6 egyértelmi szerz6i azonositas érdekében — amennyiben konkrét kozzétételi szabaly ezt
nem zarja ki — kdteles feltliintetni ORCID azonositojat a kdzzé tett publikacidin.

10. § A Szerz6 koteles gondoskodni arrél, hogy
a) ORCID azonositdja,
b) Neptun-kodja, valamint
c) aScopus ID és a Web of Science ResearcherID azonositdi — amennyiben a Szerzének a Scopus
vagy Web of Science adatbazisban talalhato publikacidja—az MTMT-ben rogzitésre keriiljenek.

Zaro és hatalyba 1éptetd rendelkezések

11. § A jelen utasitdsban foglalt fogalmakat az Egyetem szellemi tulajdon kezelésérdl szolo
szabalyzataval 6sszhangban kell értelmezni.

12. § Jelen utasitas 2023. augusztus 28. napjan 1ép hatalyba, mellyel egyidejlileg a Magyar Tudomanyos
Miivek Tardba (MTMT-be) valo adatbevitelrdl szolo 1/2016. szamt rektori utasitas hatalyat veszti.

Pécs, 2023. augusztus 28.

Dr. Miseta Attila s.k.
rektor


http://orcid.org/

1. szamu melléklet:

Az Egyetem szervezeti egységeinek listdja a helyes affiliacio megadasahoz (Példa a 2023.
augusztus 23-ai allapot szerint. A jelen utasitas 8. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel, a
mindenkor hatalyos SZMSZ szerinti modositasokra figyelemmel alkalmazando.)

Magyar név

Angol név

Pécsi Tudomanyegyetem

University of Pécs

Allam- és Jogtudomanyi Kar

University of Pécs Faculty of Law

Altalanos Orvostudomanyi Kar

University of Pécs, Medical School

Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar

University of Pécs Faculty of Humanities and
Social Sciences

Egészségtudomanyi Kar

University of Pécs Faculty of Health
Sciences

Gyodgyszerésztudomanyi Kar

University of Pécs, Faculty of Pharmacy

Kozgazdasagtudomanyi Kar

University of Pécs, Faculty of Business
and Economics

Kultiratudomanyi, Pedagogusképzo és
Vidékfejlesztési Kar

University of Pécs, Faculty of Cultural
Sciences, Education and
Regional Development

Miuszaki és Informatikai Kar

Faculty of Engineering and Information
Technology

Mivészeti Kar

Faculty of Music and Visual Arts University
of Pécs

Természettudomanyi Kar

Faculty of Sciences, University of Pécs

3D Nyomtatasi és Vizualizacios Kozpont

University of Pécs 3D Printing &
Visualisation Centre

Egyetemi Levéltar

Pécs University Archives

Egyetemi Konyvtar- és Tudaskdzpont

University of Pécs Library and Knowledge
Centre

Grastyan Endre Transzlacios Kutatési
Kozpont

Grastyan Translational Research Centre

Human Reprodukcios Nemzeti Laboratorium

National Laboratory on Human Reproduction

Megujuld Energidk Nemzeti Laboratorium

National Laboratory of Renewable Energy

Szentagothai Janos Kutatokdzpont

Janos Szentagothai Research Centre of the
University of Pécs

Sz6l1észeti és Boraszati Kutatointézet

Research Institute for Viticulture and
Oenology

Transzlacios Idegtudomanyi Nemzeti
Laboratorium

National Laboratory of Translational
Neuroscience

Viroldgiai Nemzeti Laboratorium

National Laboratory of Virology

Minta a helyes affiliacié megjeldlésére a kéziraton:

Pécsi Tudomanyegyetem Egészségtudomanyi Kar, Silirgdsségi, Egészségpedagogiai és

Apolastudomanyi Intézet

University of Pécs Faculty of Health Sciences, Institute of Emergency Care, Pedagogy of Health
and Nursing SciencesPécsi Tudomanyegyetem Virologiai Nemzeti Laboratorium

University of Pécs, National Laboratory of Virology

Pécsi Tudomanyegyetem, Allam- és Jogtudomanyi Doktori Iskola

University of Pécs, Doctoral School of the Faculty of Law



