2/2022. szam rektori utasitas a Pécsi Tudomanyegyetemen folytatando oktatasi, iizleti
és tudomanyos célu kozvélemény kutatasok és piackutatasok rendjérol

Az utasitas hatalya

1. § Az utasitas személyi hatalya kiterjed a Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem)
valamennyi kardra, 6nallo szervezetére €és fenntartott intézményére (tovabbiakban: szervezeti
egység), az Egyetem minden hallgatojara, dolgozojara (tovabbiakban: egyetemi polgar).

2. § Az utasitas targyi hatdlya kiterjed az Egyetem polgarait megcélzd valamennyi kdzvélemény
kutatasra, piackutatasra, lekérdezésre, kérddives felmérésre (tovabbiakban: kutatés), beleértve
az oktatasi, az iizleti, illetve tudomanyos célu piackutatast és kozvélemény-kutatast is,
fliggetlentil a kutatas céljatol, téméjatol, elnevezésétdl, valamint a résztvevok és a kutatdst
végz0 személyétdl (tovabbiakban: kutato).

Az utasitas célja

3. § Az utasitas célja, hogy az Egyetemen folytatott, illetve az egyetemi ¢€letet érint6 kutatasok
rend;jét, valamint a kutatdsokra vonatkozé egyetemi eljarast egységesen hatdrozza meg.

A Kkutatasok tipusai

4. § (1) A kutatas lehet:

a) Egyetemen beliili
aa) engedélyhez nem kotott,
ab) szervezeti egység vezetdjének engedélyéhez kotott,
ac) rektorhelyettes engedélyéhez kotott,

b) Egyetemen kiviilr6l érkezo
ba) szervezeti egység vezetdjének engedélyéhez kotott,
bb) rektorhelyettes engedélyéhez kotott.

(2) Az (1) bekezdésben rogzitett kutatasi tipusokhoz tartozo segédletet a jelen utasitas 2. szamt
melléklete tartalmazza.
A kutatasok engedélyezése

5. § Az Egyetemen kutatas — a 4. § aa) pontjat kivéve — kizarélag kutatasi terv alapjan, valamint
a tudomanyos rektorhelyettesnek (tovabbiakban: rektorhelyettes) vagy az adott szervezeti
egység vezetdjének irasbeli engedélyével folytathato.

6. § (1) A kutatas lefolytatdsa és az engedély kiadasa iranti kutatasi tervet is tartalmazo kérelmet
— fliggetleniil attol, hogy Egyetemen beliili, vagy Egyetemen kiviilrdl érkezé —
a) egy szervezeti egységet érintd kutatds esetén a kutatd az adott szervezeti egység
vezetdjéhez,
b) tobb szervezeti egységet érintd kutatas esetén a rektorhelyetteshez
koteles benytjtani.

(2) A kérelemben meg kell jelolni:
a) a kutatasi jogosultsagot,
b) a kutatas céljat,
¢) a kutatas modszertani leirasat,




d) az alap és a tervezett mintasokasag meghatarozasat,

e) szobeli megkérdezésnél a helyszinek, idodpontok meghatarozasat,

f) a feladatterv, id6terv rogzitését,

0) a kezelend6 személyes adatok korét és azok forrasat, az adatkezelés céljat, az érintett
jogai gyakorlati érvényesitésének biztositékait, az adatvédelmet biztosito technikai és
szervezeési intézkedéseket,

h) az eredmények kommunikaciojanak modjat, illetve a varhato tajékoztatasi idépontot,

i) mellékletben a kérdéiveket, mélyinterji kérdéskatalogusat, stb.

(3) Amennyiben a kutatd tobb szervezeti egységre kiterjedé kérelmét valamely szervezeti
egység vezetdjénél nyujtja be, a szervezeti egység vezetdje koteles azt — véleményével ellatva
— haladéktalanul tovéabbitani a rektorhelyettesnek.

(4) Az Egyetem hallgatdja, mint kutatd a szakdolgozata vagy disszertacidja készitéséhez
sziikséges, az Egyetem egészére kiterjedé kutatasi kérelmét a Kar vagy a Doktori Iskola
vezet6jéhez koteles benyujtania. A Kar vagy Doktori Iskola vezet6je, amennyiben tamogatja a
kutatasi kérelmet, 8 napon beliil tovabbitja azt a rektorhelyettes szamara.

(5) A rektorhelyettes a beérkezett kérelmeket 3 napon beliil szakmai véleményezésre megkiildi
a kutatasokért felel6s szakmai tanacsadonak, aki a dokumentumok beérkezésétdl szamitott 8
napon belill irdsos t4jékoztatast és szakmai javaslatot készit a rektorhelyettes szamara.

(6) A rektorhelyettes a kérelem beérkezésétdl szamitott 15 napon belill dont a kutatas
engedélyezésérol, és dontésérdl értesiti a kutatot.

(7) A rektorhelyettes sziikség esetén a kutatot az engedély kiadasat megelézéen személyesen
meghallgatja.

7. § (1) Amennyiben a rektorhelyettes az Egyetemen kiviilrdl érkez6 kutatasra ad engedélyt, az
engedélyben koteles kapcsolattartot Kijelolni (tovabbiakban: kijeldlt kapcsolattartd). Az
egyetem polgara altal benyujtott kutatasi engedély esetében a kutatoé egyben kapcsolattartonak
mindsiil.

(2) A kijelolt kapcsolattarto feladata a kutatoval, a rektorhelyettessel, illetve a kutatassal érintett
szervezeti egység vezetdjével valod kapcsolattartas.

(3) A kijelolt kapcsolattarto a hatalyos jogszabalyok, valamint egyetemi szabalyozok alapjan,
a rektorhelyettessel tortént egyeztetést kovetden a kutatdé munkajat adatok szolgaltatasaval
segiti, illetve a kikiildésben (pl. tanulmanyi rendszer, hirlevél) nytjt tamogatast.

8. § (1) A rektorhelyettes a kutatas lefolytatasara iranyuld kérelmet elutasitja, amennyiben a
kérelemben foglaltak alapjan valdsziniisithetd, hogy a kutatas az Egyetem polgarainak érdekeit
sérti, illetve, ha a kutatas soran, vagy azt kovetden sériilne a személyes adatok védelme.

(2) Az Egyetemen politikai tartalmu, illetve céli kutatds nem folytathato.

(3) Az tizleti célu megkeresések, kérelem esetén az Egyetem dijazast allapithat meg, melyrdl
az Egyetem koteles kiilon megallapodasban rendelkezni.



A Kkutatas lefolytatasa

9. § (1) A kutat6 a kutatas soran koteles az altala az 6. § (2) bekezdése alapjan megadottak
szerint eljarni, a kutatasi tervben, valamint a kérelmében foglaltaktol el nem térhet. A kutato
koteles tovabba a kutatas soran a hatalyos jogszabalyokat és egyetemi szabalyozokat betartani,
illetve azokat a kutatasban kézremiikodokkel betartatni.

(2) A kutato a kutatas elokészitése, lefolytatdsa, valamint utomunkalatai soran koteles az
Egyetem polgarainak emberi méltosagat és személyhez fiz6d6 jogait tiszteletben tartani.

(3) A kutatast a kutatasi tervben rogzitetteknek megfeleléen kell lefolytatni és torekedni kell
arra, hogy a kutatas az Egyetem ¢életét a lehetd legkisebb mértékben zavarja meg.

(4) Amennyiben a kutatdé vagy a kapcsolattartdé a kutatds soran jogszabaly-, vagy
szabalyzatsértést tapasztal, koteles errdl a rektorhelyettest haladéktalanul tajékoztatni.

(5) Amennyiben a kutatds soran észlelt jogszabaly-, vagy szabalyzatsértés indokolja, a
rektorhelyettes a kutatas folytatasara kiadott engedélyt visszavonja, a tovabbi kutatast, valamint
az addigi eredmények felhasznalasat megtiltja.

(6) A be nem jelentett, illetve engedély nélkiil folytatott kutatast a rektorhelyettes azonnali
hatallyal betiltja. Az engedély nélkiili lefolytatott kutatds eredményeit a kutatdé nem
publikalhatja, nem értékesitheti.

(7) Jelen utasitas rendelkezéseinek megsértésével, valamint engedély nélkiil folytatott kutatas
esetén a kutato a Polgari Torvénykonyv vonatkozo szabalyai szerint tartozik feleldsséggel.

(8) A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
és az ilyen adatok szabad 4aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 Rendelete
(altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR), az informacids oOnrendelkezési jogrol és az
informaciodszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvénynek (Infotv.), az egyéb jogszabalyoknak,
és a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag (NAIH) tevékenysége soran
kialakult adatvédelmi gyakorlatnak és rendelkezéseinek megsértése esetén a vonatkozod
jogszabalyok alapjan, valamint tekintettel az Egyetem adatvédelmi szabalyzatara is a kutato,
mint adatkezeld tartozik teljes felel0sséggel.

Egy szervezeti egységet érint6 kutatasokra vonatkozo eltéro rendelkezések
10. § (1) Egy szervezeti egységet érinté — akar Egyetemen beliili, akar Egyetemen kiviilrol
érkezd — kutatds esetén a kérelmet a szervezeti egység vezetdjéhez kell benytjtani. A kérelmet
a szervezeti egység vezetdje biralja el 15 napon beliil.

(2) A szervezeti egységen beliili a 5-9. §—okban foglaltakat kell megfelelden alkalmazni.

(3) A szervezeti egység vezetGje koteles az altala engedélyezett kutatds kutatasi tervének
masolatat tajékoztatasul haladéktalanul megkiildeni a rektorhelyettes részére.



A Kkutatas lezarasa

11. § (1) A kutato a kutatas lezarasat kovetd 30 napon beliil koteles a kutatasrol késziilt irasbeli
beszamolot a rektorhelyettes vagy a szervezeti egység vezetdje részére megkiildeni.

(2) A beszamolonak tartalmaznia kell:
a) akutatas lefolytatasanak menetét,
b) a kutatasi tervben, illetve az 6. § (2) bekezdésében meghatarozott kérelemben
foglaltaktol valo eltérést és az eltérés okat,
C) akutatas eredményességére vald utalast.
(3) A kutaté koteles a kutatds eredményeinek Osszefoglald kiértékelését az Egyetem
rendelkezésére bocsatani.

(4) A kutatds eredményeit ellenkezd megallapodas hianyaban az Egyetem jogosult sajat céljai
érdekében felhasznalni.

(5) Az Egyetem teriiletén folytatott kutatasokrol, azok eredményérdl a rektorhelyettes a Rektori
Vezetdi Ertekezlet szamara évente 0sszefoglalo tajékoztatd anyagot készit.

Az Egyetemen foly6 kutatasok nyilvantartasa

12. § (1) Az Egyetemen foly6 kutatasokrol, kérelmekrdl, az engedélyekrol, valamint a kijelolt
kapcsolattartokrol a szakmai tanacsado koteles nyilvantartast vezetni.

(2) A nyilvantartas adatlapjanak minimum feltételeit jelen utasitdas 1. szamu melléklete
tartalmazza.

Zaro rendelkezések
13. § (1) Jelen utasitas 2022. oktober 17. napjan 1ép hatalyba.
(2) Jelen utasitas hatalyba 1épésével a 3/2015. szamu rektori utasitas hatalyat veszti.

Pécs, 2022. oktober 17.

Dr. Miseta Attila s.k.
rektor
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Nyilvantartas adatlapjanak minimum adattartalma
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2. szamu melléklet
Segédlet a kutatasok engedélyeztetési folyamatahoz

|. Egvetemen beliili kutatas

1) Egyetemen beliili, engedélyhez vagy tajékoztatashoz nem kotott kutatas
Onallo bels6é kari/szervezeti egységekre korlatozodd megkeresések, mint kari/szervezeti

crer

akar belsd, akar kiils6 megvalositas (piackutatd cég megbizésa) révén.

Példa:

a)

b)

9)

Az AJK dékéni vezetése szeretné felmérni a volt hallgatéi kérében, hogy
mennyire van fogadokészség egy uj képzés inditdsa irant, mekkora létszamra
szamithatnak, érdemes-e elinditani.

Nem kell tajékoztatni a rektorhelyettest.

A GYTK vezetése kivancsi, hogy milyen a kar ismertsége, a hallgatoi korében
egy ezt felmérni célzo kérdoivet kiild ki.

Nem kell tajékoztatni a rektorhelyettest.

A BTK egy szervezeti egysége fel akarja mérni a végzos hallgatok munkaero-
piaci varakozasait, valamint a képzéssel kapcsolatos véleményét (exit kérdoiv).
Nem kell tajékoztatni a rektorhelyettest.

A TTK nemzetkozi beiskolazast tamogato kampanyahoz megkérdezi a bent lévo
nemzetkozi hallgatokat a folyamatokban azonosithato kritikus probléemak
azonositasa céljabol.

Nem kell tajékoztatni a rektorhelyettest.

A KTK szervezeti egysége felmeri, hogy milyen szolgaltatisokat nyujtson a
hallgatoknak a félév soran.

Nem kell tajékoztatni a rektorhelyettest.

Az MK meg szeretné ismerni a tanulmanyi osztaly munkatarsainak
elégedettséget online kérdoivvel és mélyinterjuval.

Nem kell tajékoztatni a rektorhelyettest.

A Rektori Kabinet fel szeretné mérni a dolgozok otthoni munkavégzésehez
rendelkezésre allo digitalis eszkozok meglétet.




Nem kell tajékoztatni a rektorhelyettest.

h) Az EHOK a hallgatéi kiildéttek korében végez felmérést a sajat munkdjanak
minoségi szempontjainak megitélésének celjabol.
Nem kell tajékoztatni a rektorhelyettest.

1) A Kancellaria tervezi a munkaidé megvaltoztatdasat, az ezzel kapcsolatos
velemeényeket gyiijti 0ssze a munkatarsak kérében.
Nem kell tajékoztatni a rektorhelyettest.

2) Egyetemen beliili, szervezeti egység vezetdjének engedélyéhez, rektorhelyettesi
tajékoztatashoz kotott kutatas
Egy belso kari/szervezeti egység dolgozoira, hallgatoira korlatozédd megkeresések akar belso,
akar kiilsé megvalositas (piackutatd cég megbizasa) révén.

Példa:

) Az AOK hallgatéja a kar hallgatéit szeretné megkeresni papir alapon vagy
elektronikusan egy kérdoivvel a szakdolgozatahoz kapcsolodoan.

A dékan engedélyezheti a kutatast, a kutatdsi terv madsolatat és a beszamolot el
kell kiildeni a rektorhelyettesnek.

b) Az ETK doktorhallgatéja a kar oktatoit, hallgatiit szeretné megkérdezni a
A doktori iskolavezeto/dékan engedélyezheti a kutatast, a kutatasi terv masolatat
és a beszamolot el kell kiildeni a rektorhelyettesnek.

c) Egy KPVK-s oktato egy jol ismert nemzetkozi modell magyarorszagi
validaciojat szeretné megvalositani. Ehhez a modell egyes elemeit a kar
hallgatoi, végzettjei, illetve oktatoi korében tervezi értékeltetni.

A dékan engedélyezheti a kutatast, a kutatasi terv masolatat és a beszamolot el
kell kiildeni a rektorhelyettesnek.

d) Az EHOK a hallgatok kérében tervezi felmérni az érdekvédelemmel kapcsolatos
elégedettséget.

A kutatasi tervet az EHOK elndke engedélyezi, a felmérés idészakarol és az
erinett hallgatok korérdl tajékoztatja a rektorhelyettest.

3) Egyetemen beliili, rektorhelyettesi engedélyhez kotott kutatas
Kari/szervezeti egységek feldl indulo megkeresések, amelyek tobb mint egy szervezeti
egységre vonatkoznak (példaul két kar, egy kar és Rektori Kabinet stb.), akar belsd, akar kiilsé
megvalositas (piackutatd cég megbizasa) révén.
Példa:
a) Az MK hallgatija két kar hallgatoit szeretné megkeresni egy kérdéivvel a
szakdolgozatahoz kapcsolodoan.
A kutatasi tervet a rektorhelyettesnek kell benyujtani, kiegészitve a két dékan
véleményével.
b) A TTK hallgatéja harom vagy tobb kar hallgatoit szeretné megkérdezni a
szakdolgozatahoz kapcsolodoan.
A kutatasi tervet a rektorhelyettesnek kell benyujtani, kiegészitve a TTK dékan
véleményével.
C) A BTK doktorhallgatoja két kar oktatoit, hallgatoit szeretné lekérdezni a
A kutatasi tervet a rektorhelyettesnek kell benyujtani, kiegészitve a ket érintett
dékan és a doktori iskolavezeto véleményével.
d) 4 MIK doktorhallgatoja hdarom vagy tobb kar oktatoit, hallgatoit szeretné

e rer



A kutatasi tervet a rektorhelyettesnek kell benyujtani, kiegészitve a MIK dékan
és a doktori iskolavezeto véleményével.

e) A Tamogato Szolgdlat az egyes karok oktatoit szeretné felmérni a megvaltozott
munkaképességhez kapcsolodoan.
A kutatasi tervet a rektorhelyettesnek kell benyujtani.

f) A Tudaskozpont a digitalis szolgaltatasokkal kapcsolatban tervez kikiildeni
kérdoivet az osszes oktatonak.
A kutatasi tervet a rektorhelyettesnek kell benyujtani.

g) Az Oktatasi Igazgatosag a tanulmdanyi osztalyok munkdjdaval kapcsolatos
elégedettséget tervezi felmérni a hallgatok korében.
A kutatasi tervet a rektorhelyettesnek kell benyujtani.

h) A KTK oktatéja a digitilis oktatashoz kapcsolodo tapasztalatokat szeretné
felmérni az oktatok és hallgatok korében.
A kutatasi tervet a rektorhelyettesnek kell benyujtani.

I1. Egvetemen kiviilrol érkezo kutatas
1) Egyetemen Kkiviilrol érkezé, szervezeti egység vezetéjének engedélyéhez,
rektorhelyettesi tajékoztatashoz kotott kutatas
Amennyiben a megkeresés egyértelmiien egy teriiletre fokuszal, abban az esetben az adott
szervezeti egység vezetd adhatja meg a kutatasi engedélyt, ugyanakkor a rektori utasitasban
foglalt kutatasi engedély masolatat, majd az eredményeket tartalmazd beszdmoldt el kell
juttatni a rektorhelyettesnek.

Példa:

a) Bolcsészettudomanyi képzésen lévé hallgatok kompetencidit szeretné felmérni
MINTA Egyetem tobb felséoktatdsi intézmény egyiittmiikodésében.

A dékan engedélyezheti a kutatast, a kutatasi terv masolatat és a beszamolot el
kell kiildeni a rektorhelyettesnek.

b) MINTA Egyetem?2 oktatoi motivacios felmérést folytat az orvostudomanyi
teriileten oktatok kérében. A régmultra visszatekinto kapcsolat miatt egy jol
ismert professzort kérnek meg, hogy tovabbitsa a kérdoivet a kollégdknak.

Az intézetigazgato, dékan engedélyezheti a kutatast, a kutatasi terv masolatdt és
a beszamolot el kell kiildeni a rektorhelyettesnek.

2) Egyetemen Kkiviilrol érkezo, rektorhelyettesi engedélyhez kotott kutatas
Amennyiben a megkeresésbdl egyértelmiien kidertil, hogy tobb szervezeti egységet, teriiletet
érint a kutatas, fiiggetleniil attol, hogy a megkeresés targya alapvetden egy szervezeti egységre
fokuszal, ezt tovabbitani kell a rektorhelyettes felé. Ezéltal elkeriilhetd a kiils6 megkeresés
engedélyeztetése tobb szervezeti egység altal.

Példa:

a) MINTA Egyetem megkeresi a MIK-et, hogy felmérje a digitalis oktatashoz
kapcsolodo attitiidjiiket, tapasztalataikat. A kérdoivbol egyértelmiien kideriil,
hogy nem csak a MIK hallgatoit célozza meg a kérdoiv, ezért lehetséges, hogy
egyéb kart/szervezeti egységet is megkeresnek a PTE-r4l.

Ebben az esetben a megkeresést tovabb kell iranyitani a rektorhelyettes fele.

b) MAGYAR Kutatointézet a hallgatok didakhitellel kapcsolatos hozzdadllasat
szeretné felmérni. A megkeresés egy régi egyetemi kollégdahoz érkezik.

Neki tovabbitania kell a MAGYAR Kutatointézet levelét a rektorhelyettes fele.
¢) Allami Minisztérium akarja felmérni az oktaték KKK-khoz kapcsolédo
ismereteit. A megkeresést a rektornak kozvetleniil kiildi el.



Ebben az esetben a megkeresést tovabb kell iranyitani a rektorhelyettes fele.
d) Fenntarté akarja felmérni a dolgozok munkavégzéssel kapcsolatos attitiidjeit. A
megkeresést a rektornak kozvetleniil kiildi el.

Ebben az esetben a kutatasi tervet és a lebonyolitas menetrendjét egyeztetni kell
a rektorhelyettessel.



