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4/2023. számú rektori-kancellári-KK elnöki együttes utasítás 

a munkáltatói jogok gyakorlásának rendjéről   

 

 

A nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény (továbbiakban: Nftv.) 13. § (2) bekezdés, 13/A. 

(2) bekezdés, 99/D. §, az egészségügyi szolgálati jogviszonyról szóló 2020. évi C. törvény 16. § c) 

pontja, a közfeladatot ellátó közérdekű vagyonkezelő alapítványokról szóló 2021.évi IX. törvény 23. § 

(5) bekezdése,  a Pécsi Tudományegyetem igazgatásának szervezetére vonatkozó szabályzat (Szervezeti 

és Működési Szabályzat 32. számú melléklet), a Pécsi Tudományegyetem Foglalkoztatási 

Követelményrendszere 3. § (5) bekezdés alapján a Pécsi Tudományegyetem (továbbiakban: Egyetem) 

munkavállalói felett gyakorolt munkáltatói jogok folyamatos és jogszerű biztosítása, az Egyetem 

költséghatékony működése érdekében az alábbi utasítást adjuk ki: 

 

 

Általános rendelkezések 

 

Az utasítás hatálya 

 

1. § (1) Az utasítás személyi hatálya kiterjed az Egyetem munkavállalóira, valamint az Egyetem 

fenntartásában lévő köznevelési és szakképző intézmények munkavállalóira.  

 

(2) Az utasítás tárgyi hatálya kiterjed valamennyi munkáltatói jogkörre. 

 

A munkáltatói jogkörgyakorlás szabályai 

 

2. § (1) Az oktató, kutató, tanár munkakörben foglalkoztatott személyek felett a munkáltatói jogkört a 

rektor gyakorolja. 

 

(2) A nem oktató, kutató, tanár munkakörben foglalkoztatott személyek felett a munkáltatói jogkört a 

kancellár gyakorolja. 

 

(3) A Klinikai Központ elnöke munkáltatói jogkört gyakorol a Klinikai Központban egészségügyi 

szolgálati jogviszonyban foglalkoztatott személyek felett. 

 

(4) Az Egyetem által fenntartott köznevelési vagy szakképző intézmény vezetője felett a munkáltatói 

jogkört a rektor, munkavállalói felett az intézmény vezetője gyakorolja. 

 

(5) A rektor, a kancellár és a Klinikai Központ elnöke a munkáltatói jogokat az alábbiak szerint 

gyakorolja, illetve delegálja. 

 

I. Oktatói munkakörök 

 

3. § (1) Az Egyetemen oktatói tevékenység az alábbi oktatói munkakörökben látható el: 

a) PTE Nagy Lajos Király professzora, 

b) egyetemi tanár, 

c) egyetemi docens, 

d) adjunktus, 

e) tanársegéd, 

f) tanársegéd-gyakornok, 

g) mesteroktató, 

h) szakoktató. 
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(2) A PTE Nagy Lajos Király professzora munkakör esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  rektor 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés dékán 

Rendes szabadság kiadása dékán 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése  

rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés rektor 

Munkaköri leírás meghatározása dékán 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

dékán 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés dékán 

 

(3) Az egyetemi (főiskolai) tanár munkakör esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése 

Az egyetemi tanári munkakörhöz 

tartozó címet a rektor javaslata 

alapján a köztársasági elnök 

adományozza és vonja vissza. A 

létesítési, módosítási és 

megszüntetési jogkört a rektor 

gyakorolja. 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés dékán 

Rendes szabadság kiadása dékán 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Munkaköri leírás meghatározása dékán 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

dékán 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés dékán 

 

(4) Az egyetemi (főiskolai) docens munkakör esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

 Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  rektor 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 
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Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés dékán 

Rendes szabadság kiadása dékán 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése  

rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Munkaköri leírás meghatározása dékán 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

dékán 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés dékán 

 

(5) Az adjunktus, tanársegéd, tanársegéd-gyakornok, mesteroktató, szakoktató munkakör esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  dékán 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

dékán 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés dékán 

Rendes szabadság kiadása dékán 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése  

dékán 

 Munkabér meghatározása dékán a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért dékán 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés dékán 

Munkaköri leírás meghatározása dékán 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

dékán 

Tanulmányi szerződés kötése dékán 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés dékán 

 

 

II. Oktató orvosi munkakörök 

 

4. § (1) Az Nftv. 99/D. § (2) – (4) bekezdésében meghatározott foglalkoztatás esetén a jogkörgyakorlók 

jogkörüket a Klinikai Központ elnökének egyetértésével gyakorolják. 

 

(2) Az egyetemi tanári munkakör esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése 

az egyetemi tanári munkakörhöz 

tartozó címet a rektor javaslata 

alapján a köztársasági elnök 

adományozza és vonja vissza. A 

létesítési és megszüntetési jogkört a 

rektor gyakorolja. 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés dékán 
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Rendes szabadság kiadása Klinikai Központ elnöke 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

Klinikai Központ elnöke 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Jutalmazás rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Munkaköri leírás meghatározása dékán 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

dékán 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés dékán 

 

(3) Az egyetemi docens munkakör esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése rektor 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés dékán 

Rendes szabadság kiadása Klinikai Központ elnöke 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

Klinikai Központ elnöke 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Jutalmazás rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Munkaköri leírás meghatározása dékán 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

dékán 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés dékán 

 

(4) Az adjunktus, tanársegéd munkakör esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése dékán 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

dékán 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés dékán 

Rendes szabadság kiadása Klinikai Központ elnöke 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

Klinikai Központ elnöke 

Munkabér meghatározása dékán a kancellár egyetértésével 

Jutalmazás dékán a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért dékán 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés dékán 

Munkaköri leírás meghatározása dékán 
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Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

dékán 

Tanulmányi szerződés kötése dékán 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés dékán 

 

III. Kutatói munkakörök 

 

5. § (1) Az Egyetemen kutatói tevékenység az alábbi tudományos kutatói munkakörökben látható el: 

a) kutatóprofesszor,  

b) tudományos főmunkatárs, 

c) tudományos munkatárs, 

d) tudományos segédmunkatárs. 
  

(2) A kutatóprofesszor (tudományos tanácsadó) munkakör esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  rektor 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés dékán 

Rendes szabadság kiadása dékán 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése  

rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Munkaköri leírás meghatározása dékán 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

dékán 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés dékán 

 

(3) A tudományos főmunkatárs munkakör esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése rektor 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés dékán 

Rendes szabadság kiadása dékán 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése  

rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés rektor 

Munkaköri leírás meghatározása dékán 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

dékán 
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Tanulmányi szerződés kötése rektor 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés dékán 

 

(4) A tudományos munkatárs, tudományos segédmunkatárs munkakör esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése dékán 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

dékán 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés dékán 

Rendes szabadság kiadása dékán 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése  

dékán 

Munkabér meghatározása  dékán a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért dékán 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés dékán 

Munkaköri leírás meghatározása dékán 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

dékán 

Tanulmányi szerződés kötése dékán 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés dékán 

 

 

IV. Kutató orvosi munkakörök 

 

6. § (1) Az Nftv. 99/D. § (2) – (4) bekezdésében meghatározott foglalkoztatás esetén a jogkörgyakorlók 

jogkörüket a Klinikai Központ elnökének egyetértésével gyakorolják. 

 

(2) A kutatóprofesszor munkakör esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése rektor 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés dékán 

Rendes szabadság kiadása Klinikai Központ elnöke 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

Klinikai Központ elnöke 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Jutalmazás rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Munkaköri leírás meghatározása dékán 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

dékán 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés dékán 
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(3) A tudományos főmunkatárs munkakör esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése rektor 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés dékán 

Rendes szabadság kiadása Klinikai Központ elnöke 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

Klinikai Központ elnöke 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Jutalmazás rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Munkaköri leírás meghatározása dékán 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

dékán 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés dékán 

 

(4) Tudományos munkatárs, tudományos segédmunkatárs esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése dékán 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

dékán 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés dékán 

Rendes szabadság kiadása Klinikai Központ elnöke 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

Klinikai Központ elnöke 

Munkabér meghatározása dékán a kancellár egyetértésével 

Jutalmazás dékán a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért dékán 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés dékán 

Munkaköri leírás meghatározása dékán 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

dékán 

Tanulmányi szerződés kötése dékán 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés dékán 

 

 

V. Tanári munkakörök 

 

7. § (1) Az Egyetemen tanári tevékenység az alábbi tanári munkakörökben látható el: 

a) nyelvtanár (idegen nyelvi lektor), 

b) testnevelő tanár, 

c) művésztanár, 

d) mérnöktanár 

e) műszaki tanár, 

f) mestertanár, 
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g) kollégiumi nevelőtanár, 

h) pedagógus-szakmódszertan tanár, 

i) szaktanár. 

 

(2) A tanári munkakör esetén  

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése dékán 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

dékán 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés dékán 

Rendes szabadság kiadása dékán 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

dékán 

Munkabér meghatározása dékán a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért dékán 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés dékán 

Munkaköri leírás meghatározása dékán 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

dékán 

Tanulmányi szerződés kötése dékán 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés dékán 

 

 

VI. Magasabb vezetői munkakörben foglalkoztatott munkavállalók feletti munkáltatói jogkör 

gyakorlása 

 

8. § (1) Az Egyetemen a munkavállaló a következő magasabb vezetői munkakörben 

foglalkoztatható: 

a) rektor, 

b) rektorhelyettes, 

c) dékán, 

d) kancellár, 

e) Klinikai Központ elnök, 

f) Klinikai Központ elnökhelyettes, 

g) ápolási igazgató, 

h) Egyetemi Könyvtár és Tudásközpont főigazgató, 

i) Egyetemi Könyvtár és Tudásközpont főigazgató-helyettes, 

j) Egyetemi Levéltár igazgató, 

k) köznevelési intézmény vezető, vezető-helyettes, tagintézmény vezető, intézményegység vezető. 

 

(2) A rektor esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése Universitas Quinqueecclesiensis 

Alapítvány (UQA) 

Munkaszerződés módosítása magasabb vezetői feladatok 

ellátására  

köztársasági elnök 

Magasabb vezetői feladatokhoz tartozó juttatások 

megállapítása  

UQA 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

UQA 
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Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés UQA 

Rendes szabadság kiadása UQA 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

UQA 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése UQA 

Munkabér meghatározása UQA 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért UQA 

Fizetési felszólítás UQA 

Áthelyezés UQA 

Magasabb vezetői feladatok ellátásának visszavonása köztársasági elnök 

Munkaköri leírás oktatói munkakörtől elkülönülő részének 

meghatározása 

UQA 

Tanulmányi szerződés kötése UQA 

 

(3) A rektorhelyettes esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  rektor 

Munkaszerződés módosítása magasabb vezetői feladatok 

ellátására 

Szenátus véleménye alapján rektor 

Magasabb vezetői feladatokhoz tartozó juttatások 

megállapítása 

rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés rektor 

Magasabb vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 

Magasabb vezetői feladatok meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

 

(4) A dékán esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  Kari Tanács véleménye alapján a 

rektor 

Munkaszerződés módosítása magasabb vezetői feladatok 

ellátására 

Kari Tanács véleménye alapján 

rektor  

Magasabb vezetői feladatokhoz tartozó juttatások 

megállapítása 

rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 
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Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

Munkabér meghatározása  rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés rektor 

Magasabb vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 

Magasabb vezetői feladatok meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

 

(5) A kancellár esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

 Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  UQA 

Munkaszerződés módosítása magasabb vezetői feladatok 

ellátására  

UQA 

Magasabb vezetői feladatokhoz tartozó juttatások 

megállapítása 

UQA 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

UQA 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés UQA 

Rendes szabadság kiadása UQA 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

UQA 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése UQA 

Munkabér meghatározása UQA 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért  UQA 

Fizetési felszólítás UQA 

Áthelyezés UQA 

Magasabb vezetői feladatok ellátásának visszavonása UQA 

Munkaköri leírás meghatározása UQA 

Magasabb vezetői feladatok meghatározása UQA 

Tanulmányi szerződés kötése UQA 

 

(6) A Klinikai Központ elnöke esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Munkaszerződés módosítása magasabb vezetői feladatok 

ellátására 

egészségügyért felelős miniszter és a 

kuratórium elnöke együttesen 

Magasabb vezetői feladatokhoz tartozó juttatások 

megállapítása 

egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 
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Rendes szabadság kiadása egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Munkabér meghatározása egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Jutalmazás egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató)   

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Fizetési felszólítás egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Áthelyezés egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Magasabb vezetői feladatok ellátásának visszavonása egészségügyért felelős miniszter és a 

kuratórium elnöke együttesen 

Munkaköri leírás meghatározása egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Magasabb vezetői feladatok meghatározása egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Tanulmányi szerződés kötése egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

 

(7) A Klinikai Központ általános elnökhelyettese, a stratégiai elnökhelyettese és az ápolási 

igazgató esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése Klinikai Központ elnöke (elnök) 

 

Munkaszerződés módosítása magasabb vezetői feladatok 

ellátására 

egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Magasabb vezetői feladatokhoz tartozó juttatások 

megállapítása 

egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés elnök 

Rendes szabadság kiadása elnök 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

elnök 
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Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése elnök 

Munkabér meghatározása elnök 

Jutalmazás elnök 

 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért  

egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Fizetési felszólítás elnök  

Áthelyezés elnök 

 

Magasabb vezetői feladatok ellátásának visszavonása 

egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Munkaköri leírás meghatározása elnök 

 

Magasabb vezetői feladatok meghatározása 

egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Tanulmányi szerződés kötése elnök 

 

(8) A Klinikai Központ gazdálkodásért felelős elnökhelyettese esetén  

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése elnök 

Munkaszerződés módosítása magasabb vezetői feladatok 

ellátására 

elnök 

Magasabb vezetői feladatokhoz tartozó juttatások 

megállapítása 

elnök 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

elnök 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés elnök 

Rendes szabadság kiadása elnök 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

elnök 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése elnök 

Munkabér meghatározása elnök 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért  elnök 

Fizetési felszólítás elnök  

Áthelyezés elnök 

Magasabb vezetői feladatok ellátásának visszavonása elnök 

Munkaköri leírás meghatározása elnök 

Magasabb vezetői feladatok meghatározása elnök 

Tanulmányi szerződés kötése elnök 

 

(9) Az Egyetemi Könyvtár és Tudásközpont főigazgatója esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése rektor 

Munkaszerződés módosítása magasabb vezetői feladatok 

ellátására 

Szenátus véleménye alapján rektor 

Magasabb vezetői feladatokhoz tartozó juttatások 

megállapítása 

rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 
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Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Magasabb vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 

Magasabb vezetői feladatok meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

 

(10) Az Egyetemi Könyvtár és Tudásközpont főigazgató-helyettese esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése főigazgató 

Munkaszerződés módosítása magasabb vezetői feladatok 

ellátására 

főigazgató 

Magasabb vezetői feladatokhoz tartozó juttatások 

megállapítása 

főigazgató a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

főigazgató 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés főigazgató 

Rendes szabadság kiadása főigazgató 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

főigazgató 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése főigazgató 

Munkabér meghatározása főigazgató a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért főigazgató 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés főigazgató 

Magasabb vezetői feladatok ellátásának visszavonása főigazgató 

Munkaköri leírás meghatározása főigazgató 

Magasabb vezetői feladatok meghatározása főigazgató 

Tanulmányi szerződés kötése főigazgató 

 

(11) Az Egyetemi Levéltár igazgatója esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése rektor 

Munkaszerződés módosítása magasabb vezetői feladatok 

ellátására 

Szenátus véleménye alapján rektor 

Magasabb vezetői feladatokhoz tartozó juttatások 

megállapítása 

rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 
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Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Magasabb vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 

Magasabb vezetői feladatok meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

 

(12) A köznevelési intézmény vezetője esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése a fenntartói jogokat gyakorló 

javaslata alapján a rektor 

Munkaszerződés módosítása magasabb vezetői feladatok 

ellátására 

köznevelésért felelős miniszter 

jóváhagyása alapján a rektor 

Magasabb vezetői feladatokhoz tartozó juttatások 

megállapítása 

rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés a fenntartói jogokat gyakorló 

javaslata alapján a rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért  rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Magasabb vezetői feladatok ellátásának visszavonása a fenntartói jogokat gyakorló 

javaslata alapján a rektor 

Munkaköri leírás meghatározása a fenntartói jogokat gyakorló 

javaslata alapján a rektor 

Magasabb vezetői feladatok meghatározása a fenntartói jogokat gyakorló 

javaslata alapján a rektor 

Tanulmányi szerződés kötése a fenntartói jogokat gyakorló 

javaslata alapján a rektor 

 

(13) Köznevelési intézmények intézményvezető-helyettese, tagintézmény vezető, intézményegység-

vezető esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése a fenntartói jogokat gyakorló 

javaslata alapján a rektor 

Munkaszerződés módosítása magasabb vezetői feladatok 

ellátására 

rektor 

Magasabb vezetői feladatokhoz tartozó juttatások 

megállapítása 

rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

intézményvezető 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés intézményvezető 

Rendes szabadság kiadása intézményvezető 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

intézményvezető 
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Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése intézményvezető 

Munkabér meghatározása intézményvezető a kancellár 

egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért intézményvezető 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés intézményvezető 

Magasabb vezetői feladatok ellátásának visszavonása intézményvezető 

Munkaköri leírás meghatározása intézményvezető 

Magasabb vezetői feladatok meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése intézményvezető 

 

 

VII. Vezetői munkakörben foglalkoztatott munkavállalók feletti munkáltatói jogkör gyakorlása  

 

9. § (1) Az Egyetemen a munkavállaló a következő vezetői munkakörben foglalkoztatható: 

a) rektori kabinetvezető, 

b) Rektori Kabinet szervezeti egységeinek vezetői, 

c) kancellári hivatalvezető, 

d) Kancellária szervezeti egységeinek vezetői, 

e) dékánhelyettes, 

f) oktatási, kutatási szervezeti egység vezetője és helyettese, kari oktatási-kutatási egységeken 

kívüli, SZMSZ-ben meghatározott szervezeti egységek vezetői, Klinikai Központ betegellátó 

egységeken kívüli, SZMSZ-ben meghatározott szervezeti egységének vezetője,  

g) ápolási igazgató helyettese, 

h) klinikai főgyógyszerész, 

i) Klinikai Központ betegellátó egységeinek vezetője és helyettesei, 

j) Egyetemi Könyvtár és Tudásközpont szervezeti egységeinek vezetői, kari könyvtár vezetője, 

k) Janus Egyetemi Színház igazgatója, 

l) Zenélő Egyetem vezetője, 

m) Szentágothai János Kutatóközpont vezetője, 

n) Tanárképző Központ főigazgatója, 

o) Szőlészeti és Borászati Kutatóintézet elnöke és kutatási igazgatója, 

p) Humán Reprodukciós Nemzeti Laboratórium igazgatója, 

q) Virológiai Nemzeti Laboratórium vezetője, 

r) Önálló Oktatási-Kutatási Központ vezetője és vezetőhelyettese(i), 

s) 3D Nyomtatási és Vizualizációs Központ vezetője, 

t) Grastyán Endre Transzlációs Kutatási Központ vezetője, 

u) Klinikai Vizsgálatok Koordinációs Központja igazgatója, 

v) Hallgatói Szolgáltatási Központ igazgatója, 

w) Digitális Oktatás- és Tanulástámogató Központ igazgatója, 

x) Egészségügyi Adatelemző, Adathasznosítási, valamint Okoseszköz- és Technológia Fejlesztő 

Központ (Kompetencia Központ) vezetője 

y) Transzlációs Idegtudományi Nemzeti Laboratórium igazgatója, 

z) Megújuló Energiák Nemzeti Laboratórium igazgatója. 

 

(2) A rektori kabinetvezető munkakör esetén (kancellár által átruházott hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése rektor 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására a Szenátus véleménye alapján a 

rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 
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Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 

Vezetői feladatok meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

 

(3) A Rektori Kabinet szervezeti egységeinek vezetői (igazgató) esetén (kancellár által átruházott 

hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése rektori kabinetvezető 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektori kabinetvezető 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektori kabinetvezető 

Rendes szabadság kiadása rektori kabinetvezető 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektori kabinetvezető 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektori kabinetvezető 

Munkabér meghatározása rektori kabinetvezető a kancellár 

egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektori kabinetvezető 

Fizetési felszólítás  humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektori kabinetvezető 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektori kabinetvezető 

Tanulmányi szerződés kötése rektori kabinetvezető 

 

(4) A kancellári hivatalvezető munkakör esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése kancellár 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására a Szenátus véleménye alapján a 

kancellár 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása kancellár 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

kancellár 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés kancellár 

Rendes szabadság kiadása kancellár 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

kancellár 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése kancellár 

Munkabér meghatározása kancellár  

Kitüntetésre való felterjesztés kancellár 
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Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért kancellár 

Fizetési felszólítás kancellár 

Áthelyezés kancellár 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása kancellár 

Munkaköri leírás meghatározása kancellár 

Tanulmányi szerződés kötése kancellár 

 

(5) A Kancellária szervezeti egységeinek vezetői (igazgató, belső ellenőrzési vezető) esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése kancellár 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására igazgató: kancellár a rektor előzetes 

tájékoztatását követően, belső 

ellenőrzési vezető: a fenntartó 

előzetes egyetértésével a kancellár  

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása kancellár 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

kancellár 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés kancellár 

Rendes szabadság kiadása kancellár 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

kancellár 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése kancellár 

Munkabér meghatározása kancellár 

Kitüntetésre való felterjesztés kancellár 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért kancellár 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés  kancellár 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása igazgató: kancellár a rektor előzetes 

tájékoztatását követően, belső 

ellenőrzési vezető: a fenntartó 

előzetes egyetértésével a kancellár  

Munkaköri leírás meghatározása kancellár 

Munkaidő, munkarend kancellár 

Tanulmányi szerződés kötése kancellár 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés kancellár 

 

(6) A Kancellária szervezeti egységeinek vezetői (főosztályvezető, osztályvezető) esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése kancellár 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására kancellár 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása kancellár 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

kancellár 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés kancellári hivatalvezető, igazgató 

Rendes szabadság kiadása kancellári hivatalvezető, igazgató 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

kancellár 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése kancellári hivatalvezető, igazgató 

Munkabér meghatározása kancellár 

Kitüntetésre való felterjesztés kancellár 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért kancellár 
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Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés kancellár 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása kancellár 

Munkaköri leírás meghatározása kancellári hivatalvezető, igazgató 

Tanulmányi szerződés kötése kancellár 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés (a PPMI 

vezetőjének kivételével) 

kancellári hivatalvezető, igazgató 

 

(7) A dékánhelyettes esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése alapjogviszony szerinti munkáltató 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására a Kari Tanács véleménye alapján a 

dékán előterjesztésére a rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

dékán 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés dékán 

Rendes szabadság kiadása dékán 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

dékán 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése dékán 

Munkabér meghatározása dékán a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés alapjogviszony szerinti munkáltató 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása alapjogviszony szerinti munkáltató 

Tanulmányi szerződés kötése alapjogviszony szerinti munkáltató 

 

(8) Az oktatási, kutatási szervezeti egység vezetője és helyettese 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör 

gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  alapjogviszony szerinti 

munkáltató 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására szervezeti 

egység vezetője részére 

a Kari Tanács, KK véleménye 

alapján a dékán előterjesztésére 

a rektor 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására szervezeti 

egység vezetőjének helyettese részére 

a szervezeti egység vezetőjének 

előterjesztésére, a dékán 

javaslata alapján a rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

dékán 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés dékán 

Rendes szabadság kiadása dékán 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

dékán 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése dékán 

Munkabér meghatározása dékán a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 
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Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület 

vezetője 

Áthelyezés alapjogviszony szerinti 

munkáltató 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása alapjogviszony szerinti 

munkáltató 

Tanulmányi szerződés kötése alapjogviszony szerinti 

munkáltató 

 

(9) Az oktatási-kutatási egységeken kívüli, SZMSZ-ben meghatározott szervezeti egységek vezetői 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  dékán 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására dékán  

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása dékán a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

dékán 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés dékán 

Rendes szabadság kiadása dékán 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

dékán 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése dékán 

Munkabér meghatározása dékán a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért dékán 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés dékán 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása dékán 

Munkaköri leírás meghatározása dékán 

Tanulmányi szerződés kötése dékán 

 

(10) A Klinikai Központ betegellátó egységeken kívüli, SZMSZ-ben meghatározott szervezeti 

egységek vezetője 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Jogviszony létesítése, módosítása, megszüntetése elnök 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására elnök 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása elnök 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

elnök 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés elnök 

Rendes szabadság kiadása elnök 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

elnök 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése elnök 

Munkabér meghatározása elnök  

Jutalmazás elnök  

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért elnök 

Fizetési felszólítás egészségügyi humánpolitikai 

igazgató  

Áthelyezés elnök 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása elnök 

Munkaköri leírás meghatározása elnök 
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Tanulmányi szerződés kötése elnök 

 

(11) Klinikai Központ betegellátó egységeken kívüli, Működési Rendben meghatározott szervezeti 

egységek vezetője 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Jogviszony létesítése, módosítása, megszüntetése elnök 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására elnök 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása elnök 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

SZMSZ-ben meghatározott, felettes 

szervezeti egység vezetője 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés SZMSZ-ben meghatározott, felettes 

szervezeti egység vezetője 

Rendes szabadság kiadása SZMSZ-ben meghatározott, felettes 

szervezeti egység vezetője 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

elnök 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése SZMSZ-ben meghatározott, felettes 

szervezeti egység vezetője 

Munkabér meghatározása elnök  

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért elnök 

Fizetési felszólítás egészségügyi humánpolitikai 

igazgató  

Áthelyezés elnök 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása elnök 

Munkaköri leírás meghatározása SZMSZ-ben meghatározott, felettes 

szervezeti egység vezetője 

Tanulmányi szerződés kötése elnök 

  

(12) A Klinikai Központ ápolási igazgató helyettese esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Jogviszony létesítése, módosítása, megszüntetése elnök 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására  Szakmai Vezető Testület és a 

szakmai bizottság véleménye alapján 

elnök 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása elnök  

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés elnök 

Rendes szabadság kiadása elnök 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

elnök 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése elnök 

Munkabér meghatározása elnök  

Jutalmazás elnök  

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért elnök 

 

Fizetési felszólítás 

egészségügyi humánpolitikai 

igazgató  

Áthelyezés elnök 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása elnök 

Munkaköri leírás meghatározása elnök 
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Vezetői feladatok meghatározása elnök 

Tanulmányi szerződés kötése elnök 

 

(13) A klinikai főgyógyszerész esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Jogviszony létesítése, módosítása, megszüntetése elnök 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására Szakmai Vezető Testület és a 

szakmai bizottság véleménye alapján 

elnök 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása elnök  

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés elnök 

Rendes szabadság kiadása elnök 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

elnök 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése elnök 

Munkabér meghatározása elnök  

Jutalmazás elnök  

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért elnök 

Fizetési felszólítás egészségügyi humánpolitikai 

igazgató  

Áthelyezés elnök 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása elnök 

Munkaköri leírás meghatározása elnök 

Vezetői feladatok meghatározása elnök 

Tanulmányi szerződés kötése elnök 

 

(14) A Klinikai Központ betegellátó egységeinek vezetői esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Jogviszony létesítése, módosítása, megszüntetése elnök 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására a Klinikai Központ Tanácsa és az 

ÁOK Kari Tanácsa véleménye 

alapján az elnök és a rektor 

együttesen 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása elnök és a rektor együttesen 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés elnök 

Rendes szabadság kiadása elnök 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

elnök 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése elnök 

Munkabér meghatározása elnök  

Jutalmazás elnök  

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért elnök 

Fizetési felszólítás egészségügyi humánpolitikai 

igazgató 

Áthelyezés elnök 
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Vezetői feladatok ellátásának visszavonása elnök és rektor együttesen 

Munkaköri leírás meghatározása elnök 

Tanulmányi szerződés kötése elnök 

 

(15) A Klinikai Központ betegellátó egységei vezetőinek helyettesei 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Jogviszony létesítése, módosítása, megszüntetése alapjogviszony szerinti munkáltató 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására a betegellátó egység vezetőjének 

javaslatára az elnök 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása elnök 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

egészségügyi szolgáltatás 

irányításáért felelős szerv vezetője 

(országos kórház-főigazgató) 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés elnök 

Rendes szabadság kiadása betegellátó egység vezetője 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

elnök 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése elnök 

Munkabér meghatározása elnök  

Jutalmazás elnök  

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért elnök 

Fizetési felszólítás egészségügyi humánpolitikai 

igazgató  

Áthelyezés elnök 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása elnök 

Munkaköri leírás meghatározása elnök 

Tanulmányi szerződés kötése elnök 

 

(16) Az Egyetemi Könyvtár és Tudásközpont szervezeti egységeinek vezetői 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  főigazgató 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására főigazgató 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása főigazgató a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

főigazgató 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés főigazgató 

Rendes szabadság kiadása főigazgató 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

főigazgató 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése főigazgató 

Munkabér meghatározása főigazgató a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért főigazgató 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés főigazgató 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása főigazgató 

Munkaköri leírás meghatározása főigazgató 

Tanulmányi szerződés kötése főigazgató 
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(17) A kari könyvtárak vezetői esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  főigazgató 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására főigazgató 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása főigazgató a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

főigazgató 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés főigazgató 

Rendes szabadság kiadása főigazgató 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

főigazgató 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése főigazgató 

Munkabér meghatározása főigazgató a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért főigazgató 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés főigazgató 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása főigazgató 

Munkaköri leírás meghatározása főigazgató 

 Vezetői feladatok meghatározása főigazgató 

Tanulmányi szerződés kötése főigazgató 

 

(18) A Janus Egyetemi Színház igazgatója esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  rektor 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására Szenátus véleménye alapján rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

 

(19) A Zenélő Egyetem szakmai vezetője esetén  

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  rektor 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására Szenátus véleménye alapján rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 
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Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés rektor 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

 

(20) A Szentágothai János Kutatóközpont elnöke esetén  

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  rektor 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására Szenátus véleménye alapján rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor  

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor  

Rendes szabadság kiadása rektor  

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor  

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor  

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás  humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés rektor  

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor  

Tanulmányi szerződés kötése rektor  

 

(21) A Tanárképző Központ főigazgatója esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása megszüntetése  rektor 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására Szenátus véleménye alapján rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés rektor 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 
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(22) A Szőlészeti és Borászati Kutatóintézet elnöke esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  rektor 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására Szenátus véleménye alapján rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás  humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés rektor 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

 

(23) A Szőlészeti és Borászati Kutatóintézet kutatási igazgatója esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  rektor 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

 

(24) A Humán Reprodukciós Nemzeti Laboratórium igazgatója esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése rektor 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 
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Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 

Vezetői feladatok meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

 

(25) A Virológiai Nemzeti Laboratórium igazgatója esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  rektor 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével  

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

 Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 

Vezetői feladatok meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

 

(26) A 3D Nyomtatási és Vizualizációs Központ igazgatója esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése rektor 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására Szenátus véleménye alapján rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével  

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 
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Vezetői feladatok meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

 

(27) A Grastyán Endre Transzlációs Kutatási Központ vezetője esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  rektor 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására Richter Gedeon Nyrt. előzetes 

jóváhagyásával a Szenátus 

véleménye alapján rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével  

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása Richter Gedeon Nyrt. előzetes 

jóváhagyásával a rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 

Vezetői feladatok meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

 

(28) A Klinikai Vizsgálatok Koordinációs Központ igazgatója esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  alapjogviszony szerinti munkáltató 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására Szenátus véleménye alapján rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Jutalmazás rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 

Vezetői feladatok meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 
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(29) A Hallgatói Szolgáltatási Központ igazgatója esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  rektor 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására a kancellár, az EHÖK Küldöttgyűlés 

és a DOK Küldöttgyűlés egyetértése 

után a Szenátus véleménye alapján 

rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 

Vezetői feladatok meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

 

(30) A Digitális Oktatás-és Tanulástámogató Központ igazgatója esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése rektor 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására Szenátus véleménye alapján a rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével  

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás  humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 

Vezetői feladatok meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

 

(31) Az Egészségügyi, Adatelemző, Adathasznosítási, valamint Okoseszköz- és Technológiai 

Fejlesztő Központ vezetője esetén  

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  rektor 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására Szenátus véleménye alapján a rektor 
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Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 

Vezetői feladatok meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

 

(32) A Transzlációs Idegtudományi Nemzeti Laboratórium igazgatója esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  rektor 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével  

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

 Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 

Vezetői feladatok meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

 

(33) A Megújuló Energiák Nemzeti Laboratórium igazgatója esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  rektor 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása rektor a kancellár egyetértésével  

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor 

Rendes szabadság kiadása rektor 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése rektor 

 Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 
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Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés rektor 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása rektor 

Munkaköri leírás meghatározása rektor 

Vezetői feladatok meghatározása rektor 

Tanulmányi szerződés kötése rektor 

 

 

VIII. Egyes szervezeti egységeknél nem oktató-kutató-tanár munkakörben foglalkoztatott 

munkavállalók feletti munkáltatói jogkör gyakorlása 

 

10. § (1) A Rektori Kabinet munkavállalói esetén (kancellár által átruházott hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  rektori kabinetvezető 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektori kabinetvezető 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektori kabinetvezető 

Rendes szabadság kiadása rektori kabinetvezető 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektori kabinetvezető 

Munkabér meghatározása rektori kabinetvezető a kancellár 

egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektori kabinetvezető 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés rektori kabinetvezető 

Munkaköri leírás meghatározása rektori kabinetvezető 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

rektori kabinetvezető 

Tanulmányi szerződés kötése rektori kabinetvezető 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés rektori kabinetvezető 

 

(2) Az egyetemi ombudsman (rektori kabinet munkavállalója) esetén (kancellár által átruházott 

hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  rektor  

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

rektor  

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés rektor  

Rendes szabadság kiadása rektor  

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

rektor  

Munkabér meghatározása rektor a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért rektor  

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés rektor  

Munkaköri leírás meghatározása rektor  

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

rektor  
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Tanulmányi szerződés kötése rektor  

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés rektor 
 

(3) A Kancellária munkavállalói felett gyakorolt munkáltatói jogok (kancellár által átruházott 

hatáskör, a gazdálkodási referensek és a területi referenseken kívül) 
 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, megszüntetése kancellár 

Munkaviszony módosítása 
kancellári hivatalvezető, igazgató1, belső 

ellenőrzési vezető 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói 

intézkedések 

kancellári hivatalvezető, igazgató, belső 

ellenőrzési vezető 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés 
kancellári hivatalvezető, igazgató, belső 

ellenőrzési vezető 

Rendes szabadság kiadása 
főosztályvezető, osztályvezető, belső ellenőrzési 

vezető 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi 

munkavállalás, kutatási és tanulmányi célú külföldi 

kiutazás engedélyezése 

főosztályvezető, osztályvezető, belső ellenőrzési 

vezető, a kutatási és tanulmányi célú külföldi 

kiutazás engedélyezése a kancellár előzetes 

egyetértése mellett 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 
főosztályvezető, osztályvezető, belső ellenőrzési 

vezető 

Munkabér meghatározása (kivéve jogviszony 

létesítéskor)  

kancellári hivatalvezető, igazgató, belső 

ellenőrzési vezető 

Kitüntetésre való felterjesztés 
kancellári hivatalvezető, igazgató, belső 

ellenőrzési vezető 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes 

kötelességszegésért 

kancellári hivatalvezető, igazgató, belső 

ellenőrzési vezető 

Fizetési felszólítás, részletfizetési megállapodás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés 
kancellári hivatalvezető, igazgató, belső 

ellenőrzési vezető 

Munkaköri leírás meghatározása 
kancellári hivatalvezető, igazgató, belső 

ellenőrzési vezető 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás 

kancellári hivatalvezető, igazgató, belső 

ellenőrzési vezető 

Tanulmányi szerződés kötése 
kancellári hivatalvezető, igazgató, belső 

ellenőrzési vezető 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés 
főosztályvezető, osztályvezető, belső ellenőrzési 

vezető 
 

(4) A Kancellária gazdálkodási referensei és a területi referensei esetén (kancellár által átruházott 

hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör 
 

Munkáltatói jogkör gyakorlója 

gazdálkodási referens területi referens 

Munkaviszony létesítése, 

megszüntetése 

kancellár a dékán/szervezeti 

egység vezető javaslattételi és 

egyetértési joga mellett 

kancellár a dékán/szervezeti egység 

vezetőjének javaslattételi joga mellett   

 
1 A továbbiakban a PTE SzMSz 32. mellékletében meghatározott szakterületért felelős igazgató. 
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Munkaviszony módosítása 

igazgató2 a dékán/szervezeti 

egység vezető javaslattételi és 

egyetértési joga mellett 

kancellári hivatalvezető/igazgató, a 

dékán/szervezeti egység vezetőjének 

javaslattételi joga mellett   

További jogviszony 

létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel 

kapcsolatos munkáltatói 

intézkedések 

igazgató a dékán/szervezeti 

egység vezető előzetes 

véleményezési joga mellett  

Kancellári hivatalvezető/igazgató a 

dékán/szervezeti egység vezető vagy 

általa kijelölt más vezető, valamint a 

gazdálkodási referens előzetes 

véleményezési joga mellett 

Minősítés, értékelés, 

teljesítményértékelés 

igazgató a dékán/szervezeti 

egység vezető javaslattételi és 

egyetértési joga mellett 

Kancellári hivatalvezető/igazgató a 

dékán/szervezeti egység vezető vagy 

általa kijelölt más vezető, valamint a 

gazdálkodási referens előzetes 

véleményezési joga mellett 

Rendes szabadság kiadása 

igazgató a dékán/szervezeti 

egység vezető előzetes 

véleményezési joga mellett  

Kancellári Hivatal vagy Kancellária 

igazgatóságának főosztályvezetője, 

osztályvezetője3 a dékán/ szervezeti 

egység vezető, valamint a 

gazdálkodási referens előzetes 

véleményezési joga mellett 

Rendkívüli, fizetés nélküli 

szabadság, külföldi 

munkavállalás, kutatási és 

tanulmányi célú külföldi 

kiutazás engedélyezése 

igazgató a dékán/szervezeti 

egység vezető javaslattételi és 

egyetértési joga mellett, a 

kutatási és tanulmányi célú 

külföldi kiutazás 

engedélyezése a kancellár 

előzetes tájékoztatása mellett 

Kancellári Hivatal vagy Kancellária 

igazgatóságának főosztályvezetője, 

osztályvezetője a dékán, szervezeti 

egységvezető, valamint a 

gazdálkodási referens előzetes 

véleményezési joga mellett, a kutatási 

és tanulmányi célú külföldi kiutazás 

engedélyezése a kancellár előzetes 

tájékoztatása mellett 

Kiküldetés elrendelése, távollét 

engedélyezése 

igazgató a dékán/szervezeti 

egység vezető előzetes 

véleményezési joga mellett  

Kancellári Hivatal vagy Kancellária 

igazgatóságának főosztályvezetője, 

osztályvezetője a dékán, szervezeti 

egységvezető, valamint a 

gazdálkodási referens előzetes 

véleményezési joga mellett 

Munkaszerződés szerinti 

munkabér megállapítása 

kancellár a dékán/szervezeti 

egység vezető javaslattételi és 

egyetértési joga mellett 

kancellár a dékán/szervezeti egység 

vezető javaslattételi és egyetértési 

joga mellett 

Munkaszerződés szerinti 

munkabér módosítása 

igazgató a dékán/szervezeti 

egység vezető javaslattételi és 

egyetértési joga mellett 

kancellári hivatalvezető/igazgató a 

kancellár és a dékán/szervezeti egység 

vezetőjének előzetes véleményezési 

joga mellett   

Munkaszerződésben foglalt 

munkabéren felüli díjazási 

elemek meghatározása 

igazgató a dékán/szervezeti 

egység vezető előzetes 

véleményezési joga mellett  

kancellári hivatalvezető/ igazgató, a 

dékán/ szervezeti egység vezető 

javaslatára, az érintett igazgató 

egyetértése mellett  

Kitüntetésre való felterjesztés 

igazgató a dékán/szervezeti 

egység vezető előzetes 

véleményezési joga mellett  

kancellári hivatalvezető/igazgató a 

kancellár és a dékán/szervezeti egység 

vezetőjének előzetes véleményezési 

joga mellett   

 
2 A továbbiakban a PTE SzMSz 32. mellékletében meghatározott szakterületért felelős igazgató. 
3 A továbbiakban a PTE SzMSz 32. mellékletében meghatározott szakterületért felelős főosztályvezető, 

osztályvezető. 
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Hátrányos jogkövetkezmények 

vétkes kötelességszegésért 

igazgató a dékán/szervezeti 

egység vezető tájékoztatását 

követően 

kancellári hivatalvezető/igazgató a 

dékán/szervezeti egység vezető, 

valamint a gazdálkodási referens 

előzetes tájékoztatását követően  

Fizetési felszólítás, 

részletfizetési megállapodás 

humánpolitikai szakterület 

vezetője  
humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés 

igazgató a dékán/szervezeti 

egység vezető javaslattételi és 

egyetértési joga mellett 

kancellári hivatalvezető/ igazgató a 

dékán/szervezeti egység vezetőjének 

előzetes véleményezési joga mellett   

Munkaköri leírás 

meghatározása 

igazgató a dékán/szervezeti 

egység vezető javaslattételi és 

egyetértési joga mellett 

Kancellári hivatalvezető/igazgató a 

dékán/ szervezeti egység vezető, 

valamint a gazdálkodási referens 

előzetes véleményezési joga mellett 

Munkaidő, munkarend 

meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése 

igazgató a dékán/szervezeti 

egység vezető előzetes 

véleményezési joga mellett  

kancellári hivatalvezető /igazgató a 

dékán /szervezeti egység vezető, 

valamint a gazdálkodási referens 

előzetes véleményezési joga mellett 

Munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás 
igazgató a dékán/szervezeti 

egység vezető javaslattételi és 

egyetértési joga mellett 

Kancellári hivatalvezető/ igazgató a 

dékán/szervezeti egység vezető, 

valamint a gazdálkodási referens 

előzetes véleményezési joga mellett 

Tanulmányi szerződés kötése 

igazgató a dékán/ szervezeti 

egység vezető javaslattételi és 

egyetértési joga mellett 

kancellári hivatalvezető/igazgató a 

dékán/szervezeti egység vezető vagy 

általa kijelölt más vezető, valamint a 

gazdálkodási referens előzetes 

véleményezési joga mellett 

Szakmai irányítás, felügyelet, 

utasítás, ellenőrzés 

 

igazgató a feladat- és 

hatáskörükbe tartozó ügyekben 

a dékán/ szervezeti egység 

vezető folyamatos 

tájékoztatása mellett 

Kancellári Hivatal vagy Kancellária 

igazgatóságának főosztályvezetője, 

osztályvezetője a dékán/szervezeti 

egységvezető, valamint a 

gazdálkodási referens egyidejű és 

folyamatos tájékoztatása mellett azzal, 

hogy a területi referens napi operatív 

munkavégzése során a munkaköri 

feladataiba tartozó teendők 

meghatározása, priorizálása a 

dékán/szervezeti egység vezetőjének 

joga   

 

(5) A karok nem oktató-kutató-tanár munkakörben foglalkoztatott munkavállalói esetén (kancellár 

által átruházott hatáskör, referenseken kívül) 
 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése  dékán 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

dékán 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés dékán 

Rendes szabadság kiadása dékán 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

dékán 

Munkabér meghatározása dékán a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért dékán 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés dékán 
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Munkaköri leírás meghatározása dékán 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

dékán 

Tanulmányi szerződés kötése dékán 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés dékán 

 

(6) A Klinikai Központ munkavállalói esetén – ideértve az egészségügyi szolgálati jogviszonyban 

foglalkoztatottakat (eszj-sek) is  

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Jogviszony létesítése, módosítása, megszüntetése elnök 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

elnök (Mt-sek) / egészségügyi 

szolgáltatás irányításáért felelős 

szerv vezetője (országos kórház-

főigazgató) (eszj-sek) 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés SZMSZ szerinti szervezeti egység 

vezetője 

Rendes szabadság kiadása SZMSZ szerinti szervezeti egység 

vezetője 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

elnök 

Munkabér meghatározása elnök  

Jutalmazás (csak eszj-sek) elnök  

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért elnök 

Fizetési felszólítás egészségügyi humánpolitikai 

igazgató 

Áthelyezés elnök 

Munkaköri leírás meghatározása SZMSZ szerinti szervezeti egység 

vezetője 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

SZMSZ szerinti szervezeti egység 

vezetője 

Tanulmányi szerződés kötése elnök 

 

(7) Az Egyetemi Könyvtár és Tudásközpont munkavállalói esetén (kancellár által átruházott hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése főigazgató 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

főigazgató 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés főigazgató 

Rendes szabadság kiadása főigazgató 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

főigazgató 

Munkabér meghatározása főigazgató a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért főigazgató 

Fizetési felszólítás  humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés főigazgató 

Munkaköri leírás meghatározása főigazgató 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

főigazgató 

 

Tanulmányi szerződés kötése főigazgató 
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Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés főigazgató 

 

(8) Az Egyetemi Levéltár munkavállalói esetén (kancellár által átruházott hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése igazgató 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

igazgató 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés igazgató 

Rendes szabadság kiadása igazgató 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

 

igazgató 

Munkabér meghatározása igazgató a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért igazgató 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés igazgató 

Munkaköri leírás meghatározása igazgató 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

igazgató 

Tanulmányi szerződés kötése igazgató 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés igazgató 

 

(9) A Szentágothai János Kutatóközpont nem oktató-kutató-tanár munkakörben foglalkoztatott 

munkavállalói esetén (kancellár által átruházott hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése elnök 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

elnök 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés elnök 

Rendes szabadság kiadása elnök 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

elnök 

Munkabér meghatározása elnök a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért elnök 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés elnök 

Munkaköri leírás meghatározása elnök 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

elnök 

Tanulmányi szerződés kötése elnök 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés elnök 

 

(10) A Tanárképző Központ munkavállalói esetén (kancellár által átruházott hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése főigazgató 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

főigazgató 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés főigazgató 

Rendes szabadság kiadása főigazgató 
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Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

főigazgató 

Munkabér meghatározása főigazgató a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért főigazgató 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés főigazgató 

Munkaköri leírás meghatározása főigazgató 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

főigazgató 

Tanulmányi szerződés kötése főigazgató 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés főigazgató 

 

(11) A Janus Egyetemi Színház munkavállalói esetén (kancellár által átruházott hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése igazgató 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

igazgató 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés igazgató 

Rendes szabadság kiadása igazgató 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

igazgató 

Munkabér meghatározása igazgató a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért igazgató 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés igazgató 

Munkaköri leírás meghatározása igazgató 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

igazgató 

Tanulmányi szerződés kötése igazgató 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés igazgató 

 

(12) A Zenélő Egyetem munkavállalói esetén (kancellár által átruházott hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése szakmai vezető 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

szakmai vezető 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés szakmai vezető 

Rendes szabadság kiadása szakmai vezető 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

szakmai vezető 

Munkabér meghatározása szakmai vezető a kancellár 

egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért szakmai vezető 

Fizetési felszólítás  humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés szakmai vezető 

Munkaköri leírás meghatározása szakmai vezető 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

szakmai vezető 
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Tanulmányi szerződés kötése szakmai vezető 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés szakmai vezető 

 

(13) A 3D Nyomtatási és Vizualizációs Központ nem oktató-kutató-tanár munkakörben 

foglalkoztatott munkavállalói esetén (kancellár által átruházott hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése igazgató 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

igazgató 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés igazgató 

Rendes szabadság kiadása igazgató 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

igazgató 

Munkabér meghatározása igazgató a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért igazgató 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés igazgató 

Munkaköri leírás meghatározása igazgató 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

igazgató 

Tanulmányi szerződés kötése igazgató 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés igazgató 

 

(14) A Szőlészeti és Borászati Kutatóintézet nem oktató-kutató-tanár munkakörben foglalkoztatott 

munkavállalói esetén (kancellár által átruházott hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése elnök 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

elnök 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés elnök 

Rendes szabadság kiadása elnök 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

elnök 

Munkabér meghatározása elnök a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért elnök 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés elnök 

Munkaköri leírás meghatározása elnök 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

elnök 

Tanulmányi szerződés kötése elnök 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés elnök  

 

(15) A Grastyán Endre Transzlációs Kutatási Központ (GTKK) nem oktató-kutató-tanár 

munkakörben foglalkoztatott munkavállalói esetén (kancellár által átruházott hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése GTKK vezetője 



38 
 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

GTKK vezetője 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés GTKK vezetője 

Rendes szabadság kiadása GTKK vezetője 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

GTKK vezetője 

Munkabér meghatározása GTKK vezetője a kancellár 

egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért GTKK vezetője 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés GTKK vezetője 

Munkaköri leírás meghatározása GTKK vezetője 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

GTKK vezetője 

Tanulmányi szerződés kötése GTKK vezetője 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés GTKK vezetője 

 

(16) A Klinikai Vizsgálatok Koordinációs Központ (KVKK) munkavállalói esetén (kancellár által 

átruházott hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése KVKK vezetője 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

KVKK vezetője 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés KVKK vezetője 

Rendes szabadság kiadása KVKK vezetője 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

KVKK vezetője 

Munkabér meghatározása KVKK vezetője a kancellár 

egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért KVKK vezetője 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés KVKK vezetője 

Munkaköri leírás meghatározása KVKK vezetője 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

KVKK vezetője 

Tanulmányi szerződés kötése KVKK vezetője 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés KVKK vezetője 

 

(17) A Hallgatói Szolgáltatási Központ munkavállalói esetén (kancellár által átruházott hatáskör)  

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése igazgató 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

igazgató 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés igazgató 

Rendes szabadság kiadása igazgató 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

igazgató 

Munkabér meghatározása igazgató a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért igazgató 
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Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés igazgató 

Munkaköri leírás meghatározása igazgató 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

igazgató 

Tanulmányi szerződés kötése igazgató 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés igazgató 

 

(18) Az Egészségügyi, Adatelemző, Adathasznosítási, valamint Okoseszköz- és Technológiai 

Fejlesztő Központ munkavállalói esetén (kancellár által átruházott hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése igazgató 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

igazgató 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés igazgató 

Rendes szabadság kiadása igazgató 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

igazgató 

Munkabér meghatározása igazgató a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért igazgató 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés igazgató 

Munkaköri leírás meghatározása igazgató 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

igazgató 

Tanulmányi szerződés kötése igazgató 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés igazgató 

 

(19) A Digitális Oktatás- és Tanulástámogató Központ nem oktató-kutató-tanár munkakörben 

foglalkoztatott munkavállalói esetén (kancellár által átruházott hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése igazgató 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

igazgató 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés igazgató 

Rendes szabadság kiadása igazgató 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

igazgató 

Munkabér meghatározása igazgató a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért igazgató 

Fizetési felszólítás  humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés igazgató 

Munkaköri leírás meghatározása igazgató 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

igazgató 

Tanulmányi szerződés kötése igazgató 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés igazgató 
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(20) A Humán Reprodukciós Nemzeti Laboratórium nem oktató-kutató-tanár munkakörben 

foglalkoztatott munkavállalói esetén (kancellár által átruházott hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése igazgató 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

igazgató 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés igazgató 

Rendes szabadság kiadása igazgató 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

igazgató 

Munkabér meghatározása igazgató a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért igazgató 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője   

Áthelyezés igazgató 

Munkaköri leírás meghatározása igazgató 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

igazgató 

Tanulmányi szerződés kötése igazgató 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés igazgató 

 

(21) A Virológiai Nemzeti Laboratórium munkavállalói esetén (kancellár által átruházott hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése igazgató 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

igazgató 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés igazgató 

Rendes szabadság kiadása igazgató 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

igazgató 

Munkabér meghatározása igazgató a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért igazgató 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés igazgató 

Munkaköri leírás meghatározása igazgató 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

igazgató 

Tanulmányi szerződés kötése igazgató 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés igazgató 

 

(22) A Transzlációs Idegtudományi Nemzeti Laboratórium nem oktató-kutató-tanár munkakörben 

foglalkoztatott munkavállalói esetén (kancellár által átruházott hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése igazgató 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

igazgató 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés igazgató 

Rendes szabadság kiadása igazgató 
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Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

igazgató 

Munkabér meghatározása igazgató a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért igazgató 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője   

Áthelyezés igazgató 

Munkaköri leírás meghatározása igazgató 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

igazgató 

Tanulmányi szerződés kötése igazgató 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés igazgató 

 

(23) A Megújuló Energiák Nemzeti Laboratórium nem oktató-kutató-tanár munkakörben 

foglalkoztatott munkavállalói esetén (kancellár által átruházott hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése igazgató 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

igazgató 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés igazgató 

Rendes szabadság kiadása igazgató 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

igazgató 

Munkabér meghatározása igazgató a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért igazgató 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője   

Áthelyezés igazgató 

Munkaköri leírás meghatározása igazgató 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

igazgató 

Tanulmányi szerződés kötése igazgató 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés igazgató 

 

(24) Az Egyetemi Hallgatói Önkormányzat munkavállalói esetén (kancellár által átruházott hatáskör) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése Hallgatói Szolgáltatási Központ 

(HSZK) igazgatója 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

HSZK igazgatója 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés HSZK igazgatója 

Rendes szabadság kiadása HSZK igazgatója 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

HSZK igazgatója 

Munkabér meghatározása HSZK igazgatója a kancellár 

egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért HSZK igazgatója 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés HSZK igazgatója 

Munkaköri leírás meghatározása HSZK igazgatója 
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Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

HSZK igazgatója 

Tanulmányi szerződés kötése HSZK igazgatója 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés HSZK igazgatója 

  

(25) A köznevelési intézmények munkavállalói esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése intézményvezető 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

intézményvezető 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés intézményvezető 

Rendes szabadság kiadása intézményvezető 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

intézményvezető 

Munkabér meghatározása intézményvezető a kancellár 

egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért intézményvezető 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője  

Áthelyezés intézményvezető 

Munkaköri leírás meghatározása intézményvezető 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

intézményvezető 

Tanulmányi szerződés kötése intézményvezető 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés intézményvezető 

 

 

IX. Szakképző intézményekben foglalkoztatott munkavállalók feletti munkáltatói jogkör 

gyakorlása 

 

(1) A szakképző intézmények vezetői esetén (jelen cím alkalmazásában a dékán, a fenntartói jogokat 

gyakorló Kar vezetője) 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése dékán 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására szakképzésért felelős miniszter 

jóváhagyása alapján a rektor 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása dékán a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

dékán 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés dékán 

Rendes szabadság kiadása dékán 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

dékán 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése dékán 

Munkabér meghatározása dékán a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért dékán 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés dékán 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása dékán 

Munkaköri leírás meghatározása dékán 
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Vezetői feladatok meghatározása dékán 

Tanulmányi szerződés kötése dékán 

  

(2) A szakképző intézmények igazgatóhelyettesei esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaviszony létesítése, módosítása, megszüntetése igazgató 

Munkaszerződés módosítása vezetői feladatok ellátására igazgató a dékán egyetértésével 

Vezetői feladatok ellátásához tartozó juttatások megállapítása igazgató a kancellár egyetértésével 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

igazgató 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés igazgató 

Rendes szabadság kiadása igazgató 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

igazgató 

Kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése igazgató 

Munkabér meghatározása igazgató a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért igazgató 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés igazgató 

Vezetői feladatok ellátásának visszavonása igazgató 

Munkaköri leírás meghatározása igazgató 

Vezetői feladatok meghatározása igazgató 

Tanulmányi szerződés kötése igazgató 

  

(3) A szakképző intézmények munkavállalói esetén 

 

Munkáltatói jogkör Munkáltatói jogkör gyakorlója 

Munkaszerződés létesítése, módosítása, megszüntetése igazgató 

További jogviszony létesítésének engedélyezése, 

összeférhetetlenséggel kapcsolatos munkáltatói intézkedések 

igazgató 

Minősítés, értékelés, teljesítményértékelés igazgató 

Rendes szabadság kiadása igazgató 

Rendkívüli, fizetés nélküli szabadság, külföldi munkavállalás, 

kutatási és tanulmányi célú külföldi kiutazás engedélyezése 

igazgató 

Munkabér meghatározása igazgató a kancellár egyetértésével 

Hátrányos jogkövetkezmények vétkes kötelességszegésért igazgató 

Fizetési felszólítás humánpolitikai szakterület vezetője 

Áthelyezés igazgató 

Munkaköri leírás meghatározása igazgató 

Munkaidő, munkarend meghatározása, rendkívüli 

munkavégzés elrendelése, munkaszerződéstől eltérő 

foglalkoztatás, kiküldetés elrendelése, távollét engedélyezése 

 

igazgató 

Tanulmányi szerződés kötése igazgató 

Szakmai irányítás, felügyelet, utasítás, ellenőrzés igazgató 

 

 

 

11. § (1) Azokban az esetekben, ahol a jelen utasítás magasabb vezetői, valamint vezetői megbízáshoz, 

vagy munkakörhöz tartozó juttatás, díjazás, jutalmazás meghatározását a kancellár egyetértéséhez köti, 

a munkáltatói jogkör gyakorlója köteles a kancellár írásbeli előzetes egyetértését beszerezni, ennek 

hiányában kötelezettséget vállalni nem lehet.  
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(2) Az (1) bekezdésben meghatározott írásbeli előzetes egyetértés hiányában az okirat elkészítését, 

valamint pénzügyi ellenjegyzését meg kell tagadni.  

 

 

Hatályba léptető és záró rendelkezések 

 

12. § (1) Jelen utasítás 2023. május 15. napján lép hatályba. 

 

(2) A munkáltatói joggyakorlás meghatározott rendjének hatályosulását a Rektori Kabinet, a Kancellári 

Hivatal és a Klinikai Központ Elnöki Hivatala, a karok és szervezeti egységek vezetőivel 

együttműködésben folyamatosan figyelemmel kíséri, és szükség szerint javaslatot tesz a rektornak, a 

kancellárnak és az elnöknek a jelen utasítás rendelkezéseinek felülvizsgálatára.   

 

(3) A jelen utasítás hatályba lépésével egyidejűleg a 7/2018. számú rektori és kancellári utasítás hatályát 

veszti.  

 

Pécs, 2023. május 15.  

 

 

 

 

Dr. Miseta Attila s.k. 

rektor 

Decsi István s.k. 

kancellár 

Dr. Sebestyén Andor s.k. 

elnök 

 

 

 

 

 

 

 


