
 

6/2024. számú rektori és kancellári együttes utasítás a készpénzzel történő hallgatói 

befizetések eljárásrendjéről 

 

 

A Pécsi Tudományegyetem Térítési és Juttatási Szabályzata felhatalmazása alapján, a Pécsi 

Tudományegyetem (továbbiakban: Egyetem) a készpénzzel történő hallgatói befizetésekkel 

kapcsolatban az Egyetemi Hallgatói Önkormányzat (továbbiakban EHÖK), a Doktorandusz 

Önkormányzat (továbbiakban DOK) és a karok egyetértésével az alábbi szabályokat alkotja. 

 

Az utasítás célja 

 

1. § Jelen utasítás célja, hogy az Egyetem hallgatói készpénzes befizetéseinek részletszabályai átlátható 

módon meghatározásra kerüljenek, ezzel együtt támogatva az Egyetem működése során azon törekvést, 

hogy a készpénzkímélő módok elsőbbséget élvezzenek. 

 

Az utasítás hatálya 

 

2. § Jelen utasítás hatálya kiterjed, valamennyi az Egyetemen hallgatói jogviszonyban álló személyre, 

valamint az eljárások lebonyolításában részt vevő munkavállalókra. 

 

A valutában és forintban történő ingyenes készpénzes hallgatói befizetések eljárási szabályai 

 

3. § (1) A hallgatói jogviszonnyal rendelkező azon hallgatók,  

a) akik olyan ország állampolgárai, amely ország állampolgárainak (1. számú melléklet) a 

vonatkozó jogszabályok alapján nincs lehetőségük az Egyetem felé fennálló fizetési 

kötelezettségüknek pénzintézeten keresztül banki utalással eleget tenni, illetve az Egyetem 

bankszámlájára bankfiókban közvetlenül valutában vagy forintban befizetést teljesíteni, 

továbbá azok,  

b) akik erre a fizetési módra, az egyedi körülményeikre tekintettel dékáni engedéllyel 

rendelkeznek, amely dékáni engedély nem tekintendő a Tanulmányi és Vizsgaszabályzat 14. § 

(1) bekezdésében foglalt dékáni méltányosság felhasználásának,  

a pénzkezelés szabályairól szóló 5/2022. számú kancellári utasításban (továbbiakban pénzkezelési 

szabályozás) foglalt szabályok betartása mellett az Egyetem valutapénztárában vagy forintban történő 

fizetés esetén egyéb pénztárában készpénzben térítésmentesen teljesíthetik befizetéseiket.  

 

(2) A pénztáros a tanulmányi rendszerben ellenőrzi, hogy a hallgató az állampolgársága alapján az 1. 

számú melléklet szerint vagy dékáni engedély alapján rendelkezik-e a készpénzzel történő ingyenes 

befizetésre való jogosultsággal.  

 

(3) A jogosultságot igazoló dékáni engedélyt az adott kar elektronikus formában a 

dekaniengedely@pte.hu e-mail címre küldi meg a pénztáros tájékoztatása érdekében. 

 

 

A valutában történő díjköteles készpénzes hallgatói befizetések eljárási szabályai 

 

4. § (1) A hallgatói jogviszonnyal rendelkező azon hallgatók, akik a vonatkozó jogszabályok alapján az 

Egyetem felé fennálló fizetési kötelezettségüknek pénzintézeten keresztül banki utalással eleget tudnak 

tenni, illetve az Egyetem bankszámlájára bankfiókban közvetlenül valutában befizetést tudnak 

teljesíteni és nem rendelkeznek a 3.§ (1) bekezdésében meghatározott dékáni engedéllyel, a pénzkezelési 

szabályozásban foglalt szabályok betartása mellett az Egyetem valutapénztárában készpénzben, csak 

készpénzkezelési díj ellenében teljesíthetik befizetéseiket. 

 

(2) A valutapénztárban történő készpénzes befizetés nettó készpénzkezelési díja a befizetett valuta 

1,5%-a. A készpénzkezelési díj megfizetése során a bruttó összeget felfelé a legközelebbi 0 összegre 



kerekítve kell a hallgatónak befizetni. 

 

(3) A készpénzkezelési díj megfizetése a valutában történő hallgatói befizetésen felüli díjként valutában 

történik, amelyről a pénztáros külön bizonylatot állít ki az Egyetem számviteli rendszeréből. 

 

A forintban történő díjköteles készpénzes hallgatói befizetések eljárási szabályai 

 

5. § (1) A hallgatói jogviszonnyal rendelkező azon hallgatók, akik a vonatkozó jogszabályok alapján az 

Egyetem felé fennálló fizetési kötelezettségüknek pénzintézeten keresztül banki utalással eleget tudnak 

tenni, illetve az Egyetem bankszámlájára bankfiókban közvetlenül befizetést tudnak teljesíteni, és nem 

rendelkeznek a 3.§ (1) bekezdésben foglalt dékáni engedéllyel, a pénzkezelési szabályozásban foglalt 

szabályok betartása mellett az Egyetem pénztáraiban készpénzben csak készpénzkezelési díj ellenében 

teljesíthetik befizetéseiket. 

 

(2) A pénztárban történő készpénzes befizetés nettó készpénzkezelési díja fix díj, amelynek összege 

500 Ft/tétel. 

 

(3) A készpénzkezelési díj megfizetése a hallgatói befizetésen felüli díjként forintban történik, amelyről 

a pénztáros külön bizonylatot állít ki az Egyetem számviteli rendszeréből. 

 

A befizetett külön díjak felhasználása 

 

6. § A befizetett készpénzkezelési díjak a Kancellária bevételét képezik a készpénzkezelés Egyetemet 

terhelő költségeinek fedezetére. A Kancellár ennek megfelelően rendelkezik az összeg felett, és építi be 

évente a Kancellária üzleti tervébe. 

 

Záró és hatályba léptető rendelkezések 

 

7. § Jelen utasítás 2024. július 1. napján lép hatályba. 

 

8. § A jelen utasítás 1. számú mellékletét képező országlista vonatkozó jogszabályok alapján történő 

bővítése a Kancellár hatáskörébe tartozik, az országlista szűkítését eredményező módosítás jóváhagyása 

a Rektori Vezetői Értekezlet hatásköre az EHÖK, a DOK és a karok egyetértésével. 

 

Kelt: Pécs, 2024. június 27. 

 

 

 

 Dr. Miseta Attila s.k. Decsi István s.k. 

 rektor kancellár 

 

 

Záradék: 

 

Jelen utasítás hatályba lépését a Rektori Vezetői Értekezlet 80/2024. (06.27.) számú határozatával, az 

EHÖK, a DOK és a karok egyetértésével támogatta. 

 

  



 1. számú melléklet 

Az ingyenes készpénzes befizetésekre jogosult hallgatók származási országának jegyzéke 

  

  
Sorszám Az ország neve 

1. Afganisztán 

2. Barbados 

3. Burkina Faso 

4. Dél-Afrikai Köztársaság 

5. Dél-Szudán 

6. Egyesült Arab Emírségek   

7. Fülöp-szigetek   

8. Gibraltár 

9. Haiti 

10. Irán 

11. Jamaica 

12. Jemen 

13. Kamerun 

14. Kongó 

15. Koreai Népi Demokratikus Köztársaság 

16. Mali 

17. Mianmar/Burma 

18. Mozambik 

19. Nigéria 

20. Panama 

21. Szenegál 

22. Szíria 

23. Tanzánia 

24. Trinidad és Tobago 

25. Uganda 

26. Vanuatu 

27. Vietnám 

 


