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1 Belépés

A felhasznaldonak nyitnia kell egy Uj bongész6ablakot, ahova be kell irnia a CRM url cimét (rendszerelérés). Ezt
kovetSen be kell irnia CRM felhasznaldnevét, majd a Tovabb gombra kattintdst kovet&en jelszavat.

Rendszerelérés:
Eles rendszer: Egyetem &ltal meghatérozott

Teszt rendszer: Egyetem altal meghatarozott

Felhasznalénév: Microsoft fiok felhasznaléneve

Jelszd: Microsoft fidk jelszd

2 Partnerek

Ebben az entitasban kerilnek kezelésre a partnerek. A CRM-ben kezelt partnereket megkllonboztethetjik
aszerint, hogy egyetemrdl, vallalatrdl, civil szervezetrdl vagy kormanyzati értéknek megfelel§ Gzleti kapcsolatrol
van-e sz0.

Létrehozas

e Ujaccount létrehozasa
a. Képerny6 bal oldalan kattintsunk a Partner piktogramra

Dynamics 365

b. Megjelenik a Sajat aktiv partner nézet i A
{ Otthoni
© Legutobbi v
52 Rogzitett A%

Sajat aktiv partnerek

Sajat munka

v Partner neve 1 F6 telefon % |ranyitépultok
Tevékenységek
c. Kattintsunk az "Uj" gombra Ugyfelek

Partnerek

Q  Kapcsolattartok

[5] Diagram megjelenitése | |+ Uj |0 Toriés =~ () Frissités

Ertékesités
Sajat aktiv partnerek - @ traekiodok

[ Lehet6ségek

R Versenytarsak
v | Partner neve l

d. Toltsuk ki a megfelel6 mezbket

i. A piros csillaggal jelolt mez6k kitoltése kotelezd. Amennyiben ezek a mezék nem
kerilnek kitoltésre, a rekordot nem lehet elmenteni.

e. Partner mentése -> rekord létrejotte

i. Kattintsunk a képernyd tetején a "Mentés" gombra vagy nyomjuk meg a CTRL+S
billentylikombinaciot.

COSMO CONSULT Kft. L\
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]

B Mentés | @ Mentés és bezaras | Uj o™ Folyamat

Partner: Partner
Uj Partner

Osszegzés Részletek

PARTNER ADATAI

2.2 Kapcsolattarté hozzarendelése partnerhez

1. A Partnerek (irlapon gorgesstink le a MUveletkartydk tablazathoz, majd kattintsunk a “...” gombra
2. Lehet8ség van a rendszerben mar létez6 vagy egy Ujonnan létrehozott Kapcsolattartd kivalasztasara.
Kattintsunk egy ,Uj Kapcsolattarté hozzdadasa” gombra.

KAPCSOLATTARTOK
@ | ‘= Kivalasztas
' 11 Rendezes
LEGUTORE + Uj Kapcsolattarté hozzaada...
Bl Meglévé Kapcsolattartd ho...
@ i O Frissités
&3  Gyorskampany >
LEGUTORE Jelentés futtatasa >
B8 Excel-sablonok >

3. A képerny6 jobb oldaldan megjelenik a Kapcsolattartd Gyorslétrehozas nézet. Toltsuk ki a szikséges
adatokat, majd nyomjuk meg a ,Mentés és bezaras” gombot.

COSMO CONSULT Kft. /-\
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Gyorslétrenozas: Kapcsolattartd %
Részletek

Uténév " Andrés

Vezetéknéy * | Hajdu

Beosztas rodavezeto

Partner neve Teszt Zrt.

Kapcsolatfelvételi adatok

E-mail hajdu.andras@teszt.hu

U

Mobiltelefon +3610000000 R

Munkahelyi telefon —

Leiras -—

Cim

Utca (1. sor) .

Utca (2. sor) —

Varos -

Iranyitoszam —

|

4. A mentést kdvetben a rendszerben |étrejon a kapcsolattartd rekord és megjelenik a Partner kapcsolatai
kozott is. A kapcsolattartok mindegyike a Kapcsolattartok tablazatban jelenik meg.

KAPCSOLATTARTOK
@ Hajdu Andras
hajdu.andras@teszt.hu

@ Halasz Gabor

LEGUTOBBI LEHETOSEGEK

=

Nincs elérhet6 adat.

COSMO CONSULT Kft. /-\
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Egy partnerhez tetsz6leges szamu kapcsolattartd kapcsolhatd.

5. Kattintsunk ra az Ujonnan létrehozott kapcsolattartd nevére. A rendszer atnavigdl minket magara a
kapcsolattartd rekordra. Itt [athatjuk, hogy az el6bb kitoltott mezék 6roklédtek és a Partner neve mezd
automatikusan kitoltésre kerilt a Partner cég nevével.

Egy kapcsolattartéhoz egy partner kétheté

Kapcsolattarto: Contact
Hajdu Andras

Osszegzés Részletek  Kapcsolddd

KAPCSOLATFELVETELI ADATOK

Uténév *  Andras

Vezetéknév *  Hajdu

Munkakér irodavezeté

Partner neve Teszt Zrt.

E-mail hajdu.andras@teszt.hu 7
Munkahelyi telefon -—

Mobiltelefon +3610000000 &

Fax —

2.3 Tovabbi cimek hozzarendelése a partnerhez

“w o

1. A Partnerek Grlapon Iépjlink &t a Cimek tabldra, majd kattintsunk a “...” gombra
2. Lehet8ségvan a rendszerben mar létez§ vagy egy Ujonnan létrehozott cimet kivalasztani. Kattintsunk egy
,Uj Cim” gombra.

COSMO CONSULT Kft. /-\
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Uj Cim

Cim - Cim v

Altalénos

Cim neve *

Utca 2 *

4UNI

Allam/megye

Irdnyftoszam

Utca 3

Orszag/Régio

Utca 4

Véros

Tovabbi informaciok
Telefonszam

Telefon 2

Cim tipusa

Kapcsolattarté

3. Aképernydn megjelenik az Uj Cim nézet. Toltslk ki a szlikséges adatokat, majd nyomjuk meg a ,,Mentés

és bezdaras” gombot.

4. A mentést kovetBen a rendszerben létrejon a cim rekord és megjelenik a Partner cimei kozott is.

COSMO CONSULT Kft. L\
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3 Kapcsolattartok

Ebben az entitdsban kerllnek kezelésre a maganszemélyek. A kapcsolattartdokat cégekhez rendelhetjik, de nem
kotelezd jelleggel. Egy kapcsolattartd egy céghez lehet hozzarendelve.

3.1 Létrehozas

e Ujkapcsolattartd létrehozasa
a. Képerny6 bal oldaldn kattintsunk a Kapcsolattartok piktogramra.

L Dynamics 365

b. Megjelenik a Sajat aktiv kapcsolattartdk nézet.

. { Otthoni
7] Diagram megjelenitése | Uj [i] Torés =~ () Frissités [ Hivatkozas kiildése e-...
(© Legutcbbi AV
Sajat aktiv kapcsolattartok ~ £ Rogaitett ¥
V| Teljes név 7 E-mail Sajat munka

Y& Irdnyitopultok

c. Kattintsunk az "Uj" gombra B Tevekenysegek

Ugyfelek
P ~l
[ Diagram megjelenitése T Torlés | () Frissités [ Hivatkozas kiildése e-... Partnerek

R Kapcsolattarték

Sajat aktiv kapcsolattartok ~

Ertékesités

Erdekl6d6k
v | Teljes név T E-mail

o2 &

Lehet6ségek

b

Versenytérsak
d. Toltstuk ki a megfelelé mezbket

i. A piros csillaggal jelolt mezék kitoltése kotelez8. Amennyiben ezek a mezék nem
kerilnek kitoltésre, az érdeklédés rekordot nem lehet elmenteni.
e. Kapcsolattartd mentése -> rekord létrejotte
i. Kattintsunk a képernyd tetején a "Mentés" gombra vagy nyomjuk meg a CTRL+S
billentylikombinaciot.

I Mentés |ﬁF Mentés és bezards - 0j o™ Folyamat
Kapcsolattarto: Contact
Uj Kapcsolattarto
Osszegzés Részletek

KAPCSOLATFELVETELI ADATOK

COSMO CONSULT Kft. /-\
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3.2 Kapcsolattarto céghez rendelése

1. Teljesen Uj Partnerhez/céghez kétni a kapcsolattartot mar a létrehozéds pillanataban, vagy akér azt
kdvetben
2. Meglévd Partnerhez rendelés
a. A kapcsolattartd rekordon kattintsunk a ,Partner neve” mezébe és kezdjik el beleirni a cég
nevét. Egyezés esetén, a rendszer listazni fogja a céget.

Kapcsolattarté: Contact
Halasz Gabor

Osszegzés Részletek  Kapcsoladd

KAPCSOLATFELVETELI ADATOK

+

Uténév Gébor
Vezetéknév *  Haldsz
Munkakaér .NET fejleszté
I Partner neve I ‘ Kovetkezd keresése: Rekordok yel

E-mail Osszes Partnerek [Rl Kapcsolatt —

~

Munkahelyi telefon 4 TesztZrt.

3. A mentést kdvet6en a kapcsolat megjelenik a Teszt Zrt. oldalan is, a kapcsolattartok alatt.

Partner: Partner Eves bevétel Alkalmazottak szama Tulajdonos *
Teszt Zrt. - -—- © q Bolla, Adrienn

Osszegzés Részletek  Kapcsolodo

PARTNER ADATAI Idévonal + Kapcsolati segéd
Partner neve ¥ TesztZrt. Jegyzet megadasa... U @
Telefonszém -—
Sziirés alapja (Kattintson a sziiréshez) % X
Rekordtij lapja
Fax — ekordtipus alapjan Elsédleges kapcsolattartd
Jssze = —
Webhely -
8 1 Bejegyzések 7 Tevékenységek KAPCSOLATTARTOK
Folérendelt partner — Tevékenység llapota

Tézsdei azonosito — @ Halasz Gabor

» \

ciM Késésben... Aktiv te... Lezdrtt... [%

LEGUTOBBI LEHETOSEGEK

1. cim: utca (1. so) .
Tovabbi sziir6k megjelenitése Nincs elérhetd adat.

1. cim: véros - .
| FGUTORRI FSFTFK

COSMO CONSULT Kft.
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4 Megkeresések

Ez az entitds szolgdl arra, hogy az Egyetem rogzitsen egy megkeresést. A megkeresési fazissal kezd&édik a
rendszerbe implementalt Gzleti folyamat. Amennyiben nem a megkeresés fazistél kezdjik, dgy a tébbi tablan nem
fog megjelenni a fenti tzletifolyamatsav

Uzleti folyamatsav

Ez az entitds szolgal arra, hogy az Egyetem rogzitsen egy megkeresést.

Az (rlap tetején elhelyezked6 Uzleti folyamatsdav segit végig vezetni minket a folyamaton.

Inquiry to contract ¢ ° @
Aktiv ennyi ideig: 20 nap Megkeresés Kapcsolatfelvétel (20 Nap) B Igényfelmérés B Ajanlat B Szerzédés

Az zleti folyamatsavban mindig az az aktiv fazis, ahol a ,,piros potty” jel taldlhato.

A fazisok kdzott ugy tudunk valtani, hogy a kivant fazis ,buborékjara” kattintunk. Minden egyes fazis mogott egy
kildn adattdbla van. Minden fazis létrehozasa, a rendszerben egy rekordot fog létrehozni.

Fontos, hogy csak a megkeresések (rlapjan taldlhaté meg ez az Uzletifolyamatsav. Amennyiben csak bizonyos
fazisokat szeretnénk rogziteni, Ugy a baloldal taldlhatd mentsavban kell kivalasztanunk azt az adattdblat, ahol
rekordot szeretnénk létrehozni.

Megkeresés létrehozasa

e Uj megkeresés létrehozésa
a. Képerny6 bal oldalan kattintsunk a Megkeresések piktogramra.

b. Megjelenik a Sajat aktiv megkeresések nézet.
c. Kattintsunk az "Uj" gombra

COSMO CONSULT Kft. L\
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Uj Megkeresés

Inquiry to contract

Kevesebb mint egy percig ... Megkeresés (< 1Perc)

Altaldnos

Targy —
Irany Bejovo
Tipus —
Partner —
Kapcsolattartd -
Termék —

Megkeresés détuma =

Leiras -

d. Toltsuk ki a megfelel6 mezéket

B Kapcsolatfelvétel

Idévonal

B

Mindjart készen vagyunk

B Igényfelmérés

Az idévonal megtekintéséhez kattintson a Mentés gombra.

& Ajanlat

Felelds 1

Felelés 2

Vérhaté
pénzmozgés?

4UNI

# Cosmo Consult Powerapps
Tulajdonos

& Szerzédés

i. A piros csillaggal jelolt mez6k kitoltése kotelezd. Amennyiben ezek a mez6k nem

kerilnek kitoltésre, az érdekl6dés rekordot nem lehet elmenteni.

e. Kapcsolattartd mentése -> rekord létrejotte
i. Kattintsunk a képernyd tetején a "Mentés" gombra vagy nyomjuk meg a CTRL+S

billentylikombinacidt.

4.3 Tovabbi szerzodo fél hozzaadasa

1. A Megkeresések (irlapon gorgessiink le a Résztvevék részracshoz, majd kattintsunk a “...” gombra

2. LehetGség van a rendszerben mar |étezd vagy egy Ujonnan létrehozott Szerz8dé fél kivalasztasara.

Kattintsunk egy 1Y
(SRS SV e SIS S
alanos  Kapcsolodo +
2
Termék —
O
Megkeresés datuma 2021. 04. 29. o2
Leiras ==
|
@
észtvevok =

B

Nincs elérhetd adat.

Szerz6dé

Uj Szerzéds fél

Meglévé Szerzddé fél hozz...

Frissités
Folyamat
Jelentés futtatésa
Excel-sablonok

Szerzado felek exportalasa

Tarsitott rekordok megteki...

_fel

hozzdadédsa”

gombra.

12
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3. Aképernydjobb oldaldn megjelenik a Szerz6dé fél Gyorslétrehozas nézet. Toltsik ki a sziikséges adatokat,
majd nyomjuk meg a ,,Mentés és bezards” gombot.

Gyorslétrehozas: Szerzodo fél %
Név -
Tipus —
Partner —-
Szerepkor —-

4. A mentést kovetben a rendszerben létrejon a Szerz6d6 fél rekord.
Fontos megjegyezni, hogy az itt megadott Partnerek az Uzleti folyamat minden &llomdsara automatikusan

masolddnak.

5 Kapcsolatfelvétel

Az Uzleti folyamatban a kovetkez§ allomas a kapcsolatfelvétel.

Kapcsolatfelvételi rekordot 2 féleképpen tudunk Iétrehozni a rendszerben, megkeresésbél vagy a Kapcsolatfelvétel
menUpontbdl 6nmagaban.

13 COSMO CONSULT Kft. /_\
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5.1 Kapcsolatfelvétel létrehozasa megkereséshol

1. Kattintson az Uzletifolyamatsav Megkeresés fazisra

2. Amennyiben meglév6 Kapcsolatfelvételhez szeretnénk rogziteni a megkeresést, abban az esetben

tudunk valasztani a listabdl

3. Amennyiben Uj kapcsolatfelvétel rekordot szeretnénk |étrehozni, Ugy a fazis valasztd bal alsd sarkaban
taldlhato ,Létrehozas” gombra kattintsunk

4. Mentslk el az Ujonnan létrejott rekordot. Mentést kdvetGen lesznek elérhet&ek a részracsok, illetve a

timeline az drlapon

Kutatas 2021

Megkeresés

Inquiry to contract

Aktiv ennyi ideig- 3 dra

Altalanos Kapcsolodo

©

Targy

Ir&ny

Tipus

Partner

Kapcsolattartd

Termék

*

Megkeresés (3 Ora) B Kapcsolatfelvé
Aktiv ennyi ideig: 3 éra B2 X
Kutata  Partner (4 Colleyeder Szo...

' nalc
Bejovd Kovetkezd fazis v |

. . , 5a...
_, Kivalasztas Kapcsolatfelvétel -
Technola
Nem taldlhato rekord.

4 Colle

Zolt3

~+ Létrehozas Bezaras
k3l Tacrt

14
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5.2 Kapcsolatfelvétel rekord létrehozasa

e Ujaccount létrehozasa
a. Képerny6 bal oldalan kattintsunk a Kapcsolatfelvételek piktogramra

b. Megjelenik a Aktiv Kapcsolatfelvételek nézet

c. Kattintsunk az "Uj" gombra

[%] Diagram megjelenitése  —+ U]

Aktiv Kapcsolatfelvételek v

d. Toltsuk ki a megfelel6 mezéket
i. A piros csillaggal jelolt mezék kitoltése kotelezS. Amennyiben ezek a mez6k nem
kertlnek kitoltésre, a rekordot nem lehet elmenteni.

b) Kapcsolatfelvétel mentése -> rekord létrejotte

i. Kattintsunk a képernyd tetején a "Mentés" gombra vagy nyomjuk meg a CTRL+S
billentylikombinaciot.

6 Igényfelmérés

Az Uzleti folyamatban a kovetkez§ allomas az igényfelmérés.

Igényfelmérési rekordot 2 féleképpen lehet |étrehozni a rendszerben, kapcsolatfelvételbdl vagy az Igényfelmérés
menUpontbdl 6nmagaban.

6.1 lIgényfelvétel lIétrehozasa kapcsolatfelvételbdl

1. Kattintson az Uzletifolyamatsav Kapcsolatfelvétel fazisra

2. Amennyiben meglévé Igényfelméréshez szeretnénk rogziteni a megkeresést, abban az esetben tudunk
vélasztani a listabdl

3. Amennyiben (] Igényfelvételi rekordot szeretnénk létrehozni, Ugy a fazis valaszté bal alsd sarkaban

taldlhato ,Létrehozas” gombra kattintsunk
COSMO CONSULT Kft. /-\
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4. Mentsik el az Ujonnan létrejott rekordot. Mentést kdvetden lesznek elérhetbek a részracsok, illetve a

timeline az drlapon

©

Kapcsolatfelvétel (< 1 Perc) B Igényfelmérés
Kevesebb mint egy percig ak... B X
v Partner N Colleyeder Szo...

L mmemsmo ]
U

Kivalasztas Igényfelmérés

—

Kutatas 2021

~+ Létrehozas Bezaras

Rogzitheti és kezelheti az idévonal 6sszes rekordjat.

6.2 lgényfelmérési rekord létrehozasa

o Ujlgényfelmérés létrehozasa
a. Képerny6 bal oldalan kattintsunk az Igényfelmérés piktogramra

b. Megjelenik a Aktiv Igényfelmérések nézet

16
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& [#] Diagram megjelenitése | + Uj

Aktiv Igényfelmérések v
| Targy T
Kézos tanulmany

Kutatas 2021

c. Kattintsunk az "Uj" gombra

d. Toltsuk ki a megfelel6 mezéket
i. A piros csillaggal jelolt mezék kitoltése kotelez6. Amennyiben ezek a mezék nem
kertlnek kitoltésre, a rekordot nem lehet elmenteni.

b) Igényfelmérés mentése -> rekord létrejotte

i. Kattintsunk a képernyd tetején a "Mentés" gombra vagy nyomjuk meg a CTRL+S
billentylikombinaciot.

7 Ajanlat

Ez az entitas ad lehet8séget arra, hogy az Uzleti folyamatunk ajanlatait rogziteni tudjuk. Minden egyes ajanlathoz
lehet8séglink van ajanlati szerz6déseket is kotni, illetve meghataroznunk, hogy mekkora 6sszeg(i bevételt varunk.

Az ajanlaton lehet8séglink van Ervényességi idSt beallitani, ami segitségiinkre lehet a hataridék betartasaban.

Ajanlat létrehozasa Igényfelméréshol

1. Kattintson az Uzletifolyamatsav Igényfelvétel fazisra

2. Amennyiben meglévé Ajanlathoz szeretnénk rogziteni a megkeresést, abban az esetben tudunk
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valasztani a listabol

3. Amennyiben uj Ajanlati rekordot szeretnénk létrehozni, Ugy a fazis valasztd bal also sarkaban taldlhato
,Létrehozas” gombra kattintsunk

4. Mentslk el az Ujonnan létrejott rekordot. Mentést kovet8en lesznek elérhetek a részracsok, illetve a
timeline az drlapon

©

Igényfelmérés (< 1 Perc) B Ajanlat
Kevesebb mint egy percig ak... B2 X
v Partner N Colleyeder Szo...

< Kovetkez6 fazis v

Kivalasztas Ajanlat

p—"

Nem talalhato rekord.

I -+ Létrehozas | Bezéras

7.2 Ajanlat létrehozasa

e Uj Ajanlat létrehozésa
a. Képerny6 bal oldaldn kattintsunk az Igényfelmérés piktogramra

b. Megjelenik az Aktiv Igényfelmérések nézet

c. Kattintsunk az "Uj" gombra

18
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<& [&] Diagram megjelenitése |+ Uj

Aktiv Ajanlatok v

v | Targy T W

Kutatas 2021

d. Toltstuk ki a megfelelé mez6ket
i. A piros csillaggal jelolt mez6k kitoltése kotelezd. Amennyiben ezek a mezék nem
kertlnek kitoltésre, a rekordot nem lehet elmenteni.

e. lgényfelmérés mentése -> rekord |étrejotte

i. Kattintsunk a képernyd tetején a "Mentés" gombra vagy nyomjuk meg a CTRL+S
billentylikombinaciot.

7.3 Szerz6dés létrehozasa/csatolasa ajanlathoz

1. Egy meglévd ajanlat (irlapjan kattintsunk a , Szerzédések” fiilre.

Kutatas 2021
Ajanlat

Megkereséstél szerzédés... ° ° °

Aktiv ennyi ideig: 29 éra Megkeresés Kapcsolatfelvétel Igényfelmérés

Altalanos | Szerzédések | Kapcsolodd

Targy * Kutatés 2021 Id6vonal + ¥ IE
L Keresés az idévonalon
Irény Bejovo
& Jegyzet megadasa.. 0
gyz g
Tipus Technolégia kiajé%ésa N ‘
Partner A Colleyeder Szoftverfejlesz...

Kapcsolattartd Zoltan Tésér @

2. A Szerz6dések ful alatt taldlhato részracson kitudjuk valasztani, hogy Uj szerz6dést szeretnénk hozzdadni
vagy meglévd szerz6dést
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Altalénos ~ Szerzédések Kapcsoldodd

v Targy T v

8 Szerzodések

Tipus ™

4UNI

Bl Meglévé Szerzédés ho...

| +  Uj Szerzédeés

Partner ~v Kapcsolattartd v Hatalybalépés dat... | Megszinés datuma v | Létrehozas datuma v

B

Nincs elérhetd adat.

Ebben az entitasban tudjuk tarolni a mar megkotott szerz6déseinket. Minden szerzédésrekordon betudijuk allitani
a szerz6dés hatalyba |épését és lejaratat. Amennyiben pénz bevétellink szarmazik beldle lehetséglink van ezt is
megadni az Altaldnos fiil alatt talalhaté drlapon.

A szerz6dés rekordhoz, a rendszer lehet8séget biztosit, hogy csatolmanyokat, Szerz&dés szakaszokat, illetve
kapcsolddd szerzédéseket kosslink.

Altalanos | Csatolmanyok

Szerzddés szakaszok

Kapcsolodo szerzodések

"

Targy

Kutatas és fejlesztési szerz6dés 2021

Szerzodés létrehozasa ajanlatbol

1. Kattintson az Uzletifolyamatsav Ajanlat fazisra

Kapcsolédo

2. Amennyiben meglév6é Szerz8déshez szeretnénk rogziteni az ajanlatot, abban az esetben tudunk

valasztani a listabol

3. Amennyiben Uj Szerz6dés rekordot szeretnénk Iétrehozni, Ugy a fazis valaszté bal alsé sarkaban talalhaté
,Létrehozas” gombra kattintsunk
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—0

Ajénlat (8 Ora)

Aktiv ennyi ideig: 8 dra

" Partner

Lelras

Varhatd
pénzmc

Nem talalhato rekord.

~+ Létrehozas

& Szerzédés

B X

N Colleyeder Szo...

< Kovetkezd fé‘hzis v

Kivalasztas Szerzodés

Bezaras

4UNI

4. Mentslk el az Gjonnan létrejott rekordot. Mentést kdvetéen lesznek elérhet&ek a részracsok, illetve a
timeline az drlapon

8.2 Szerzodés létrehozasa

o UjSzerz6dés létrehozasa

a.

b.

C.

Megjelenik a Aktiv Szerz&dések nézet

Kattintsunk az "Uj" gombra

Képernyd bal oldalan kattintsunk az Szerz6dések piktogramra
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< [ Diagram megjelenitése | -+ Uj

Aktiv Szerzodések v

egylttmuakadés

d. Toltstuk ki a megfelelé mezbket
i. A piros csillaggal jeldlt mez8k kitoltése kotelezd. Amennyiben ezek a mez6k nem
kerilnek kitoltésre, a rekordot nem lehet elmenteni.

e. Szerz6dés mentése -> rekord létrejotte

i. Kattintsunk a képernyd tetején a "Mentés" gombra vagy nyomjuk meg a CTRL+S
billentylikombinaciot.

8.3 Szerz6dés szakaszok létrehozasa/csatolasa

Egy szerz6déshez lehet8séglink van kilonbdzd szerzddés szakaszokat csatolnunk/Iétrehoznunk.

1. ASzerz6dés (rlapon kattintsunk ra a szerzédés szakaszok filre

Altalénos ~ Csatolményok | Szerzédés szakaszok | Kapcsolodé szerzédések — Kapcsolodd

+ Uj Szerzddés szakasz :

Bl Meglévé Szerzédés szakasz... |

v Targy T Kezd6 datum Teljesitési hataridé Teljesitve Teljesités datuma v/

O Frissités

2. Aszerz6dés szakaszok fiil alatt talaljuk a mar hozzarendelt szakaszokot, illetve lehetdséglink van Uj
és meglévd szerz6dés szakaszt rendelniink a szerz8déshez
3. Ujszerz8dést szakaszt a -> ,Uj szerz8dés szakasz” gomb segitségével tudunk létrehozni

4. Meglévs szerz8dés szakaszt a -> ,Meglévd Szerz8dés szakasz” gomb segitségével tudunk
hozzarendelni
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8.4 Szerzodés szakasz
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A szerz8dés szakaszokok tabla segitségével tudunk definidlni kisebb részegységeket az Uzleti folyamatban. A
szerz8dés szakaszok rendelkeznek kezdd, illetve vég datummal. Ezek a legtdbb esetben egy konkrét id6szakot
foglalnak magukba, ami egy darab szerz6déshez kéthetd.

Egy szerz8dés szakaszhoz lehet8séglink van kilonbdz8 csatolmanyokat, dokumentumokat régzitenlink az idévonal

segitségével.

Illetve amennyiben pénzmozgas tértént ebben a szakaszban, és szamla kiallitas tortént, dgy a Szamlak ful alatt

rogziteni tudjuk.

1. nagyedév

Szerzédés szakasz

Altalanos  Szamlak

Targy

Szerzédés

Kezdé datum
Teljesitési hataridé
Teljesitve

Teljesités datuma

Minden Szerz&dés szakaszhoz lehet&ségiink van szamlat csatolni.

Kapcsoloda

-

1. nagyedév

B Kutatas és fejlesztési szer...

=

@

Idévonal

O Keresés az idévonalon

& Jegyzet megadaésa...

A szamlacsatoldst a ,,Szamlak” ful alatt talaljuk

1. negyedév

Szerzédés szakasz

Altaldnos  Szamlak

| Szamlaszam T

Kapcsolodo

Partner ~

rny ~ Kiallités kelte ~

B

Nincs elérhetd adat.

Régzitheti és kezelheti az id6vonal dsszes rekordjat.

Fizetési hatarid6

®

Kezdés

# Cosmo Consult Powerapps

Tulajdonos

+
<
il

# Cosmo Consult Powerapps
Tulajdonos

‘ 4+ UjSzamla

P! Meglévs Szémla hozz...

Szémla tipusa

Létrehozas datuma

A Szamlak ful alatt is tudunk mar meglévd szamlat csatolni, illetve létre is tudunk hozni Uj Szamla rekordot

8.5 Szamla rekord

A szamla entitdsban van lehet&séglink rogziteni a kilonb6z8 kimend és bejovs szamldinkat.
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Egy szamla tud kapcsolédni Partnerhez, illetve szerz8dés szakaszhoz is.

1321234 # Cosmo Consult Powerapps N
Szamla Tulajdonos
N
Altalanos  Kapcsolédéd
Szémlaszam 1321234 Partner A Colleyed fiverfejlesztd lgaltatd Kt
Szamla tipusa Résszamla Szerzédés szakasz [=KN negyedév
Kidllitas kelte 2021, 05. 21.
Fizetési hataridd 2021. 05. 21.
Zaradékolasra kertilt? Nem
Beérkezett? Nem
Irény Bejovs

8.6 Szamla rekord létrehozasa

1 « Szdmla rekordot létre tudunk hozni egy szerz6désszakaszhoz, ehhez Iépjink a Szamla fllre, és ott a részracs
jobb oldalan az ,,Uj szdmla” gombra kattintva érjiik el a |étrehozast

1. negyedév # Cosmo Consult Powerapps

A4
Szerzédés szakasz Tulajdonos

Altalanos ~ Szamlak Kapcsolodo

B
4+ UjSzamla 2. Meglévs Szamla hozz..
| Szémlaszdm T Partner v rény v Kiallités kelte ~ Fizetési hatarid6 Szamla tipusa Beérkezett? v Létrehozas datuma
1321234 Colleyeder Szoftv Bejovo 2021. 05. 21, 2021. 05. 21. Végszamla Igen 2021. 05. 21. 8.

2. Szamla létrehozdsat még a bal oldali mentsavban taldlhato szamla menipontbdl is tudunk inditani
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& [&] Diagram megjelenitése |- Uj

e ER CL R

Aktiv Szamlak v
Sajat Munkam

o

| Szamlaszam s

Tevékenységek
1321234

Ugyfelek
9y 16352631-1212

Partnerek
73737

Q  Kapcsolattartok

Folyamatok

& Megkeresések

wr Kapcsolatfelvételek
% Igényfelmérések
&r Ajanlatok

v Szerzédések
Adatok

¢r  Termékek

h & Szamlak

8.7 Kapcsolddo szerzodés létrehozasa

A rendszer lehet8séget biztosit arra, hogy egy meglévé szerz6déshez kapcsolodd szerz8dést hozzunk létre.
A kapcsolddo szerz6dések tabldban tudunk minden alszerz&dést tarolni, ami egy adott szerz8déshez kapcsolddik.

A kapcsolodd szerzEdések entitds a létrehozast kdvetden ugyanolyan funkcionalitassal vannak jelen a rendszerben,
mint a szerz6dések

1. Kapcsoldodd szerzddés létrehozasahoz navigaljon a ,Kapcsolddo szerzGdések” fulre és valassza ki, hogy Uj
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vagy meglévd szerz6dést szeretne kapcsolni a rekordhoz

Kutatds és fejlesztési szerz6dés 2021 # Cosmo Consult Powerapps
Szerzédés Tulajdonas
Megkeresésts| szerzédés... ° ° o ° @ .
Aktiv ennyi ideig: 46 éra Megkeresés Kapesolatfelvétel Igényfelmérés Ajénlat Szerzédés (8 Ora)
Altalanos  Csatolmanyok — Szerzédés szakaszok | Kapesolédé szerzédések | Kapcsolédsd
+  Uj Szerzodés 2 Meglévé Szerzédés ho...
v Taay 1 v Tipus Partner Kapcsolattarto Hatalybalépés dat.. | Megszinés datuma v | Létrehozas datuma v

Nincs elérheté adat.

9 Termékek

A rendszerben az egyetem altal nyilvantartott termékeket tudjuk rogziteni.

A termék tipusatol fuggden véltoznak a mezék az Grlapon. Minden terméktipusnal mas fajta értékeket sziikséges
rogzitenlink a rendszerben

9.1 Termék Létrehozas

1. Navigdljon a bal oldali mentsavban a termékek mentpontra
2. Az oldal tetején taldlhatd ,Uj” gomb segitségével hozza |étre az Uj termék rekordot
3. Toltse ki a piros csillaggal ellatott mez&ket adattal, majd a "Mentés” gomb segitségével mentse el a rekordot
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& | [& Diagram megjelenitése | - Uj | T] Torlés | V (D Frissités

~
¢

Peeage e

Aktiv Termeékek v
Sajat Munkam

.

W Mev W Tipus Re
Tevékenységek

Kézds tanulmany Szellemi alkotas -

Ugyfelek o _
Teszt termék Szolgaltatas 12

Partnerek

8  Kapcsolattartok

Folyamatok

&P Megkeresések N
Kapcsolatfelvételek
Igényfelmérések

Ajanlatok

AR R

Szerzddések

Adatok

& Termékek

10 Bevételi forrasok

A rendszerben kialakitasra ker(lt a Bevételi forrasok tabla, ahol lehet&ségink van meghatarozni, hogy bevételink
milyen szponzortdél szadrmazott, mekkora bevételre tettiink szert és ennek mi volt a tipusa.
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Oktatas

Bevételi forras

s

Altalanos Kapcsolodo

Neév * Oktatas

A teljes tamogatas

rank esd része 12321 111,00 Ft

Osszeg 233 222,00 Ft
Szponzor (N ELTE-Soft Kutatis-fejleszté Nonprofit Kft.
Tipus El&finanszirozas

10.1 Bevételi forrasok létrehozas

1. Navigdljon a bal menUsav, , Bevételi forrasok” menlpontra
2. Kattintson a felsd sav ,Uj” gombra, mely segitségével létrehozhatja a rekordot

4UNI
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e ER CL R

Sajat Munkam

Tevékenységek

Ugyfelek

Partnerek

Q  Kapcsolattartok

Folyamatok

& Megkeresések
Kapcsolatfelvételek
Igényfelmérések
Ajanlatok

Szerzodések

¢r  Termékek

P Szamlak

|| o Bevételi forrasok

&[4 Diagram megjelenitése | -+ Uj

Aktiv Beveteli forrasok v
| Nev T

Oktatas

Osszes

4
S
[ss]
)
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11 Rekordok exportaldasa Excel-be

1. Az exportalni kivant entitason a felsé menisavban kattintsunk a ,,...” gombra.
2. Valasszuk ki az ,,Exportdlds az Excel programba lehet&séget.”

!

i 7
El'tékesi'tés‘\ k(jzpont Ertékesités > Partnerek v E DO FAL Bolla, Adrienn

] Diagram megjelenitése Jj orlés | ™ rissités 7 Hivatkozés kuldése e-... o olyamat elentés futtatdsa xcel-sablonok
] Di jelenité U Torl F G Hivatki kuld o Fal o] Jel fi Excel-sablonok
SaJét akt"v pal’tnerek — B Exportélds az Excel progra... > b
@ Importalas Excelbdl >
€3 Gyorskampany >
v Partner neve T F6 telefon 1. cim: varos Elsédleges kapcsolatta... D Irdnyftopultok megnyitdsa
T . . oozt il F Nézet létrehozédsa
2 - 2 -
ABC --- Budapest Kovacs -
ABC Kft. 1231321 Budapest Kovacs Béla k@b.hu

3. Valasszuk ki a ,Statikus munkalap” lehet&séget. Az elkészilt Excel munkaflizetet megnyithatjuk vagy
elmenthetjik a szamitogépinkre. Ebben a fajlban csak azok a rekordok lathatdk, amelyek a rendszerben
kivalasztott nézetben is lathaték. A munkaflzet szabadon szerkeszthet§, viszont az itt elvégzett
modositasok nem irédnak vissza a rendszerbe.

4.  Amennyiben vissza is szeretnénk irni a médositasokat a rendszerbe, valasszuk ki a ,Megnyitds az Excel
Online programban” lehet8séget. Egy felugré ablakban megjelenik az Excel Online program, benne a
rekordokkal. Ha végeztiink a médositasokkal, kattintsunk a mentés gombra. A rendszer beimportdlja a
modositasokat, ez adatmennyiségtdl fliggden néhdny percet igénybe vehet.

Jelentés futtatdsa @8 Excel-sablonok

< Vissza o

@7 Megnyitas az Excel Online ...

> |

@7 Statikus munkalap
kapcsolatta...

@7 Statikus munkalap {csak ol...

@3 Dinamikus munkalap

B9 Dinamikus kimutatastabla
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12 Személyes beallitasok
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A személyes bedllitasok kdzott a felhasznaldk maguk allithatjak be azon funkcidkat, melyek csak

az adott felhasznaloval tortént  bejelentkezéskor

érvényre.  Bizonyos

rendszerbeallitdsokat a Személyes beallitadsok felllirnak. F6bb személyes beallitadsok:
o Altalanos beallitdsok (megjelenitési és formatumbeli lehetségek)

Adatvédelmi bedllitasok
Nyelvi beallitasok

O O O O O

Szinkronizalasi beallitasok
Tevékenységekkel kapcsolatos beallitasok
E-mail beallitdsok, sablonok és aldirasok

[Set Personal Options

Change the default display settings to personalize Microsoft Dynamics 365, and manage your email templates

General | Synchronization | Activities | Formats | Emal Templates | Email Signatures | Email | Privacy | Languages

Select your home page and settings for Get Started panes

Default Pane New Area V| Default Tab

Set the number of records shown per page in any list of records

Records Per Page 250

Select the default mode in Advanced Find

Advanced Find Mode (@) Simple O petaited

Set the time zone you are in

Time Zone (GMT+01:00) Belgrade, Bratisiave, Budapest, Ljubljanz, Prague ¥

Select a default currency

Support high contrast settings

Select this option if you are using the High Contrast settings in your browser or operating system.

O Enable high contrast

Set the default countrv/reaion code

A személyes bedllitasokrol bévebb leiras itt taldlhato:

https://docs.microsoft.com/hu-hu/dynamics365/customerengagement/on-

premises/basics/set-personal-options
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