6/2021. szam1i rektori és kancellari egyiittes utasitas az Uj Nemzeti Kivalésag Program
intézményi szakmai és operativ lebonyolitasi feladataival kapcsolatos eljarasrendrol
(mddositdsokkal egységes szerkezetben)

Az utasitas hatilya

1. §! Az utasitds személyi hatdlya kiterjed a Pécsi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem)
valamennyi szervezeti egységére és Onalld szervezetére, az Egyetemmel munkaviszonyban, vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo valamennyi személyre, valamint az Egyetem
valamennyi hallgatojara.

2. § Az utasitas targyi hatalya az Uj Nemzeti Kivalosag Program intézményi szakmai és operativ
lebonyolitasi feladataira terjed ki.

Az utasitas célja

3. § Az utasitas célja az Uj Nemzeti Kivalosag Program intézményi szakmai és operativ lebonyolitasi
feladataival kapcsolatos hataskorok, oOsszeférhetetlenségi szabalyok ¢és eljarasrendek egységes
szabalyozésa.

Az Uj Nemzeti Kivalosag Program palyazatainak lebonyolitasaért felels személyek, testiiletek
és szervezeti egységek

4. § (1) Az Uj Nemzeti Kivalosag Program (a tovabbiakban: UNKP) projekt intézményi szakmai
vezetdje a tehetséggondozasért felelds rektori szaktanacsado.

(2) A szakteriiletért felelSs rektorhelyettes a Nemzeti FelsGoktatasi Kivalosagi Osztondij (Uj Nemzeti
Kivalosagi Program) Miikddési Szabalyzataban el6irt feladatok ellatasara UNKP koordinatort és UNKP
palyazati ligyintézot jelol ki.

(3) Az UNKP projektmenedzseri feladatait a Kancellaria Palyazat- és Projektmenedzsment Igazgatosag
kijelolt projektmenedzsere (tovabbiakban: projektmenedzser) latja el.

(4) Az Egyetem a pélyazatokat elektronikus rendszerén (tovabbiakban: PTE UNKP webrendszer)
keresztiil fogadja és kezeli, ennek webcime: https://unkp.pte.hu/

(5) A benyujtott palyazatokkal kapcsolatosan a Hallgatoi Szolgaltatasi Kozpont (tovabbiakban: HSZK)
Tehetséggondozo Iroda munkatarsai, valamint a Kancellaria karokhoz delegalt palyazati referensei az
5. § (5) bekezdése szerinti feladatokat latjak el.

(6) A palyazatok szakmai biralata a karok és a tudomanyteriileti doktori tanacsok feladata az UNKP
Miikodési Szabalyzata eldirdsainak megfeleléen. Az UNKP Miikodési Szabélyzata elSirasai szerint
meghatarozott kategoridk esetében a rangsorolast a rektor vagy az Egyetemi Doktori Tanécs elndke
végzi. Az 6sztondijak odaitélésérdl az innovacioért felelds helyettes allamtitkar dont.

(7) Az 0Osztondijszerzodések megkotésérdl és a kifizetések inditasarol a Kancellaria Palyazat- és
Projektmenedzsment Tgazgatosaga gondoskodik.

(8) Az intézményi tamogatas kezelését a Kancellaria menedzseli.
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https://unkp.pte.hu/

A palyazatok benyijtasa és a biralati eljaras

5. § (1)® A palyazatoknak a szakteriiletért felelds minisztérium altali kiirdsat kovetéen palyazati
felhivast, a palyazati dokumentaciot és az intézményi informacidkat a HSZK Tehetséggondozo Irodaja
elérhetové teszi a PTE UNKP webrendszerében.

(2)* A palyazatok benyujtasara nyitva allo idétartam alatt az UNKP koordinator és az UNKP
projektmenedzser intézményi tigyfélszolgalatot ellatdé személyként segitik a palyazokat, a felmeriild
kérdéseket e-mailen fogadjak.

(3) A palyazati dokumentacioban meghatdrozott, a palydzathoz csatolandd intézményi
szandéknyilatkozat alairdja valamennyi palyazati tipus esetében — a rektor altal atruhazott jogkdrben —
a dékan. A szandéknyilatkozatok aldirasa a Dékani/Kari Hivatalokban torténik.

(4) A palyazonak a palyazati anyagot a PTE UNKP webrendszerébe kell feltéltenie.

(5) °A benyujtott palyazatok formai ellendrzését, a hidnypotlasra torténd felhivast, a péalyazok
elektronikus uton torténd értesitését, a palyazatok befogadasat és a palyazatok kari és tudomanyteriileti
doktori szakmai bizottsagok részére torténo atadasat a Kancellaria karokhoz delegalt palyazati referensei
végzik a PTE UNKP webrendszerén keresztill, munkajukat a HSZK Tehetséggondozo Iroda
munkatérsai timogatjak.

(6) A palyazatok szakmai értékelését az Egyetem az UNKP Miikodési Szabélyzataban meghatarozott
modon kivalasztott szakértok bevonasaval végzi el. A palydzatok pontozdsanal, a tudomdanyos,
mivészeti tevékenység és kutatasi terv értékelésénél a palyazati kiirasokban meghatarozott értékelési
szempontrendszereket kell alkalmazni.

(7) A rektor dontési hataskorébe tartozo palyazati kategoridk esetében a kari szakmai bizottsagok, az
Egyetemi Doktori Tanadcs elnoke dontési hataskorébe tartozod palyazati kategoriak esetében a
tudomanyteriileti szakmai bizottsagok készitik el a biralati anyagokat, olyan médon, hogy a szakértdi
értékeléseket a szakmai bizottsagok véglegesitik (indokolt esetben a szakértdi értékeléseket — szakmai
indoklassal — feliilbiralhatjak), majd ezen bizottsagok elndkei a pontozast és a szoveges értékelést a PTE
UNKP webrendszerében rogzitik.

(8) °A szakmai bizottsagok legfeljebb 6t f6bol allnak. A kari szakmai bizottsadgokban az Egyetemi
Hallgatéi Onkormanyzat részénkormanyzatai (tovabbiakban: részonkormanyzatok) egy-egy fos
képviseletét, a tudomanyteriileti doktori szakmai bizottsagokban egy-egy f0 részvételével a
Doktorandusz Onkormanyzat képviseletét kell biztositani. A delegélt hallgatok személyérdl az
Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat Alapszabalyaban foglaltak szerint a részénkormdanyzatok, illetve a
Doktorandusz Onkormanyzat sajat hataskorben dént. Nem delegélhaté a bizottsagba olyan hallgato, aki
a palyazati eljarasban palyazatot nyujt be, vagy akitol egyéb okbol a palyazatok objektiv értékelése nem
varhato. A kari szakmai bizottsagok tagjait — a hallgatoi tag kivételével — a dékan, a tudomanyteriileti
doktori szakmai bizottsag tagjait — a doktorandusz tag kivételével — a tudomanyteriileti doktori tanacs
elnoke jeloli ki.

(9) A palyazatok szakért6i értékelésében és a szakmai bizottsagok munkajaban nem vehet részt olyan
személy, aki az adott naptari évben UNKP palyazatot adott be, vagy aki az adott naptéari évben UNKP
palyazatot beadott személynek a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. térvény szerinti kdzeli
hozzatartozoja.
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(10) A palyazatok szakmai biralatot koveté egyetemi sorrendjére (rangsorara) az UNKP Miikodési
Szabalyzataban kategoérianként meghatarozott alabbi személyek tesznek javaslatot:
a) a rektor az alapképzésben, mesterképzésben hallgatéi jogviszonyban allok/részt venni
szandékozok palyazatai esetén, tovabba a posztdoktori kutatoi palyazatai esetén,
b) az Egyetemi Doktori Tanacs elndke a doktori képzésben részt vevo hallgatok palyazatai,
tovabba a doktorvaromanyosok esetében.

Az UNKP timogatisi keretek meghatarozisa

6. § (1) A szakértdi értékelés (pontozas) alapjan kialakult rangsortol — a Tehetségtanacs véleményének
figyelembevételével — kivételes esetben a rektor, illetve az Egyetemi Doktori Tanacs elndke szakmai
indoklassal (pl. az intézmény stratégiai céljai, az Intézményfejlesztési Terv, kiemelt tudomanyag,
kiemelt kutatasi t¢éma mentén) eltérhet.

(2)” Az UNKP Miikodési Szabalyzataban nevesitett keretek kozotti forrasatcsoportositasrol az UNKP
Miikodési Szabalyzataban foglaltaknak megfelelen az Egyetem rektora dont.

(3) Az intézményi tamogatasi javaslat 0sszeallitasa a palyazatok szakértdi értékelését és rangsorolasrol
hozott dontést kovetden az UNKP projekt intézményi szakmai vezetdjének feladata.

A tamogatast elnyert palyazatok adminisztrativ lebonyolitasaval kapcsolatos szabalyok, a
szakmai zaro beszamolo

7. § (1) 8Az osztondijak folyositasahoz sziikséges Osztondijszerzédéseket az Egyetem képviseletére
jogosult személyek kotik meg az Osztondijasokkal. Ehhez a szakteriiletért felelds minisztérium
0sztondijszerz6dés mintat biztosit.

(2) Az 6sztondijakat az UNKP Miikodési Szabalyzataban eléirtak szerint folyositja az Egyetem.

(3) Az intézményi tamogatasnak az UNKP Miikodési Szabélyzatdban meghatarozott részeit az
Osztondijas és az Egyetem a 9. §-ban meghatarozott rendelkezések szerint hasznalhatjak fel.

8. § (1)° Az osztondijasok az UNKP Miikodési Szabalyzataban meghatarozott napig szakmai zard
beszamolot készitenek a kutatasi terviikk megvaldsulasarol. A szakmai zard beszamolo aktudlis tanévre
érvényes mintaja a kapcsolodd utmutatoval egyiitt letlthets a PTE UNKP webrendszerrdl. A
beszamolasi kotelezettséget meghatarozo hataridét megelézéen 30 nappal az UNKP koordinator és az
UNKP palyazati koordinator tajékoztatja az 6sztondijasokat beszamolasi kotelezettségiikrol.

(2) Az 6sztondijasok szakmai zar6 beszamolojat a szakmai bizottsagok értékelik és mindsitik. A szakmai
bizottsagok munkajat belso és kiilsoé szakértok vagy szakértoi testiiletek segithetik.

(3) °A szakmai zar6 beszamolok szakértdi értékelésében nem vehet részt olyan személy, aki az adott
naptéri évben UNKP 6sztondijat nyert el, aki a kovetkezé tanévre UNKP palyézatot adott be, vagy aki
az adott naptari évben UNKP osztondijat elnyert személynek, illetve a kovetkezd tanévre UNKP
palyazatot beadott személynek a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény szerinti kozeli
hozzatartozoja. A kari szakmai bizottsagokban a részonkormanyzatok, a tudomanyteriileti szakmai
bizottsdgokban a Doktorandusz Onkorményzat képviseletét kell biztositani a jelen utasitas 5. § (8)
bekezdésben foglaltak szerint. Nem delegalhat6 a bizottsagba olyan hallgato, aki a palyazati eljarasban
palyazatot nyujt be, vagy akit6l egyéb okbol a palyazatok objektiv értékelése nem varhato.
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(4) A szakmai bizottsdgok a szakmai zard beszamolokat pontozassal és szovegesen is értékelik és
javaslatot tesznek a beszamolok mindsitésére, melyet a szakmai bizottsag elnoke rogzit a PTE UNKP
webrendszerében. A szakmai zar6 beszamolo

a) ,,kivalo”,

b) ,,megfelels”,

c) ,,nem megfeleld”
mindsitést kaphat.

(5) A szakmai zard beszamolo értékelésével kapcsolatos jogi és pénziigyi kovetkezményeket az
Osztondijassal megkotendd UKNP 6sztondijszerzodés tartalmazza.

(6) A szakmai beszamolo bizottsagi értékelését az 6sztondijas a PTE UNKP webrendszerén keresztiil
kapja meg.

(7) A szakmai zaré beszamolok értékelési szempontjai a kovetkezok:

a) ,Kivald”: A kutatasi tervet teljesité beszamolok mindsitése. Az 0sztondijas a tervezett
alkotast, disszertaciot, tanulmanyt, a publikicié anyagat elkészitette, illetve a kiirasnak
megfeleléen bekiildte, mérési, illetve mas terveit megvalositotta, valamint a kutatas
eredményeit a tervben vallalt szakmai rendezvényen bemutatta.

b) ,,Megfelel6”: A kutatasi terv teljesitésében részben elmaradd, de a munkat a lehetéségekhez
képest sikerrel folytaté beszamoldk mindsitése. Az Osztondijas a tervezett kutatds egy
részét elvégezte, a megjelentetni vallalt anyag készitését elkezdte, a kutatas eredményeit a
tervben vallalt szakmai rendezvényen bemutatta.

c) ,.Nem megfelel6”: A kutatasi tervet nem teljesité Osztondijas beszamoldjanak (vagy a
beszamolo teljes hidnyanak) mindsitése. Az Osztondijas a kutatomunkat részben sem
végezte el, a vallalt tudomanyos kozlés anyagat részben sem készitette el, a tervben vallalt
disszertaciot nem adta be, a kutatds eredményeit szakmai rendezvényen nem mutatta be.
Az Osztondijassal kotott Osztondijszerzodés rogziti az ebben az esetben fennalld
szerz6désszegés részleteit.

A tamogatast elnyert palyazatok pénziigyi lebonyolitasa, az intézményi tamogatas
felhasznalasanak szabalyai

9. § (1) A tamogatassal kapcsolatos jogok és kotelezettségek a Tdmogatoi Okiratban keriilnek rogzitésre.

(2) Az UNKP tamogatas egy erre elkiilonitett pénziigyi kozpontra keriil, felhasznalasa ezen pénziigyi
kdzpontrodl torténik.

(3) Az Egyetem a program részeként intézményi tamogatasban részesiil, melynek mértékét az UNKP
Miikodési szabalyzata tartalmazza. Az intézményi tamogatas az 0sztondijjal tamogatott kutatas dologi
¢és felhalmozasi koltségeinek, valamint az Egyetem altalanos és lebonyolitasi kdltségeinek fedezetére
fordithatd, mely az Osztondijas kutatasaval Osszefiiggd, az Egyetem részérdl felmeriild intézményi
miikddési koltségeket (rezsi), valamint az Osztondijprogram lebonyolitasaval Osszefiiggd egyéb
koltségeket jelenti. Az altalanos és lebonyolitasi koltségek egyiittesen nem haladhatjak meg az UNKP
Mikodési Szabalyzataban eldirt szazalék-ertéket.

(4) Az intézményi timogatasbol az altalanos és lebonyolitasi koltségek fedezetére felhasznalhato 6sszeg
fedezetet biztosit az Osztondijprogram lebonyolitasaval kapcsolatos koltségekre, kiilondsen az
adminisztrativ, szakmai és pénziigyi jellegli tobbletfeladatokra vonatkozo személyi kifizetésekre, az
adminisztracioval jard egyéb dologi kiadasokra, tovabba az intézményi miikodési koltségekre (rezsi).

(5) Az intézményi tamogatas az 6sztondijas kutatasa dologi €s felhalmozasi koltségeinek fedezetére az
UNKP Miikodési Szabalyzataban eldirt mértékben forditando. Az Gsztondijasonként torténd
nyilvantartast a Kancellaria Kozgazdasagi és Kontrolling Igazgatosag végzi. A felhasznalasban az



Osztondijas a projektmenedzserrel tart kapcsolatot, iddbeli {itemezése — az elszdmolhatosag
figyelembevételével — az 6sztondijas feleldssége.

(6) Valamennyi tamogatasi forma felhasznalasara az egyetemi szabalyok betartasa mellett keriilhet sor.

()" Amennyiben az Egyetem az 0Osztondijas szerz8désszegésérdl, jogszabalysértésrol, az
Osztondijszerzodéstdl vald elallasra vagy az 0sztondijszerzodés felmondasara okot add egyéb
korilményrdl, illetve visszafizetési kotelezettség keletkezésérdl szerez tudomést, haladéktalanul
megteszi a sziikséges intézkedéseket és errdl értesiti a szakteriiletért felelés minisztériumot. Varhatd
visszafizetési kotelezettség esetén az Egyetem biztositja a tdmogatasi 0sszeg tartalékolasat, majd a
projektzar6 szakmai beszamold és pénziigyi elszamolas keretében a visszautalasrél is gondoskodik.

(8) Az Egyetem projektzard szakmai beszamolojanak elkészitését az intézményi szakmai vezetd
iranyitja, a pénziligyi beszamold elkészitése a Kancellaria Kozgazdasagi és Kontrolling Igazgatosag
feladata.

Zaro6 rendelkezések
10. § (1) Jelen utasitas 2021. majus 17. napjan Iép hatalyba.
(2) Jelen utasitas hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a 8/2018. szamu rektori és kancellari
egylittes utasitas.

Pécs, 2021. méjus 17.

Dr. Miseta Attila s.k. Decsi Istvan s.k.
rektor kancellar

Zaradék:

Az utasitas modositasait a Rektori Vezetdi Ertekezlet 2022. jinius 30-i iilésén timogatta. Az utasitas
modositasai 2022. julius 1. napjatol hatalyosak.

Pécs, 2022. janius 30.

Dr. Miseta Attila s.k. Decsi Istvan s.k.
rektor kancellar

1 Médositotta az utasitas 2022. julius 1. napjatél hatilyos médositasa



