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A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011.
évi CCIV. torvény, valamint a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 87/2015. (IV.9.) Kormanyrendelet alapjan a Pécsi
Tudomanyegyetem Kollégiumi Kdzpont szervezetét és mitkodését az alabbiak szerint hatarozza meg.

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

A Kollégiumi Kozpont jogallasa

1. § (1) A Kollégiumi Kozpont az Egyetem 6nall6é funkcionalis szervezeti egysége, a Szenatus altal
jovahagyott és a kancellar altal visszaigazolt pénziigyi kerettel rendelkez6 6nallo szervezet.

(2) A Kollégiumi Kozpont teljes neve: Pécsi Tudomanyegyetem Kollégiumi K6zpont
Ro&vid neve: PTE Kollégiumi Kézpont
Angol neve: University of Pécs Residence Services
Székhelye: 7622 Pécs, Vasvari Pal u. 4.

(3) A Kollégiumi Kozpont feladatainak ellatasat az igazgato iranyitja, a Kozpont tevékenysége felett a
rektor szakmai feliigyeletet, a kancellar gazdalkodasi feliigyeletet gyakorol.

(4) A Kollégiumi Kézpont gazdasagi, pénziigyi, kontrolling, szamviteli, human szolgaltatasi, igazgatasi,
informatikai, jogi tevékenységét, tovabba a vagyongazdalkodas, ideértve a miszaki,
létesitményhasznositasi, iizemeltetési, logisztikai, szolgaltatasi, beszerzési és kozbeszerzési feladatokat
a Kancellaria latja el.

(5) A Kollégiumi Koézpont tevékenységét az Egyetemi Hallgatéi Onkormaényzattal, a Rektori Kabinettel
¢s a Kancellaria Miiszaki Szolgaltatasi Igazgatosagaval egylittmiikddésben latja el.

(6) A Kollégiumi Kozpont miikddési korébe tartozo, a nem pécsi telephelyek miikddtetését érintd

a) személyi és gazdalkodasi kérdésekben a Kollégiumi Kozpont igazgatdja a hataskorébe tartozo
tigyekben elézetesen egyeztet az adott kollégiumi telephelyen miikodd kar dékanjaval, akit ezen
kérdésekben az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 122. § 2. pontja szerinti javaslattételi jog,
a decentrum munkavallaléinak kinevezésével, megbizasaval, illetdleg annak visszavondsaval
kapcsolatosan egyetértési jog illet meg,

b) a Kollégiumi K6zpont igazgatdja a hataskorébe tartozo fejlesztési ligyekben eldzetesen egyeztet az
adott kollégiumi telephelyen miikodé kar dékanjaval, javaslatit a dékan egyetértésével, egyiittes
javaslatként teszi meg.

(7) A Kollégiumi Koézpont mikddési korébe tartozod, nem pécsi telephelyek milkodtetése soran
keletkezett bevételek felhasznalasat érinté a Kollégiumi Kozpont igazgatoja hataskorébe tartozo
kérdések tekintetében az adott kollégiumi telephelyen miikodo kar dékanjanak egyetértési joga van.

(8) A kollégiumi infrastruktira miiszaki tizemeltetési feladatait a Kancellaria Miszaki Szolgaltatasi
Igazgatdsaga, PPP konstrukcid esetén gazdasagi tarsasag latja el. A miszaki iizemelteté ellatja a
kollégiumi infrastruktira (épiiletek, kiilterek és nagy értékli targyi eszk6zok) vagyongazdalkodasaval,
miszaki lizemeltetésével, karbantartasaval és védelmével kapcsolatos feladatokat.

1. fejezet
A Kollégiumi Kozpont feladatai

2. § (1) A Kollégiumi Kdzpont a miiszaki iizemeltetdvel egyiittmiikddve ellatja az Egyetem kollégiumi
elhelyezéssel, férdhely allokéacidval, a kollégiumi-, és szallasférOhelyeket érintd fejlesztésekkel,



beruhazéasok elokészitésével, vendégszobai férdhely értékesitéssel, valamint statisztikai adatgytjtéssel
¢s adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatait, a kollégiumi telephelyek miikodtetését, mind az Egyetem
vagyonkezelésében, mind egyéb jogviszony keretében hasznalataban 1évo féréhelyek vonatkozasaban.

(2) A Kollégiumi Kozpont feladat- és hataskore:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
9)

h)
i)

)

elokésziti az egyetemi vezetés kollégiumokkal és szallashelyekkel kapcsolatos feladatait,
kidolgozza és megvaldsitja a kollégiumi ellatasra és szolgaltatasokra vonatkozo stratégiat,
kidolgozza, folyamatosan fejleszti és miikodteti a kollégiumi szolgaltatasok egységes
rendszerét, munkaiitemezését, valamint eljarasrendjét,

elkésziti és folyamatosan feliilvizsgalja a kollégiumok és szallashelyek szolgaltatasi jegyzékét,
véleményezi az Egyetemi Hallgat6i Onkorményzat kollégiumi felvételi eljarasanak iitemtervét
¢s az évkozi férdhely feltoltés rendjét,

évenként fejlesztési és beruhazasi tervjavaslatot készit,

egylittmiikodik a kollégiumokat és szallashelyeket érintd szabalyozok kidolgozasa soran az
igazgatasi egységekkel és az Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzattal. A szabalyozok kidolgozasa
soran szakmai tanacsadast nyjt,

ellendrzi a hozzarendelt ingatlanok és férohelyek szolgaltatasainak mindségét,

a Kancellaria Miiszaki Szolgaltatasi Igazgatosagaval és az Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzattal
egylttmiikodésben rendszeresen feliilvizsgalja a kollégiumi-, és szallasférohelyekkel, valamint
a kollégiumi szolgaltatasokkal kapcsolatos szerzédéseket,

egyiittmiikodik az Egyetemi Hallgatéi Onkorméanyzat kollégiumi tevékenységének ellatasaban,
résziikre informaciot szolgaltat és szakmai segitséget nyjt,

elkésziti és folyamatosan fejleszti a kollégiumok tigyvitelével és mukodésével kapcsolatos
eljarasok iigyrendjeit és kézikonyveit,

a kollégiumi adminisztracio teriiletén iranyitja €s segiti a kollégiumi telephelyek egység szintii
munkajat,

a tevékenységét érinté kérdésekben kapcsolatot tart az Egyetem szervezeti egységeivel, a
miiszaki {izemeltetd képviselSivel, az Egyetemi Hallgatéi Onkorményzattal és annak
egységeivel, valamint kiils6 szervekkel,

tamogatja a kollégiumokban mikddé hallgatoi kozosségi szervezddéseket az Egyetemi
Hallgatéi Onkormanyzattal egyiittmiikddésben,

tamogatja a szakkollégiumok kdzosségi funkcioit,

miikddteti az Egyetem kollégiumokban talalhaté kereskedelmi szallashelyeit,

adatszolgaltatasi tevékenységet végez az egyetemi és az allami szervek részére,

rendszeres tajékoztatast nytjt az Egyetemi Hallgatéi Onkorményzat szaméra a vonatkozé jogi
hattér valtozasairol,

ellatja a kollégiumi fegyelmi ligyekkel kapcsolatban hozza rendelt feladatokat,

az Egyetemi Kollégiumi Bizottsag és az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat részére évenként
(legkésObb aprilis 15-ig) javaslatot tesz a fér6helyek besorolasanak modositasara és a fér6hely
szolgaltatasi, téritési dijak 0sszegére a vonatkozo szabalyozassal 6sszhangban,

gondoskodik az Egyetemi Kollégiumi Bizottsag titkari feladatainak ellatasarol az Egyetem
szenatusi bizottsagainak Osszetételérdl, mikodésérol, feladat- és hataskorérdl szolo szabalyzat
rendelkezéseinek megfelelGen.

I11. fejezet
A Kollégiumi Kozpont igazgatdja

3. § (1) A Kollégiumi Kézpont vezetbje az igazgato. Az igazgatd megbizatasa hatarozott idére, 3-5 évre
szol. A megbizas kiadasara tobb alkalommal van lehetdség Gjabb palyazati eljaras keretében.

(2) ) Az igazgatd megbizasara nyilvanos palyazatot kell kiirni. A palyazat kiirasat és elokészitését a
rektor végzi. A rektor a palyazati eljaras lebonyolitasara 5 tagu bizottsagot hoz létre, melynek tagjai a
rektor és a kancellar altal delegalt 2-2 6, valamint az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat 4ltal delegalt



1 f6. A bizottsag elnokét a rektor jeloli ki. A bizottsdgba nem delegalhat6 az a személy, akivel szemben
Osszeférhetetlenségi ok all fenn.

(3) A rektor a kancellar és az Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat Kiildottgytilésének egyetértése esetén
adja ki a vezet6i megbizast.

(4) Az igazgat6 feladat- és hataskore:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)
)
k)
1)

m)

iranyitja, 0sszehangolja és ellendrzi a Kollégiumi Kozpont tevékenységét, miikodését,

ellatja a kollégiumokkal és szallashelyekkel kapcsolatos feladatok iranyitasat és feliigyeletét,
felelds a Kollégiumi Kézpont gazdalkodasaért,

utasitasban rendelkezik egyes részteriiletek feladatellatasaval kapcsolatban,

a kollégiumi ellatassal és szolgaltatasokkal dsszefiiggd szakmai anyagokat dolgoz ki,
kozremiikodik a kollégiumokat, valamint a kollégiumi tagsagi jogviszonnyal rendelkezo
hallgatokat érint6 egyetemi szabalyzatok, utasitasok kidolgozasaban,

a Kollégiumi Kozpont tevékenységi korében kapcsolatot tart egyetemi és kari vezetokkel, az
Egyetem szervezeti egységeivel, valamint kiilsé szervezetekkel,

gondoskodik az iitemezett feladatellatas tervezésérol, éves szakmai tervet ad ki,

gondoskodik a miikodés dologi és huméan hatterérol,

vezeti a Kollégiumi Kozpont leltari tevékenységét,

kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezik a szerzodéskotés és kotelezettségvallalas rendjérol
sz016 szabalyzat rendelkezései szerint,

félévente értékeli a Kollégiumi Kozpont miikodését, tajékoztatja ennek eredményérdl a rektort,
a kancellart és Hallgatoi Onkormanyzat elnokét

évente beszamolot készit a nem pécsi kollégiumi telephelyek mitkodésérdl a telephelyen
miikddo kar Kari Tanacsa részére.

(5) Az igazgatot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt osztalyvezetd helyettesiti.

V. fejezet
A Kollégiumi Kozpont szervezeti felépitése és mitkodése

4. § (1) A Kollégiumi Kozpont 6t decentrumba szervezett tizenharom kollégiumi telephelyen miikodik
az alabbiak szerint:

a) Déli Campus:

aa) Szant6 Kollégium,
ab) Szalay Laszl6 Kollégium,

b) Integralt Campus:

ba) Laterum Kollégium,

bb) Kaposvari Kollégium,

bc) Landorhegyi A Kollégium (Zalaegerszeg),
bd) Landorhegyi B Kollégium (Zalaegerszeg),
be) Szombathelyi Kollégium,

¢) Rékus Campus:

ca) Hunyor Vendéghaz és Diakszallo,
cb) Boszorkany 1ti Kollégium,
cc) Damjanich Kollégium,

d) Makarhegyi Campus:

da) Jakabhegyi Kollégium,
db) Balassa Janos Kollégium,



e) Szekszard Campus:
bf) Szekszardi Kollégium.

(2) A kollégiumi Kézpont a decentrumban latja el az alabbi feladatokat:

a) a kollégiumi féréhelyekkel és az arra jogosult hallgatokkal kapcsolatos adminisztracios
feladatok,

b)  tajékoztatja az Kollégiumi Kozponthoz érkezé hallgatokat és egyéb lgyfeleket a
kollégiumokkal és szallashelyekkel kapcsolatos informaciokrol,

c) fogadja és becsatornazza a beérkez0 tigyeket a Kollégiumi Koézpont egységei felé,

d) adminisztralja a szallashely szolgaltatasi szerz6désekkel (tovabbiakban: bentlakasi
szerz6dés) kapcsolatos eljarasokat,

e) a személyes kapcsolattartas mellett telefonos és internetes ligyfélszolgalatot lizemeltet,

f) feliigyeli a kollégiumi €s szallashelyi szolgaltatds mindségét.

(3) A Kollégiumi K6zpont a kollégiumi telephelyen latja el az alabbi feladatokat:
a) tajékoztatja az Kollégiumi Kozponthoz érkezé hallgatokat ¢és egyéb tigyfeleket a
kollégiumokkal és szallashelyekkel kapcsolatos informaciokrol,
b) a vendégszobak kiadasaval kapcsolatos adminisztracios tevékenységet végez,
C) intézi a vendégszobaforgalombol befolyo bevétel kezelését.

5. § (1) A Kollégiumi K6zpont az alabbi szervezeti egységekbdl all:

a) Szervezési és Ertékesitési Osztaly,
b) Kollégiumi Igazgatasi Osztaly.

(2) A Kollégiumi Kozpont szervezeti egységeinek élén osztalyvezetok allnak, akik az igazgato
iranyitasa mellett gondoskodnak a szervezeti egység tevékenységének ellatasarol. Az osztalyvezetok
vezetdi megbizasara nyilvanos palyazatot kell kiirni. Az osztalyvezet6t a rektor bizza meg, legfeljebb 5
évre. A megbizas kiadasara Gjabb palyazat keretében tobb alkalommal lehetéség van.

Szervezési és Ertékesitési Osztaly

6. § (1) A Szervezési és Ertékesitési Osztaly elltja a Kollégiumi Kozpont kollégiumi telephelyeinek
vendégszoba értékesitéssel és kozosségi funkcidkkal kapcsolatos feladatait. Az osztaly €lén a szervezési
¢s értékesitési osztalyvezetd all, aki felel az osztaly munkajanak iranyitasaért, a feladatok hataridében
torténd, pontos végrehajtasaért.

(2) A Szervezési és Ertékesitési Osztaly

a) végzi a vendégszobak értékesitésével kapcsolatos feladatokat és azok teljes kort

b) szervezi az értékesitéssel kapcsolatos marketing tevékenységet,

C) szervezi a szezonalis értékesitéshez kapcsolodo eseti munkakat,

d) felméri, koordinalja és tamogatja a kollégiumokban miik6dé hallgatoi kozosségi
szervezbdéseket,

e) koordinalja a kollégiumi telephelyek fenntarthatésagi programjait,

f) szervezi a Kollégiumi Kozpont palyazati tevékenységekben valo részvételét.

Kollégiumi Igazgatasi Osztaly



7. § (1) A Kollégiumi Igazgatasi Osztaly végzi a Kollégiumi Kozpont telephelyi miikodtetéssel,
igazgatassal és tigyfélszolgalati funkcidkkal kapcsolatos tevékenységeit. Az osztaly élén a kollégiumi
igazgatasi osztalyvezet6 all, aki felel az osztaly munkdjanak iranyitasaért, a feladatok hataridében
torténd, pontos végrehajtasaért.

(2) A Kollégiumi Igazgatasi Osztaly

a) iranyitja és iitemezi a kollégiumi recepciok munkajat,

b) wvégzi a kollégiumi féréhelyekkel és az arra jogosult hallgatokkal kapcsolatos adminisztracios
feladatokat,

c) tajékoztatja a Kollégiumi Kézponthoz érkezé hallgatokat és egyéb tigyfeleket a kollégiumokkal
¢s szallashelyekkel kapcsolatos informaciokrol,

d) fogadja és becsatornazza a beérkez6 tigyeket a Kollégiumi Kozpont egységei és az Egyetem
szolgéaltato szervezetei felé,

e) teljes kortien adminisztralja a szerzédésekkel kapcsolatos eljarasokat,

f) tarolja és archivalja a bentlakasi szerzodéseket,

g) adatot szolgaltat a Kozponti Tanulmanyi Iroda részére a pénziigyi kiirasok és kiiras korrekciok
elkészitése érdekében,

h) a hatralékos eljarasokat adminisztralja és intézi a Jogi Féosztallyal egyiittmiikodve,

i) eljar a kiilfoldi hallgatéi 6sztondijas hallgatok szallashely tigyeiben,

J) intézi a Kollégiumi Kdzpont tomeges levelezési és tajékoztatasi feladatait,

k) a személyes kapcsolattartas mellett telefonos és internetes tigyfélszolgalatot lizemeltet,

I) feliigyeli a kollégiumi és szallashelyi szolgaltatas mindségét.

V. fejezet
Zaro és hatalyba lépteto rendelkezések

8. § A szabalyzat 2019. december 1. napjan 1ép hatalyba.

Pécs, 2019. november 28.

Dr. Miseta Attila s. k. Jenei Zoltan s. k.
rektor kancellar

Zaradeék:

A szabalyzatot a Szenatus 2019. november 28-ai iilésén 195/2019. (11.28.) szamu hatarozataval fogadta
el.



