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A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011.
évi CCIV. torvény, valamint a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 87/2015. (IV.9.) Kormanyrendelet alapjan a Pécsi
Tudomanyegyetem Hallgatoi Szolgaltatasi Kozpont szervezetét és miikodését az alabbiak szerint
hatarozza meg.

. fejezet
Altalanos rendelkezések

A Hallgatdi Szolgaltatasi Kozpont jogéallasa

1. § (1) A Hallgatoi Szolgaltatasi Kozpont (tovabbiakban HSZK) az Egyetem 6nallé funkcionalis
szervezeti egysége, amely a Fenntarto altal jovahagyott és a kancellar altal visszaigazolt pénziigyi
kerettel rendelkez6 6nallo szervezet.

(2) A Hallgatéi Szolgaltatasi Kozpont teljes neve: Pécsi Tudomanyegyetem Hallgatdi Szolgaltatasi
Koézpont

Ro&vid neve: PTE HSZK

Angol neve: University of Pécs Center for Student Services

Székhelye: 7622 Pécs, Vasvari Pal u. 4.

(3) A HSZK feladatainak ellatasat az igazgato iranyitja, a HSZK tevékenysége felett a rektor szakmai
feliigyeletet, a kancellar gazdalkodasi feliigyeletet gyakorol.

(4) A HSZK feladatainak ellatasa soran egylttmiikodik a Karokkal, a Kancellariaval, a Rektori
Kabinettel és az 6nallo szervezeti egységekkel.

(5) A HSZK tevékenységét az Egyetemi Hallgatéi Onkorményzattal és a Doktorandusz
Onkormanyzattal egyiittmiikodésben latja el.

Il. fejezet
A Hallgatdi Szolgaltatasi Kozpont feladatai

2. § (1) A Hallgatoi Szolgaltatasi Kozpont iranyitja a Pécsi Tudomanyegyetem kollégiumait, valamint
szervezi a hallgatoi szamara elérhet6 szolgaltatasokat — a mas szervezeti egységek altal biztositott
tanulmanyi, sport, nyelvvizsgaztatasi, konyvtari és egyéb specialis kari szolgaltatasokon kiviil. A HSZK
célja egyes hallgatdi szolgaltatasokat integralt formaban megszervezni ¢€s ellatni, valamint tovabbi
szolgaltatasokat sziikség szerint az Egyetem mas szervezeti egységei szamara biztositani.

(2) A HSZK feladat- és hataskore:

a) hallgat6i onkormanyzatok miikodését eldsegitd feladatok €s hataskorok:

aa. biztositja a Pécsi Tudomanyegyetem Hallgatoi Onkormanyzat miikodésének személyi
feltételeit;

ab. biztositja a Pécsi Tudomanyegyetem Doktorandusz Onkorményzatinak miikddésének
személyi feltételeit,

ac. regisztralja és kapcsolatot tart a tobbségében hallgatoi és/vagy doktorandusz tagsaggal
rendelkezd, az egyetemen mikodé nem allami szervezetekkel, egyesiiletekkel,
ontevékeny csoportokkal,

ad. véleményezi a hallgatdi dnkormanyzatok palyaztatasi eljarasrendjét és titemtervét;

ae. ecllatja a hallgatoi dnkormanyzatok kiadoi tevékenységeét,

af. ellatja a hallgatéi Onkormanyzatok kulturaszervezési tevékenységéhez kapcsolodo
adminisztrativ és igazgatasi funkciokat,



ag.
ah.

ai.

részt vesz az egyetemi hallgatok tagabb kornyezetét is magaban foglald ifjusagi,
kozmiivelddési tevékenység megszervezésében,

rendszeres tajékoztatast nydjt az Egyetemi Hallgat6i Onkormanyzat és a Doktorandusz
Onkorményzat szamara a miikddésiiket érintd jogi kornyezet véltozasairdl,

tamogatja a kollégiumokban miikodé hallgatoi szervezodéseket.

b) a Pécsi Tudomanyegyetem kollégiumainak mikodtetésével kapcesolatos feladatok és
hataskorok:

ba.
bb.
bc.
bd.

be.
bf.

bg.
bh.

bil.
bi.
bk.
bl.

bm.

el6késziti az egyetemi vezetés kollégiumokkal és szallashelyekkel kapcsolatos
feladatait,

kidolgozza és megvalodsitja a kollégiumi ellatdsra €s szolgaltatasokra vonatkozo
stratégiat,

kidolgozza, folyamatosan fejleszti és miikodteti a kollégiumi szolgéltatdsok egységes
rendszerét, munkaiitemezését, valamint eljarasrend;jét,

elkésziti és folyamatosan feliilvizsgalja a kollégiumok és szallashelyek szolgaltatasi
jegyzékét,

évenként fejlesztési és beruhazasi tervjavaslatot készit,

egylttmikodik a kollégiumokat és szallashelyeket érintd szabalyozok kidolgozasa
soran az igazgatasi egységekkel és az hallgatdi dnkormanyzatokkal. A szabalyozok
kidolgozasa soran szakmai tanacsadast nyujt,

ellendrzi a hozzarendelt ingatlanok és férdhelyek szolgaltatasainak mindségét,
rendszeresen feliilvizsgalja a kollégiumi-, és szallasférohelyekkel, valamint a
kollégiumi szolgaltatasokkal kapcsolatos szerzodéseket,

tamogatja a szakkollégiumok kdzosségi funkcioit,

miikddteti az Egyetem kollégiumokban talalhato kereskedelmi szallashelyeit,

ellatja a kollégiumi fegyelmi ligyekkel kapcsolatban hozz4 rendelt feladatokat,

az Egyetemi Kollégiumi Bizottsag és az Egyetemi Hallgat6i Onkormanyzat részére
évenként (legkésobb aprilis 15-ig) javaslatot tesz a fér6helyek osztalybesorolasanak
modositasara és a férohely szolgaltatasi, téritési dijak 0sszegére a vonatkozo
szabalyozassal dsszhangban,

gondoskodik az Egyetemi Kollégiumi Bizottsag titkari feladatainak ellatasarol az
Egyetem szenatusi bizottsagainak dsszetételérél, miikodésérol, feladat- és hataskorérol
sz0l6 szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden.

c) hallgatok és doktoranduszok szamara biztositott szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatok és
hataskorok:

ca.

ch.

CC.

cd.
ce.
cf.

cg.
ch.

engedélyezi és nyilvantartdsba veszi az Egyetemen miikodo hallgatoi onszervez6do
koroket és diakszervezeteket (tovabbiakban: diakszervezetek),

lizemelteti az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzattal egyiittmiikddve a hallgatéi
szolgaltato irodakat,

engedélyezi és nyilvantartasba veszi a Pécsi Tudomanyegyetem Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatanak 52. sz. mellékletének 3. § (1) a) pontjdban meghatarozott
hallgatéi rendezvényeket (tovabbiakban: hallgatéi rendezvények),

Osszehangolja a hallgatoi onkormanyzatok altal szervezett hallgatoi rendezvényeket,
ellatja a nyilvantartasba vett hallgatoi rendezvények egyetemi feliigyeletét,

ellatja a hallgatoi tehetséggondozassal kapcsolatos feladatokat,

hasznositja az Egyetem kollégiumaiban, valamint a hallgatéoi Onkorményzatok
kezelésébe tartozo hallgatoi célu helyiségeket,

a hallgat6i 6nkormanyzatokkal és az egyetem tovabbi érintett szervezeti egységeivel
egylttmikodve elvégzi a hallgatdi céli ajandéktargy portfolid kialakitasat és
értékesiteset.

d) altalanos szervezeti feladatok és hataskorok:

da.

db.

elkésziti és folyamatosan fejleszti a HSZK tigyvitelével és mikddésével kapcsolatos
eljarasok iigyrendjeit és kézikonyveit,

a tevékenységét érintd kérdésekben kapcsolatot tart az Egyetem szervezeti egységeivel,
a miiszaki {izemeltetd képviselSivel, az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzattal,
Doktorandusz Onkorményzattal és annak egységeivel, valamint kiils6 szervekkel,



dc. adatszolgaltatasi tevékenységet végez az egyetemi ¢s az allami szervek részére;
dd. végrehajtja az egyéb egyetemi szabalyzatok alapjan hataskorébe utalt feladatokat.

I11. fejezet
A Hallgatéi Szolgaltatasi Kozpont igazgatoja

3. § (1) A HSZK vezetbje az igazgatd. Az igazgatd megbizatisa hatarozott idére, 3-5 évre szol. A
megbizas kiadasara tobb alkalommal van lehet6ség tjabb palyazati eljaras keretében.

(2) Az igazgatd megbizasara nyilvanos palyazatot kell kiirni. A palyazat kiirasat és elokészitését a rektor
végzi. A rektor a palyazati eljaras lebonyolitadsara 5 tagh bizottsdgot hoz létre, melynek tagjai a rektor
és a kancellar altal delegalt 2-2 6, valamint az Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat altal delegalt 1 6. A
bizottsdg elndkét a rektor jeloli ki. A bizottsagba nem delegalhatdé az a személy, akivel szemben
Osszeférhetetlenségi ok all fenn.

(3 A rektor a kancellar, az Egyetemi Hallgatéi Onkorményzat Kiildottgytilésének valamint a
Doktorandusz Onkormanyzat Kiildottgyiilésének egyetértése esetén adja ki a vezetdi megbizast.

(4) Az igazgat6 feladat- és hataskore:

a) képviseli a Hallgatéi Szolgaltatasi Kozpontot a vonatkozd egyetemi szabalyzatoknak
megfelelden;

b) atruhazott jogkérben munkaltatdi jogot gyakorol a HSZK alkalmazottai felett a vonatkozo
egyetemi szabalyozasban meghatarozottak szerint;

C) iranyitja, dsszehangolja és ellenérzi a HSZK tevékenységét, miikodését,

d) tervezi és iranyitja a HSZK gazdalkodasat a vonatkozé egyetemi szabalyzatoknak megfeleléen,

e) utasitasban rendelkezik egyes részteriiletek feladatellatasaval kapcsolatban,

f) kozremiikodik a HSZK feladat és hataskorébe tartozo, valamint a hallgatokat érinté egyetemi
szabalyzatok, utasitdsok kidolgozasaban,

g) a HSZK tevékenységi korében kapcsolatot tart egyetemi és kari vezetékkel, az Egyetem
szervezeti egységeivel, valamint kiilsé szervezetekkel,

h) gondoskodik az iitemezett feladatellatas tervezésérol, éves szakmai tervet ad ki,

i) gondoskodik a mitk6dés dologi és human hatterérol,

j) ellatja az Egyetem képviseletét a rektor altal atruhazott hallgatéi 6nkormanyzatokat érinté
tigyekben, ligykorokben

K) kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezik a Pécsi Tudomanyegyetem szerzOdéskotési és
kotelezettségvallalasi rendjérdl szolo szabalyzat (PTE SZMSZ 46. sz. melléklet) rendelkezései
szerint a HSZK, az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat és a Doktorandusz Onkorményzat
kotelezettségvallalasai tekintetében a Szenatus és a Kancellar altal visszaigazolt kerete erejéig.

(5) Az igazgatot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az altala irasban kijeldlt személy helyettesiti.

V. fejezet
A Hallgatéi Szolgaltatasi Kozpont szervezeti felépitése és miikodése

4. § (1) A HSZK szervezeti egységei:

a) Titkarsag
b) Hallgatoi Szolgaltatasi Féosztaly
¢) Kollégiumi Féosztaly

(2) A Titkarsag élén a titkarsagvezetd, mig az (1) b)-c) pontjaban meghatarozott szervezeti egységeinek
¢lén fosztalyvezetdk allnak, akik az igazgatd iranyitasa mellett gondoskodnak a szervezeti egység
tevékenységének ellatasarol.



Titkarsag

5. § (1) A Titkarsag ellatja az igazgatd, valamint a HSZK altalanos tevékenységével Osszefiiggd
szervezesi feladatokat, valamint kapcsolatot tart az Egyetem egyéb szervezeti egységeivel €s segiti a
HSZK egységeinek munkajat.

(2) A Titkarsag tevékenységét az igazgato iranyitja.

Hallgatoi Szolgaltatasi Foosztaly

6. § (1) A Hallgatéi Szolgaltatasi Féosztaly ellatja a HSZK hallgatéi dnkormanyzatok miikodését
elosegitd feladat és hataskoreit, a hallgatok és doktoranduszok szamara biztositott szolgaltatasokkal
kapcsolatos feladatokat és hataskoroket, valamint az e tevékenységhez kapcsolodo altalanos szervezeti

feladatokat.

(2) Hallgato Szolgaltatasi Féosztaly feladatai:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

)
K)

biztositja a Pécsi Tudoméanyegyetem Hallgatoi Onkormanyzatanak személyi miikddési
feltételeit,

biztositja a Pécsi Tudomanyegyetem Doktorandusz Onkormanyzatanak személyi
miikodési feltételeit,

regisztralja és kapcsolatot tart a taglétszamuk alapjan tobbségében hallgatdi és/vagy
doktorandusz tagsaggal rendelkez0, az egyetemen miikodé nem allami szervezetekkel,
egyesiiletekkel, 6ntevékeny csoportokkal,

véleményezi a hallgatoi 6nkormanyzatok palyaztatasi eljarasrendjét és litemtervét;
ellatja a hallgat6i 6nkormanyzatok kiadoi tevékenységeét,

ellatja a hallgatoi tehetséggondozassal kapcsolatos feladatokat,

ellatja a hallgatéi Onkormanyzatok kultaraszervezési tevékenységéhez kapcsolodo
adminisztrativ és igazgatasi funkciokat,

részt vesz az egyetemi hallgatok tagabb kornyezetét is magaban foglalo ifjusagi,
kozmiivelddési tevékenység megszervezésében,

rendszeres tajékoztatast nyajt az Egyetemi Hallgatoi Onkormdanyzat és a Doktorandusz
Onkormanyzat szamdra a vonatkozo jogi hattér valtozéasairol,

engedélyezi és nyilvantartasba veszi az egyetemi szintli diakszervezeteket,

tamogatja a kollégiumokban mikddé hallgatoi kozosségi szervezodéseket és
didkszervezeteket,

iizemelteti az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzattal egyiittmiikddve a hallgatoi
szolgaltato irodakat,

engedélyezi és nyilvantartasba veszi a hallgatoi rendezvényeket,

ellatja a nyilvantartasba vett hallgatoi rendezvények egyetemi feliigyeletét,
Osszehangolja a hallgatoi onkormanyzatok altal szervezett hallgatoi rendezvényeket,
hasznositja az Egyetem kollégiumaiban, valamint a hallgatéi Onkormanyzatok
kezelésébe tartozo hallgatoi célu helyiségeket,

a hallgato6i onkormanyzatokkal és az egyetem tovabbi érintett szervezeti egységeivel
egylttmikodve elvégzi hallgatdi céla ajandéktargy portfolid kialakitasat és
értékesitését.

(3) A Hallgatoi Szolgaltatasi Foosztaly felépitését és munkaszervezését a foosztalyvezetd javaslatara a
HSZK igazgatoja utasitasban szabalyozza.



Kollégiumi Féosztaly

8. § (1) A Kollégiumi Féosztaly a miiszaki tizemeltetével egyiittmiikddve ellatja az Egyetem kollégiumi
elhelyezéssel, férdhely allokacioval, a kollégiumi- és szallasféréhelyeket érintd fejlesztésekkel,
beruhazasok elokészitésével, kereskedelmi szallashely értékesitéssel, valamint statisztikai
adatgytijtéssel és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatait, a kollégiumi telephelyek mukddtetését,
mind az Egyetem vagyonkezelésében, mind egyéb jogviszony keretében hasznalatban 1évo féréhelyek
vonatkozasaban.

(2) A Kollégiumi Féosztaly altal mikddtetett Kollégiumok:
a) Szanto Kollégium
b) Szalay Laszl6 Kollégium
c) Laterum Kollégium
d) Kaposvari Kollégium
e) Zalaegerszegi A Kollégium
f) Zalaegerszegi B Kollégium
g) Szombathelyi Kollégium
h) Boszorkany Kollégium
i) Damjanich Kollégium
J) Jakabhegyi Kollégium
k) Balassa Janos Kollégium
I) Szekszardi Kollégium.

(3) A Kollégiumi Fosztaly 8.§ (1) bekezdésben meghatarozott feladatait az alabbi szervezeti egységein
keresztiil latja el:

a) Igazgatasi Osztaly

b) Szervezési és Logisztikai Osztaly

(4) Az Igazgatasi Osztaly

a) kidolgozza, folyamatosan fejleszti és miikodteti a kollégiumi szolgaltatasok egységes
rendszerét, munkaiitemezését, valamint eljarasrendjét,

b) egyiittmikodik a kollégiumokat és szallashelyeket érinté szabalyozok kidolgozasa
soran az igazgatasi egységekkel és az hallgatdi onkormanyzatokkal. A szabalyozok
kidolgozasa soran szakmai tanacsadast nyujt,

C) el6késziti az egyetemi vezetés kollégiumokkal és szallashelyekkel kapcsolatos
feladatait,

d) tamogatja a szakkollégiumok k6z6sségi funkcioit,

e) ellatja a kollégiumi fegyelmi ligyekkel kapcsolatban hozza rendelt feladatokat,

f) gondoskodik az Egyetemi Kollégiumi Bizottsag titkari feladatainak ellatasarol az
Egyetem szenatusi bizottsagainak dsszetételérdl, miikodésérol, feladat- és hataskorérol
sz016 szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden.

(5) A Szervezési és Logisztikai Osztaly

a) kidolgozza és megvalositja a kollégiumi ellatasra és szolgaltatasokra vonatkozo
stratégiat,

b) rendszeresen feliilvizsgalja a kollégiumi-, és szallasférohelyekkel, valamint a
kollégiumi szolgaltatasokkal kapcsolatos szerzédéseket,

c) elkésziti és folyamatosan feliilvizsgalja a kollégiumok és szallashelyek szolgaltatasi
jegyzekét,

d) évenként fejlesztési és beruhazasi tervjavaslatot készit,

e) ellenérzi a hozzarendelt ingatlanok és fér6helyek szolgaltatdsainak mindségét,

f) miikodteti az Egyetem kollégiumokban talalhato kereskedelmi szallashelyeit,

g) az Egyetemi Kollégiumi Bizottsag és az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat részére
évenként (legkésobb aprilis 15-ig) javaslatot tesz a féréhelyek osztalybesorolasanak



modositasara és a férdhely szolgéltatasi, téritési dijak dsszegére a vonatkozd
szabalyozassal 6sszhangban,

V. fejezet
Zar6 és hatalyba léptet6 rendelkezések

9. § (1) A szabalyzat 2021. oktdber 1. napjan Iép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Pécsi Tudomanyegyetem
Kollégiumi Kodzpontjanak szervezeti €s miikodési szabalyzata (PTE SZMSZ 53. sz. melléklet).

Pécs, 2021. szeptember 23.

Dr. Miseta Attila Decsi Istvan
rektor kancellar

Zaradeék:

A szabalyzatot a Szenatus 2021. szeptember 23-ai tlésén 191/2021. (09. 23.) szamu hatarozataval
fogadta el.



