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A Pécsi Tudomanyegyetem

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 52. szamu melléklete

A hallgatéi rendezvények és a hallgaték szamara nyujtott szolgaltatiasok
szervezésének rendjérol
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A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a nemzeti felsboktatasrol szold 2011.
évi CCIV. térvény (tovabbiakban: Nftv.), tovabba annak egyes rendelkezései végrehajtasarol szolo
87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan, valamint a zenés, tancos rendezvények
biztonsagosabba tételérol szold 23/2011. (II1. 8.) Korm. rendeletben foglaltak figyelembe vételével az
egyetemi hallgatdi rendezvények és a hallgatok szamara nyujtott szolgaltatdsok szervezésének rendjét
az alabbiak szerint hatdrozza meg.

l.
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja

1.§ A szabalyzat célja, hogy biztositsa a Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) altal, vagy
kozremiikodésével a hallgatok szamara szervezett rendezvények egységes elvek mentén torténd,
szinvonalas és biztonsdgos megrendezését, tovabba az Egyetem 4ltal a hallgatok szamara nyujtott
szolgaltatasok magas mindségben torténd biztositasat.

A szabalyzat hatalya

2. § (1) A szabalyzat személyi hatalya az Egyetem azon polgaraira terjed Ki,
a) akik az egyetemi hallgatoi rendezvényekben akar résztvevéként, akar szervezéként érintettek,
b) akik a hallgatdk szamara biztositott szolgaltatdsokat nyujtjak és/vagy igénybe veszik.

(2) A szabalyzat targyi hatalya az 1. §-ban meghatarozott, az Egyetem altal szervezett hallgatoi
rendezvényekre és az Egyetem altal a hallgatok szdmara nyujtott valamennyi szolgaltatasra kiterjed.

Ertelmezé rendelkezések

3. § (1) A szabalyzat alkalmazasaban:

a) hallgatdi rendezvény: kifejezetten az Egyetem hallgatoi (ide értve a doktoranduszokat is) szamara
az Egyetem miikodésével Osszefiiggd és hivatalos nevének felhasznalasaval szervezett, az Egyetem
tertiletén vagy azon kiviil lebonyolitasra keriil6 program,

b) egyéb rendezvény: nem ezen szabalyzat rendelkezései szerint szervezett olyan program, amelynek
lebonyolitasaban az Egyetem kozremiikodik,

c) szervezO: a hallgatoi rendezvény programjaért és lebonyolitasaért felelos személy

(2) Egyéb rendezvény szervezésében torténd egyetemi kozremiikddés esetén jelen szabalyzat
rendelkezéseit a kozremiikodore értelemszeriien alkalmazni kell.

1.
A hallgatdéi rendezvények szervezése

Tervezés

4. § (1) A hallgatéi rendezvény szervezésére jogosult szervezetek és személyek évente elkészitik a
targyévben tervezett rendezvényeik jegyzekét és februar 1. napjaig megkiildik

a) a hallgato, illetve a doktorandusz az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat (tovabbiakban: EHOK),
illetve a Doktorandusz Onkorményzat (tovabbiakban: DOK) elndkének,

b) mas, az 6. § (1) bekezdésben meghatarozott jogosult a szervezeti egység vezetdjének.

(2) A kar, 6nalld szervezet vagy szervezeti egység vezetSje és az EHOK, DOK elndke a hozza
beérkezett jegyzékeket a targyévben a karra, onallé szervezetre vagy szervezeti egységre iranyado
koltségvetéshez igazodva (ide értve az EHOK és a DOK koltségvetését is) Osszesiti és éves
rendezvénytervet készit.



(3) Az éves rendezvénytervnek tartalmaznia kell a rendezvények tervezett
a) elnevezését/cimét,

b) idépontjat/idtartamat,

c) céljat,

d) helyszinét,

e) szervezojét,

f) koltségvetését (bevétel, kiadas).

(4) A tervezett rendezvények jegyzékének elkészitése és az éves rendezvénytervbe torténd felvétele
nem helyettesiti az egyes rendezvényekre 7. § (2) bekezdésben meghatarozott engedélyezési eljarast.

5. § (1) Az éves rendezvénytervet legkésébb a targyév marcius 15. napjaig tdjékoztatds és
nyilvantartas céljabol meg kell kiildeni a Hallgatéi Szolgaltatasi Kozpontnak. Az éves
rendezvénytervben foglaltak tényleges megvalositisa az adott évi koltségvetés fliggvényében
lehetséges.

(2) A 7. § (2) bekezdésben meghatarozott vezetok minden év februdr 1. napjaig irasban dsszefoglalo
tajékoztatdst adnak a Hallgatdi Szolgaltatdsi Kozpontnak a targyévet megeldzd évben altaluk
engedélyezett hallgatéi rendezvények megvalosulasarol, pénziigyi eredményérdl és tapasztalatairol. A
Hallgat6i Szolgaltatasi Kozpont a kapott tajékoztatokbol egyetemi szintli 0sszefoglalot készit, melyet
minden év marcius 15-ig megkiild a Kancellari Hivatal valamint az adatot szolgaltatd szervezeti
egységek részére.

Elokészités

6. § (1) Hallgat6i rendezvény szervezésére jogosultak:
a) az Egyetem Karai,

b) az Egyetem 6nall6 szervezetei,

c) az Egyetem polgarai.

(2) Az (1) bekezdés szerinti jogosultak kizardlag olyan hallgatoi rendezvényeket szervezhetnek,
amelyek eldsegitik a hallgatoi és oktatdi kozdsség épitését, a hallgatok tanulmanyi és tudomanyos,
illetve miivészeti elémenetelét, az Egyetem népszeriisitését és hagyomanyainak megtartasat feltéve,
hogy a rendezvény célja és tartalma nem {itk6zik jogszabalyba vagy egyetemi szabalyzatba.

(3) A jogosultak dontése alapjan egyes hallgatoi rendezvények tobb szervezet és/vagy egyetemi polgar
koz0s szervezésében, egylittmilkodésével is megrendezhetoek.

7. § (1) A szervezés megkezdése el6tt egyértelmiien meg kell hatarozni a rendezvény
a) céljat,

b) programjat,

b) kezdo és befejez6 idopontjat,

C) helyszinét

d) a szervezo(ke)t,

e) a résztvevoinek korét,

f) a kapcsolattartoinak nevét és elérhetdségét.

(2)? Hallgatoi rendezvény megszervezését kérelemre a szervezésre jogosult kar, 6nallo szervezet vagy
— egyetemi polgar altal szervezett rendezvény esetén - szervezeti egység vezetOje engedélyezi.
Kollégiumi, valamint hallgato, illetve doktorandusz altal szervezett rendezvény esetében az
engedélyezés Hallgatdi Szolgaltatdsi Kdzpont hataskorébe tartozik. Az EHOK és a DOK 4ltal

Y A médositast a Szendtus 2021. szeptember 23-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2021. oktéber 01. napjatdl.
2 A modositast a Szendtus 2021. szeptember 23-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2021. oktéber 01. napjatdl.



szervezett rendezvény esetében az EHOK elndke, illetve a DOK elndke hataskdrébe tartozik. Az 6. §
(3) bekezdésében meghatarozott esetben valamennyi €rintett vezetd engedélyét be kell szerezni.

(3) Egyetemi helyszinre tervezett egyéb rendezvény szervezését - az Egyetem Vagyongazdalkodasi és
Beszerzési szabalyzatai rendelkezéseinek betartasaval - a teriilettel érintett kar/6nallo szervezet
vezetdje engedélyezi.

(4) A kérelemnek tartalmaznia kell az (1) bekezdésben meghatarozott adatokat, a rendezvény

s

adatait.
A szervezésre vonatkozé szabalyok

8. § (1) Szervezod kizardlag az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban allo személy, vagy az
EHOK, a DOK tisztségviseléje lehet. A rendezvény részvételi felhivasinak a szervezd nevét
tartalmaznia kell. Egyetemi polgar altal szervezett rendezvény esetén a szervezésért felelés az
engedélyezd vezeto.

(2) A rendezvény programjat és szakmai tartalmat a szervezO hatarozza meg. Ennek soran
gondoskodik a jogszabalyi eldirasok, valamint az egyetemi szabalyzatokban ¢s belsé utasitasokban
foglaltak betartasardl és betartatasarol.

(3) A szervezo felel6s kiilonosen:

a) a rendezvény lebonyolitasaban részt vevo egyetemi polgarok toborzasaért és felkészitéséért,

b) a rendezvény megtartasahoz sziikséges hatdsagi bejelentések megtételéért és hatosagi engedélyek
hianytalan beszerzéséért,

€) a rendezvény kapcsan a reklam és szponzoracios tevékenység szabalyozasardl szolo rektori és
kancellari egylittes utasitas rendelkezéseinek, tovabba az Egyetem Arculati Kézikonyve szabalyainak
betartasaért,

d) a zenés, tancos rendezvények biztonsagosabba tételérdl szol6 23/2011. (ITI. 8.) Korm. rendeletben
foglaltak betartasaért,

e) rendezvény megtartasdhoz sziikséges egyéb dokumentumok (koltségvetés, szerzodések, egyéb
engedélyek) elkészitéséért és/vagy beszerzéséért,

f) a rendezvényen nyujtott szolgaltatasok jogszerii beszerzéséért,

g) az egyetemi szabalyzatokban foglaltak maradéktalan betartasaért, kiilonds tekintettel az Egyetem
Pénztari és pénzkezelési szabalyzataban foglaltakra.

A lebonyolitasra vonatkozo6 szabalyok
9. § (1) A rendezvény jogszeri és biztonsagos lebonyolitasaért a szervezo felel6s.

(2) Valamennyi hallgat6i rendezvény szervezése és lebonyolitasa soran maradéktalanul be kell tartani
a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok — igy kiilondsen a Kozbeszerzési-, a Kdzbeszerzési
eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzések rendjérdl szo6lo-, a Gazdalkodasi-, a Szerzdéskotés é€s
kotelezettségvallalas rendjérdl szolo-, a Rendészeti és vagyonvédelmi-, valamint a Tlzvédelmi
Szabalyzat - és bels6 utasitdsok rendelkezéseit, tovabba messzemenden figyelembe kell venni az
Egyetem értékrendjét, etikai normait, irott és iratlan erkolcsi szabalyait.

(3) Ha a rendezvény szervezése soran, vagy a rendezvény idGtartama alatt a rendezvényen résztvevo
személy az (1) és (2) bekezdésekben meghatarozott szabalyok valamelyikét megsérti és ezzel a tobbi
résztvevo érdekeit sérti vagy veszélyezteti, a szervez0 az érintettet kizarhatja a tovabbi részvételbdl.

(4) Ha a rendezvény ideje alatt a résztvevok magatartasa a rendezvény jogszeriiségét vagy biztonsagat
veszélyezteti, a szervezd a rendezvényt feloszlathatja.



10. § (1) A hallgatoi rendezvény szervezésének és lebonyolitasanak folyamatat a rendezvény
engedélyezdje, vagy meghatalmazottja barmikor személyesen vagy irasbeli tajékoztatds bekérésével
ellendrizheti.

(2) A rendezvény lezarasat koveté 15 munkanapon beliil a szervezd irasban beszamol az engedélyezd
vezetdnek a rendezvény tapasztalatairol.

11. § (1) A résztvevok a rendezvénnyel kapcsolatban a rendezvény ideje alatt és az azt kovetd 8
munkanapon beliil szoban vagy irasban panasz-bejelentéssel ¢lhetnek a szervezd felé. A szdban tett
panasz-bejelentésrol jegyzokonyvet kell felvenni.

(2) A panasz-bejelentést a szervez6 8 munkanapon beliil koteles kivizsgalni a sziikséges
intézkedéseket megtenni és errdl a bejelentot tajékoztatni.

Felel6sségi szabalyok

12. § (1) A rendezvény ideje alatt a résztvevd altal okozott karért a kar okozdja felel a Polgari
Toérvénykonyv szabélyai szerint.

(2) Amennyiben a hallgatdéi jogviszonyban allo szervezé vagy résztvevd a rendezvénnyel
Osszefliggésben a Hallgatoi fegyelmi és kartéritési szabalyzatban meghatarozott kotelezettségszegést
kovet el, ellene fegyelmi és/vagy kartéritési eljaras indithato.

(3) Ha az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban allo szervezd vagy résztvevd ezen
jogviszonyabol eredd kotelezettségét a rendezvénnyel Osszefiiggésben megszegi, a kdzalkalmazottak
jogallasarol  szoldo 1992, évi XXXIII. torvény, illetve az Egyetem Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszerében foglalt rendelkezések szerint felelds.

1.
A hallgatdi rendezvények szervezéséhez kapcsolodo pénziigyi folyamatokra vonatkozo
rendelkezések

13. § (1) Az Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat és részonkormanyzatai altal szervezett rendezvények
elokészitésének ¢és lebonyolitasanak részletes szabalyait — ide értve a szerzddéskotés, a
kotelezettségvallalds és a pénziigyi elszamolas rendjét is — a vonatkozd egyetemi szabalyzatok keretei
kozott az Egyetemi Hallgatéi Onkorméanyzat Gazdalkodasi és gazdasagi adminisztracios kézikonyve
tartalmazza.

(2) A Doktorandusz Onkormanyzat altal szervezett rendezvények eldkészitésének és lebonyolitdsanak
részletes szabalyait — ide értve a szerzOdeskotés, a kotelezettségvallalas és a pénziigyi elszamolas
rendjét is — a vonatkozo egyetemi szabélyzatok keretei kozott a Doktorandusz Onkormanyzat elnke
végrehajtasi utasitas keretében hatarozza meg.

(3) Mind az (1) és (2) bekezdésekben meghatarozott, mind a mas jogosult altal szervezett
rendezvények elokészitése €s lebonyolitdsa soran maradéktalanul be kell tartani az allamhaztartasrol
sz6016 2011. évi CXCV. térvény, az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet, az Egyetem Pénztari és pénzkezelési Szabalyzata, tovabba az egyéb vonatkozd
jogszabalyok és szabalyzatok rendelkezéseit.

14. § (1) A részvételi dij fizetése ellenében latogathatd rendezvények el6zetes koltségvetését tigy kell
meghatarozni, hogy abbol a varhat6

a) bevételek, igy kiilondsen a részvételi dij megallapitdsa és a harmadik személyek marketing és
promocios megjelenéséért fizetendo ellenérték, és

b) kiadasok, igy kiilonosen a rendezvény soran nyujtott étel-, ital-, és egyéb szolgaltatasok ellenértéke
megallapithato legyen.



(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott koltségvetést az érintett szervezeti egység gazdalkodasi
referensének kontrolljat biztositani kell.

15. § A részvételi dijak beszedése, a részvételi dijakbol szarmazo bevételek elszamoldsa a mindenkor
hatalyos egyetemi szabalyzatokban meghatarozottak alapjan torténik.

V.
Golyataborra vonatkozé kiilon rendelkezések

16. §° (1) A kari részonkormanyzat elndke, legkésobb az altala szervezett golyatabor kezdé idopontjat
megel6zé 15 munkanappal az EHOK Kiildottgytiilése elé terjeszti a rendezvényre vonatkozo etikai
kodex- és hazirend (tovabbiakban: etikai kodex) tervezetét, jovahagyas céljabol.

(2) Az etikai kodex egy, a résztvevokre vonatkozo valamennyi etikai normat magaba foglalo, a
programon résztvevokre nézve kotelezOen betartandd szabalyzatnak mindsiil. Az etikai kodex
megsértése mind a szervezd, mind a résztvevd egyetemi polgar esetében a rendezvényrdl valo kizarast
vonhatja maga utan.

(3) Az etikai kddexnek tartalmaznia kell a rendezvényr6l vald kizaras specialis szabalyait és az emberi
méltoésaghoz valo jog kiilonos védelmére vonatkozd szabalyokat is.

(4) A tabor vezetdje koteles a tabor szervezésében résztvevo segitok feladatait pontosan meghatarozni,
tovabba a tabor részletes programelemeit az etikai kodex tervezetével egyiitt jovahagyas céljabol az
EHOK Kiildéttgytilése elé terjeszteni.

(5) Az EHOK Kiildéttgytilése altal elfogadott etikai kodexet, valamint a golyatibor idSpontjait az
EHOK elnoke a Hallgatdi Szolgaltatdsi Kozpont részére az elfogadast kovetd 8 napon beliil
tajékoztatas céljabol megkiildi.

V.
A hallgaték szamara nyujtott szolgaltatasok szervezése

17. § (1) Az intézményi szolgaltatasok rendszerének célja, hogy a hallgat6i jogviszony idétartama alatt
a hallgatok mindennapi életét teljesebbé, kényelmesebbé és soksziniivé tegye, tovabba segitséget
nyujtson a hallgatoknak az adott képzettség megszerzésében €s a képzés megszerzését kovetd karrier-
elképzeléseik megvalositasaban.

(2) Az Egyetem hallgatok szamara nyujtott szolgaltatasai jegyzékét a http://pte.hu/szolgaltatasok
webcimen elérhetd honlap tartalmazza.

18. § (1) A szolgaltatasok megszervezését ¢és folyamatos biztositasait az Egyetem — adott
szolgaltatassal érintett - szervezeti egységeiben foglalkoztatott kozalkalmazottak végzik a hallgatoi
igények alapjan.

(2) A szolgaltatasok igénybevételének modjat, feltételeit és az egyes szolgaltatasokért fizetendd
téritési dijakat az egyetemi szabalyzatok tartalmazzak.

VI.
Zaro és hatalyba lépteto rendelkezések

19. § (1)Jelen szabalyzat a Szenatus altali elfogadasa napjan 1ép hatalyba.
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http://pte.hu/szolgaltatasok

(2) A szabalyzat hatalybalépésével egyidejilleg a Szenatus 103/2016. (06. 23.) szamt hatarozataval
elfogadott szabalyzat hatalyat veszti

20. § A szabalyzat rendelkezéseit a vonatkozo hatalyos jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok
rendelkezéseivel 0sszhangban kell alkalmazni.

Pécs, 2017. junius 22.

Dr. Bodis Jozsef sk. Jenei Zoltan sk.
rektor kancellar

Zaradeék:

Jelen szabdlyzatot a Pécsi Tudomanyegyetem Szendtusa 2017. junius 22. napjan tartott iilésén,
81/2017. (06.22.) szamu hatarozataval elfogadta.

A szabalyzat modositasat a Szenatus 2021. szeptember 23-ai iilésén 195/2021. (09. 23.) szamu
hatarozataval fogadta el. A modositasok 2021. oktober 1. napjan 1épnek hatalyba.

Dr. Miseta Attila Decsi Istvan
rektor kancellar



