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A nemzeti felsdoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.), a szamvitelrdl szolo
2000. évi C. torvény (,,Sztv.”), valamint a Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzata (tovabbiakban: SZMSZ) alapjan a Pécsi Tudomanyegyetem Szenatusa az
Egyetem szerzodéskotési és kotelezettségvallalasi rendjét az alabbiak szerint hatarozza meg.

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések
A szabalyzat célja

1. § Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetem szerz6déskotési és kotelezettségvalallasi
rendjére vonatkoz6 szabalyokat.

A szabalyzat hatalya

2. § (1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, az Egyetem
altal fenntartott koznevelési és szakképzo intézményekre, tovabba az Egyetemmel

a) munkaviszonyban,

b) egészségiigyi szolgalati jogviszonyban,

€) munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo természetes és jogi személyre,

d) hallgatoi, vagy tanuldi jogviszonyban all6 természetes személyre.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden, az Egyetem altal kotott szerzodésre, valamint az
Egyetem altal tett egyoldalu kotelezettségvallalasra, szerz6déskotési kotelezettséget eredményezd
jognyilatkozatra.

Ertelmezé rendelkezések

3. § (1) Jelen szabalyzat alkalmazasaban szerz6dés:

a) elnevezésétél fliggetleniil minden, két- vagy tobb fél kolcsonos és egybehangzd
jognyilatkozata, melybdl kotelezettség keletkezik a szolgaltatas nyujtasara és jogosultsag a
szolgaltatas kovetelésére, barmilyen magatartas gyakorlasara vagy attdl tartozkodasra, tiirésre,

b) az egyik fél ajanlatara a masik fél (Egyetem) valtozatlan tartalmu elfogadd nyilatkozataval
1étrejott, a System Analysis and Program Development vallalati tigyviteli rendszerben (a
tovabbiakban: SAP rendszer), vagy a PharMagic Korhazi Gyogyszergazdalkodasi
programrendszerben (a tovabbiakban : PharMagic rendszer) rogzitett megrendelés.

(2) Jelen szabalyzat alkalmazasaban kotelezettségvallalas az (1) bekezdésben meghatarozott szerzodés
megkotése, valamint az Egyetem altal tett egyoldalt kotelezettségvallald nyilatkozat, amennyiben e
jognyilatkozatokkal az Egyetem pénz megfizetésére, vagy koltség viselésére vallal kotelezettséget.

(3) Jelen szabalyzat alkalmazasaban SAP rendszerben, vagy PharMagic rendszerben rogzitett
megrendelés, mint szerz6désforma az alabbi feltételek egyidejii fennallasa esetén alkalmazhaté:

a) szerzOdéses érték nem éri el a nettd 8.000.000,- Ft-ot,

b) teljesitésigazolas birtokaban utdlagos, atutalasos fizetési mod alkalmazasa,

C) a beszerzés targya termék- vagy szolgaltatismegnevezéssel, termékszammal/koddal
egyértelmiien beazonosithatd, standard paraméterekkel rendelkez6 termék (doboztermék),
szolgaltatds, vagy épitési targyu megrendelés, amely esetében a szerz6dd Fél részére tett
ajanlat miiszaki tartalma koltségvetéssel egyértelmiien meghatarozhato.

(4) A gazdalkodasi keret felett rendelkezni jogosult személy (a Gazdalkodasi szabalyzat szerinti
keretgazda) és a pénziigyi ellenjegyz6 alairasaval ellatott igénylés alapjan a Kancellaridhoz tartozo
szervezeti egység altal végzett beszerzés esetén a Kancellaria magasabb vezetd vagy vezetdi
megbizassal rendelkezé munkatarsa az 5.§ (5) bekezdés szerint jogosult kotelezettséget vallalni. Ebben
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az esetben a keretgazdat terhelik a kotelezettségvallalora vonatkozd feleldsségi szabalyok, ha a
megrendelés egyébként az igénylésnek megfeleléen valdsult meg. A megrendelési eljarés
szabalyszertiségéért a kotelezettségvallalo a felelos.

Il. Fejezet
Szerzodéskotési jogosultsag
Az Egyetem képviseletére jogosultak kore

4. § (1) Az Egyetem elsé szamu felelés vezetdje és képviselbje a rektor, aki az SZMSZ 67. §-aban
meghatarozott feladatai korében jogosult jognyilatkozat megtételére.

(2) Az (1) bekezdés alapjan a rektor jogosult az Egyetem nevében a szerzodéskotésre

a) oktatasi, kutatasi egyiittmtikodések targyaban mas fels6oktatasi intézménnyel, felsGoktatasi
intézmények szervezeteivel vagy egyéb szerzodo féllel,

b) hazai és nemzetkozi szakmai és tudomanyos, valamint egészségiigyi egyiittmikodések
targyaban,

C) oktatéi, kutatoéi, tanari munkakorben foglalkoztatottak alkalmazasi jogviszonyanak
létrehozasaval, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos okiratok jegyzése korében,

d) az SZMSZ szerint az iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek miikodési korébe tartozo
igyletkotések esetében.

(3) Amennyiben az (2) bekezdésben meghatarozott szerz6dés legalabb bruttd 2.000.000,- Ft Gsszeget
elérd pénziigyi kotelezettségvallalassal jar, a szerz6dés megkotéséhez a kancellar egyetértése sziikséges.

(4) A rektort tavolléte vagy tartos akadalyoztatasa esetén az altalanos rektorhelyettes helyettesiti.

(5) A rektor, és az altalanos rektorhelyettes tavolléte vagy tartos akadalyoztatisa esetén barmely
rektorhelyettes jogosult a rektor helyett eljarni.

(6) A rektor képviseleti jogkorét meghatarozott tigyekre, tigycsoportokra jogosult esetileg vagy allando
jelleggel helyettesére vagy az Egyetem magasabb vezet6 vagy vezetdi munkakort betoltd
munkavallaldjara meghatalmazas Gtjan atruhazni.

(7) A rektor az okiratba foglalt meghatalmazasban hatarozza meg a szerz6déskotésre jogosult magasabb
vezetdi vagy vezetdi munkakort betdltd munkavallalo részére az ligyeket, ligycsoportokat, vagy a jelen
szabalyzat rendelkezéseinek megjelolésével a képviseleti (szerzédéskotési) hataskort, valamint annak
idOtartamat.

(8) Az atruhazott hataskor gyakorldja a hataskort nem adhatja tovabb (szubdelegacid tilalma). Nem

crer

id6tartamara vonatkozo6 helyettes (helyettesek) kijelolése, altalanos vagy eseti meghatalmazas utjan.

5. § (1) A kancellar az SZMSZ 71. § (2) bekezdésében meghatarozott feladatai tekintetében az Egyetem
vezetdjeként és képvisletében jar el és jogosult jognyilatkozat megtételére.

(2) A kancellar az (1) bekezdésben meghatarozott jogkorében eljarva jogosult a szerzédéskotésre az
SZMSZ 71. § (1)-(2) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatashoz kapcsolododan, igy kiilondsen,
de nem kizarolag a beszerzési, kozbeszerzési, beruhazasi, létesitményiizemeltetési, fenntartasi,
karbantartasi, egyéb miszaki tartalmu, logisztikai, ingatlan- ¢és egyéb vagyongazdalkodasi,
egészségligyi-szolgaltatasi és gazdalkodasi, banki, biztositasi, egyéb pénziigyi, szolgaltatasi, valamint a
munkaltatoi jogkore gyakorlasa korében felmertild iigyletek esetében.



(3) A kancellar akadalyoztatasa, érintettsége, a kancellari tisztség atmeneti betdltetlensége esetén a
kancellar helyetteseként a kancellari hivatalvezetd jogosult eljarni. A kancellar, valamint a kancellari
hivatalvezetd egyidejlii akadalyoztatasa, érintettsége, ezen tisztségek atmeneti betdltetlensége esetén a
az lizemeltetési és beszerzési igazgatd jogosult eljarni.

(4) A kancellar jogosult a képviseleti jogat meghatarozott tigyekre, tigycsoportokra esetileg vagy allando
jelleggel az Egyetem magasabb vezetdi vagy vezetdi munkakort betoltd munkavallalalojara
meghatalmazas tjan atruhdzni.

(5) A kancellar az okiratba foglalt meghatalmazasban hatarozza meg a szerz6déskotésre jogosult
magasabb vezetdi vagy vezet6i munkakort bet6ltd munkavallalo részére az tigyeket, igycsoportokat,
értékhatarok vagy a jelen szabdlyzat rendelkezéseinek megjelolésével a képviseleti (szerzodéskotési)
hataskort, valamint annak id6tartamat.

(6) Az atruhazott hataskor gyakorldja a hataskort nem adhatja tovabb (szubdelegacio tilalma). Nem

srer

id6tartamara vonatkozo helyettes (helyettesek) kijelolése, altalanos vagy eseti meghatalmazas utjan.

6. § A rektor és a kancellar egyiittesen jegyzik az Egyetemet kiilondsen a hazai és Eurdopai Unids
palyazati forrasok felhasznalasara kotott tamogatasi szerzodések alairasa, valamint a K+F+1 szerz6dések
(kivéve human klinikai vizsgalatok) alairasa soran.

7. § A kotelezettségvallalasra jogosultak és alairasmintajuk nyilvantartasar6l kancellari utasitas
rendelkezik.

8. § (1) A Klinikai Kozpont elndke az Nftv. alapjan a Klinikai Kozpont miitkddésével és tevékenységével
Osszefiiggésben az egészségiigyi felsdoktatasi intézmény képviseletében eljarhat.

(2) A Klinikai Kozpont elndke képviseleti jogkorét meghatarozott tigyekre, tigycsoportokra jogosult
esetileg vagy allando jelleggel helyettesére vagy az Egyetem magasabb vezet6i vagy vezet6i munkakort
bet6lté munkavallalojara meghatalmazas utjan atruhazni.

(3) Az atruhazott hataskor gyakorldja a hataskort nem adhatja tovabb (szubdelegacid tilalma). Nem

crer

id6étartamara vonatkozo6 helyettes (helyettesek) kijelolése, altalanos vagy eseti meghatalmazas atjan.
Képviseleti, szerzodéskotési joggal rendelkezok kore
A rektor altal atruhazott képviseleti, szerzodéskotési joggal rendelkezok kore

9. § (1) A rektor a jelen szabalyzat alapjan a képviseleti jogot az alabbi személyekre ruhazza at:

a) dékanok,

b) az SzMSz 78. §-a szerinti 6nalld szervezet magasabb vezetdje vagy vezet6i megbizassal
rendelkez0 vezetdje részére,

c) az Egyetemi Hallgatéi Onkorményzat (a tovébbiakban: EHOK) és a Doktorandusz
Onkormanyzat (a tovabiakban: DOK) kotelezettségvallalasai tekintetében az EHOK és a
DOK mindenkori elndkének eldzetes szakmai ellenjegyzése mellett a Hallgatdi Szolgaltatasi
Kozpont igazgatdjara.

(2) A rektor altal atruhazott hataskorben eljard vezeté részérdl jegyzett, legalabb brutté 2.000.000,- Ft
Osszeget eléré pénziigyi kotelezettségvallalassal jard szerzodés megkotéséhez a kancellar egyetértése
sziikséges.



A kancellar altal atruhazott képviseleti, szerzodéskotési joggal rendelkezék kore

10. § (1) A kancellar jelen szabalyzat alapjan a képviseleti jogot az alabbi személyeknek ruhazza at:

a) rektor,

b) dékanok,

c) az SzMSz 78. §-a szerinti 6nallo szervezet magasabb vezetdje vagy vezetdi megbizassal
rendelkez0 vezetdje,

d) az EHOK és a DOK kotelezettségvallalasai tekintetében az EHOK és a DOK mindenkori
elndkének eldzetes szakmai ellenjegyzése mellett a Hallgatdéi Szolgéltatdsi Kozpont
igazgatoja,

e) a Kancellaria szervezeti egységeinek vezet6i (Kancellari hivatalvezetd, igazgatok, belsd
ellendérzési vezeto).

(2) A kancellar a képviseleti jogat egyedi meghatalmazassal a Klinikai Kézpont gazdalkodasért felelds
elndkhelyettesére, a gazdalkodasért felelos elndkhelyettes iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek
vonatkozasaban is atruhdzhatja.

(3) A Klinikai Kézpont mitkodési rendjérdl szol6 elndki utasitisban meghatarozott betegellato egységek
vezet6i (klinikaigazgato) és az Egészségtudomanyi Kar vidéki telephelyein miikodo képzési kozpontok
vezetOi az alabbi kotelezettségvallalasok esetében jogosultak az Egyetem képviseletére:
a) miikodési kiadasokhoz kapcsolddo kotelezettségvallalasok dokumentumai nettd 100.000,- Ft-
19,
b) személyi juttatasok és jarulékai (pl. tUgyeleti dij, potlékok, keresetkiegészités) nettd
1.000.000,- Ft-ig,
C) targyi eszkoz beszerzése nettd 100.000,- Ft-ig.

(4) Az (1) bekezdésben meghatarozott szerzédéskotésre jogosult személyek tartds tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén az SZMSZ vagy annak melléklete szerinti, vagy az altaluk irasban helyettesitésre
meghatalmazott és a kancellarnak bejelentett munkavallalé jogosult a képviseletre.

(5) Az (1) bekezdés b)-e) pontjaiban meghatarozott személyek — az iranyitasuk ala tartozo szervezeti
egység mikodése korébe tartozo feladataik ellatisa soran — kizarolag a szervezeti egység részére az
Egyetem Uzleti Tervében jovahagyott és a kancellar altal visszaigazolt keretekig rendelkeznek
kotelezettségvallalasi joggal a 11. §-ban meghatarozottak szerint.

11. § (1) A 10. § (1) bekezdés a)-e) pontjaiban meghatarozott személyek az alabbi
kotelezettségvallalasok esetében jogosultak az Egyetem képviseletére:

a) miikodési kiadasokhoz kapcsolodd kotelezettségvallalasok,

b) személyi juttatasok és azok jarulékai,

C) targyi eszkdz beszerzése nettd 200.000,- Ft-ig.

(2) Az (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott kotelezettségvallalasok értékhatara brutté 2.000.000,-
forint, a b) pontban meghatarozott kotelezettségvallalasokra a részleges gazdalkodasi jogosultsaggal
rendelkezd szervezeti egység az Egyetem Uzleti Tervében a szervezeti egység feladatainak ellatashoz
megallapitott és a kancellar altal visszaigazolt bértomeg erejéig jogosult.

(3) A nett6 200.000,- Ft egyedi értéket meghaladd eszkozbeszerzés, beruhazas kotelezettségvallalasara
¢és a bruttdo 2.000.000,- Forint értékhatart meghaladd kotelezettségvallalasokra a (4) bekezdésben
meghatarozott kivétellel a kancellar jogosult.

(4) Az tizemeltetési és beszerzési igazgatod havaria helyzet elharitasa, karbantartas, felajitas, beruhazas
korében és a kozbeszerzési torvény alapjan megkotott kozbeszerzési keretszerz6désbol torténd
lehivasok korében ligyletenként nett6 8.000.000,- Ft-ig vallalhat kotelezettséget.



(5) Az (1), (2) és (4) bekezdésben meghatarozottak szerint torténd kotelezettségvallalashoz a kancellar
egyetértését — a szerz6déskotési jogosultsag 10. § szerinti atruhazasaval — megadottnak kell tekinteni.

(6) Amennyiben a szerz6déskotésre (kotelezettségvallalasra) jogosult a kotelezettségvallalas jelen
szabalyzatban, illetve a kancellar altal kiadott utasitdsban meghatarozott szabalyokat megszegi, illetve
részleges gazdalkodasi jogosultsaggal rendelkezd szervezeti egység szamara az Egyetem éves Uzleti
Tervében meghatarozott és a kancellar altal visszaigazolt kereteket tullépi, a kancellar jogosult a
szerzddéskotési és kotelezettségvallalasi jogot megvonni.

I11. Fejezet
A szerzé6dések tartalmi és formai kovetelményei
12. § (1) Szerz6déskotésre az Egyetem, mint jogi személy jogosult.

(2) Az Egyetem szervezeti egységei koziil:

a) a Klinikai K6zpont és

b) az Egyetem altal fenntartott kznevelési és szakképz6 intézmények
mint 6ndllo jogalanyok, szerzodéskotési képességgel rendelkeznek.

(3) Az Egyetem nevében kotelezettségvallalas elézetesen irasban tehetd, kivéve ha a
kotelezettségvallalas értéke a netté 200.000,- Ft-ot nem éri el.

(4) A 3. § (1) a) pont szerinti szerz6désnek kotelezéen tartalmaznia kell:

a) a szerz6do felek és szerzédéses pozicidjuk megnevezését,

b) a szerz6dés targyat és idGtartamat,

C) aszerz6do feleknek a szerz6désbol fakado 1ényeges jogait és kotelezettségeit,

d) a teljesités modjat és hataridejét,

e) a szolgaltatas ellenértékét (Gsszegét),

f) a fizetési feltételeket és hataridéket,

g) az Egyetem szamara fizetési kotelezettséget eredményez6 szerzédések esetében a
teljesitésigazold személy megjeldlését,

h) azt, hogy a szerz6dés hany eredeti példanyban késziil,

i) aszerzOdés alairasanak helyét és idejét,

j) a szerz6d6 felek képviseldinek szabalyos (gazdalkodd szervezet esetén cégszerii, egyéb
szervezet esetén a rd vonatkozo szabalyok szerinti) alairasat, valamint az Egyetem részérol a
sziikséges kancellari egyetértést és az ellendrzést, ellenjegyzéseket, illetve sziikség szerint a
testiileti hozzajarulasok megjelolését.

(5) A szerzodésekben az Egyetem neve, székhelye, a képviseld neve, beosztdsa vagy munkakore
feltlintetésén tul rogziteni kell az Egyetem intézményi azonositd szamat, addszamat, statisztikai
szamjelét és bankszamlaszamat is. Ezt a rendelkezést kell megfeleléen alkalmazni a koznevelési
intézmények és a Klinikai Kozpont altal megkotott szerzodésekre is.

(6) Az Egyetem képviseletére jogosultak az okiratokat ,,Pécsi Tudomanyegyetem” elGirt, eldnyomott
vagy nyomtatott megnevezése felett, névalairasukkal latjak el a hiteles aldirasi cimpéldanyuknak
megfelelden. A ,,Pécsi Tudomanyegyetem” megnevezes alatt fel kell tiintetni az okiratot jegyz6 személy
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nevét, valamint beosztasat, vagy munkakorét, valamint az Egyetem szerzédéses poziciojat.



(7) Az idegen nyelven irt szerzodéseket kétnyelvii okiratként kell elkésziteni. Amennyiben a kétnyelvii
okirat elkészitése jelentds nehézségbe iitkozik, az idegennyelvil szerz6déshez hiteles szakforditast vagy
olyan magyar nyelvili forditast sziikséges mellékelni, amelyet az Egyetem alkalmazasaban allo olyan
személy készitett, aki az adott nyelv vonatkozasaban legalabb kdzépfoka nyelvvizsgaval és szakmai
nyelvvizsgaval rendelkezik. A jogi ellenjegyzd, vagy jogi ellendrzést végzd melldzheti a kétnyelvii
okirati format, a hiteles szakforditas vagy forditas csatolasat, amennyiben az adott nyelv vonatkozasaban
legalabb kozépfoku nyelvvizsgaval rendelkezik. Amennyiben az idegennyelvll szerzddés pénziigyi
kotelezettségvallaldst tartalmaz, ugy a jogi ellenjegyz0, jogi ellendrzést végzo a szerzddéshez olyan
magyar nyelvli tartalmi 0Osszefoglalot készit, amely a pénziigyi kotelezettségvallalas teljes
feltételrendszerét ismerteti.

13. § Valamennyi, az Egyetem terhére pénziigyi teljesitést eredményezd szerz6dés csak a Nemzeti
Vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. torvény szerinti atlathatd szervezettel kothetd, a szerzodésnek
tartalmaznia kell a szerz6dé partner erre vonatkozo nyilatkozatat.

A szerzodések alairasa

14. § (1) A kotezetettségvallalo részérdl a szerz6dés alairasara a jogi ellendrzés - sziikség esetén a jogi
ellenjegyzés - valamint a szakmai és pénziigyi ellenjegyzés utan, illetéleg az esetlegesen kotelez6
egyetértés, testiileti vélemények, hatarozatok beszerzését kovetden keriilhet sor.

(2) A szerzddéseket legalabb harom eredeti példanyban kell alairni, amelybdl legalabb két eredeti
példany az Egyetemet illet meg.

(3) Minden, az Egyetem szamara fizetési kotelezettséget keletkeztetd szerz6dés alairasat megelézéen az
iigyviteli rendszerben rogziteni kell, mint a pénziigyi kerettel szembeni kotelezettséget, kivéve az
elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld gazdasagi eseményeket.

A szerz6dések ellendrzése és ellenjegyzése

15. § (1) A szerz6dések jogi ellendrzése, jogi ellenjegyzése, illetve szakmai és pénziigyi ellenjegyzése
soran a jelen szabalyzatban és a vonatkozo egyéb egyetemi szabalyzatokban és utasitasokban
foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

(2) Amennyiben a kotelezettségvallalas nem jogszer(, ugy az ellenjegyznek vagy jogi ellen6rzének
errdl tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot. A kotelezettségvallalas ilyen esetben nem tehetd meg.

A szakmai ellenjegyzés

16. § (1) A szakmai ellenjegyz6 — elsésorban a 10. § (1) bekezdés a)-€) pontjdban meghatarozott, illetve
akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt személy — igazolja a kotelezettségvallalas szakmai
indokoltsagat, célszeriiségét, illetdleg az Egyetem szakmai ¢és gazdasagi érdekeinek valod
megfeleloségét.

(2) A szakmai ellenjegyzés kotelezo, kivéve a (3) bekezdésben meghatarozott eseteket.

(3) Nem kell szakmai ellenjegyzés az eredményes kozbeszerzési eljaras nyertesével kotott
szerzOdésekre, a keretmegallapodas szerinti lehivasok esetében, tovabba ha a szerz6déskdtés soran az
Egyetemet képviseld kotelezettségvallald személy egyben a szerzddés targyat illetden szakmailag is
kompetens dontéshozo.

(4) Teljesitési kotelezettséget eredményezd palyazatot, tiamogatasi szerzodést, €s K+F+I megallapodast
minden esetben a tudomanyos és innovacios rektorhelyettes szakmailag ellenjegyzi.



(5) Az Egyetem ingatlanvagyonanak hasznositasa kapcsan keletkez6 szerzodések szakmai ellenjegyzdje
az lizemeltetési és beszerzési igazgato altal irdsban kijeldlt személy. A jelen szabalyzat alapjan kiadott
kancellari utasitasban meghatarozott blankettaszerz6dések alkalmazasa esetén az ellenjegyzéssel esik
egy tekintet ala az alairasra elokészitett (adatok beiktatasa) szerzodés elektronikus visszaigazolasa. Az
eredeti szerzodések papir alapt nyilvantartdsdba szerzodéskotést kezdeményezd szervezeti egység a
szerz6déshez csatolja a szakmai ellenjegyzésnek mindsiilé elektronikus visszaigazolas kinyomtatott
példanyat.

A pénziigyi ellenjegyzés

17. § (1) A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a kancelldr altal kijelolt gazdasagi vezetd
személyesen, vagy a gazdasagi vezetd altal irasban kijelolt, legaldbb kdzépfoku iskolai végzettségii és
emellett pénziigyi-szamviteli szakképesitéssel rendelkezé munkavallalo jogosult.

(2) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megeldzen meg kell gy6zddnie arrdl, hogy
az érintett keret fel nem hasznalt, vagy le nem kotott része a kotelezettségvallalds teljesitéséhez
sziikséges fedezetet biztositja, €s a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo
szabalyokat, valamint arr6l, hogy a kifizetés varhatd idépontjaban az egység keretfelhasznalasi terve
szerint a fedezet rendelkezésre all-e. E feladat elldtdsdhoz az ellenjegyzé szakért6t vehet igénybe.
Amennyiben a kotelezettségvallalas a fentiek barmelyikének nem felel meg, az ellenjegyz6 errdl irasban
tajékoztatja a kotelezettségvallalot és a gazdasagi vezetot.

(3) A pénziigyi ellenjegyzés — a koltségtéritéses szerzédések és a hallgatdi képzési szerzédések
kivételével — valamennyi kdltséget, kiadast, bevételt eredményezo kotelezettségvallalas esetén kotelezo.
A pénziigyi ellenjegyzés kotelezd azokndl az iratoknal, amelyek a felek személyében bealld valtozast
(pl. engedményezés, tartozasatvallalas), vagy a felek rendelkezési jogosultsaganak valtozasat (pl. zalog)
rogzitik. Amennyiben a szerz6dés pénziigyi ellenjegyzési kotelezettséget ir eld, ugy a szerzodés
pénziigyi ellenjegyzés hianyaban érvénytelen.

(4) A munkaltatoi jogkorgyakorlas korébe tartozdé munkaszerzodést, munkaszerz6dés-modositast,
személyi juttatas és jarulékaira vonatkozd kotelezettségvallalast tartalmazod dokumentumok pénziigyi
ellenjegyzése soran a kotelezettség értékét a kotelezettségvallalasbol adott koltségvetési évben és az azt
kovetd 3 éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettség 6sszegeként kell meghatarozni.

A jogi ellendrzés, a jogi ellenjegyzés és az okiratszerkesztés

18. § (1) A jogi ellenérzés a szerzodés, vagy kotelezettségvallalast tartalmazd dokumentum jogi
ellen6rzését kovetden annak igazolasa, hogy az adott szerz6dés vagy dokumentum a sziikséges alaki és
tartalmi kellékekkel rendelkezik, nem {itk6zik jogszabalyba és az Egyetem belsé szabalyzataiba, és
megfelel a kozhiteles nyilvantartasok adatainak. A jogi ellenérzés a (2)-(3) bekezdésben meghatarozott
kivételektdl eltekintve minden szerz6dés, vagy kotelezettségvallalast tartalmazé dokumentum esetén
kdtelezo.

(2) Nem sziikséges a jogi ellendrzés, amennyiben a kotelezettségvallalas a jelen szabalyzat alapjan
kiadott kancellari utasitds szerinti blankettaszerzOdések valtozatlan szovegezési alkalmazasaval
torténik, és értéke nem haladja meg a netto 5.000.000,- Ft-ot. A jogi ellendrzés a két feltétel egyiittes
fennallasa esetén mellézhet6. Nem kell jogi ellen6rzés a 3. § (1) b) pont alapjan alkalmazott SAP
megrendelés, PharMagic megrendelés, valamint a HR Kézikonyv mellékletét képezé nyomtatvanyok
(ide nem értve a megbizasi szerz6déseket és a jogviszony megsziintetd iratokat, melyekre jogi ellendrzés
sziikséges) alkalmazasaval torténé kotelezettségvallalas esetén, valamint a hallgatoi képzési
szerz6désekre, tekintettel arra, hogy ezeknek a keletkezési és nyilvantartasi helye az elektronikus
tanulmanyi rendszer.



(3) Nem sziikséges tovabba jogi ellendrzés a kozbeszerzési eljards eredményeképp megkotott
keretszerz6dések alapjan késziil6 egyedi megrendelések (lehivasok) esetében, valamint azon, az
Egyetemmel szerzod6 fél altal alkalmazott, kotelezettségvallalast tartalmazo dokumentum esetében
sem, amely vonatkozasaban az Egyetem szerz6déskotési szabadsaga kizardlag az okirat alairasanak
eldontésére korlatozodik.

(4) A jogi ellenérzésre a Kancellari Hivatal Jogi FGosztalyanak vezetdje és a Jogi FGosztaly kamarai
jogtanacsosa, jogi szakvizsgéval rendelkezé munkavallal6ja jogosult. Kiilondsen indokolt esetben jogi
ellendrzésre jogi szakvizsgdval nem rendelkezd jogi végzettségli, jogi munkakorben dolgozo
munkavallalé is kijeldlheto.

19. § (1) A jogi ellenjegyzés kotelezd, ha azt jogszabaly eldirja.

(2) A jogi ellenjegyzés az ligyvédi tevékenységrol szolo 2017. évi LXXVIIL. torvény 43. §-45. §-aiban
meghatarozott okirati ellenjegyzés, amellyel az ellenjegyz6 azt tantsitja, hogy
a) a szerz6désben, vagy kotelezettségvallalast tartalmazd egyéb dokumentumban foglaltak a
jogszabalyoknak megfelelnek,
b) a dokumentumban megjelolt felek nyilatkoztak arrdl, hogy a dokumentumban foglaltak
megfelelnek az akaratuknak,
c) a felek, illetve eljaro képvisel6ik azonositasat elvégezte, és
d) a dokumentumot a felek eldtte irtak ala, illetve a dokumentumon szerepld alairast elétte
sajatjukként ismerték el.

(3) Jogi ellenjegyzéssel — tobb oldalbol all6 dokumentum esetén — a folyamatos oldalszamozéssal és
minden oldalon a felek kézjegyével ellatott, tovabba a felek altal alairt okirat 1athato el. Az okiraton fel
kell tiintetni az ellenjegyz6 nevét, kamarai azonositd szamat, tovabba az ellenjegyzés tényét, helyét és
idopontjat. Az ellenjegyzett okiratot az ellenjegyzének ala kell irnia és szarazbélyegzdjének lenyomatat
el kell helyeznie.

(4) Jogi ellenjegyzésre a Kancellari Hivatal Jogi Féosztaly kamarai jogtanacsosa jogosult.

20. § (1) A kamarai jogtanacsos, vagy — a kamarai jogtanacsos szakmai feliigyelete mellett — a jogi
eléadd az Egyetem képviseletére jogosult személy és az Egyetemmel szerz6do fél jognyilatkozatarol
okiratot szerkeszthet.

(2) A kamarai jogtanacsos koteles megtagadni az okiratszerkesztést, ha az akaratnyilvanitas
jogszabalyba litkdzik vagy jogszabaly megkeriilésére iranyul.

(3) Az okiratszerkesztés soran a kamarai jogtanacsos ugy jar el, hogy a jognyilatkozatot tevé személyek
kinyilvanitott akarata — az Alaptorvény, a jogszabalyok, az Eurdopai Unio kotelezo erdvel bird jogi
aktusainak keretei kozott — az Egyetem ¢és a felek érdekeinek megfeleld, tovabba joghatas kivaltasara
alkalmas legyen.

(4) A kamarai jogtanacsos az Egyetem képviseletére jogosult személy altal eldadott tényeket teljes
kortinek, pontosnak ¢és valonak fogadhatja el, azonban a (2) bekezdésben meghatarozott kdvetelmény
érvényesiilése érdekében tajékoztatnia kell az Egyetem képviseletére jogosult személyt arr6l, ha a
kamarai jogtanacsostol elvarhaté gondossag mellett az Egyetem képviseletére jogosult személy altal
eldadott tények teljes kortiségével, pontossagaval vagy valosagéaval kapcsolatban kétsége meriilt fel.

(5) A kamarai jogtanacsos koteles az Egyetem képviseletére jogosult személyt tajékoztatni a jogiigylettel
kapcsolatos esetleges jogi kockazatokrol.

21. § A kamarai jogtanacsos jogi ellenjegyzéssel, okiratszerkesztéssel kapcsolatos tevékenységérol
sz016 részletes szabalyokat kancellari utasitas hatdrozza meg az tigyvédi tevékenységrél szolo torvény,
valamint a vonatkoz6 kamarai szabalyzatok rendelkezéseivel 6sszhangban.

10


https://uj.jogtar.hu/

A szerz6dések nyilvantartasanak szabalyai
22. § Az egységes szerzOdésnyilvantartas rendjét a kancellar utasitasban hatarozza meg.
IV. Fejezet
A kotelezettségvallalasokra vonatkozé rendelkezések

23. § (1) A Kotelezettségvallalo (az Egyetem képviseletében eljaro, szerzodést alaird személy) felel

a) a kotelezettségvallalasokra vonatkozd jogszabalyok és az Egyetem belsd rendelkezéseinek
betartasaért;

b) azért, hogy meggy6z6djon arrdl, hogy a kotelezettség vallalasa az Egyetem szadmara
sziikséges, azaz a kotelezettség vallalasanak indokoltsagat a kotelezettségvallald sajat maga
érdemben képes megallapitani vagy rendelkezésére all olyan igény, mely azt igazolja.
Polgarjogi szerzodés tartalmu iigyleteknél meg kell tovabba gy6z6dnie arrdl, hogy a
kotelezettségvallalas targyat belsd eréforrassal az Egyetem egyetlen szervezeti egysége sem
képes megvaldsitani,

C) azért, hogy csak abban az esetben és addig az idépontig vallaljon kételezettséget, amennyiben
és ameddig annak fedezete rendelkezésére all vagy a teljesitést kovetden kozvetleniil
rendelkezésére fog allni.

d) azért, hogy csak olyan korben vallaljon kotelezettséget, amelyre jogszabaly, vagy bels6
szabalyzat feljogositotta.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feltételeket igazold indokolassal ellatott kotelezettségvallalasi
igényt a pénziigyi ellenjegyz6 a 17. §-ban foglaltak szerint vizsgalja, tovabba haladéktalanul megkiildi
a Kancellaria igazgatosagai vagy a részleges gazdalkodasi jogosultsaggal rendelkez0 szervezeti egység
szakmai ellenjegyz0je részére szakmai egyeztetés céljabol.

(3) Az Egyetem képviseletében a kovetkezd év(ek)re csak olyan mértékben vallalhatd kotelezettség,
mely a kotelezettségvallalas idopontjaban ismert feltételek mellett, az esedékesség idépontjaban, az
Egyetem alapitd okiratdban meghatarozott, és az SZMSZ-ben részletezett feladatok gazdasagos,
hatékony és eredményes ellatasat nem veszélyeztetik. A fedezetet az Egyetem éves iizleti tervének
tervezésekor kell biztositani; részleges gazdalkodasi jogosultsaggal rendelkezé szervezeti egységek
é¢ven tuli kotelezettségvallalast Osszesen bruttdo 2.000.000,- Ft értékhatarig tehetnek, minden ezt
meghalad6 kotelezettségvallalasra a kancellar jogosult. Az Gsszeghatar korlatozas nem vonatkozik a
munkaltatoi jogkdrgyakorlas kdrébe tartozo kotelezettségvallalasokra.

Kotelezettségvallalasra vonatkozé kiilonleges eldirasok

24. § A 12.§ (3) bekezdéseétdl eltéréen nem sziikséges eldzetesen irasban kotelezettséget vallalni az
alabbi esetekben:

a) ha a kotelezettségvallalas banki pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodik;

b) ha a kotelezettség jogszabalyban meghatarozott dij, kiilonGsen igazgatasi szolgaltatasi dij,
kozzétételi dij, avagy a kotelezettség Gsszegét nemzetkozi szervezetben valo tagsagi viszony,
vagy jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato birosagi, hatésagi dontés teljes
koriien meghatarozza. Ilyenek kiilondsen a normativ és normativ jellegli hozzajarulasok,
nemzetkdzi kotelezettséggel kapcsolatos hozzajarulasok, kartalanitdsi, kartéritési és
megtéritési kotelezettségek, a csdd-, felszamolasi és végelszamolasi eljarashoz kapcsolodo
regisztracios dijak, valamint az adomanyozott dijakhoz, kitiintetésekhez kapcsolddd pénzbeli
juttatasok;

) ha a kotelezettségvallalas targya az Egyetem beszerzési tervében szerepel és egyedi értékét
tekintve brutté 200.000,- Ft-ot nem haladja meg, kivéve azokat az arukat és szolgaltatasokat,
melyek beszerzése tekintetében az Egyetem rendelkezik érvényes keretszerzédéssel vagy
keretmegallapodassal;
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d) havaria esemény azonnali elharitasahoz kozvetleniil kapcsolodo anyagra, illetve szolgaltatasra
vonatkozé fizetési kotelezettség esetén, ha az adott anyag és szolgaltatas beszerzésére az
Egyetemnek nincs érvényben 1évé megallapodasa, igy a havaria eseményt elharitonak nincs
lehetdsége a szabalyzatoknak megfelelé mddon térténd kotelezettség vallalasara. A havaria
esemény elharitasat a teljesités atvételét kdvetdé munkanapon, az tigyviteli rendszerben
rogziteni és kifizetését engedélyeztetni sziikséges.

A teljesités igazolasa

25. § (1) A szakmai teljesitést az igazolas datumanak és a teljesitésnek a szerzodés vagy megrendelés
szerinti tényének rogzitésével, a kotelezettségvallald vagy az altala irasban kijelolt személy alairasaval
kell igazolni, eredményes kdzbeszerzési eljaras nyertesével kotott szerzodések esetén, a szerzodésben
megjelolt személy alairasaval. Jelen szabalyzat 16. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben a
teljesitést a Gazdalkodasi Szabalyzatban meghatarozott keretgazda igazolja. Szdmla kizarolag a hozza
csatolt teljesitésigazolassal egyiitt fogadhat6 be.

(2) A teljesitésigazolds legalabb a kovetkezoket tartalmazza: szerz6d6 felek neve és szerzddéses
pozicidja, a szerz6dés megnevezése (cime), a szerzddés targya, kelte, az SAP azonositdé szdma, a
teljesiilés idépontja, az igazold nyilatkozata a szerzodésszerinti teljesitésr6l és hogy milyen Gsszegil
szamla benyujtasara jogosult a szallito.

(3) Nem sziikséges a teljesitést igazolni, ha a szamla kifizethet6ségének vizsgalata soran csak a szamla
Osszegszerliségét, a fedezet meglétét és szamviteli megfelelGségét sziikséges megvizsgalni (pl:
atalanydijas szolgaltatdsok, konferencidk részvételi dija, kozlekedési dijak, bérleti dijak, tagdijak,
akkreditacios dijak, miikodési engedélyekhez kapcsolodo dijazas, kartéritések, biintetések, birdsag altal
megitélt kifizetések, ujsag, folyoirat eldfizetések, Kozbeszerzések Tanacsa szamara eszkozolt
kifizetések).

(4) Teljesitésigazolas sziikséges a megbizasi szerzOdések és a teljesitésigazolashoz kotott,
bérkiegészitést megallapitd megallapodasok esetében. Munkaltatoéi jogkorgyakorlas korébe tartozo
iigyleteknél teljesitésigazolasnak kell tekinteni kiillondsen a jelenléti ivet, menetlevelet, a rendkiviili
munkavégzés igazolasat, melyek a személyi juttatasok szamfejtésének alapdokumentumait képezik.

Ervényesités

26. § (1) Ervényesitést csak az ezzel irdsban megbizott, legalabb kozépfoku iskolai végzettségii és
emellett pénziigyi-szamviteli szakképesitésii dolgozo végezhet (tovabbiakban: érvényesitod).

(2) Az érvényesitonek ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6
iigymenetben a vonatkozod jogszabalyokban, tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat betartottak-e.

(3) Az érvényesitésnek - az "érvényesitve" megjeldlésen €s az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasan
kivil - tartalmaznia kell a megallapitott Gsszeget és a konyvviteli elszamolasra utalé fékonyvi
szamlaszamot is. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul.

(4) Amennyiben az érvényesitésre jogosult személy jogszabalyok, illetve belsé szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt irasban jelezni a gazdasagi vezetOnek. Az érvényesitésrol ebben az
esetben a gazdasagi vezetd dont.

Utalvanyozas
27. § (1) Utalvanyozasra a kancellar vagy az altala irasban megbizott munkavallalo jogosult
(tovabbiakban: utalvanyozo). Az utalvanyozok kijelolésére vonatkozd dokumentumokat a Kancellaria

0rzi és biztositja a naprakész nyilvantartasukat.
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(2) Az utalvanyozo ellendrzi, hogy az érvényesitett szamla és az utalvany formailag, tartalmilag
utalvanyozasra alkalmas-e, majd az utalvanyon név és datum megadasa mellett alairasaval utalvanyozza
a szamlat.

(3) Nem kell utalvanyozni a termék értékesitésébol, szolgaltatas nyujtasabol — szamla, egyszersitett
szamla, szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan — befoly6, valamint a kdzigazgatasi
hat6sagi hatarozaton alapul6 bevétel beszedését, illetve a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett
miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
kiadasokat.

(4) Utalvanyozni csak a rendelkezésre allo keret és a kifizetéshez sziikséges forras erejéig a vonatkozo
szabalyok betartasaval lehet.

Felel6sség, magatartasi szabalyok

28. § (1) A kotelezettségvallalot és az ellenjegyzét jelen szabalyzatban, valamint a jelen szabalyzatban
megjelolt utasitdsokban foglaltak betartasaért egyiittes feleldsség terheli.

(2) A kotelezettségvallalassal jaro tevékenységben kozvetett modon és kozvetleniil résztvevok kotelesek
az Egyetem gazdasagi érdekeit tiszteletben tartani. Résziikrol elvart a partatlansag és az iizleti tisztasag.
A kotelezettségvallalassal jard tevékenységben részt vevd szervezeti egységek a potencialis tizleti
partnerek részére esélyegyenloséget, azonos elbirdldsi modot kotelesek biztositani. A
kotelezettségvallalasra iranyuld eljarasban részt vevOk kotelesek bizalmasan kezelni minden
tudomasukra jutott szakmai, ar- és egyéb kereskedelmi informaciot, lizleti megoldast, azokat harmadik
fél, kiilonosen a potencidlis partnerek felé nem kozolhetik.

(3) Jelen szabalyzatban foglaltak betartasaért valamennyi, a szabalyzat hatalya ala tartozo személy
munkajogi, polgari jogi (kartéritési) és biintetdjogi felelosséggel tartozik.

Osszeférhetetlenség

29. § (1) A kotelezettségvallalo és — a 16. § (3) bekezdésében emlitett esetet kivéve - az ellenjegyz6
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan nem lehetnek azonos személyek és nem allhatnak
egymassal a Polgari Torvénykdnyv szerinti kozeli hozzatartozoi viszonyban.

(2) Az Osszeférhetetlenség kapcsan az Egyetem Foglalkoztatasi kovetelményrendszerében ¢és
Gazdalkodasi szabalyzataban meghatarozott sszeférhetetlenségi szabalyokat kell alkalmazni.

(3) A kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység minden esetben koteles az Egyetemmel
szerz0d6 fél nyilatkozatat beszerezni arr6l, hogy a Foglalkoztatasi kovetelményrendszerben, valamint a
Gazdalkodasi Szabalyzatban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa

30. § (1) A teljesitésigazolok nyilvantartasanak rendjét kancellari utasitas hatarozza meg. A pénziigyi
ellenjegyzési jogosultsaggal rendelkezd személyeket a gazdasagi vezetd utasitdsban hatdrozza meg €s
az érvényesitdi, utalvanyozoi jogosultsaggal rendelkezé személyekrol a Kozgazdasagi és Kontrolling
Igazgatosag nyilvantartast vezet.

(2) A kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak kotelez6 tartalmi elemeit az SAP alabbi tranzakcidi
tartalmazzak:

a) ME23N

b) FMX3

c) ME33K
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(3) Kotelezettséget vallalni, ellenjegyezni kizardlag az aldiras mellett olvashatdan feltiintetett névvel
lehet.

Human erdforras gazdalkodasra vonatkozo kiilonleges rendelkezések

31. § (1) Minden esetben irasbeli elézetes kotelezettségvallalas, jogi ellendrzés, pénziigyi és sziikség
szerint szakmai ellenjegyzés sziikséges a munkaviszony, hallgatoi munkaviszony létesitéséhez,
modositasahoz, megsziintetéséhez.

(2) Elozetes irasbeli kotelezettségvallalds, jogi ellendrzés, pénziigyi és sziikség szerint szakmai
ellenjegyzés sziikséges a szellemi és egészségligyi tevékenység ellatasara irdnyuld megbizasi szerzodés
létesitéséhez, az erre vonatkozoé részletszabalyok figyelembe vételével.

Veszélyhelyzet idején alkalmazandé kiilonos szabalyok

32. § (1) A veszélyhelyzet idején a szabalyzat rendelkezéseit a jelen §-ban szabalyozott eltérésekkel kell
alkalmazni.

(2) A Klinikai Kozpont elndke a Klinikai Kozpont egészségiiggyel, betegellatassal kapcsolatos
tevékenységébe tartozo tigyek tekintetében képviseleti és — a Szenatus altal jovahagyott Gazdasagi Terv
altal meghatarozott keretek kozott — szerzodéskotési (kotelezettségvallalasi) jogosultsaggal rendelkezik.

(3) A Klinikai Kozpont elndkének kotelezettségvallalasara nem kell alkalmazni a szabalyzat 11. § (2)
¢s (3) bekezdésében foglaltakat.

(4) A 10. § (2) bekezdésétdl eltérden a kancellar a képviseleti, szerzodéskotési (kotelezettségvallalasi)
¢s az chhez kot6dd okiratjegyzési (alairasi) jogat a Klinikai Kozpont gazdalkodasért felelds
elndkhelyettesére, a gazdalkodasért felelds elndkhelyettes iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek
vonatkozasaban is atruhazza.

Hatalyba léptet6 és zaro6 rendelkezések
33. § (1) Jelen szabalyzat a Szenatus altali elfogadas napjan 1ép hatalyba.

(2) A szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejilileg hatalyat veszti a 2015. marcius 26. napjan elfogadott és
tobbszor modositott ,,A Pécsi Tudomanyegyetem szerz6déskotési és kotelezettségvallalasi rendjérol
sz016 szabalyzata” cimi szabalyzat. A PTE SZMSZ 46. Szamua mellékletét a hatalyba 1épésének napjatol
jelen szabalyzat képezi.

(3) A 32. § rendelkezései a 180/2022. (V. 24.) Korm. rendelettel elrendelt veszélyhelyzet fennallasaig,
de legkésobb 2022. oktober 31. napjaig hatalyosak.

(4) Jelen szabalyzat alapjan az Egyetemen alkalmazandé blankettaszerzodéseket a kancellar a vonatkozo
utasitasokban hatarozza meg.

Pécs, 2022. janius 23.
Dr. Miseta Attila s.k. Decsi Istvan s.k.
rektor kancellar
Zaradék:

A szabalyzatot a Szenatus 2022. junius 23. napjan tartott tilésén, 76/2022. (06.23.) szamu hatarozataval
fogadta el.
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